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¡Veamos cada uno de ellos con detenimiento! 

¡Bienvenido!
Para descargar una notificación en LexNET seguimos estos pasos:

A B

Ir a 
Notificaciones 

Recogidas/Aceptadas 

Descargar 
la 

notificación

Para 
seleccionar 

la 
notificación 
a descargar

Para 
comenzar el 
proceso de 
descarga
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Pulsamos en la carpeta “Recogidas/Aceptadas”, dentro de 
“Notificaciones Recibidas”, ubicada en el bloque Carpetas de la 
parte izquierda.1
Ir a Notificaciones Recogidas/Aceptadas A

Las notificaciones están disponibles en los buzones durante un período de 
90 días desde que la recibes en tu buzón.

Hay que tener en cuenta que el ejemplo está hecho con el perfil de 
procurador, si actuamos con el perfil de Graduado Social, Abogado o 

FyCSE la carpeta será “Aceptadas” en lugar de Recogidas.

Para mover una notificación será necesario haberla aceptado o recogido 
previamente (remitirnos a los manuales de Aceptar y visualizar o recoger y 

visualizar).
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2
Pulsando el check de la notificación.
Opción A

Pulsando en el asunto para acceder a de la notificación. 
Opción B

Se muestra el listado de notificaciones, tenemos dos opciones 
para seleccionar la notificación que queremos descargar: 

Ir a notificaciones recogidas/aceptadasA

Podemos descargar varias notificaciones a la vez. 
¿Cómo? 

Existe un check para seleccionarlas todas.
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Una vez hemos elegida la notificación procedemos a descargarla, 
dependiendo de la forma que hayamos elegido encontramos dos 
opciones: 1

Descargar la notificaciónB

Desde la pantalla de notificaciones recogidas pulsamos descargar.
Opción A

Desde el asunto de la notificación pulsamos descargar. 
Opción B
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Se abre una carpeta con los documentos descargados 
comprimidos en un ZIP. Vemos tanto un fichero PDF con los datos 
de la notificación, así como los archivos de la misma. 3

Se muestra un mensaje preguntando si deseamos abrir o guardar 
el fichero generado. Pulsamos en el botón “Abrir”. 2

Descargar la notificaciónB

La forma de este mensaje dependerá del navegador que estemos 
utilizando en nuestro ordenador.

Si hemos seleccionado varias notificaciones vemos que se ha descargado:
• un PDF por cada notificación, y 
• cada uno de los ficheros adjuntos a cada notificación. 
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