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Subsanacion de escritos

iBienvenido!

Para subsanar un escrito utilizando LexNET, seguimos estos pasos:

& Elegimos el
escrito que
queremos

% subsanar

22
a .
llllll

Revisar el

Seleccionar Introducir los
el escrito a datos del
subsanar escrito

Acuse de
Recibo

* *

* Recibimos

» Completamos®™,
un acuse de %

el formulario

con los datos ! reCIbqtdeI i
del escrito escrito

* ., enviado s
0. ‘Q ’. “

iVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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Subsanacion de escritos

J\\ Seleccionar el escrito a subsanar

Accedemos a la carpeta de “Rechazados” que se encuentra en
menu carpetas :

Inicio Escritos Plantillas Libreta
Carpetas A
[
No ha habido actividad desde la altima conexion
o llustre Colegio de Procuradores de
Burgos

© Notificaciones Recibidas
—o Traslados de copias
—O Acuses de recibo

| > dos
BY Rechazacos
C Carpeta personal

LexNET .

Justicia




Subsanacion de escritos

J\\ Seleccionar el escrito a subsanar

2 Elegimos el escrito que queremos subsanar, para ello tenemos
dos opciones:

Opcion A

Pulsando en el check del escrito que queremos subsanar y pulsando en
“Subsanar” .

En este momento tiene 1 escritos rechazados por el Sistema de Gestion Procesal. Seleccione en la siguiente tabla aquellos mensajes que desee descargar o mover a una

carpeta personal
E - 1 Seleccionados - 1 Dias visibles de acuses: [60 | Mensajes por pag :
[] TIPO MENSAJE DESTINATARIO ASUNTO N° EXP_ TIPO PROC. FECHA ENVIO  FECHA CANCELACION
[4 ESCRITO  JDO.INSTRUCCION N 1deBurgos [0905943001]  Juicio Rapido [JRAL(PENAL) 111992 JRA  ap902019 2710612019 10:16:03
4|

Movera : [ ione Carpeta ~|  Mover Etiquetas Marcar como no leido Descargar

Pulsando en el asunto del escrito para acceder al escrito que queremos
subsanar y pulsando “Subsanar”.

Rechazados
Rechazados

En este momento tiene 1 escritos rechazados por el Sistema de Gesfion Procesal Seleccione en Iz siguig
carpeta personal

2uck Rigeds IRA) PENAL)

Encontrados: 1| Seleccionados - 1 st [
Juicio Rigido J9
uicio LIRA] (PENAL) 1/1392 s .
Sotarios organa: 50, NSTRUCOON N.1 e o, Bargos EAGSACS)
A44E Pa— 00 samcooN POW)
Mover a : [Seleccione Carpeta v | Mover Etiquetas Marcar cor oncns gt B T —
Fecha:
reazon- 00
Documentos.
|
S
Catogacon: ATESTADO RESTO 0€ SuPUESTOS
Datos :

Ememmmm— mom— El estado indica el
E > motivo del rechazo
Eondo: W




Subsanacion de escritos

Introducir los datos del escrito

Para introducir los datos debemos completar un formulario en 5 pasos:

. Introducir | | Seleccionar  : Incorporar : :Incluirdatosdel i : Incluirlos

- latos 1 [ Ogmode 1 intenvinentes | escrio - Aduntos
: ® —

1L & ;2 @ O W ;4 % O

1 El nombre del titular y el colegio correspondiente vendran
dados por defecto y no se puede modificar.

Remitente

Pulsando el icono
visualizamos los
escritos que
tenemos
rechazados

Colegiado Remitente

Titular(*): ,MARTA - llustre Colegio de Procuradores de Burgos v

2.1 | Los datos del érgano de destino estan cargados por defecto pero
disponemos de dos opciones para modificarlos:

Organo destino Una vez introducidos los Pulsando este icono se

datos veremos este icono, si eliminan los datos de la
lo pulsamos el 6rgano de — secciéon completa

destino quedara guardado en

nuestra libreta de contactos

Organo(*):

Orden(’): 2 Opciones

\/

Busqueda Q Libreta B
Distintos filtros nos permiten Permite seleccionar los érganos que hemos

buscar el 6rgano destinatario. guardado en nuestra libreta de contactos.

Solo podremos seleccionar los érganos que dispongan de posibilidad
‘ de recepcion telematica de escritos.

@ GOBIERNO  MINISTERIO L ex N E T
DEESPANA  DEJUSTICIA
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Subsanacion de escritos

e copias

[ )

2.2 | Realizamos el traslado d
- Ba |

2 opciones

\%

Libreta B
Permite seleccionar los 6rganos que hemos guardado

’—{ Traslado de copias(!)

v
Busqueda Q

Distintos filtros nos permiten buscar el

en nuestra libreta de contactos.

‘Organo:

Podemos incluir

1003741000 Extremadura

profesional.

tanto
procuradores
como queramos

DEGANATO OF REGIST.Y
REPARTO CIVIL E INSTRUCCION

DEGANATO OF REGIST.Y
0 1003745000 Extremadura

CONTENCIOSO/ADMTVO.

pulsando Anadir

2.3

podemos modificarlos.

Los datos del procedimiento estan incorporados por defecto pero

Procedimiento

Bisqueda

Podemos realizar una

Tipologia:

Datos del asunto

busqueda predictiva
Tipo de procedimisnto ()

2N —
[Frincap=: Completados los
[ucio vERBAL [vE] (PENALY datos pulsamos en
|~ [2018 | Anadir

iy B

Si en la tipologia seleccionamos las opcion “Pieza separada”, el formulario se ampliara

de los datos del asunto

M® procedimisnto {n%as33)

para que podamos identificar el Procedimiento de Origen y la Pieza.

-
Fleza Separada |:

o Dadee ol

ITipDID; =

~]

ILIDAD CIVIL [PRC] (PENALY

Tipo de procedimiento piezs

N® procedimiento pieza {n

Tr——

Ongen os ka pleza

Podemos realizar j=mw
una basqueda
predictiva de los
datos del asunto

~]

I Tipo de procedimisnto ongen {7

- K

M= procedimiente origen (n"/3333)

Introducimos el Numero de Identificacion General (NIG) (no es obligatorio)

2.4

| |
1

&

GOBIERNO
DE ESPANA

NIG

NIG :

El traslado del copias solo lo visualizaran aquellos perfiles que puedan

realizar traslados de copias.

MINISTERIO
DE JUSTICIA

LexNET
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Subsanacion de escritos

3 Incorporamos los datos de los intervinientes en el asunto.

Los intervinientes vienen dados por defecto pero se pueden modificar/anadir
. para ello pulsamos en el icono ==de la opcion Intervinientes.

| intervinientes HEF

Se muestra una ventana nueva para completar la informacién de los
intervinientes.

Rellene los siguientes campos para afiadir un interviniente [campos obligatorios *]:

Tipa de Persona (%) ® persona Fisica O Persona Juridica O Entidad sin personalidad juridica

Tipo Intervencion(*): [Elija una opcion
Datos del Interviniente

]

Tipo Identificacion(*): iE

F—Tee=" o
Nombre(*): [ | Primer apellido(™). Podemos
Segundo apellida: [ ] I Sexo: I g " realizar una
Fecha de Nacimiento | | Lugar de Nacimiento: busqueda
Fais de Nacimiento: |  Eeoneemem S| [Fatoracar ] Er——— predictiva de
Nembre Padre: [ | Nombre Madre: los datos del

Direccién del Interviniente 1 interviniente

Tioo de via [ — Aombe o o

| Nimero: | ] Blogue: | | Escalera: | ] Piso: | | Letra: | | ~

I&l The Una opeion T 7

N

Representantes Legal + ) ~ = -
2 Pulsamos en Ed para afiadir representantes legales al
N = interviniente

i P T

Pulsamos enE@para afiadir representantes
procesales al interviniente

KEFKESENIANIE NUMERU CULESIAL

| Ahadir I
Se muestra la lista de intervinientes anadidos desde la que podemos
3.3 anadir nuevos, editar o eliminar los ya existentes.

Afiadir como representante procesal al profesional remitente (%) O si

TIPO DE REPRESENTACION

Pulsando este icono se
Intervinientes

eliminan los datos de la

seccion completa
Lista de intervinientes afiadide e Anadir nuevo

Editar y eliminar
NUMERO DE
IDENTIFICACION

Mostrar Representantes Procesales

@ somme T LexNET
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Subsanacion de escritos

4 Podemos incluir Datos del escrito, observaciones sobre el mismo
e indicar si es Urgente. Este apartado no es obligatorio.

—{ Datos }

Observaciones{max: 1000 caracteres):

Los documentos no se pueden modificar, asi como tampoco se
podran ainadir nuevos .

Adjuntos

— D Anexos

@ PRINCIPAL hoja de prueba.pdf ATESTADO JUICIO RAPIDO CON DETENIDO

["] Documentacion pendiente de completar @

i e LexNET

Justicia



Subsanacion de escritos

09 Firmar y Enviar

Para finalizar el escrito pulsamos en Firmar y enviar para enviarlo
al érgano judicial.

1.1 | Pulsamos en el botén Firmar y Enviar.

Adjuntos

D Anexos
|7 ] PRINCIPAL hoja de prueba pdf ATESTADO JUICIO RAPIDO CON DETENIDO

[ Documentacién pendiente de completar @

I |

1.2 Se muestra un mensaje confirmando se va a proceder a la firma y
: envio del escrito.

Confirmacion de Envio

Se va a procederalafirmay envio del escrito. iDesea continuar?

Concotr

El sistema solicitara el PIN de nuestra tarjeta para proceder a la firma

del escrito.
“ El hecho de realizar el acto de comunicacion de manera telematica no
‘ modifica ningun requerimiento procesal. Por lo tanto, si un documento

ha de ir firmado, asi seguira siendo a través de LexNET.

LexNET

Justicia




Subsanacion de escritos

Acuse de Recibo

Se muestra un mensaje confirmando que se ha enviado

1 correctamente el escrito. Para ver el escrito enviado pulsamos en
el enlace “Acuses de recibo” del mensaje o en la carpeta
“Acuses de recibo” de la parte izquierda.

Q llustre Colegio de Abogados de Burgos Envio de mBI'ISﬂ]ES

& MNotificaciones Recibidas

I—O Acuses de recibo

Su Mensaje ha sido enviado comrectamente.
| & Traslados de copias

Puede verificar su envio en su buzon, en la carpeflnl: Acuses de recibo |
L Carpeta personal

[Bmmdures -,

visualizar pulsando en el Asunto o descargarlos seleccionando el

2 Vemos un listado con todos los acuses de recibo que podemos
check de la primera columna y pulsando en el boton “Descargar”. |

Acuses de recibo

En este momento tiene 1 acuses de recibo de escrito en su carpeta Acuses de recibo. Estos mensajes estan pendientes de aceptacion o rechazo por el SGP del drgano
destinatario. Seleccione en la siguiente tabla aquellos mensajes que desee descargar

Encontrados: 1| Seleccionados - 1 Dias visibles de acuses: [60 v |Mensajes por pag -

TIPO MENSAJE DESTINATARIO

N® EXP. TIPO PROC. FECHA ENVIO

ESCRITO JOO. PENAL M. 1 de Burgos [0905951001]  ABSTENCION SECRETARIOS JUDICIALES [ASS] (PENAL) 111990 ASS 271062019 10:44:14
44<E) D
Etiquetas Descargar

@ GOBIERNO  MINISTERIO L ex N E T
DEESPANA  DEJUSTICIA

Justicia 0



Subsanacion de escritos

se mueven automaticamente a una de las siguientes subcarpetas

3 Una vez tratados los escritos en el Organo Destinatario, los acuses
de la carpeta “Acuses de recibo”.

Escritos que se han incorporado de forma
correcta en la Oficina de Registro y Reparto

Escritos que no se han podido incorporar de
forma correcta en la Oficina de Registro y
& llustre Colegio de Abogados de Burgos Reparto por contener datos incorrectos

—0 Motificaciones Recibidas

R s o roco

? Aceptados

I

2 Rechazados

— ¥ Traslados de copias

L 2 Carpeta personal

‘Bmmllums -p‘

‘ Mensajes etiquetados - ‘

iTen en cuenta! Si tu certificado caduca recibiras un correo
electronico con la siguiente informacion:

‘ Certificado caducado

Se les informa que la aplicacién con identificador DESARROLLO_LEXNET tiene asociado un certificado cuya fecha de caducidad es 2018-06-06 08:03:49.0.
Es necesario, una vez renovado, enviar la parte pablica del certificado a la cuenta de correo sgntj.integracion lexnet@mju.es.

&ﬁﬁ somme T LexNET

Justicia !
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