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Traslado de Copias

iBienvenido!

Se podran presentar escritos los 365 dias del afio, las 24 horas gracias
a la presentacion electronica a través de LexNET.

Para presentar un traslado de copias sin remision telemética de escrito
a una sede judicial, utilizando LexNET, seguimos estos pasos:
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Traslado de Copias

Iniciar el Traslado de Copias

Podemos presentar un Traslado de Copias, sin remision
telematica de escrito, a una sede judicial, a través de dos vias
diferentes:

Opcién A

Situamos el raton en el menu desplegable “Escritos” de la pantalla
principal y seleccionamos la opcion “Traslado de Copias”.

MARTIN YABEN [RAQUEL - llustre Colegio de Procuradores de Burgos.

i
Organo destina BQ
Organo(*):
Orden():
Traslado de copias(*) BQ

Opcién B

Pulsamos en el menu “Escritos” de la pantalla principal y en la pantalla
gue se muestra pulsamos en “Enviar un Traslado de Copia”.

LeXNET Escritos = Plantillas ~ Libreta
I

el tipo de escrito que desea enviar:

Enviar un Escrito de Tramite

_ E'Enviﬂr un Iniciador de Asunto
° llustre Colegio de Procuradores de Burgos

[+ W Notificaciones Recibidas

BEI‘WHF un Iniciador de Ejecucién

° Traslados de copias
© Acuses de recibo B'Enviar un Recurso de Queja

> Carpeta personal 5
Enviar una Personacion

E'Enviﬂr un Escrito de Defensa D. Urgentes Art. 800.2 LECr

aEnviﬂr un Recurso de Casacion

|§Enviﬂr un Traslado de Copia I
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Traslado de Copias

Introducir los datos del escrito

Para realizar un traslado de copias debemos completar un formulario en

varios pasos:

Incluirlos
destinatarios

lem 2

! Incorporar el
Asunto

Incorporar Incluir los
3 Intervinientes Documentos
° 4
w D

Seleccionamos los destinatarios objeto del traslado y el 6rgano
Judicial donde se presentara el mismo.

1.1 Introducimos el destinatario.

|_[lestinatan'os Del Traslado (’] 2 opciones

Una vez introducidos los
datos del destinatario,

podemos eliminarlos
pulsando este icono

BlUsqueda Q
Distintos filtros nos permiten buscar los
destinatarios del traslado.

e e m P S

v
Libreta

Permite seleccionar los 6rganos que hemos guardado
en nuestra libreta de contactos.

1.2

Introducimos el Organo donde se presentaray pulsamos siguiente.

Organo donde se presentara el trasigio QA & 2 OpCioneS
Grgano (*)

orden (: [ — 1

|

v

v

[ e
Libreta 8

BlUsqueda Q

Distintos filtros nos permiten buscar los
destinatarios del traslado.

Permite seleccionar los 6rganos que hemos guardado
en nuestra libreta de contactos.

o

| |
1
B

MINISTERIO

GOBIERNO
DE JUSTICIA

DE ESPANA

El Organo Judicial seleccionado solo figurara a titulo informativo y, en
ningun caso, recibiré traslado de forma telematica a través de este menu.
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Traslado de Copias

2 A continuacion incorporamos el asunto donde es importante
elegir la Tipologia (Todos, Pieza Separada, Principal o Recurso):

Si en la tipologia seleccionamos las opciones “Todos”, “Auxilio Judicial®,
2.1 “Ejecucion” o “Principal”, el formulario no cambia y debemos rellenar los

siguientes campos:
2. Asunto

Par favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]:

lasunto

Tipologia: Todos

Tipo de procedimiento (*):

Seleccione tipo de procedimisnto:

IN® procedimiento (n*/aaaa) (*): | | 7|

NIG: | | | | | | |

Podemos realizar una busqueda
predictiva de los datos del asunto

(e (B

Si en la tipologia seleccionamos la opcion “Pieza separada”, el formulario
2.2 | se ampliara para que podamos identificar el Procedimiento de Origeny la

Pieza.

2. Asunto

Paor favar, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]

— Datos del asunto
Tipologia: Pieza Separada -
Procedimiento origen Podemos realizar
Tipo de procedimiento arigen (*): Seleccione tipe de procedimiento: - una busqueda

N . i N I e predictiva de los

M® procedimiento origen (n*faaaa) (*); dkies ol asuE
Pieza

Tipo de procedimiento pieza (*): Seleccione tipo de procedimiento:

M* procedimiento pieza (n*aaaa) (*): | | s |
M® Pieza: | |
NIG: | | | | | | | | | |
[ et |
sommme o LexNET
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Traslado de Copias

3 Incorporamos los datos de los intervinientes en el asunto,

tenemos dos opciones:

Incluimos intervinientes: Incluimos los datos del interviniente y
pulsamos en “Anadir”.

3.1

5. Intervinientes

Porfavor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios ]

:Deseaafiadir algin interviniente? ) O No @ si

- Tipode
Tipo de Persona (*) ® PersonaFisica O PersonaJuridica O Entidad sin persenalidad juridica
Tipo Intervencién(*):

[~ Datos del

Tipo Identificacion(*): [ Efia uns opcien ~|  Nimen(?) [ ]
Nombre(*): [ | Primerapellido() [ ]
Segundo apellido [ | sexo Eija una opcion

Fecha de Nacimiento | | Lugar de Nacimiento [ |
(ddmmiaaaa).

Pais de Nacimiento: [ Eiia uns opcién ] Nacionalidad [£ia una opcin v
Nombre Padre [ ] Nombre Madre: [ ]

Direccién delInterviniente

Tipo de Via: ‘ Ella unz opcisn v\ MNombore de Via [
Nimero:[ | Bloque: | Escalera| | Piso:[ | Leta:| |
Pais [ Etia une opcién

:Desea afiadir

-

Pulsamos en “Si” para
afadir representantes
procesales al interviniente

Se muestra la lista de intervinientes afiadidos desde la que podemos afiadir
nuevos, editar o eliminar los ya existentes. A continuacion pulsamos en el boton
“Siguiente”.

Lista de intervinientes afiadidos 0 Afadir nuevo

TIPO INTERVENCION INTERVINIENTE

NUMERO DE

mENTIFICACION  REPRESENTACION

Apelado J.oJ 0 Eliminar

3.2

No incluimos intervinientes: en este caso, pulsamos “Siguiente”.

3. Intérvinientes

Prar tavior, nelBen los Siguisnies Galos [Campos cbloatonc

4 Desea afiadi akpln inberviniente (1 ® po O 5i

Amerior | [ETTEITN

SopEme e LexNET
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Traslado de Copias

4 Para finalizar incluimos los documentos asociados al escrito.

4.1 Incluimos el documento Principal del escrito pulsando el botén
“Examinar” y lo catalogamos.

Look| AT
- =
Porfavor, rellene los siguisntzs datos [campes obligatorigg?l = - Do Princpsl Prusbs 4
Documentaciin pendiente de completar: @@ [ Seleccionamos el | e
i:
— Documento principal documento en 7, [
nuestro ordenador -~
Decumento principal [pdf] *): : Examinor | —
Neterk  Flesoftoe: [pat

Descripddn :
[max 100 caracteres]

Catalogacion(™ )

tlja unz opcion “

Catalogamos el
documento

|— Documentos Anexos [pdf, rtf, jpeq, jpg, A, .oq

Podemos incluir tantos anexos como necesitemos. Pulsando el boton
“+” habilitamos los campos para incluir y catalogar los anexos.

4.2

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]:

Documentacion pendiente de completar: @ [}

Dot principal

Documento principal [.pdf] (*): CAUsers\mvazqueztrioi Examinar

Descripcion: Prueba
[max 100 caracteres]
Catalogacion () ‘ Elija una opcién ~

Documentos Anexos [.pdf, .rif, .jpeg, .ipg, .tif, .odt, .r.ilI]: + I

Documento Anexo 1: ——— PEanm s

Descripcion :
[méx 100 caracteres]

Catalogacion(™): [ Elija una opcién ~

SopEme e LexNET
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Traslado de Copias

09 Firmar y Enviar

Se muestra un resumen de los datos introducidos. Lo revisamos
y sitodo es correcto pulsamos en “Firmar y enviar”.

Traslado de Copias - resumen de datos introducidos |
Remitente
Usuario: MARTA
Entidad : llustre Colegio de Procuradores de Burgos [ P08059 )

Revise todos los datos i para p der a su firma y envio:

1. Destinatario - Modificar

© prueba prueba, prueba [78963] llustre Colegio de Procuradores de Burgos
O entridad_pru_tras

Traslado previo al escrito sin presentacion telematica en 6rgano destino

Organo: JDO. INSTRUCCION N. 1 de Burgos [0205843001]
Oficina de Reparto: OF. REGISTRO Y REPARTO INSTRUCCION [0905843000]

[~ 2. Asunto - Modificar

Tipo Procedimiento: Abstencion Secretarios (PENAL) [ASS]
Namero Procedimiento: 13272432

3. Intervinientes Modificar
No hay Intervinientes

- 3. Documentos - Modificar

Documento Principal: B CiWUserslex352452\Desktop\Prueba LexNET pdf
Catalogacion : ATESTADO RESTO DE SUPUESTOS

m

El sistema solicitara el PIN de nuestra tarjeta para proceder a la firma
del escrito.

El hecho de realizar el acto de comunicacion de manera telemética no
‘ modifica ninglin requerimiento procesal. Por lo tanto, si un documento
ha de ir firmado, asi seguira siendo através de LexNET.
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Traslado de Copias

D Acuse de Recibo

Se muestra un mensaje confirmando que se ha enviado
correctamente el escrito. Para ver el traslado enviado pulsamos

1 en el enlace “Acuses de recibo” del mensaje o0 en la carpeta
“Acuses de recibo” de la parte izquierda.

Traslado de Copias

Q llustre Colegio de Procuradores de

Burgos . =
| @ Notificaciones Recibidas Puede verificar su envio en su buzon, en la carpeta | Acuses de recibo

Su Traslado ha sido enviado correctamente.

—0 Traslados de copias

Y s o o]

L ¥ Carpeta personal

Borradores (2) - |

Mensajes etiquetados L |

visualizar pulsando en el Asunto o descargarlos seleccionando el |

2 Vemos un listado con todos los acuses de recibo que podemos
check de la primera columna y pulsando en el botén “Descargar”.

Escritos [

Acuses de recibo

@ llustre Colegio de Procuradores de
Burgos Encontrados: 3 | Seleccionados - 1 Dias visibles de acuses: Mensaies por pég :

En este momento tiene 3 acuses de recibo de escrito en su carpeta Acuses de recibo. Estos jes estan de ion o rechazo por el SGP del drgano
inatario. en la siguiente tabla aquellos que desee

© Notificaciones Recibidas

© Traslados de copias BT

-0 Acuses de recibo [ 3] @ [7] TRastapo  Fritted.prutras[0S0SS] prucbapricha prueha  spstencion Seoretarios (PENAL) 13212432 ass  JTOeEOIS

3 Carpeta personal [] [/ ESCRITO  JDO INSTRUCCION N. 1 de Burgos [0905943001]  Juicio Répido oooD0otMgs2  URA 3oesRNS
[ Borradores (1) -> I [] [/] ESCRTO  JDO.PENAL M. 1de Burgos [0905951001] me 111990 ass  JeemOS

‘. Mensajes etiquetados + ‘ 44H» D
Etiquetas Descargar
@ GOBIERNO  MINISTERIO Lex N E T
DE ESPANA DE JUSTICIA
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