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Presentacion de Escritos de Tramite %

iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar escritos los 365 dias del afno, las 24

horas gracias a la presentacion electronica a través de HERMES
(https://hermes.justicia.es).

Para presentar un escrito de trAmite seguimos estos pasos:
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iVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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N Seleccionar el escrito

Desplegamos la pestaiia “Remisiones” y pinchamos en “Escritos
Tramite”:
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2 Se muestra el listado de escritos y pulsamos en “Alta de escrito”.
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=3 Introducir los datos del escrito

Para introducir los datos del escrito, debemos completar un formulario en 4
pasos:

i Seleccionarel Incorpgrar el ; Incluir los Adjuntos
: Organode destino £ procedimiento de - : :
: destino

Seleccionamos la provincia, 6rgano destinatario, el orden
jurisdiccional y, a continuacion, pulsamos en “Siguiente”.

_ opciones

:::::

[] urgente

Seleccionamos la casilla si
gueremos sea urgente
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IDENTIFICADOR ENVIO 684

1© Srouvo sesmuma @ e © rrocmenTs pesrio @ cocuwaimos @ reswex s

LISTADO INTERVINIENTES

NOMBRE TIPO PERSONA TIPO INTERVENCION TIPO IDENTIFICACION NOMERO IDENTIFICACION

TIPO INTERVENCION i ) ) "
Si se selecciona el check “Autointervencion”, se

afade a la entidad del usuario como interviniente

DATOS DEL INTERVINIENTE

Segun el tipo de persona seleccionada, se mostraran unas opciones u otras. En
el caso de “Persona juridica” y “Ente sin personalidad Juridica” se presenta
como en la anterior imagen. En cuanto a “Persona fisica”, se afiladen campos en
“‘Datos del Interviniente”

Persona fisica

DATOS DEL INTERVINIENTE

Nacionlicad
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3 Rellenamos los datos del Procedimiento destino

e m S

En caso de tratarse de una pieza Separada los datos a rellenar la seccidon reservada
para ello.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO DESTING

Una vez rellenos los datos, pulsamos en “Siguiente”, se guardan los datos del Asunto en
el Envio y se accede a la siguiente pantalla.
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4 El siguiente paso es incluir los documentos asociados al parte.

Incluimos el documento Principal del escrito pulsando el botén “seleccionar
archivo”, lo catalogamos y pulsamos “Anadir”.

4.1

LISTADO DOCUMENTOS

Seleccionamos el documento
en nuestro ordenador

Catalogamos el

DOCUMENTO PRINCIPAL

documento

{*) Tipo Doc. Principal
Seleccione una opién .

PARTE | INFORME MEDICO (044}

DICTAMEN PERICIAL (020)
JUSTIFICANTE DE LEXNET (059)

Se muestra en la parte superior el documento principal adjuntado

informando sobre el total de Mb incluidos y que podemos descargar, editar
4.2 | o eliminar. Ademés, podemos incluir tantos documentos anexos como

necesitemos utilizando el mismo procedimiento. Completados los documentos

pulsamos en el boton “Siguiente”.

Editar

LISTADO DOCUMENTOS

83139 Bytes

PRINCIPAL ( ATESTADO CON DETENIDO EN BUSCA Y CAFTURA )

6184 Bytes

ANEXD( INFORME )
LamevTEs

TawARO TOTAL

Eliminar

Descargar

El tamafio total no podra superar los 30mb y el tamafio maximo de
‘ cualquier fichero es de 15mb.
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¢ ErED

Se muestra un Resumen del Envio para comprobar que todo es
correcto. Si todo esta correcto pulsamos en “Finalizar”.

nnnnn

Grgeno jueicial

DATOS DEL PROCEDIMIENTO DESTINO
(¥) Tipo de Procedimiento ASS-Abstencion Secretarios
(¥) Ne Procedimiento (n°/aaaa) 0000435 / 4354

NIG

[—

LISTADO DOCUMENTOS

Podemos volver atras para
modificar los datos del
atestado.
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DI Acuse de Recibo

Accedemos al Listado de Envios pulsando “Remisiones” y posteriormente
escritos de tramite en el menu principal.

@ o O o © s wio

Remisiones o

e
Partes Hospitalarios —
Escritas Tramite .20 mRUcoN MR 1 Hinicos B
O rgeens

Vemos un listado con todos los escritos de tramite enviados
desde donde podemos visualizar o descargar el “acuse de
recibo”.

Se posicionard al usuario en la primera pantalla que no esté completa. )
Sélo en estado “elaborando”
Borra un envio

Se muestra una pantalla resumen con los datos del envio. Sélo en estado distinto a “elaborando”

FleE ©

Permite descargar un justificante del envio a través de LexNET. :| Sélo en estado “enviado”
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