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Presentacion de Atestados

iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar atestados los 365 dias del afo, las
24 horas gracias a la presentacion electrénica a través de la aplicacion
HERMES (https://hermes.justicia.es).

Para presentar un atestado seguimos estos pasos:
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Elegimos la
1 opcionde 1
% “Atestado”

Revisar el

Introducir los
Datos del
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Seleccionar

Atestados Acuse de

Recibo
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iVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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o\ Seleccionar Atestados

Pulsamos en el menu “Remisiones” para desplegarlo y luego
1 pulsamos en la opcion “Atestados”.
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s ios en la aplicacion. Para mas informacion consulte el apartado” Acerca de” o descargue el

Notificaciones

Atestados

Notificaciones

Se muestra el Listado de Atestados y pulsamos en “Alta
Atestado” para incorporar uno nuevo.

stestados
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Presentacion de Atestados

Introducir los datos del atestado

Para introducir los datos del escrito debemos completar un formulario
en varios pasos:

Seleccionar el Incorporar Introducir los datos § Incluir los Adjuntos
Organodedestino : f  Intervinientes : 1§ delparte hospitalario : :

Seleccionamos el Organo destinatario, el orden jurisdiccional y, a
continuacion, pulsamos en “Siguiente”.

2 opciones
— S—
@ ORGANC DESTINATARIO @ INTERVINIENTES © nsunto © vpocumenTos © ResumEN Envio

Frovincias

Ceuta

Organos

| AUD. PROVINCIAL CIVIL-PENAL N2 6 (Ceuta)

(*) Orden
PENAL

Seleccionamos las casillas si
[] ureente queremos enviar el escrito de
manera urgente

En caso de que aplique para el tipo de 6rgano, le aparecera al usuario un check:

“‘juzgado de guardia” que el usuario puede marcar o no.
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2 Incorporamos los datos de los intervinientes en el asunto.

Incluimos los datos del interviniente y pulsamos en “Afiadir Interviniente”.

2.1

Tipo de
intervencion

Datos del
interviniente

Direccion del
interviniente

Si se selecciona el check “Autointervencion”, se
anade a la entidad del usuario como interviniente

De acuerdo al tipo de persona que se elija, se tendran que rellenar unos datos u otros.
En el caso de “Persona juridica” y “Ente sin personalidad Juridica” se presenta como en
la anterior imagen. En cuanto a “Persona fisica”, se afiaden campos en “Datos del
Interviniente”

Persona fisica

DATOS DEL INTERVINIENTE
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2 Incorporamos los datos de los intervinientes en el asunto.

Se muestra la lista de intervinientes afladidos desde la que podemos
editar o eliminar.

' Completados los intervinientes pulsamos en el boton “Siguiente” al final del
formulario.
LISTADQ INTERVINIENTES Eliminar
Tipo Persona Tipo Intervencion Tipo Identificacion Numero ldentificacion Nombre o Razén Secial
Fisica Interviniente (INV) Indocumentado (1) Nombre Apl

3 A continuacion completamos los datos del Asunto y pulsamos en
“Siguiente”.

T - T -

wwwwwww

Si se selecciona que lleva ampliatoria se mostraran
los siguientes campos:
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4 El siguiente paso es incluir los documentos asociados al escrito. |

4.1 Incluimos el documento Principal del escrito pulsando el boton “Seleccionar
: archivo”, lo catalogamos y pulsamos “Afadir”.

LISTADO DOCUMENTOS

Seleccionamosel G
documento en nuestro
ordenador

DOCUMENTO PRINCIPAL

Catalogamos el
_(*) Tipo Doc. Principal documento
| Seleccione una opcion ... ~
| |
Seleccione una opcin ...
INFORME (032)
OFICIO (057)
ESCRITO (028)
PARTE / INFORME MEDICO (044)
DICTAMEN PERICIAL (020)
JUSTIFICANTE DE LEXNET (059)
Es obligatorio adjuntar al menos un documento principal (siempre PDF)
‘ y opcional adjuntar varios documentos anexos.
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Se muestra en la parte superior el documento principal adjuntado informando
sobre el total de Mb incluidos y que podemos eliminar.

4.2 Ademas, podemos incluir tantos documentos anexos como necesitemos
. utilizando el mismo procedimiento que para el principal.

Completados los documentos pulsamos en el botén “Siguiente” al final del
formulario.

LISTADO DOCUMENTOS

Tamsin

PRINCIPAL ( ATESTADO COM DETENIDO EN BUSCAY CAPTURA ) £3139 By

ANEXO( INFORME ) 56184 Bytes

TAMARO TOTAL 423 mevTEs

Descargar Eliminar

FRancisca u. |
- - . . :
— 0N o wn
@ oo @ o © s © oo © msmnwio
DOCUMENTD TIPO DOCMENTD ko
Bocun
Nirguna archive selec

El tamafio total no podra superar los 30mb y el tamafio maximo de
cualquier fichero es de 15mb.
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¢ ErED

Se muestra un Resumen del Envio para comprobar que todo es
correcto. Si todo esta correcto pulsamos en “Finalizar”.

© GeouoocsTanamn @ iemmannes © s © oocmois
ORGANO DESTINATARIO

Srgojwdicsl o
ROVINCIAL CIVIL-PENAL N2 6 (Ceuta) penal O urgente

INTERVINIENTES

empresa interviniente EnteSin Personalidad Juridica ~~~ Absuelo (es) INDOCUMENTADO (1}

DATOS ATESTADO

Podemos volver atras para
modificar los datos del
atestado.
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D Acuse de Recibo

1 Accedemos al Listado de Envios desplegando “Remisiones” en
el menu principal y pulsando Atestados

FRANCISCO M. J.
HERMES

MINISTERIO DE JUSTICIA

Remisiones

Atestados

Personal FCS (escritos)
POLICIA JUDICIAL

ios en la aplicacion. Para mas informacion consulte el apartado” Acerca de” o descargue el
Notificaciones

Notificaciones

Vemos un listado con todos los atestados enviados desde donde
podemos visualizar o descargar el “acuse de recibo”.

Se posicionard al usuario en la primera pantalla que no esté completa.
Sélo en estado “elaborando”

Borra un envio

Se muestra una pantalla resumen con los datos del envio. Sélo en estado distinto a “elaborando”

Fa & Q@

Permite descargar un justificante del envio a través de LexNET. :l Sdlo en estado “enviado”
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