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1  INTRODUCCIÓN 

En la presente guía vamos a explicar la aplicación Perita (Bolsa de Peritos) para el perfil de 
Mantenimiento de Peritos. 

Esta nueva herramienta tiene como objetivo facilitar, tanto la designación de los peritos por 
parte de los órganos judiciales como la comunicación con los distintos colegios o 
asociaciones de los profesionales que quieren actuar como peritos judiciales, cumpliendo 
con las previsiones legales que garantizan la transparencia y el rigor del proceso. 

 

2 ACCESO A LA APLICACIÓN Y PANTALLA PRINCIPAL 

Accedemos a la herramienta utilizando la url 
https://aplicaciones.justicia.es/prweb/PRAuth/PeritaSAML. Accedemos a la Plataforma de 
identificación para las Administraciones.  

 

 

 

 

 

 

https://aplicaciones.justicia.es/prweb/PRAuth/PeritaSAML
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                           TEN EN CUENTA 

  

 

 

 

Pulsamos en AccesoDNIe/Certificado electrónico seleccionamos nuestro certificado y 
pulsamos Aceptar. 

 

 

 

 

En la Plataforma de Identificación para las Administraciones, además del 
acceso con DNIe/Certificado electrónico, podemos utilizar otros métodos 
de identificación: Clave Móvil, Clave PIN, Clave permanente y 
Ciudadanos UE.  
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Entramos de esta forma a la pantalla principal de la aplicación.  

 

2.1 Pantalla principal de la aplicación 

En la pantalla principal podemos visualizar los siguientes elementos: 

» Cabecera. Encontramos aquí los logos del ministerio y de la aplicación, y el usuario con 
el que nos hemos logado en la plataforma.  

 

Si pulsamos sobre nuestro usuario tenemos las siguientes opciones: Preferencias de 
aviso, Acerca de esta aplicación y Cerrar sesión. 

 

 

» Menú principal: Está visible en el lateral izquierdo de cualquiera de las pantallas, y 
desde éste podemos realizar todas las funcionalidades propias de este perfil.  
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Las funcionalidades a las que tenemos acceso son las siguientes:  

• Redirigirnos a la página principal: si desde cualquiera de las pantallas pulsamos 
sobre el icono         la aplicación nos lleva a la página principal. 

• Peritos: Pulsamos sobre este icono        desde cualquiera de las pantallas y 
podemos acceder a las funcionalidades propias de los peritos que vamos a 
explicar en el epígrafe de Mantenimiento de Peritos. 

 

• Datos Maestros: Pulsamos sobre este icono  y podemos acceder a las 
funcionalidades de Listado de Categorias y Especialidades y Listado de Colegios y 
Asociaciones. 
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» Accesos directos: Visualizamos todas las funcionalidades que nos ofrece la aplicación.  

 

 

» Mis datos: Desde este apartado podemos comprobar todos nuestros datos de usuario. 

 

 

 

3 MANTENIMIENTO DE PERITOS 

El espacio mantenimiento de peritos nos permite como usuarios del Servicio Común 
gestionar la información de los peritos y proceder al alta de un nuevo perito. Podemos 
acceder a la búsqueda/alta de peritos desde el icono peritos del menú o desde los accesos 
directos presentes en la página de inicio.  
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3.1 Búsqueda/Mantenimiento de Peritos 

Desde esta página podemos realizar una búsqueda en el sistema y editar la información del 
perito. Solo visualizamos los datos de los Colegios o Asociaciones propias del ámbito de 
actuación asociado a la provincia del partido judicial del usuario. 
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3.1.1 Búsqueda de peritos 

En la parte superior de esta pantalla nos encontramos con los siguientes campos de 
búsqueda: Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido y Colegio/ Asociación. 
Introducidos los filtros de búsqueda pulsamos en el botón Buscar, y en la parte inferior de la 
pantalla obtenemos un listado con los resultados de la búsqueda que está dividido en las 
siguientes columnas: Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Correo electrónico , 
Vigente y Editar.  

Introducidos los filtros de búsqueda pulsamos en el botón Buscar, y en la parte inferior de la 
pantalla obtenemos un listado con los resultados de la búsqueda que está dividido en las 
siguientes columnas: Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Correo electrónico , 
Vigente y Editar.  

 

 

 
                           TEN EN CUENTA 

  

 

 

 

El botón buscar se habilita una vez hemos introducido el 
Colegio/Asociación. 
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3.1.2 Editar información del perito  

Pulsando sobre este icono     se abre la ventana de Editar información del perito, 
accedemos a los datos del perito y si es preciso los modificamos.  

 

 

 

 

Esta ventana está dividida en tres apartados: 

» Datos personales: en este apartado visualizamos los datos de Identificación, 
Contacto y Colegiamiento.  
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» Dirección: visualizamos la dirección del perito.  

 

 

» Datos profesionales: visualizamos la categoría y la especialidad del perito. 

 

 

 
                           TEN EN CUENTA 

  

 

 

 

 

 

 

Si no hemos introducido la dirección o los datos profesionales desde el 
alta del perito no va a ser posible hacerlo desde esta ventana. 
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3.2 Alta de peritos manual 

Pulsando sobre Alta de Peritos (Manual) de la página de inicio accedemos al alta de peritos 
manual. En la pantalla que se abre encontramos las instrucciones para dar de alta y guardar 
un nuevo registro.  

 

 

 



    

 11/11/25 Perita. Mantenimiento de Peritos  Material didáctico   11 TLP: CLEAR 

Pulsando en el botón Añadir Registro se abre la ventana Añadir Perito desde la que 
completamos los datos del nuevo registro. Con los datos ya completos pulsamos en 
Guardar. 

 

 

 

La aplicación nos devuelve a la pantalla de alta manual del perito donde visualizamos los 
datos del perito añadido. 
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Desde esta pantalla podemos modificar los datos pulsando en el icono editar         o eliminar 
el registro de un perito clicando en el botón        .  

 

 

Cuando pulsamos sobre el icono eliminar se abre una ventana emergente que nos solicita 
confirmación sobre el registro que vamos a eliminar. 

 

 

 

Si los registros introducidos son correctos pulsamos en el botón Guardar y aceptamos la 
ventana emergente que nos indica que finaliza el proceso de incluir a todos los Peritos. 
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En la siguiente pantalla se indica que los registros se han guardado correctamente. 
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3.3 Alta de Peritos (Plantilla Excel) 

Pulsando sobre Alta de Peritos (Plantilla Excel) accedemos a la Carga masiva de Peritos.  

 

 

 

En esta pantalla nos encontramos con las instrucciones para adjuntar la plantilla elegida, 
que puede ser genérica o reducida.  
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                           TEN EN CUENTA 

  

 

 

1. Descargar la plantilla. Pulsamos en plantilla genérica/reducida . Se abre una ventana 
emergente en la que elegimos la CCAA Con la CCAA marcada descargamos la 
plantilla que hemos de completar. 

 

 

 

 

 

Utilizamos la plantilla genérica si las altas de peritos son el partidos 
judiciales grandes y la plantilla reducida si se produce en partidos 
judiciales pequeños.  
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2. Rellenar la plantilla. Con la plantilla Excel descargada en el equipo pasamos a 
completar todos los datos. 

 

 
                           TEN EN CUENTA 

  

 

3. Cargar la plantilla. Adjuntamos la plantilla que hemos completado y pulsamos en el 
botón Cargar Excel y continuar. 

 

 

En la sección de Datos Maestros podemos consultar el ID asociado al 
colegio o asociación.  
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4. Resumen de los registros cargados.  Con la carga masiva ya realizada visualizamos 
los registros informados en la plantilla Excel. Cuando existen errores en los datos 
cargados éstos están indicados mediante el icono       . 
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                           TEN EN CUENTA 

  

 

Con todos los datos ya correctos         pulsamos en el botón Guardar. 

 

 

Para finalizar el proceso de Carga Masiva aceptamos la ventana emergente que se abre.   

 

 

 

En la siguiente pantalla verificamos los registros que se han cargado. 

Podemos modificar o eliminar los peritos pulsando en los 
correspondientes iconos                    . 
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3.4 Recuperación de datos cargados  

Desde la pantalla de Alta de Peritos (Plantilla Excel), se ha habilitado un espacio que permite 
recuperar la información aportada en el presente ejercicio para facilitar la elaboración de las 
plantillas del nuevo ejercicio. 
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Pulsando en el enlace de “Recuperación de Datos”, aparecerá una ventana emergente 
desde la que se seleccionará: 

1. Para que Comunidad Autónoma vamos a recuperar la información 
2. Para que Colegio/Asociación asociado al usuario vamos a recuperar la información 
3. Pulsamos en “Descargar datos” 

 

 

 

Al pulsar en el botón de “Descargar datos”, se descarga un fichero Excel con los datos del 
Colegio/Asociación seleccionado. El fichero Excel contendrá los datos remitidos por su 
Colegio/Asociación en la Comunidad Autónoma seleccionada, dentro de aquellos ámbitos 
de actuación que tenga asociados el usuario. 

El fichero Excel descargado puede ser copiado y pegado íntegramente en una plantilla de 
Carga Masiva, desde la cual puede realizar las modificaciones de altas, bajas y cambio de 
especialidades de los peritos de su Colegio/Asociación, agilizando la confección de plantillas 
de Carga Masiva. 

 

 
TEN EN CUENTA 

  

 

 

 

 

Si no visualiza toda la información que debe tener asignada en función a 
su usuario, abra un ticket al CAU de Justicia para que el equipo de 
proyecto revise los ámbitos de actuación que tiene asociados. 



    

 11/11/25 Perita. Mantenimiento de Peritos  Material didáctico   21 TLP: CLEAR 

4 DATOS MAESTROS 

Desde este apartado, con el perfil de administrador podemos acceder al Listado de 
Categorías y especialidades y Listado de Colegios y Asociaciones.  

 

4.1 Listados de Categorías y Especialidades 

Pulsando sobre Listado de Categorías y Especialidades accedemos a la Tabla de categorías y 
especialidades. 
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En esta tabla tenemos los filtros de Partido judicial/Ámbito de Actuación y Categoría. 

 

 

Pulsamos en Generar Lista y obtenemos el listado de especialidades para las que hay peritos 
apuntados en el ámbito de actuación seleccionado 
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4.2 Listado de Colegios y Asociaciones 

Pulsando sobre Listado de Colegios y Asociaciones accedemos a la Tabla de Códigos y 
asociaciones de datos maestros. 

 

En el filtro Nombre escribimos el nombre colegio o asociación, pulsamos en Generar Lista y 
obtenemos los resultados por código de colegio y nombre. 

 


