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1 INTRODUCCION

En la presente guia vamos a explicar la aplicacion Perita (Bolsa de Peritos) para el perfil de
Mantenimiento de Peritos.

Esta nueva herramienta tiene como objetivo facilitar, tanto la designacién de los peritos por
parte de los drganos judiciales como la comunicacién con los distintos colegios o
asociaciones de los profesionales que quieren actuar como peritos judiciales, cumpliendo
con las previsiones legales que garantizan la transparencia y el rigor del proceso.

2 ACCESO A LA APLICACION Y PANTALLA PRINCIPAL

Accedemos a la herramienta utilizando la url https://perita.justicia.es/profesionales.

Accedemos a la Plataforma de identificacion para las Administraciones.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

N\ (= N\

\
cll@'ve _
8 e o
movil @ @\.
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede Cualquier certificado electronico cualificado. Sistemas de identificacion de otros paises de la
descargar la aplicacion en Apple Store 2 0 en UE
Google Play &2
( Acceso Ci@ve Movil ) ( Acceso DNle / Certificado eleménieo) ( Acceso Ciudadanos UE
\ 4 \

Cl@ve PIN Cl@ve permanente
Codigo temporal personal recibido en el Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
teléfono movil. Para usarlo, es necesario registrarse (2
registrarse (2
( Acceso Cl@ve PIN ) ( Acceso Cl@ve permanente )
- J/ o J
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https://perita.justicia.es/profesionales

TEN EN CUENTA

/

En la Plataforma de Identificacién para las Administraciones, ademas del
acceso con DNIe/Certificado electrénico, podemos utilizar otros métodos
de identificacion: Clave Mdvil, Clave PIN, Clave permanente vy

Ciudadanos UE.

)

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

CiopY

~

clieve FelD.AS

movil

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante Ci@ve Movil. Puede Cualquier certificado electronico cualificado. Sistemas de identificacion de otros paises de la
descargar la aplicacion en Apple Store 2 0 en UE

Google Play &

( Acceso Ci@ve Movil ) ( Acceso DNle / Certificado electﬂ.’)nico) Acceso Ciudadanos UE

J/ L (N /

0 =8

7

Cl@ve PIN Cl@ve permanente
Codigo temporal personal recibido en el Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
teléfono mévil. Para usarlo, es necesario registrarse (2
registrarse (2
C Acceso Cl@ve PIN ) ( Acceso Cl@ve permanente )
J/ L
Select a certificate X

Select a certificate to authenticate yourself to pasarela-ident.clave.gob.es:443

Subject Issuer Serial

f77ae95d-fed9-4bad-891a-39450... MS-Organization-A... 859841F62E6ABAS...

EIDAS CERTIFICADO PRU e AC FNMT Usuarios 424993F0F06119A...

Certificate information Cancel

16/12/25 Perita. Mantenimiento de Peritos Material didactico

Pulsamos en AccesoDNle/Certificado electréonico seleccionamos nuestro certificado vy
pulsamos Aceptar.



Entramos de esta forma a la pantalla principal de la aplicacidn.

p PERIT el

Bienvenido - Perit@, la aplicacion de gestion de peritos.

Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de
Colegios/Asociaciones podran editar la informacién de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacion, asi
como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.

Accesos directos o Mis Datos
° e . Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
A Mantenimiento de Peritos Datos Maestros en la plataforma:
Mantenimiento de Peritos Listado de Categorias y Especialidades
N . . - Nombre y Apellidos
Alta de Peritos (Manual) Listado de Colegios y Asociaciones
Alta de Peritos (Plantilla Excel) Listado de Localidades
Histérico de Cargas Perfil

Gestor de peritos

Ultimo acceso
09/12/2025 4:09

Colegio / Asociacion
INSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE
ESPANAAUDITORES

2.1 Pantalla principal de la aplicacion
En la pantalla principal podemos visualizar los siguientes elementos:

D Cabecera. Encontramos aqui los logos del ministerio y de la aplicacién, y el usuario con
el que nos hemos logado en la plataforma.

- O PERIT O I

Si pulsamos sobre nuestro usuario tenemos las siguientes opciones: Preferencias de
aviso, Acerca de esta aplicacién y Cerrar sesion.

@ Bienvenido, MARIA_

Preferencias de aviso
Acerca de esta aplicacion
Cerrar sesion

TLP: CLEAR
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D Menu principal: Esta visible en el lateral izquierdo de cualquiera de las pantallas, y
desde éste podemos realizar todas las funcionalidades propias de este perfil.

TR e IO PERIT P

Bienvenido I > Perit@, la aplicacion de gestion de peritos.

Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de
Colegios/Asociaciones podran editar la informacién de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacion, asi
como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.

Accesos directos o Mis Datos
B L 5 Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
A Mantenimiento de Peritos Datos Maestros en la plataforma:
Mantenimiento de Peritos Listado de Categorias y Especialidades
. B N o Nombre y Apellidos
Alta de Peritos (Manual) Listado de Colegios y Asociaciones
Alta de Peritos (Plantilla Excel) Listado de Localidades
Histérico de Cargas Perfil

Gestor de peritos

Ultimo acceso
09/12/2025 4.09

Colegio / Asociacion
NSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE
ESPANAAUDITORES

Las funcionalidades a las que tenemos acceso son las siguientes:

e Redirigirnos a la pagina principal: si desde cualquiera de las pantallas pulsamos
sobre el icono B la aplicacién nos lleva a la pagina principal.

e Peritos: Pulsamos sobre este icono E desde cualquiera de las pantallas y
podemos acceder a las funcionalidades propias de los peritos que vamos a
explicar en el epigrafe de Mantenimiento de Peritos.

2= Peritos

Busqueda

Alta

o Datos Maestros: Pulsamos sobre este icono u y podemos acceder a las
funcionalidades de Listado de Categorias y Especialidades y Listado de Colegios y

Asociaciones.

Datos maestros

Listado de Categorias y Especialidades

Listado de Colegios y Asociaciones
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Accesos directos

OpeRIT

& Mantenimiento de Peritos

Mantenimiento de Peritos

Alta de Peritos (Manual)

Alta de Peritos (Plantilla Excel)
Histérico de Cargas

Datos Maestros

Listado de Categorias y Especialidades
Listado de Colegios y Asociaciones

Listado de Localidades

senverico, |

Bienvenido I - Perit@, la aplicacion de gestion de peritos.

Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de
Colegios/Asociaciones podran editar la informacion de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacion, asf
como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.

& Mis Datos

Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
en la plataforma:

Nombre y Apellidos

Perfil
Gestor de peritos

Ultimo acceso
09/12/2025 4:09

Colegio / Asociacion
INSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE
ESPARAAUDITORES

D Mis datos: Desde este apartado podemos comprobar todos nuestros datos de usuario.

& Mis Datos

Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario en la
plataforma:

Nombre y Apellidos
Perfil

Gestor de peritos

Ultimo acceso
201172024 10:17

Colegio / Asociacion
COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS DE TELECOMUNICACION

3 MANTENIMIENTO DE PERITOS

El espacio mantenimiento de peritos nos permite como usuarios del Servicio Comun

gestionar la informacién de los peritos y proceder al alta de un nuevo perito. Podemos
acceder a la busqueda/alta de peritos desde el icono peritos del menu o desde los accesos
directos presentes en la pagina de inicio.

TLP: CLEAR
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2 | sienvenico, | | [ GGG
[#= m=ee. P PERIT

Bienvenido - Perit@, la aplicacion de gestion de peritos.

Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de
Colegios/Asociaciones podran editar la informacién de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacién, asi
como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.

Accesos directos o Mis Datos
. . Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
2 Mantenimiento de Peritos Datos Maestros en la plataforma:
Mantenimiento de Peritos Listado de Categorias y Especialidades
~ N R . Nombre y Apellidos
Alta de Peritos (Manual) Listado de Colegios y Asociaciones
Alta de Peritos (Plantilla Excel) Listado de Localidades
Histérico de Cargas Perfil

Gestor de peritos

Ultimo acceso
09/12/2025 4:09

Colegio / Asociacion
INSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE
ESPANAAUDITORES

3.1 Busqueda/Mantenimiento de Peritos

Desde esta pagina podemos realizar una busqueda en el sistema y editar la informacidn del
perito. Solo visualizamos los datos de los Colegios o Asociaciones propias del ambito de
actuacidn asociado a la provincia del partido judicial del usuario.

[ = = D PpERIT O I

Busqueda de peritos

NIFINIE Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Colegio/Asociacién

Seleccione una opcién ~
* Condiciones de uso de los campos de bisqueda. Al menos deben estin informados los campos de bsqueda cumpliendo estas condiciones: NIFINIE 6 Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido (debe indicarse al menos 3 caracteres en cada uno de estos tres
campos).

_ Frimerspetice seaunce spetide Colegtofsoceion it m

No hay revisiones disponibles para los filtros aplicados
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3.1.1 Busqueda de peritos

En la parte superior de esta pantalla nos encontramos con los siguientes campos de
busqueda: Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido y Colegio/ Asociacion.
Introducidos los filtros de busqueda pulsamos en el botdn Buscar, y en la parte inferior de la
pantalla obtenemos un listado con los resultados de la busqueda que estd dividido en las
siguientes columnas: Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Correo electrénico ,
Vigente y Editar.

Introducidos los filtros de busqueda pulsamos en el botdn Buscar, y en la parte inferior de la
pantalla obtenemos un listado con los resultados de la busqueda que estd dividido en las
siguientes columnas: Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Correo electrénico ,
Vigente y Editar.

Busqueda de peritos

NIFINIE Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

e I I

Colegio/Asociacién

B s

Nombre Primer apellido Segundo apellido Correo electrénico ColegiolAsociacién Ambito actuacién Editar

EvaMaria Mufioz Navarro javieriose ortunio@empresas justicaes S0 kooaromg oag AL DE INGENIEROS DE Albacete Provincia 2
Mariano Aarez Diente Javierjose otunio@empresas ustiaes  SoEaomataciag T NCENEROS DE Burgos 2
Mariano Anarez Diente Javierjose otunio@empresas ustiaes  SoEaomataciog L NCENEROS DE Lesn 2
Mariano Awarez Diente Javierjose otunio@empresas Justiiaes  So koo ety NCENEROS DE Palencia 2
Mariano Anarez Diente Javierjose otunio@empresas justiiaes  So koo maeaciag D NCENEROS OE Segovia 2
Jose Maria Garcia Orois Javierjose otunio@empresas ustiaes  So koo momaciag D NCENEROS OE Segovia 2
Ana Maria Ramirez Blasco javieriose ortunio@empresas justiciaes S Eoomimieacion o EROS DE Albacete Provincia 2
Maria Amparo Beltran Juan javierose ortunio@empresas Justiciaes S toomimaeacion o EROS DE Albacete Provincia 2
Maria Del Piar Carmona Belda javieriose ortunio@empresas justiciaes S Eoomimaeacion L o EROS DE Albacete Provincia 2
Maria el Piar Carmona Belda favierose ortunio@empresas Justicaes S Eoomimaacion o EROS DE Eivissa 2

TEN EN CUENTA

El botén buscar se habilita una vez hemos introducido el
Colegio/Asociacion.

TLP: CLEAR
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3.1.2 Editar informacidn del perito

Pulsando sobre este icono <~ se abre la ventana de Editar informacién del perito,
accedemos a los datos del perito y si es preciso los modificamos.

Editar informacion del perito X

DATOS PERSONALES DATOS DOMICILIO DATOS PROFESIONALES

Identificacion

.
NIF 04591908G

Nombre Primer apellido Segundo apellido

‘ Eva Maria Mufioz H Navarro

Contacto

Teléfono 1° Telefono 2° Correo electrénico Fax
| 670782474 | 963879306 javierjose ortunio@emp |

Colegiamiento

Nombre Namero de colegiado
COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS DE C10372
TELECOMUNICACION

Guardar -

Esta ventana esta dividida en tres apartados:

» Datos personales: en este apartado visualizamos los datos de Identificacion,
Contacto y Colegiamiento.

Editar informacion del perito X
DATOS PERSONALES DATOS DOMICILIO DATOS PROFESIONALES
Identificacion
NIF 04591908G
Nombre Primer apellido Segundo apellido
‘ Eva Maria Mufioz Navarro
Contacto
Teléfono 1° Telefono 2° Correo electrénico Fax
‘ 670782474 ‘ 963879306 javierjose ortunio@emp

Colegiamiento

Nombre Numero de colegiado
COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS DE C10372
TELECOMUNICACION

Guardar -

TLP: CLEAR 16/12/25 Perita. Mantenimiento de Peritos Material didactico 8




» Direccion: visualizamos la direccion del perito.

Editar informacion del perito X
DATOS PERSONALES DATOS DOMICILIO DATOS PROFESIONALES
Domicilio Cédigo postal Localidad
Avda. Giorgeta 29. 15 46007 Valencia

Guardar

» Datos profesionales: visualizamos la categoria y la especialidad del perito.

Editar informacion del perito X
-
DATOS PERSONALES DATOS DOMICILIO
Categoria Especialidad Ambito de i6 AJG g
INSTITUTO DE
CENSORES
AUDITORES Y igggggggms Avila N JURADOS DE si
ECONOMISTAS FINANCIEROS CUENTAS DE
ESPANA
AUDITORES
INSTITUTO DE
CENSORES
AUDITORES Y ECONOMISTAS Avila N JURADOS DE si
ECONOMISTAS ~ FORENSES CUENTAS DE
ESPANA
AUDITORES
INSTITUTO DE
CENSORES
ADTORESY.  ATOTES. e A T
4 »

TEN EN CUENTA

Si no hemos introducido la direccion o los datos profesionales desde el
alta del perito no va a ser posible hacerlo desde esta ventana.

TLP: CLEAR
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3.2 Alta de peritos manual

Pulsando sobre Alta de Peritos (Manual) de la pagina de inicio accedemos al alta de peritos
manual. En la pantalla que se abre encontramos las instrucciones para dar de alta y guardar
un nuevo registro.

©

I AR OPERIT e I

o
Blenvenldo_ a Perit@, la aplicacion de gestion de peritos.
Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de
Colegios/Asociaciones podran editar la informacion de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacion, asi
como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.
Accesos directos o Mis Datos
. X Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
2 Mantenimiento de Peritos Datos Maestros en la plataforma:
Mantenimiento de Peritos Listado de Categorias y Especialidades
= f N . Nombre y Apellidos
Listado de Colegios y Asociaciones
Alta de Peritos (Plantilla Excel) Listado de Localidades
Histérico de Cargas Perfil
Gestor de peritos
Ultimo acceso
09/12/2025 11:06
Colegio / Asociacion
INSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE
ESPANAAUDITORES
v

Anadir, editar y borrar registros:

DOPERIT O

> En esta pantalla puede afiadir nuevos registros de forma manual.

» También tiene la opcion de editar los registros cargados, i necesita hacer alguna cofreccion, pulsando en el icono del lapiz ().

> Si desea borrar algin registro por estar duplicado o cualquier otro motivo, pulse en el icono de la basura (7).

> Sialguno de los registros presenta errores, estos seran sefialados para que pueda corregirios

> Antes de continuar, le recomendamos verificar que toda fa informacion cargada sea correcta, revisando tanto los registros que afiadio como los que edit6 o corrigio.

Guardar los registros correctos:

> Una vez que todo esté correcto, haga clic en el botén "Guardar".
> Solo los registros que no presenten efrores se guardaran correctamente. Los registros con erfores seran desechados y no se guardaran

Con estos pasos, habra completado la carga y revision de los registros de forma correcta. Si tiene alguna duda, puede revisar los pasos anteriores, consultar el manual de usuario o ponerse en contacto con el CAU externo
—

Peritos afiadidos:

mmm Ambito de Actiacion'r w Nombrey Apelidos del Fertto PO D ..

No hay registros informados para ningin Perito

(_ cancelar )
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Pulsando en el botén Anadir Registro se abre la ventana Afadir Perito desde

Guardar.

la que
completamos los datos del nuevo registro. Con los datos ya completos pulsamos en

Anadir perito

Anadir perito X
NIF/NIE* Nombre del perito* Apellido 1*
Datos personales 47088731A | [ suia || macno
NIFINIE* Nombre del perito * Apellido 1% Apellido 2* Teléfono movil * Teléfono fijo
| ( | | pérez | [ 128456789 | |
Apellido 2* Teléfono movil* Teléfono fijo Email 1% Email 2
( ( [ J ju@gmoi.com | | m@gmoi.com |
Email 1% Email 2
( [ | Domicilio
Direccion * Provincia* cp*
Domicilio Mayor || wes Batears ~ | [om20
Direccién Provincia cp > Localidad*

‘ somsconemaopson <] | e <]

Localidad *

leccione una opcior v

Datos profesionales

La aplicacion nos devuelve a la pantalla de alta manual del perito donde visualizamos los

datos del perito afadido.

Agrupacién/Colegio * E-mail Asociacién/Colegio*  Ambito de actuacion *
Datos profesionales COLEGIO OFICIALDE  ~ ‘ p@gmoil com | | Murcia -~ ‘
* E-mail 6 *  Ambito de actuacién *

N¢ Colegiado Habilitado * Asistencia juridica *

| seteccione una opeier  ~ | | | [ seteccione unaopcior  ~ ‘ ! N !

NO ~ NO ~

N° Colegiado Habilitado * Asistencia juridica*

( | seteccione una opcion | | seleccione una opeion | Categoria* :
ADUANAS v ‘ [ ADUANAS - GENERAL|

Categoria* Especialidad *

| seteccione una opcion ~ ‘ | seteccione una opeien ~ ‘

©

[ i ezeeee SOPERIT

Afiadir, editar y borrar registros:

ie afiadir nuevos registros ce forma manual

corregirios.
da sea correcta, revisando tanto los registros que affadio como los que dité o corrigic

s consultar el manual de usuario o ponerse en contacto con el CAU externo

Peritos afadidos:

Afadic Reqistro ¢

@ Bienvenido, FELIPE HUERTAS SECRETARIO

DE TELECOMUNICACION

Habilitado m Especialidad Ambito de Actuacion/PJ NIFINIE Nombre y Apellidos del Perito AgrupaciéniColegio .
© N No

ADUANAS ADUANAS - GENERAL Murcia 47088731A Julia Macho Perez COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS 4

——
(" cancelar )

Guardar

TLP: CLEAR | 16/12/25 Perita. Mantenimiento de Peritos Material didactico
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Desde esta pantalla podemos modificar los datos pulsando en el icono editar -~ o eliminar
el registro de un perito clicando en el botdn

E gﬁ§ FER B Roornmen p p E R |T @Elanvemdo. FELIPE HUERTAS SECRETARIO
*

Afiadir, editar y borrar registros:

seran desechados y no

s, consultar el manual de usuario o pone contacto con el CAU externo

Peritos afadidos:

Afiadir Registro &
- Habilitado M Especialidad ‘Ambito de Actuacién/PJ NIFINIE Nombre y Apellidos del Perito Agrupacién/Colegio
COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS}
ADUANAS ADUANAS - GENERAL Murcia 47088731A Julia Macho Perez DE TELECOMUNICACION -
—
("Cancelar )

Cuando pulsamos sobre el icono eliminar se abre una ventana emergente que nos solicita
confirmacién sobre el registro que vamos a eliminar.

Confirmacion X

¢Seguro que quiere borrar este registro?

Si los registros introducidos son correctos pulsamos en el botéon Guardar y aceptamos la
ventana emergente que nos indica que finaliza el proceso de incluir a todos los Peritos.

TLP: CLEAR
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3 T GOBERNO  MINI e ot
;t-\- ol W
7oz

MEUCONSSCONIASCONTSS | oo SRS

©

m SENS ElRSeecaumon IO p E R I T esvsnvemda. FELIPE HUERTAS SECRETARIO

fiadir nuevos registros e forma manual
n de editar 0s registros cargados. sin
rar algin registro
Si alguno de os reg
Antes de continuar

reccion, puisando en el icono d
no de la basura

que pueda corregirios.

r que toda Ia informacion cargada sea correcta, fevisando tanto los registros que afiadié como los que edito o corrigio.

haga clic en el boton "Guardar"

> Sololos se guardaran correctamente. Los registros con error

s seran desechados y no se guardaran

a correcta. S|

una duda, puede revisar los p: con el CAU externo

fadir Registro &
._mm fAmbi de Actizeion’™) w ombre Y Apelidos delerto AdrupscioniGoleao .

COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS

No No ADUANAS ADUANAS - GENERAL  Mula 47088731A Julia Macho Pérez O TELECOMUNICAGION

Confirmacion X

¢Esta seguro que desea FINALIZAR el proceso e incluir a todos los
Peritos en el listado oficial de Perit@?

En la siguiente pantalla se indica que los registros se han guardado correctamente.

[ ﬁ FRE B Recnumen p p E R lT @Elenvemdn. FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Verificacién de registros cargados

> Enestapantalia

» Recuerde que en

drd ver un resumen final de a informacion que ha sido cargada en el si
a pantalla no podra realizar modificaciones, solo esta Gestinada para veriicar que la informacion es correcta

salir de la pantalla de validacion
» Una vez haya revisado la informacién y confirmado que todo esté en orden, para salir de esta pantalla solo debe pulsar el boton "Aceptar”
> Con estos pasos, habra completado la validacion de la informacion. Si tiene aiguna duda o necesita mas informacion, puede consultar el manual de usuario o ponerse en contacto con el CAU externo

Especialidad Ambito de Actuacion/PJ 3 Nombre y Apellidos del Perito Agrupacion/Colegio .

COLEGIO OFICIAL DE
[ No No ADUANAS ADUANAS - GENERAL Murcia 47088731A Julia Macho Perez INGENIEROS DE
TELECOMUNICACION

TLP: CLEAR | 16/12/25 Perita. Mantenimiento de Peritos Material didactico 13
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CELAPRESoENCIA JSTICA
VREACIoNE Con LAd Conres

3.3 Alta de Peritos (Plantilla Excel)

Pulsando sobre Alta de Peritos (Plantilla Excel) accedemos a la Carga masiva de Peritos.

I AR OPERIT et I

a
Blenvenldo_ a Perit@, la aplicacion de gestion de peritos.
Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de
Colegios/Asociaciones podran editar la informacion de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacion, asf
como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.
Accesos directos o Mis Datos
e 3 Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
2 Mantenimiento de Peritos > Datos Maestros en la plataforma:
Mantenimiento de Peritos Listado de Categorias y Especialidades
= 5 o A Nombre y Apellidos
Alta de Peritos (Manual) Listado de Colegios y Asociaciones
Listado de Localidades
Histérico de Cargas Perfil
Gestor de peritos
Ultimo acceso
09/12/2025 11:06
Colegio / Asociacion
INSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE
ESPANAAUDITORES
v

E &ﬁﬁ S| B IO PERIT @Bienvenwo_

Instrucciones para rellenar y cargar la plantilla de Carga Masiva de Peritos

Recuperar datos informados en 2025:

» Enla pantalla actual encontraré un enlace de recuperacion de datos.

> Tras seleccionar la Comunidad Auténoma y el Colegio, podré descargar el archivo con los datos que subi en el ejercicio anterior. Copie y pegue esta informacién en la plantilla habilitada para 2026, nunca cargue directamente este archivo en la
plataforma.

> Aseglirese de trasladar los datos copiandolos sobre la nueva plantilla de 2026, siguiendo las instrucciones de cumplimentacion. Una vez actualizada, podra proceder a su carga habitual en Perit@

Replicar datos informados en 2025:

» Enla pantalla actual encontrara un botdn para replicar los datos que ya informé para su Colegio Profesional/Asociacion en el ejercicio 2025 en la esquina inferior derecha
» Al hacer clic, se abrira un pop-up donde debera seleccionar el Colegio/Asociacion correspondiente.
» Tras seleccionar Colegio/Asociacion, podra cargar los datos directamente de la base de datos, sin necesidad de subir una plantilla

Descargar la plantilla:

» Enla pantalla actual, encontraras opciones para descargar las plantillas Excel que necesitas.
» Si desea dar de alta peritos en Partidos Judiciales grandes (Capitales de Provincia), con mucho volumen de solicitudes y peritos, eliia una plantilla genérica.
» Sidesea dar de alta peritos en Partidos Judiciales mas pequefios, elija una plantilla reducida

Rellenar la plantilla:

» Adicionalmente, puede consultar el manual de usuario para su rol como Gestor de Peritos.

Cargar la plantilla:

» Una vez que haya completado la plantilla, haga clic en el botén "Choose File" (Seleccionar archivo) y elija el archivo Excel que haya rellenado previamente.
» Después, haga clic en el boton azul en la esquina inferior derecha que dice “Cargar Excel y continuar”

Seleccione la Plantilla para cargar

Choose File |No file chosen

Con estos pasos, podra cargar correctamente la plantila de peritos en la aplicacion. Si tiene alguna duda, consulte el manual de usuario o abra un ticket en el CAU externo

" eancatar )
()

En esta pantalla nos encontramos con las instrucciones para adjuntar la plantilla elegida,
gue puede ser genérica o reducida.

TLP: CLEAR | 16/12/25 Perita. Mantenimiento de Peritos Material didactico 14




pNsTERIO.
D LA PRESDENCIA JUSTICA
YRELACIONES CoN L CORTEs

En el caso de no tener cambios en cuanto a los listados de peritos del afio anterior, puede
pulsar directamente en el botdn “Replicar datos”. Realizando esta accién, informara de los
mismos peritos para los mismos dmbitos de actuacion y con las mismas especialidades.

TEN EN CUENTA

Utilizamos la plantilla genérica si las altas de peritos son el partidos
judiciales grandes y la plantilla reducida si se produce en partidos

judiciales pequefios.

1. Descargar la plantilla. Pulsamos en plantilla genérica/reducida. Se abre una ventana
emergente en la que elegimos la CCAA Con la CCAA marcada descargamos la
plantilla que hemos de completar.

OpERIT O I

Instrucciones para rellenar y cargar la plantilla de Carga Masiva de Peritos

Recuperar datos informados en 2025:
» Enla pantalla actual encontrara un enlace de recuperacion de datos.
» Tras seleccionar la Comunidad Auténoma y el Colegio, podra descargar el archivo con los datos que subid en el ejercicio anterior. Copie y pegue esta informacién en la plantilla habilitada para 2026, nunca cargue directamente este archivo en la
plataforma
> Asegirese de trasladar los datos copiandolos sobre la nueva plantilla de 2026, siguiendo las instrucciones de cumplimentacién. Una vez actualizada, podra proceder a su carga habitual en Perit@
Replicar datos informados en 2025:

» En la pantalla actual encontraré un botdn para replicar los datos que ya informé para su Colegio Profesional/Asociacion en el ejercicio 2025 en la esquina inferior derecha,
» Al hacer clic, se abrira un pop-up donde debera seleccionar el Colegio/Asociacion correspondiente.
» Tras seleccionar Colegio/Asociacion, podra cargar los datos directamente de la base de datos, sin necesidad de subir una plantilla.

Descargar la plantilla:

» En la pantalla actual, encontraras opciones para descargar las plantillas Excel que necesitas.
» Sidesea dar de alta peritos en Partidos Judiciales grandes (Capitales de Provincia), con mucho volumen de solicitudes y peritos, elija urf§ plantilla genérical
» Sidesea dar de alta peritos en Partidos Judiciales més pequefios, elija una plantilla reducida.

Rellenar la plantilla:

» Adicionaimente, puede consultar el manual de usuario para su rol como Gestor de Peritos.

Cargar la plantilla:

» Una vez que haya completado la plantilla, haga clic en el botén "Choose File" (Seleccionar archivo) y elija el archivo Excel que haya rglfnado previamente.
» Despuss, haga clic en el botn azul en la esquina inferior derecha que dice “Cargar Excel y continuar”

Seleccione la Plantilla para cargar
[ Choose File | No file chosen

jario 0 abra un ticket en el CAU externo

Con estos pasos, podra cargar correctamente la plantila de peritos en la aplicacion. Si tiene alguna duda, consulte el manual de

/

Plantillas de Carga Masiva Genéricas X

Replicar datos £

o
(_Cancelar )

Comunidad Auténoma

| isias Baleares ~ |

Plantilla General CM Baleares
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CELAPRESoENCIA JSTICA
VREACIoNE Con LAd Conres

2. Rellenar la plantilla. Con la plantilla Excel descargada en el equipo pasamos a
completar todos los datos.

a ©
Aréivo o msear Disposlndepigha férmulas  Datos Revar Vista  Avomaizar Ayida  Disf de abla © camears

Eoosr | [ [y [%: = 5] Ancho: (Automat.+| | Lineas division | Encabezados A B E a

Mirgenes Orientacién Tamafio Arcade  Satos Fondo Imprimir | LK [Automat. -] | &) er B2 ver Toer  Envir Panelde Alnear
- - mpresén~ - o Des [10% 3] Ompimic ) imprimic  odeante - stris - sleccion  +

Temas Contigura pigina 5 Austardreadeimpresion 5 Opdonesdelahoja & Organizar v

(71052090 pedroMartinCapdevila_ Pedio TMartn captevla 77722201 seGNoILcom " Callevayor: 7004 pama ~ corecvoLcom

72585724R Francisca Nadal Rpol Francica Nodal pol se7ssant Fecvolcom Avenida Cons 7004 palma 1 cor

47812376 Rocio Macho Loper Roco Wacho Lopez 2316789 Roc@GMOILCOM PLazaMayor 7004 palma i corr corecvoLcom

565363356 Rogelio Avarer Mas Rogelo T 230567358 RoGvoLLcov Sisza Mayor 7004 paima i cor congawo.com
—_—

COT@GMOL.COM

Instrucciones _Plantilla n . }

TEN EN CUENTA

En la seccién de Datos Maestros podemos consultar el ID asociado al
colegio o asociacién.

3. Cargar la plantilla. Adjuntamos la plantilla que hemos completado y pulsamos en el
botdn Cargar Excel y continuar.

P PERIT o oIl

e Carga Masiva de Peritos

Home (

Descargas >
Organizar v Nueve carpeta
Descargas A Nombre
RESOLUCION
RESOLUCIONES

18 geneatempltecm badsjor
8 SENTENCIA 2024 131

5 e cquipo

3 Descargas ac
& Documentos 1o volumen de solicitudes y peritos, elija una plantilla genérica.
oo 5 QU2 PlantlaCorgaMasiva PERTA Red il reducida,

= Imagenes PlantilsCargabssia PERITA Red
o
B Videos 5 2025 PgilCargabtavs PERITA Red.

EDR. renovacirticados rstinayFel.. 1

i Ulayeredimage
< MCSWCDisk (0

usuario
B resolucion_anonimgo_snonimizado 1271

= represtntacion snonimngo 1) 2

In todos los detalles sobr

6mo completar la plantila correctamente,

Nombre: [E12025_PlantilaCargaMasiva_PERITA_E gff Todos s archivos. ] |eteccionar archivo) y elja el archivo Excel que hay

jar Excel y continuar”

ellenado previamente

Cancelar

seleccione la Plantilla para cargar

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

s en la aplicaci

alguna duda, consulte el manual de usuario o abra un ticket en el CAU externo
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= PpERIT

Instrucciones para rellenar y cargar la plantilla de Carga Masiva de Peritos

Descargar la plantilla:

1 que necesitas.
1a). con much
fios, elja una plantilla reducida

0 volumen de solicitudes y perios, efja una plantilla genérica.

cciones del manual de usuario.
manual, donde se explicar s

/2 plantilia correct

Cargar la plantilla:

> Una vez que haya o
> Después, haga clic

hoose File' nar archivo) y elija el archivo Excel que haya rellenad
‘Cargar Excel y continuar".

Seleccione 13 Plantila para cargar
[Elegir archivo | EJ2025_PantilaCargaMasiva_PERITA.Baleares_va.xisx

Conesto . podra cargar correctamente [a plantila Ge perios en [a aplicacion. S| tiene alguna duda, consulte el manual de usuario o abra un ticket n el CAU externo

4. Resumen de los registros cargados. Con la carga masiva ya realizada visualizamos
los registros informados en la plantilla Excel. Cuando existen errores en los datos
cargados éstos estan indicados mediante el icono 4 .

= . P PERIT r— o Iz

Resumel

s correctamente.

unicono de alera () en la misma columna

Aadir, editar y borrar registros:

i nuevos registros de form
ditar los registros cargad

erén desechados y no se gua

nteriores, consutar &l manual de usuario o ponerse con el CAU extemo

Peritos anadidos:

Se han cargado 4 registros, de los

Afadic Registro &

ales 4 presentan errores

Especialidad Ambito de Actuacion/P) Nombre y Apellidos del Perito Agrupacion(Colegio

INGENIERIAEN ‘TELECOMUNICACIONES

SR IEEE B e Mallorca 710520908 Pedro Martin Capdevilla

L@ Noapica
INGENIERIAEN ‘TELECOMUNICACIONES

TELECOMUNICACIONES  EN LA EDIFICACION Mallorca 725857248 Francisca Nadal Ripol

L@ Nowlca

. INGENIERIAEN TELECOMUNICACIONES
A@ Noaplca TELECOMUNICACIONES  E1y LA EDIFICACION Mallorca 478121767 Rocio Macho Lopez

INGENIERIAEN TELECOMUNICACIONES
TELECOMUNICACIONES ~ EN LAEDIFICACION

— ==
&)

Mallorca 56536396G Rogelio Avarsz Mas

4@ Noaplca
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S commo oo
L3 SPUR B o e
g; TREAGIONE CoN LA COnTes

TEN EN CUENTA

Podemos modificar o eliminar los peritos pulsando en los
correspondientes iconos 2 W .

Con todos los datos ya correctos - pulsamos en el botédn Aiadir documentacién.

Egﬁgm e, O PERIT O:- I
i l
CONDICIONES DE
ARQUITECTURA  SALUBRIDAD . COAAT =
Ao ©2) Noaplica ~ Si TECNICA CONFORTY JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA 2 0]
HABILITABILIDAD
DANOS INFORMES
A2 Noaplica ~ Si /:Eg'h)lgECTURA PERICIALY Fuerteventura 428903198 JORGE JAVIER AVILAACOSTA ESEAFIQ?EVENTURA 4 w
VALORACION
ARQUITECTURA  DICTAMENES Y COAAT -
Ao 2 No aplica  Si TECNICA PERITACIONES Fuerteventura 428903198 JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA Vi W
EDIFICACION - OBRA
ARQUITECTURA  NUEVA PATOLOGIAY COAAT -
A ©2) No aplica ~ Si TECNICA LESIONES EN LA Fuerteventura 428903198 JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA Vi T
EDIFICACION
EDIFICACION Y
ARQUITECTURA . COAAT .
a2 Noaplica ~ Si TECNICA CONSTRUCCION JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA 4 T
ARQTEC
EFICIENCIA
ARQUITECTURA  ENERGETICA. COAAT -
A 2 Noaplica  Si TECNICA CERTIFICACIONES Y Fuerteventura 428903198 JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA 4 W
AUDITORIAS ARQTEC
ARQUITECTURA . COAAT -
A 2 Noaplica ~ Si TECNICA ESTRUCTURAS JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA 74 0]
GEOMETRIA
ARQUITECTURA  TOPOGRAFIA . COAAT =
A @2 Noaplica ~ Si TECNICA SOLARES F JORGE JAVIER AVILAACOSTA FUERTEVENTURA 74 0]
TERRENOSEDIFICION
GESTION DE
Ao 2 No aplica ~ Si ARQUITECTURA CALIDAD EN OBRAS Fuerteventura 428903198 JORGE JAVIER AVILAACOSTA COAAT Va w
TECNICA A FUERTEVENTURA -
DE EDIFICACION
( Cance\ar)

Para avanzar con el proceso de Carga Masiva aceptamos la ventana emergente que se abre,
y desde la siguiente pantalla adjuntaremos las titulaciones relacionadas con los peritos para
justificar las especialidades informadas en la plantilla Excel rellenada por los
Colegios/Asociaciones.

Confirmacion X

¢Esta seguro que desea continuar el proceso y aiiadir la documentacion
relevante a cada perito?

Los registros incorrectos no se enviaran a validar a Decanato/SCG y no
formaran parte de las listas para el siguiente ejercicio. Si es asi, pulse en
continuar. Recuerde, en las plantillas de Carga Masiva solo se debe
informar de un tipo de Asi ia Juridica, ialidad y ambito de
actuacion por perito
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Desde la siguiente pantalla, los Colegios y Asociaciones pueden adjuntar la documentacion
(titulaciones y certificaciones) que justifica las especialidades informadas previamente en
la plantilla de carga masiva de peritos.

Esta documentacidn sera revisada y validada posteriormente por el Decanato/SCG, como
paso previo a la inclusidn definitiva del perito en las listas correspondientes.

= e OPERIT O m—

Resumen:

> Enesta pantalla vera una lista de todos los pefitos que han
> Por cada perito sera necesario aportar fa documentacion o
> Podra adjuntar uno o varios documentos por perito, segli
> Si un perito ya tiene documentacion previamente remitida en otro momento, esta aparecer automaticamente precargada en Ia tabla, para que pueda revisa

Adjuntar documentacion:

> Busque en la tabla el peri
» Siel perito ya tiene
> Para afiadir nuevos
> Se abrira una ventana donde
> Puede repetir el proceso tanta
> Si sube algiin archivo por error
> Le recomendamos revisar con calma qu

me Ia selecci6n, los documentos apareceran inmediatamente en la lista de archivos adjuntos del pefito

Envio a validacién:

4 Colegio/Asociacion

» Tras confirmar, los peritos seran remitidos al Decanato/SCG para su revision y validacion

Peritos afadidos:
3 Siguiente

M -
w Nombre y Apellidos del Perito/Razon Social Adjuntar Documentacion Nuevos ficheros adjuntados durante este envio a Decanato/SCG| Antiguos ficheros enviados anteriormente a Decanato/SCG| Agrupacion/Colegio|

INSTITUTO DE
CENSORES

JURADOS DE
CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

N e
J ‘\

s \
(_ Seleccionar archivo ) Ver ficheros )

INSTITUTO DE
CENSORES
JURADOS DE
CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

—— s )
(_ Seleccionar archivo ) ( Ver ficheros )
. J N J

TEN EN CUENTA

Con que se adjunte un unico documento justificativo para un perito en
un ambito de actuacidén, no es necesario volver a adjuntarlo para otros
ambitos. El sistema reutiliza automaticamente la documentacién ya

aportada para ese perito.

En esta pantalla apareceran listados todos los peritos incluidos en la plantilla, junto con las
opciones para adjuntar o revisar su documentacion.

Para adjuntar una titulacion o certificacion a un perito, siga estos pasos:
D Localice al perito en la tabla “Peritos afiadidos”.
D Pulse el botdn “Seleccionar archivo” en la fila correspondiente al perito.
D Se abrird una ventana para seleccionar/arrastrar el archivo desde su ordenador.
D Seleccione uno o varios documentos.

D Confirme la seleccidn y pulse sobre el botén “Adjuntar”.

TLP: CLEAR
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AASenney

D El sistema mostrarda automdticamente los documentos adjuntados en la lista del
perito.

I Desktop
L Downloads
& Documents

PN Pictures

LR T Y

File name: v Allfiles (")

Open  |¥ Cancel %

Arrastrory solta archivos aqui
°

Upload from mobile

SELECCIONARARCHIVOSS)

Si un perito ya tenia documentacién remitida previamente en otro momento, esta
aparecerd automadticamente precargada en su fila en la columna “Antiguos ficheros
enviados anteriormente a Decanato/SCG”.

No es necesario volver a adjuntar un documento para un mismo perito en distintos
ambitos.

Si un perito aparece en varios ambitos de actuacion: basta con adjuntar la titulacion una
sola vez, el sistema la asociard automaticamente al resto de ambitos, evitando duplicidades
y facilitando la gestidon documental.

Antes de enviar la informacién al Decanato/SCG, se recomienda:

D Verificar que se haya adjuntado documentacidon sobre la titulacidon de los peritos
(especialmente importante para Asociaciones).

D Confirmar que las titulaciones corresponden realmente a las especialidades
informadas.

D Revisar que los documentos son legibles y estan actualizados.

TLP: CLEAR
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Una vez revisada toda la documentacidn:
D Dirijase a la esquina inferior derecha de la pantalla.
D Pulse el boton “Enviar a Validacion”.
D Aparecera una ventana emergente solicitando confirmacion del envio.

P Confirme la accion.

INSTITUTO DE
CENSORES
( seleccionar archivo Ver ficheros JURADOS DE
er ficheros CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES
( Selccionar archive Ver fich JURADOS DE
seRaraEne il CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES
JURADOS DE
CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES
JURADOS DE
CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES
(_ Seleccionar archivo Ver ficheros JURADOS DE
e CUENTAS DE
ESPANA
AUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES
; JURADOS DE
— CUENTAS DE
ESPARA
AUDITORES

[ez==]

Confirmacion X

¢ Esta seguro que desea enviara v

ion los peritos listados?

Cuando el Decanato/SCG revise los listados relativos a los ambitos de
actuacién informados, recibira un mail en el que se le indique que peritos
han sido validados y cuales rechazados para formar parte de las listas.

« Cance\ar) Aceptar

Tras el envio:
D Los datos pasardn a revision del Decanato/SCG.
D El Colegio/Asociacion recibira un correo de confirmacion en la direccién indicada en

la plantilla de carga masiva.

TEN EN CUENTA

La carga aparecera en la seccion de Historico de Cargas una vez sea
validada por Decanato/SCG.
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3.4 Historico de Cargas Realizadas a partir de 2026

De cara a mejorar la trazabilidad de la informacidn cargada en el sistema, desde el equipo
de Perit@ se ha desarrollado esta mejora que permite consultar las cargas realizadas por un
Colegio/Asociacion de cara a las cargas que se realicen para el ejercicio 2026 hacia adelante.

Para acceder a esta funcionalidad, pulse en el enlace “Histdrico de Cargas de Peritos”,
dentro del bloque de “Mantenimiento de Peritos”.

Accesos directos

A Mantenimiento de Peritos ¥ Gestion de Solicitudes
Mantenimiento de Peritos Busqueda de Solicitudes
Alta de Peritos (Manual) Alta de Solicitudes

Alta de Peritos (Plantilla Excel)
Historico de Cargas

Se pueden ver todas las cargas realizadas por el/los Colegio(s)/Asociacion(es) que tenga
asociado el usuario. En caso también de tener restricciones territoriales, solo podra ver las
cargas realizada por su Colegio/Asociacion en aquellos ambitos de actuacion a los que estd
asociado el usuario.

Al pulsar en este enlace, se accede a la pantalla de Histdérico de Cargas.

{O p E R I T @Bienvenido.

Histérico de carga de peritos|

S E:f;: - - “ k. | T
[

INSTITUTO DE
CENSORES JURADOS

CP-9017 23/10/25 4:12 DE CUENTAS DE ol n
ESPANAAUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES JURADOS
- : ———
CP-9016 23/10/26 4:11 DE CUENTAS DE o3 D
ESPANAAUDITORES

INSTITUTO DE
CENSORES JURADOS
- 8 I G
CP-9015 23/10/25 4:11 DE CUENTAS DE @

ESPANAAUDITORES

Desde esta pantalla, se pueden acceder a todas las cargas en funcién de la visibilidad hechas
a partir del ejercicio 2026. Se permite también visualizar los datos que se han cargado
pulsando en el icono de ojo de la columna de “Visualizar Datos”, asi como descargarte el
Excel cargado previamente.

TLP: CLEAR
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El Excel descargable presenta dos columnas adicionales a las plantillas de Carga Masiva:

D Columna A Descripcion del error: Gestidn de errores, desde la que se informa en que
columna del Excel viene un error (pej: DNI, Especialidad, Mail 1, Colegio...).

D Columna B Carga exitosa: que recoge que filas han sido cargadas en el sistema

m”m
|

mediante un “Si” y cuales no con un “No”. Todas las filas con un “No” tendran algun

fallo asociado en la Columna A.

X" AutoSave (. off) < Histérico de carga 23-10-2025 (4).xIsx @ No Label - Saved to this PC v *)  Search

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Subledger Analyzers  Refinitiv.  PDF-XChang

Calibri General v/ [E] conditional Formatting v & Insert

@™ - = @B % 9 [iZ Format as Table v % Delete v

33 i S, [iZ Cell Styles v [t Format v
Clipboard Font Alignment Number N Styles Cells

raj@icjce.es

B

L& ] Habilitado Categoria Especialidad

2| Si 3 NO Si AUDITORES Y ECONOMISTAS AUDITORES DE CUENTAS
3 Si 3 NO Si AUDITORES Y ECONOMISTAS ECONOMISTAS CONTABLES
4 Si 3 NO Si AUDITORES Y ECONOMISTAS ECONOMISTAS FORENSES

TEN EN CUENTA

Solo se visualizaran en esta seccion las cargas realizadas para el ejercicio
2026 y en futuros ejercicios. No se veran las cargas realizadas en ejercicios
anteriores.

IMPORTANTE

@ Si visualiza informacidn errénea o le faltan ambitos de actuacién, abra por

favor un ticket al CAU comunicando su casuistica para que el equipo de
proyecto pueda revisarla.
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3.5 Recuperacion de datos cargados

Desde la pantalla de Alta de Peritos (Plantilla Excel), se ha habilitado un espacio que permite
recuperar la informacion aportada en el presente ejercicio para facilitar la elaboracién de las
plantillas del nuevo ejercicio.

= OpERIT O

Instrucciones para rellenar y cargar la plantilla de Carga Masiva de Peritos

Recuperar datos informados en 2025:

» En la pantalla actual encontrara un enlace de recuperacion de datos.

» Tras seleccionar la Comunidad Auténoma y el Colegio, podré descargar el archivo con los datos que subi6 en el ejercicio anterior. Copie y pegue esta informacion en la plantilla habilitada para 2026, nunca cargue directamente este archivo en la
plataforma.

» Asegtirese de trasladar los datos copiandolos sobre la nueva plantilla de 2026, siguiendo las instrucciones de cumplimentacion. Una vez actualizada, podra proceder a su carga habitual en Perit@.

Replicar datos informados en 2025:

> En la pantalla actual encontrara un botén para replicar los datos que ya informo para su Colegio Profesional/Asociacion en el ejercicio 2025 en la esquina inferior derecha.
> Al hacer clic, se abrira un pop-up donde debera seleccionar el Colegio/Asociacién correspondiente.
» Tras seleccionar Colegio/Asociacion, podra cargar los datos directamente de la base de datos, sin necesidad e subir una plantila

Descargar la plantilla:

> Enla pantalla actual, encontraras opciones para descargar las plantillas Excel que necesitas
> Sidesea dar de alta peritos en Partidos Judiciales grandes (Capitales de Provincia), con mucho volumen de solicitudes y peritos, elija una plantilla genérica.
> Sidesea dar de alta peritos en Partidos Judiciales més pequefios, eliia una plantilla reducida.

Rellenar la plantilla:

» Adicionalmente, puede consultar el manual de usuario para su rol como Gestor de Peritos

Cargar la plantilla:

» Una vez que haya completado la plantilla, haga clic en el bot6n "Choose File" (Seleccionar archivo) y elija el archivo Excel que haya rellenado previamente
» Después, haga clic en el boton azul en la esquina inferior derecha que dice "Cargar Excel y continuar"

Seleccione la Plantilla para cargar
Choose File | DatosCargados_2025_COIAL_lslas Baleares.xisx

Con estos pasos, podra cargar correctamente la plantilla de peritos en la aplicacion. Si tiene alguna duda, consulte el manual de usuario o abra un ticket en el CAU externo

(Cance\ar) Cargar excel y continuar v

Pulsando en el enlace de “Recuperacidn de Datos”, aparecerd una ventana emergente

desde la que se seleccionara:

1. Para que Comunidad Autdnoma vamos a recuperar la informacién.
2. Para que Colegio/Asociacion asociado al usuario vamos a recuperar la informacion.
3. Pulsamos en “Descargar datos”.

Recuperar datos informados X

Aiio de ejercicio
2025
Comunidad Auténoma

‘ Regién de Murcia ~
Colegio
[ INSTITUTO DE CENSORES JURADOS DE CUENTAS DE ESPANA AUDITORES ‘]

I Descargar datos I
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Al pulsar en el botén de “Descargar datos”, se descarga un fichero Excel con los datos del
Colegio/Asociacion seleccionado. El fichero Excel contendrd los datos remitidos por su
Colegio/Asociacion en la Comunidad Auténoma seleccionada, dentro de aquellos @mbitos

de actuacion que tenga asociados el usuario.

El fichero Excel descargado puede ser copiado y pegado integramente en una plantilla de
Carga Masiva, desde la cual puede realizar las modificaciones de altas, bajas y cambio de
especialidades de los peritos de su Colegio/Asociacidn, agilizando la confeccion de plantillas
de Carga Masiva.

TEN EN CUENTA

Si no visualiza toda la informacién que debe tener asignada en funcién a
su usuario, abra un ticket al CAU de Justicia para que el equipo de
proyecto revise los dmbitos de actuacidn que tiene asociados.

3.6 Replicar Datos Cargados en el Ejercicio Anterior

Desde la pantalla de Alta de Peritos (Plantilla Excel), se ha habilitado un espacio que permite
replicar directamente en el sistema los datos informados en el ejercicio anterior. Para ello,
se debe pulsar en el botén de “Replicar Datos” que aparece en la esquina inferior de la
pantalla. Para replicar datos no debe haber ninguna plantilla de carga masiva precargada en
la aplicacién.

R p PERIT Qawenvemdn_

Instrucciones para rellenar y cargar la plantilla de Carga Masiva de Peritos

Recuperar datos informados en 2025:

peritos. elfa una plantlla genérica

Replcar datos 3
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A continuacidn, aparece una ventana emergente en la que el usuario debe seleccionar el
Colegio/Asociacion para el cual va a replicar la informacién. En el caso del perfil de Gestor
de Peritos se debe seleccionar adicionalmente la Comunidad Autédnoma para la cual se van a
replicar los datos. Existe la siguiente condicidon de replicabilidad de datos:

D Gestor de Peritos: El usuario de Colegios/Asociaciones podra replicar los datos de su
Colegio/Asociacion del ejercicio en curso, filtrando por la Comunidad Auténoma a la
cual va a replicar dicha informacion.

D Gestor Territorial: El gestor territorial va a poder replicar datos para el futuro
ejercicio para todos los Colegios/Asociaciones que hayan remitido datos durante el
ejercicio en curso en el/los ambito(s) de actuacion al que esté asignado.

Replicar datos informados X

Por favor, seleccione el Colegio/Asociacion para el que desea replicar los datos.

Nota aclaratoria: unicamente se replicaran los datos para elllos ambitos de actuacion que
tenga asociado el usuario.

Los datos son del afio de ejercicio
2025

Comunidad Auténoma
Region de Murcia

Colegio

C Cancelar>

Una vez seleccionado Colegio/Asociacién y Comunidad Auténoma para el Gestor de Peritos,
nos aparece la pantalla resumen con la informacién que vamos a replicar. Pulsariamos en el
botdn “Guardar” de la esquina inferior derecha para pasar a la siguiente pantalla.

= e, OperiT ol

Afiadir, editar y borrar registros:

Guardar los registros correctos:

con ¢l CAU externo

Peritos aiadidos:

gio: COLEGIO ITA BADAJOZ

Ahadir Registro 2°
I i T T e =—m—

ACCIDENTES ‘TASACION DAWOS COLEGIO ITA BADAIOZ
COLEGIO ITA BADAIOZ
COLEGIO ITA BADAIOZ

MARITIMOS NAUTICOS EMBARCACION Albscste Provincia
=t

ACCIDENTES TASACION DANOS
° = = MARITIMOS NAUTICOS  EMBARCACION Apacets Provica

ACCIDENTES TASACION DANOS
e = s MARITIMOS NAUTICOS  EMBARCACION Apacete Provica
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Una vez pulsado en “Guardar”, aparecerd la pantalla de verificacién en la que aparece un
resumen de los datos guardados para el siguiente ejercicio. Pulsando en “Aceptar” salimos
de la pantalla y habriamos completado el proceso de replicabilidad de datos del presente
ejercicio.

se en contacto con ¢l CAU externo

e S T

ACCIDENTES TASACION DANOS

MARITIMOS NAUTICOS EMBARCACION Albacs COLEGIO ITABADAJOZ
ACCIDENTES TASACION DANOS

MARITIMOS NAUTICOS  EMBARCACION Albscate Provincia COLEGIO TABADAIOZ
ACCIDENTES TASACION DANOS 5

O AUTCoS  Enmsacaan Abacee Provincia COLEGIO MTABADAIOZ

4 DATOS MAESTROS

Desde este apartado, con el perfil de administrador podemos acceder al Listado de
Categorias y especialidades y Listado de Colegios y Asociaciones.

= P PERIT ol

Bienvenido MARIA ROSA a Perit@, la aplicacién de gestion de peritos.

Desde el Portal de “Mantenimiento de Peritos”, los usuarios de Decanatos/SCGs, asi como los empleados de Colegios/Asociaciones podran editar la
informacion de aquellos profesionales que formen parte de su Colegio / Asociacion, asi como dar de alta nuevos profesionales en la aplicacion.

Accesos directos 2 Mis Datos
o Estos son los datos disponibles sobre su perfl de usuario en la
~ Mantenimiento de Peritos Datos Maestros plataforma
Mantenimiento de Peritos Listado de Categorias y Especialidades
Alta de Peritos (Manuall Listado de Colegios y Asociaci Nombre y Apellidos
e Peritos (Manual) istado de Colegios y Asociaciones AR ROSA MACHG PEREr

Alta de Peritos (Plantilla Excel)
Perfil
Gestor de peritos

Ultimo acceso
201172024 10:17

Colegio / Asociacion
COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS DE TELECOMUNICACION
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4.1 Listados de Categorias y Especialidades

©

Pulsando sobre Listado de Categorias y Especialidades accedemos a la Tabla de categorias y

especialidades.

PO S

[ &=

Partido Judicial | Ambito de Actuacién

ABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO
ABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO
ARQUITECTURA SUPERIOR
ARQUITECTURA TECNICA

INGENIERO AERONAUTICO

INGENIERIA NAVAL Y OCEANICA
TRABAJADORES SOCIALES

ACTUARIOS DE SEGUROS
MEDICINAALTERNATIVA

ARQUITECTURA SUPERIOR
ARQUITECTURA TECNICA

CRIMINOLOGIA

INGENIERIA NAVAL Y OCEANICA

ADUANAS

INGENIERO AERONAUTICO

INGENIERO AERONAUTICO

ADUANAS

AGRICOLAS Y EXPLOTACIONES AGROPECUARIAS
INGENIERIA

INGENIERIA CAMINOS CANALES Y PUERTOS

INGENIERIA INDUSTRIAL

OpERIT

Tabla de categorias y especialidades de datos maestros

Categoria

]

4 5 6 7 8 9 10

n 2 3
AABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO
ABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO - GENERAL
ACCESIBILIDAD
ACCESIBILIDAD ARQTEC
ACCIDENTES & INCIDENTES (PERITACION E INVESTIGACION)
ACCIDENTES MARITIMOS Y NAUTICOS
/ACOSO LABORAL
ACTUARIOS DE SEGUROS - GENERAL
ACUPUNTURA
ACUSTICA
ACUSTICAARQTEC
ACUSTICA FORENSE
ADMINISTRATIVA (CONTRATOS MARITIMOS)
/ADUANAS - GENERAL
AERONAVES
AEROPUERTOS
AGENTE DE ADUANAS
AGRICOLAS Y EXPLOTACIONES AGROPECUARIAS - GENERAL
AAGRONOMAS
AGUA ENERGIA E INFRAESTRUCTURAS

AGUAENERGIAY SUS INFRAESTRUCTURAS

Siguiente

En esta tabla tenemos

los filtros de Partido judicial/Ambito de Actuacién y Categoria.

TR N N v

L5

Partido Judicial / Ambito de Actuacion

OpeRIT

O

Categoria

J Generar Lista

4 5 6 7 8 9 10

ABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO
ABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO
ARQUITECTURA SUPERIOR
ARQUITECTURA TECNICA

INGENIERO AERONAUTICO

INGENIERIA NAVAL Y OCEANICA
TRABAJADORES SOCIALES

ACTUARIOS DE SEGUROS
MEDICINAALTERNATIVA

ARQUITECTURA SUPERIOR
ARQUITECTURA TECNICA

CRIMINOLOGIA

INGENIERIA NAVAL Y OCEANICA

ADUANAS

INGENIERO AERONAUTICO

INGENIERO AERONAUTICO

ADUANAS

AGRICOLAS Y EXPLOTACIONES AGROPECUARIAS
INGENIERIA

INGENIERIA CAMINOS CANALES Y PUERTOS

INGENIERIA INDUSTRIAL

AABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO

AABOGADOS DE DERECHO EXTRANJERO - GENERAL
ACCESIBILIDAD

ACCESIBILIDAD ARQTEC

ACCIDENTES & INCIDENTES (PERITACION E INVESTIGACION)
ACCIDENTES MARITIMOS Y NAUTICOS

/ACOSO LABORAL

ACTUARIOS DE SEGUROS - GENERAL

ACUPUNTURA

ACUSTICA

ACUSTICAARQTEC

ACUSTICA FORENSE

AADMINISTRATIVA (CONTRATOS MARITIMOS)

AADUANAS - GENERAL

AAERONAVES

AEROPUERTOS

AGENTE DE ADUANAS

AGRICOLAS Y EXPLOTACIONES AGROPECUARIAS - GENERAL
AGRONOMAS

AGUAENERGIA E INFRAESTRUCTURAS

AGUAENERGIAY SUS INFRAESTRUCTURAS

Siguiente
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Pulsamos en Generar Lista y obtenemos el listado de especialidades para las que hay peritos

apuntados en el dmbito de actuacion seleccionado

[ == P PERIT o

Tabla de categorias y especialidades de datos maestros

Partido Judicial / Ambito de Actuacién Categoria
Eivissa  ~ ARQUITECTURA SUPERIOR J

n 2 3 4  Siguiente

e
ARQUITECTURA SUPERIOR ACCESIBILIDAD

ARQUITECTURA SUPERIOR ACUSTICA

ARQUITECTURA SUPERIOR ALUMINOSIS

ARQUITECTURA SUPERIOR ARQUITECTOS - AMBITO GENERAL

ARQUITECTURA SUPERIOR ARQUITECTURA DEL PAISAJE PAISAJISMO

ARQUITECTURATECNICA CIVIL: SERVIDUMBRES PERTURBACIONES MEDICIONES DESLINDES TOPOGRAFIA
ARQUITECTURATECNICA EDIFICACION - OBRA NUEVA PATOLOGIA Y LESIONES EN LA EDIFICACION
ARQUITECTURA SUPERIOR EDIFICACION Y CONSTRUCCION

ARQUITECTURA SUPERIOR EFICENCIA ENERGETICA. CERTIFICACIONES Y AUDITORIAS

ARQUITECTURA SUPERIOR ESTRUCTURA

4.2 Listado de Colegios y Asociaciones

Pulsando sobre Listado de Colegios y Asociaciones accedemos a la Tabla de Cddigos y
asociaciones de datos maestros.

[~ == PPERIT o N

Tabla de colegios y asociaciones de datos maestros

n 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Siguiente

Sodandecatalo _

AAPIB ASOCIACION API BALEARES

AAPIBAL ASOCIACION API BALEARES

ACIPJECFC ASOCIACION COLEGIAL INTERNACIONAL PERITOS JUDICIALES EXPERTOS CIENCIAS FORENSES Y CRIMALISTA
ACJPC ASOCIACION COLEGIAL JUDICIAL PERITOS CALIGRAFOS

ACJPCCD ASOCIACION COLEGIAL JUDICIAL DE PERITOS CALIGRAFOS CIENTIFICOS DOCUMENTOLOGOS

ACOGRAF GRAFOSCOPICA

ACONVE ACONVE

ADISPO ADISPO

AEC ASOCIACION ESPARIOLA DE COMPLIANCE

AECA AAECA Asociacion Espafiola de Contabilidad y Adminitracion de Empresas

En el filtro Nombre escribimos el nombre colegio o asociacién, pulsamos en Generar Lista y
obtenemos los resultados por cddigo de colegio y nombre.
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