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1 INTRODUCCION

InSide es el sistema para la gestion de documentos y expedientes administrativos electrdnicos
segun el Esquema Nacional de Interoperabilidad, desarrollado por la Agencia Estatal de
Administracién Digital. Permite la creacidn y el intercambio de expedientes administrativos
electrénicos entre la Administracién Publica y con la Administracién de Justicia.

Para el envio de expedientes administrativos a la Administracién de Justicia, el sistema InSide
estd integrado con el sistema Cargador de Expedientes, desarrollado por el Ministerio de la
Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes. Esta integracidon permite la incorporacién de
expedientes administrativos directamente en el expediente judicial electrénico, gracias a la
integracion de Cargador con los sistemas de gestidn procesal.

El sistema Inside-Cargador esta disponible en los siguientes territorios indicados en el mapa:

El envio de los expedientes administrativos a través de la plataforma InSide-Cargador facilita
la agilidad, seguridad y trazabilidad de los expedientes administrativos que se remiten a los
6rganos judiciales, la integracion directa en el sistema de gestién procesal y la mejora de su
accesibilidad y visibilidad.

2 REMISION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

Inside-Cargador es la via para la remision de expedientes administrativos a los organos
judiciales. Cualquier otra documentacién que no sea expediente administrativo, serd enviada
por parte de la Administracién Publica a los érganos judiciales a través de Geiser/SIR.
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El primer documento del expediente administrativo deberd contener el oficio remisorio que

contendra los datos de identificacion necesarios.

3 FORMAS DE REMITIR EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

InSide ofrece varias vias para la remisién de expedientes administrativos a los érganos
judiciales:

e Aplicacidon web de InSide: Permite la creacion o carga del expediente administrativo
y su remision a los érganos judiciales por medio de una aplicacion web.

e Servicios Web de InSide: Permite la integracion del sistema de gestion documental
propio de la Administracién Publica con Inside via Servicios Web.

3.1 Aplicacion Web de InSide

La aplicacién web esta disponible en el siguiente enlace: https://inside.seap.minhap.es/

El expediente administrativo puede generarse de dos formas:
e Generacion individual de documentos ENI y generacion del expediente ENI.
e Generador de expedientes: Permite la creacién de un expediente ENI y sus
documentos ENI mediante la importacion de un ZIP que contenga los documentos.

3.1.1 Limitaciones de capacidad de InSide Web

La capacidad de InSide web presenta las siguientes limitaciones:
e Los documentos generados individualmente estan limitados a:
o 1,8MB si el acceso a InSide web se realiza por Internet.
o 475MB si el acceso a InSide web se realiza por Red SARA.
e Los expedientes generados por la “Generacién de expedientes” a partir de ZIP:
o Eltamafio maximo del fichero ZIP es de 1GB.
o ElZIP puede contener hasta 300 documentos.
o ElIZIP puede contener hasta 5 directorios.
La capacidad de InSide puede verse incrementada, por lo que recomendamos consultar las
novedades al respecto en la pagina web de InSide del CTT:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaGeneral.htm?idIniciativa=inside

3.1.2 Generador de Expedientes
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https://inside.seap.minhap.es/
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaGeneral.htm?idIniciativa=inside

Si se quiere crear un expediente con una gran cantidad de documentos que comparten los

mismos datos, la forma mas eficiente es hacerlo mediante esta opcidn.

Permite cargar un ZIP con estructura de carpetas y documentos. Una vez cargado el ZIP, Inside
solicita los datos relativos al expediente y documento (estos ultimos metadatos se aplicaran
a todos los documentos del ZIP).

i; commo e SERVICICS inside
i s e ERVID
LN ‘

Ex| Documentos
;B Moo ' Nuevo
O Generacion de expedientes ENI & Generacién de documentos ENI
g Velidar ' Validar
o Validacion de estructura ENI de expedientes. ' Validacin de estructura ENI de documentos
‘- Importar ' Importar
Importacion de expedientes ENI para modificacion @ Importacion de documentos ENI para modficacion
‘-* Expedientes almacenados r. Documentos almacenados
Uistado ds expedientas, Permite edicién y gensracion de codigos para su Listado de documentos con posibildad de visuakzaciénedicién
desca
' Visualizar
\ Visualizacidn de contenido y estructura de documentos ENI

Puede consultar mds informacién en el siguiente manual de usuario de InSide que se puede
descargar del siguiente enlace:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas

3.2 Servicios Web de InSide

Para las Administraciones Publicas que realicen envios de gran volumen a érganos judiciales,
con el objetivo de superar las limitaciones anteriormente comentadas respecto al tamafio de
documentos de InSide web, se recomienda que dispongan de integracién de su sistema de
gestion documental con los servicios web de InSide.

Puede consultar mas informacién y manuales de usuario en la pagina web de Inside del Centro
de Transferencia de Tecnologia (CTT):
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaGeneral.htm?idIniciativa=inside

4 VALIDACIONES REALIZADAS POR CARGADOR DE EXPEDIENTES

Cargador de Expedientes realiza validaciones sobre los documentos enviados en el
expediente administrativo, con el fin de asegurar que el documento que se envia se
corresponde con la extension indicada. Se realiza con fines de seguridad, para evitar
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extensiones falsas y también por asegurar que no haya problemas en destino al visualizar el
archivo (por ejemplo, si se envia un documento Word con extension PDF).

El catdlogo actual se encuentra en https://www.administraciondejusticia.gob.es/-

/soluciones-cargador en la seccion de Documentos Relacionados.

Este catdlogo puede incrementarse por necesidad motivada de la Administracién Publica.

5 RESGUARDO DE RECEPCION Y ENVIO

El sistema Cargador de Expedientes genera dos tipos de resguardos, visibles desde InSide una
vez se ha remitido el expediente al érgano judicial:

e Resguardo de recepcidn: Este resguardo garantiza que el expediente ha llegado al
sistema intermedio de Cargador de Expedientes, del Ministerio de la Presidencia,
Justicia y Relaciones con las Cortes y se esta procesando para comprobar la validez del
mismo.

e Resguardo de envio: Sustituye al resguardo de recepcién, y garantiza que el
expediente ha llegado al érgano judicial y se ha aceptado o rechazado.

6 INFORMACION PARA ADMINISTRACIONES PUBLICAS

La Administracién Publica debe disponer de DIR3. Puede consultarse el directorio del DIR3 en
la siguiente direccién:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3/descargas#.V-KMVzVGTNs

Para comunicar alta, incidencias o solicitudes de soporte debe dirigirse al Centro de Atencién
a Integradores y Desarrolladores (CAID) de la Agencia Estatal de Administracion Digital:
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/suiteinside

Manual de usuario de Inside:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/323/Descargas/Manual
%20de%20Usuario%20Inside.pdf?idIniciativa=323&idElemento=7384

Puede consultar mas informacién y manuales de usuario en la pagina web de Inside del Centro
de Transferencia de Tecnologia (CTT):
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaGeneral.htm?idlniciativa=inside
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