SECRETARIA DE COORDINACION PROVINCIAL DE PONTEVEDRA

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Instruccion 2/2023, de la Secretaria de Coordinacion Provincial de Pontevedra,
provisional sobre implantacion y uso de la aplicaciéon ACCEDA-Exceso de cabida de
LexNET.

La presentacion de escritos y documentacion en las oficinas judiciales esta regulada en los
articulos 135y 273 de la Ley de Enjuiciamiento Civil (en adelante LEC), que de conformidad
con el principio de supletoriedad del art. 4 de la misma ley, resulta también aplicables en
los ordenes jurisdiccionales penal, contencioso-administrativo y social.

La presentacion de escritos, documentos u otros medios o instrumentos también esta
contemplada en el articulo 38 de la Ley 18/2011 reguladora del uso de las TIC en la
Administracion de Justicia (en adelante LTICAJ), que tiene caracter transversal en todos los
ordenes jurisdiccionales y complementa la legislacion organica y procesal vigente en lo
concerniente al uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

En desarrollo de esta Ultima Ley, el Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre
comunicaciones electronicas en la Administracion de Justicia ---aplicable en Galicia como
derecho supletorio estatal---, establecio el sistema LexNET como canal electrénico para
presentacion de escritos y documentos, asi como las comunicaciones entre la Administracion
de Justicia los profesionales de la justicia, las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y otros
usuarios previstos en el Anexo Il del Real Decreto.

En relacion con este canal electrénico resulta de aplicacion la prevision del art. 135.3 de la
LEC cuando dice: “Si el servicio de comunicaciones telemdticas o electronicas resultase
insuficiente para la presentacion de los escritos o documentos, se deberad presentar en
soporte electronico en la oficina judicial ese dia o el dia siguiente habil, junto con el
justificante expedido por el servidor de haber intentado la presentacion sin éxito. En estos
casos, se entregard recibo de su recepcion.”

Sobre la misma cuestion, el mencionado Real-Decreto 1065/2015 prevé en su articulo 18:
Cuando por el exceso del volumen de los archivos adjuntos, por el formato de éstos o por
la insuficiencia de capacidad del sistema LexNET, el sistema no permita su inclusion,
impidiendo el envio en forma conjunta con el escrito principal, se remitird unicamente el
escrito a través del sistema electronico y el resto de documentacion, junto con el formulario
normalizado previsto en el ultimo pdrrafo del articulo 9 o, en su defecto, el indice con el
numero, clase y descripcion de los documentos y el acuse de recibo de dicho envio emitido
por el sistema, se presentard en soporte digital o en cualquier otro tipo de medio
electronico que sea accesible para los organos y oficinas judiciales y fiscales, ese dia
o el dia habil inmediatamente posterior a la fecha de realizacion del envio principal,
en el 6rgano u oficina judicial o fiscal correspondiente. En estos casos, los archivos deberdn
ser analizados con software antivirus antes de proceder a su volcado en los sistemas de
gestion procesal por el personal de este.

Esa referencia a “cualquier otro tipo de medio electrénico” ha sido desarrollada por el
Ministerio de Justicia a través de la solucion web ACCEDA-Justicia, a la cual se ha
incorporado una funcionalidad que, en los casos de “insuficiencia de capacidad” de LexNET,
facilita a los usuarios un sistema de transporte telematico de los “excesos de cabida”, esto
es, de aquello que no puede enviarse por LexNET.
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Esa funcionalidad, denominada ACCEDA-Exceso de cabida, junto con otras nuevas
herramientas TIC de la Administracion de Justicia, ha sido objeto de la Instruccion 3/2022,
de 9 de diciembre, del Secretario General de la Administracion de Justicia, que establece
una serie de criterios y normas que los Letrados de la Administracion de Justicia han de
observar, y hacer cumplir al personal de las oficinas judiciales, en relacidn con la utilizacion
de este medio tecnoldgico.

La Agencia de Modernizacion Tecnoldgica de Galicia (AMTEGA), organismo competente en
materia de medios tecnoldgicos de la Justicia gallega, ha culminado recientemente las
labores para su puesta en marcha, de modo que en actualidad ese canal electronico esta
operativo y disponible para su uso en la provincia de Pontevedra.

Puesto que la implantacion de esta herramienta electronica y la gestion que se realiza con
los “excesos de cabida” recibidos ha de ser necesariamente conforme con las “buenas
practicas” en la formacion del expediente judicial electronico.

Y teniendo en cuenta que los archivos .zip no se visualizan ni en Minerva ni en el Visor del
Expediente Judicial Electrénico (EJE), sino que da la opcion de descargarlos. Y que, si bien
hasta ahora algunos envios recibidos por LexNET incorporaban carpetas .zip, se trataba de
envios con un tamafno maximo de 30 Mb. Sin embargo, la situacién cambia y es diferente en
el caso de los archivos comprimidos recibidos por ACCEDA-Justicia en archivos .zip, que
pueden alcanzar un tamano maximo de 4 Gb,

Y que, si ya es inadecuada para la formacién del expediente judicial electronico la
incorporacion de carpetas .zip que venia haciéndose, pues impide la correcta formacion del
indice electronico de acontecimientos y dificulta a los actuales y futuros usuarios del Visor
del EJE el acceso a esos archivos comprimidos, que tendran que descargarlos en sus equipos
y visualizarlos de forma desvinculada del EJE. La incorporacion en .zip a Minerva de los
excesos de cabida recibidos por ACCEDA-Justicia resulta contraproducente y contraria a los
criterios de buenas practicas en la formacion del expediente judicial electroico.

Teniendo en cuenta también que los archivos audiovisuales se generan en formatos que no
son susceptibles de incorporacion a Minerva. Y en la actualidad el Visor del Expediente
Judicial solo es capaz de abrir determinado formato de video.

Esas razones, y sobre todo, la necesidad de establecer medidas de organizacion entre las
oficinas de registro y las oficinas de tramite, la necesidad de que las oficinas judiciales
mantengan unas pautas de actuacion homogéneas y la necesidad de informar a los
profesionales de la justicia sobre el proceso de puesta en marcha de esta herramienta,
aconsejan que, aunque solo sea con caracter provisional hasta que la experiencia de la
puesta en marcha facilite el conocimiento preciso para una regulacion duradera, establecer
unos criterios uniformes sobre el uso de este nuevo medio electrénico.

Por ultimo hay que mencionar, que segin ha informado su Oficina Técnica para la
Administracion de Justicia Electronica, en la actualidad la AMTEGA esta trabajando en una
solucion informatica que permita a las oficinas judiciales incorporar directamente al EJE y
abrir con su Visor los videos y archivos de audio presentados o recibidos en la oficina judicial.
Mientras esa solucion no esta disponible es necesario establecer medidas para organizar el
almacenaje y conservacion de esos videos.
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Por lo expuesto, de conformidad con lo previsto en el art. 467.1 de la Ley Organica del Poder
Judicial y art. 18, letra a), del Reglamento Organico del Cuerpo, aprobado por Real Decreto
1608/2005, procedo a dictar instruccion de servicio en los términos que resultan de los
apartados siguientes:

Primero. Ambito de aplicacion

Esta instruccion tiene como objeto la adopcion de medidas organizativas en las oficinas
judiciales de la provincia en relacion con la gestion de la recepcion de los “excesos de
cabida” de LexNET en la aplicacion informatica denominada ACCEDA-Justicia. Los
destinatarios de la Instruccion son las seforas Letradas y sefores Letrados de la
Administracion de Justicia (en adelante LLAAJJ), que dirigen al personal que trabaja en
dichas oficinas.

El ambito territorial de aplicacion es la provincia de Pontevedra.

Quedan fuera del ambito de esta Instruccion las oficinas de fiscalia y las del Instituto de
Medicina Legal.

El régimen organizativo que resulta de los reglamentos e instrucciones aprobadas por el
Consejo General del Poder Judicial, los acuerdos de la Sala de Gobierno y Juntas de Jueces,
asi como las decisiones jurisdiccionales adoptadas por los jueces y tribunales que estan
instruyendo o conociendo de la causa, seran de obligado cumplimiento. En ningln caso el
contenido de esta instruccion permite apartarse de tales reglamentos, normas o decisiones.

Segundo. Usuarios de Acceda-Exceso de cabida

Cualquier usuario de alta en LexNET puede realizar los envios de los excesos de cabida por
Acceda-Justicia. Es decir, pueden realizar envios las fiscalias, las fuerzas y cuerpos de
seguridad, los procuradores, los abogados, los graduados sociales, los letrados de las
Administraciones publicas y cualquier otro usuario relacionado en el anexo Il del Real
Decreto 1065/2015.

Para ello tan sélo necesitan disponer del IdLexNet correspondiente al envio en el cual el
sistema ha emitido el justificante de insuficiencia de capacidad.

Tercero.- Oficinas judiciales destinatarias de los envios

En la actualidad los usuarios pueden realizar los envios a cualquier oficina de registro y
reparto de los juzgados de cualquier partido judicial o de la Audiencia Provincial (en
Pontevedra y en Vigo). Y de cualquier orden jurisdiccional (civil, penal, contencioso-
administrativo o social).

Ha de tenerse en cuenta que no estan integrados en las respectivas oficinas de Registro y
Reparto los juzgados de menores y de vigilancia penitenciaria de Pontevedra. Tampoco lo
esta el juzgado de lo mercantil n° 3, con sede en Vigo. Es por eso que temporalmente no
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sera posible el envio de “excesos de cabida” dirigidos a estos drganos. Cuando esas oficinas
judiciales se encuentren disponibles para la recepcion de envios se avisara oportunamente.

Tampoco es posible realizar envios a los servicios comunes de actos de comunicacion y
ejecucion, ni a los servicios de atencion a la Ciudadania y Asistencia a la Victima.

Cuarto.- Régimen juridico de la utilizacion de Acceda

Para Abogados, Procuradores y demas usuarios sefialados en el apartado segundo de esta
Instruccion el uso de esta herramienta es voluntario. En caso de insuficiencia de capacidad
de LexNET, pueden presentar el “exceso de cabida” a través de la presentacion en soporte
digital, presentandolo en las oficinas judiciales correspondientes, como hasta ahora venian
haciendo. No obstante, el uso de Acceda presenta ciertas ventajas: facilita la gestion del
envio de la documentacion, evita desplazamientos y genera un ahorro de tiempo para el
profesional.

En caso de que los usuarios opten por esta alternativa, ha de recordarse que el Comité
Técnico Estatal de la Administracion de Justicia Electronica (CETAJE), érgano regulado en el
articulo 44 de la LTICAJ y en el RD 396/2013 que lo desarrolld, aprobo un documento de
pautas generales sobre uso de este aplicativo, que se adjunta como Anexo | de esta
Instruccion.

Para los Letrados de la Administracion de Justicia y el personal de las oficinas judiciales el
uso de Acceda-Justicia es obligatorio. Asi, respecto de los LAJ de las oficinas judiciales
dotadas con ACCEDA-Exceso de cabida, la Instruccion 3/2022, de 9 de diciembre, del
Secretario General de la Administracion de Justicia, sobre uso de las nuevas herramientas
de las tecnologias de la informacion y comunicaciones, recuerda que se trata de
herramientas de uso obligatorio segin lo previsto en el art. 230 de la LOPJ y art. 8 de la
LTICAJ y establece en su Anexo | unos criterios y normas que deben ser seguidos los por los
LLAAJJ. El punto 5 de ese Anexo | esta precisamente dedicado al medio informatico
informatica que aqui tratamos. Se incorporan como Anexo Il los particulares de esa
Instruccion que resultan de aplicacion.

Quinto.- Utilizacion de Acceda en las oficinas con funciones de registro de las ciudades
de Pontevedra y Vigo.

En la ciudad de Pontevedra son las Oficina de Registro y Reparto de los juzgados y de la
Audiencia Provincial las que estan de alta en ACCEDA-Justicia y asumen la funcién de
descarga y puesta a disposicion de las oficinas de los juzgados los “excesos de cabida”
recibidos por ese canal telematico.

En la ciudad de Vigo esa funcion la asume la oficina de registro y reparto del Decanato de
los Juzgados.

Estas oficinas descargaran desde la aplicacion los excesos de cabida y los pondran a
disposicion del respectivo juzgado a través de la bandeja digital compartida denominada
“Colaboraciones”. Esa funcion se realizara tanto respecto de los escritos iniciadores del
procedimiento como respecto de los escritos de tramite.
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También los juzgados de instruccion de ambas ciudades, que asumen funciones de registro
durante el servicio de guardia, estan de alta y, realizaran la descarga de los excesos de
cabida que se dirijan al juzgado de guardia y, si es el caso, los incorporaran al expediente
judicial electrdnico siguiendo las pautas establecidas en los dos apartados siguientes.

En Vigo, la gestidn de los envios dirigidos a las Oficinas de Registro y Reparto Civil y Penal
de la Audiencia Provincial se realizara en las oficinas de las Secciones V y VI de la Audiencia
Provincial.

Sexto.- Extraccion de documentos e incorporacion al expediente judicial electrénico en
las unidades de tramite de las ciudades de Pontevedra y Vigo.

Las oficinas de los juzgados, salvo las de los juzgados de menores y vigilancia penitenciaria,
consultaran habitualmente su bandeja de documentos compartidos, denominada
“Colaboraciones” para comprobar si tienen en ella disponibles nuevos “excesos de cabida”
de LexNET. En particular, lo comprobaran cada vez que reciban un envio por LexNET con
“insuficiencia de capacidad.”

Respecto de los envios de “exceso de cabida”, la funcion de esas oficinas es extraer los
documentos de las carpeta zip que contiene los archivos comprimidos, extraerlos e
incorporarlos al sistema procesal Minerva a través de la funcionalidad “Adjuntar
acontecimientos multiples”. En ningln caso se incorporaran a Minerva directamente la
carpetas.zip que contienen el “exceso de cabida” recibido por Acceda-Justicia.

A esos efectos los formatos de archivo susceptibles de inclusion en Minerva son los
siguientes: odt, .pdf, .tiff,.tif, .jpg, .jpeg, .rtf.

Séptimo. Almacenaje digital de los archivos audiovisuales

En cuanto a los archivos audiovisuales recibidos por Acceda-Justicia, salvo en los supuestos
previstos en el apartado siguiente, almacenaran en la bandeja de “documentos compartidos”
de la oficina judicial. Y, si es necesario, se solicitaran de la AMTEGA los permisos para
almacenar archivos audiovisuales en dicha carpeta y el aumento de capacidad de la carpeta
digital que sea precisa.

Quedan exceptuados de la anterior prevision los archivos audiovisuales y otros archivos con
tamano superior a 4 Gb. Estos archivos se conservaran en los soportes originales en los que
hayan sido aportados al proceso.

En el caso de remision del procedimiento a otro drgano judicial por declinacion de la
competencia, acumulaciéon de asuntos, remision al organo competente para el
enjuiciamiento, etc., el LAJ del Juzgado remitente adoptara las medidas necesarias para
poner los archivos audiovisuales a disposicion del 6rgano destinatario.

Octavo. Presentacion de la documentacion en actuaciones judiciales declaradas
secretas.
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La necesidad de garantizar el secreto de las actuaciones judiciales excluye la posibilidad de
utilizar Acceda-Justicia para la remision de documentacion, escritos, comunicaciones y
archivos digitales en procedimientos en los que haya sido declarado o secreto de
actuaciones. Asi como en casos de atestados o diligencias policiales secretas o reservadas.

En ambos supuestos la presentacion de documentacion, escritos, comunicaciones y archivos
digitales se realizara segln las indicaciones del juez instructor correspondiente o, en su
defecto, de conformidad con el régimen organizativo al que alude el Ultimo parrafo del
apartado primero de esta instruccion.

Noveno.- Utilizacion de Acceda en las oficinas de los Juzgados de Primera Instancia e
Instruccion.

En las villas cabecera de partido judicial, aunque los envios se realizaran igualmente
dirigidos bien a la Oficina de Registro y Reparto (ORR) de Civil, bien a la Oficina de Registro
y Reparto de Penal, pero en realidad los usuarios destinados en las oficinas judiciales de los
Juzgados de 12 Instancia e Instruccion estan dadas de alta en el aplicativo ACCEDA-Justicia
y con permisos para la descarga y tratamiento de los “excesos de cabida” de LexNET dirigidos
a dichas ORR. El personal de las oficinas judiciales de los juzgados realizara tanto las
funciones del apartado quinto como las funciones del apartado sexto de esta Instruccion
respeto de los escritos de tramite que se reciban con justificante de insuficiencia de
capacidad de LexNET.

En cuanto a los escritos iniciadores de procedimiento que se reciban con dicho justificante,
las tareas del apartado quinto se realizaran por los funcionarios que tengan encomendadas
las tareas de registro y reparto, alli donde exista, si el “exceso de cabida” enviado por
Acceda es recibido antes del reparto del asunto. Si se recibe posteriormente esas tareas se
realizaran en las oficinas de los juzgados.

Décimo. Entrada en vigor

La presente instruccion entrara en vigor el dia 12 de junio de 2023.

En Pontevedra, en la fecha expresada al margen.

J. Miguel Formoso Sobrado

Secretario Coordinador Provincial

Cuerpo de Letrados de la Administracion de Justicia
PONTEVEDRA
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