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Instruccién 2/2023, de la Secretaria de Coordinacion Provincial de Ourense sobre la
comparticion del expediente judicial entre los Juzgados de lo Social de Ourense y
los/as letrados/as de los servicios juridicos del Estado, CCAA, Entidades Locales y
Administracion de la Seguridad Social.

La Instruccion 1/22, de 06 de mayo de la Secretaria de Gobierno del Tribunal
Superior de Xustiza de Galicia, relativa a la formacién del expediente judicial
digitalizado, persigue, entre otros fines, “asegurar que cuando se dé traslado al
Ministerio Fiscal y a las partes personadas, no quepa ninguna duda de que el
procedimiento esta completo, asi como que se da cumplimiento a todas las
previsiones legales que afectan al expediente judicial’.

Con el fin de facilitar el traslado del procedimiento a las partes, el pasado 01 de junio
de 2023 se ha iniciado una experiencia piloto para compartir el expediente judicial
electronico (EJE) a través de la sede xudicial electronica; piloto que en la jurisdiccion
social esta desarrollando el Juzgado de lo Social 3. Este pilotaje ha permitido poner
de manifiesto tres limitaciones importantes a la comparticion del EJE. Una, cuando
se recibe un expediente administrativo, una segunda relativa a la consolidacion de la
prueba documental que se presenta en el acto del juicio o vista y una tercera cuando
uno de los intervinientes pertenece a alguna de las asesorias juridicas de entidades
publicas, ya sean del Estado, de las Comunidades Autonomas, de las Entidades
Locales o de la Seguridad Social.

En cuanto a la primera de estas incidencias. Se ha comprobado que tras la recepcién
del expediente administrativo a través de INSIDE y su correspondiente descarga en
el VISOR, este archivo no se consolida en su indice documental, por lo que, al
compartir el EJE a través de la sede xudicial electronica el expediente administrativo
no constara en la descarga del procedimiento.

En relacidbn a la segunda de las incidencias. Se ha comprobado que la prueba
documental que se presenta en el juicio 0 vista y que se incorpora manualmente a
Minerva a través de su escaneo tampoco queda consolidada en el indice documental
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del VISOR cuando el/la profesional realizan la descarga del procedimiento desde la
sede xudicial electrénica.

En cuanto a la tercera de las incidencias. Los representantes de las asesorias
juridicas de las entidades publicas del Estado, CCAA, Entidades Localesy Seguridad
Social que disponen de un certificado electrénico de empleado publico, no tienen
acceso a la comparticion del EJE a través de la sede xudicial electronica, ni a las
demas funcionalidades que dispensa dicha sede para el resto de profesionales que
colaboran con la Administracion de Justicia, como son la utilizacion de los
localizadores para la descarga del expediente administrativo o de las grabaciones
audiovisuales de juicios y vistas.

Al mismo tiempo se ha recibido desde la jefatura del servicio juridico de Letrados/as
de la Administracion de la Seguridad Social una comunicacién de las incidencias que
se estan produciendo actualmente en la comparticion o entrega de copia del EJE por
los Juzgados de lo Social. En esta comunicacion se pone de manifiesto una diversidad
en la realizacion de aquella tarea que aconseja homogeneizar o establecer pautas
comunes para la entrega de la copia del procedimiento entretanto no se solventen las
incidencias detectadas y se extienda la comparticion del EJE a través de la sede
xudicial electrénica.

La Instruccion 4/2009 de 03 de julio, de la Secretaria General de la Administracion de
Justicia relativa al uso integral de las aplicaciones informaticas en las Oficinas
Judiciales, dispone la utilizacion obligatoria de las aplicaciones informéticas y de los
sistemas de gestion procesal para todos los miembros del Cuerpo Superior Juridico
de Secretarios Judiciales, hoy Letrados de la Administracion de Justicia. Instruccion
que se complementa con la méas reciente Instrucciéon 3/22 de 09 de diciembre,
también de la Secretaria General sobre el uso de las nuevas herramientas de las
tecnologias de la informacién y comunicaciones.

La Ley 18/2011 de 5 de julio, reguladora del uso de las Tecnologias de la Informacién
y Comunicacién en la Administracion de Justicia dispone en su articulo 8 que los
sistemas informaticos puestos al servicio de la Administracion de Justicia seran de uso
obligatorio en el desarrollo de la actividad de los 6érganos y oficinas judiciales y de las
fiscalias por parte de todos los integrantes de las mismas, conforme a los criterios e
instrucciones de uso que dicten, en el ambito de sus competencias, el Consejo
General del Poder Judicial, la Fiscalia General del Estado y las Administraciones
competentes, asi como a los protocolos de actuacién aprobados por los Secretarios
de Gobierno.

Asi mismo el articulo 230 de la LOPJ en su apartado 1 insiste en que los Juzgados
y Tribunales y las Fiscalias estan obligados a utilizar cualesquiera medios técnicos,
electronicos, informaticos y telematicos, puestos a su disposicion para el desarrollo de
su actividad y ejercicio de sus funciones, con las limitaciones que a la utilizacion de
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tales medios establecen el Capitulo | bis de este Titulo y la normativa orgéanica de
proteccion de datos personales.

Por lo expuesto, de conformidad con lo previsto en el art. 467.1 de la Ley Orgéanica del
Poder Judicial y art. 18, letra a), del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales, hoy Letrados de la Administracion de Justicia, aprobado por Real Decreto
1608/2005, de 30 de diciembre, y de acuerdo con los principios de unidad de
actuacion y dependencia jerarquica que, segun el art. 452 de la Ley Orgéanica del
Poder Judicial, rigen en el desempefio de las funciones de los Letrados de la
Administracion de Justicia, procede dictar esta instruccion de servicio en los términos
que a continuacion se indican,

PRIMERO. Ambito de aplicacion

Esta instruccion tiene como objeto la adopcion de medidas organizativas en las
oficinas judiciales de los Juzgados de lo Social de la provincia de Ourense, en relacion
con la entrega de copia del procedimiento o comparticion del EJE. Los destinatarios
de la Instruccion son los/as Letrados/as de la Administracion de Justicia (LAJs) que
dirigen al personal que trabaja en dichas oficinas.

El ambito territorial de aplicacion es la provincia de Ourense.

SEGUNDO. Consolidacion en el indice documental del VISOR del expediente
administrativo

Cuando se reciba el expediente administrativo se descargara desde el VISOR y se
incorporara a Minerva a través del Subesquema S99, Operaciones Especiales,
adjuntar acontecimiento externo. El documento asi incorporado se nominara como
expediente administrativo.

A continuacion se documentara mediante diligencia la recepcién del expediente
administrativo que se pondra en conocimiento de las partes adjuntandolo a la
notificacion a través de LexNET.

En los casos en los que el volumen del expediente administrativo exceda de la
capacidad de LexNET ( 30 MB), el expediente administrativo se descargara desde el
VISOR y se compartirda a través de la herramienta AMTEGABOX. En esta
herramienta estan dados/as de alta usuarios/as de las oficinas de todos los Juzgados
de lo Social y se encuentra accesible en la siguiente direccion electrénica,

https://amtegabox.xunta.gal/index.php/login?clear=1.

El enlace que se genere con la utilizacion de esta herramienta se copiara y pegara en
la diligencia que documente la recepcion del expediente administrativo para su
posterior notificacion a través de LexNET. Los/as destinatarios/as de la notificacion
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podran copiar y pegar dicho enlace en cualquier navegador web para poder acceder
al documento compartido.

TERCERO. Consolidacion en el indice documental del VISOR de la prueba
documental presentada en el juicio o vista

La documental que presenten las partes en el acto del juicio o vista y que sea admitida
como prueba se debera escanear e incorporar manualmente a Minerva como
acontecimiento externo a través del Subesquema de Operaciones Especiales S99. Al
incorporar el archivo se nominard adecuadamente con la referencia de prueba
documental de la parte correspondiente.

Seguidamente se documentara por diligencia el escaneo e incorporacion al EJE y se
notificara por LexNET la resolucién con la documental incorporada.

CUARTO. Intervencion en el procedimiento de los/as letrados/as de las
asesorias juridicas del Estado, CCAA, Entidades Locales y de la Administracion
de la Seguridad Social

Hasta que no sea posible el acceso de dichos profesionales a la sede xudicial
electronica para la obtencion de copia del procedimiento, la comparticion del EJE se
realizara a través de la herramienta AMTEGABOX, en la que estan de alta los/as
usuarios/as de todos los Juzgados de lo Social. El acceso a dicha herramienta esta
disponible en el enlace,

https://amtegabox.xunta.gal/index.php/login?clear=1.

El procedimiento a compartir se descargara desde el VISOR, lo que generara un
archivo zip en el que se incorpora el indice de los documentos o acontecimientos del
procedimiento. A continuacion se abrird la herramienta AMTEGABOX y desde el
menu de Archivos se elegira la opcion + para subir el archivo zip. Seguidamente al
seleccionar el archivo se elegira la opcién compartir y copiar al portapapeles.

El enlace asi generado se copiara y pegara en la diligencia o resolucion en la que se
ponga a disposicion de la parte el procedimiento judicial bien para la interposicién del
recurso de suplicacion bien para cualquier otro trdmite donde resulte necesario. Los/as
destinatarios/as de la notificacion podran copiar y pegar dicho enlace en cualquier
navegador web para poder acceder al archivo compartido.

QUINTO. En los demés procedimientos sin intervencion de los/as letrados/as de
las asesorias juridicas del Estado, CCAA, Entidades Locales y de la
Administracién de la Seguridad Social

Hasta que no se amplie la comparticion del EJE a través de la sede xudicial electronica
al resto de los Juzgados de lo Social, la entrega de copia del procedimiento judicial se
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realizard a través de la herramienta AMTEGABOX, por el procedimiento antes
descrito.

También se utilizara la herramienta AMTEGABOX con caracter subsidiario en los
casos de fallos o incidencias en la comparticion del EJE a través de la sede xudicial
electronica, cuando el acceso a la copia del procedimiento sea urgente, por estar
pendiente de evacuar un trdmite o un traslado o porque la subsanacion de la
incidencia se demore en exceso.

SEXTO. Incidencias en la comparticion del EJE

Las incidencias que en el cumplimiento de esta instruccion se participen a la
Secretaria de Coordinacién por los/as integrantes de las asesorias juridicas del
Estado, CCAA, Entidades Locales y de la Administracion de la Seguridad Social,
deberan ser informadas por el/la LAJ del 6érgano correspondiente en el plazo de una
audiencia a los fines de constancia y subsanacion.

SEPTIMA. Entrada en vigor y notificacién

Esta instruccion entrara en vigor el dia 13 de julio de 2023 y estara vigente hasta que
se subsanen las incidencias detectadas, en cuyo caso se dictard acuerdo expreso
dejandola sin efecto.

Firmado por GONZALEZ JOLY MARCOS - ***5016**, Secretario Coordinador

Provincial del

Cuerpo de Letrados dela Administracion de Justiciade Ourense, el dia 12/07/2023 con un

certificado emitido por AC FNMT Usuarios, dela Secretaria de Estado de Justicia.
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