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CIRCULAR 1/2022, DEL SECRETARIO COORDINADOR PROVINCIAL
DE OURENSE, SOBRE LA NECESIDAD DE INCORPORAR TODA LA
DOCUMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS CIVILES AL
SISTEMA DE GESTION PROCESAL, CUANDO HAYA CAMBIO DE
NIG, PARA SU CONSTANCIA Y VISUALIZACION POR LA
AUDIENCIA PROVINCIAL A TRAVES DEL VISOR.

Esta circular se motiva por la distinta forma de proceder de las Oficinas Judiciales de
los Juzgados de Primera Instancia y de los Juzgados de Primera Instancia e
Instruccion de esta provincia, al incorporar la documentacion de los procedimientos
civiles al sistema de gestion procesal para su posterior constancia y visualizacién por
la Seccion Primera de la Audiencia Provincial, a través del VISOR.

Desde la Seccién Primera de la Audiencia Provincial — Seccién Civil - se han
comunicado sucesivas incidencias relacionadas con la insuficiencia de la
documentacion que aparece recogida en el VISOR y que dificultan, entorpecen y
demoran la resolucién de los recursos de apelacion respecto de procedimientos en
los que se haya modificado el numero de NIG. La Audiencia Provincial s6lo puede
acceder a la documentacion del procedimiento en el que se tramita el recurso de
apelacion a través del VISOR, mediante la introduccion del correspondiente NIG del
procedimiento.

En los casos de transformacion de procedimientos o de recepcion de expedientes
por inhibicién desde otros 6rganos en los que se han modificado el nimero de NIG,
se ha observado que en la practica algunas oficinas no incorporan la documentacion
previa a la transformacién o la recepcion del expediente, ya se haya tramitado ante
el propio 6rgano o0 ante otro ajeno. Esta situacion provoca que la Audiencia
Provincial tenga que reclamar el expediente fisico para completar la informacion que
consta en el VISOR para resolver el recurso de apelacion. Lo que constituye una
disfuncion que debe corregirse  estableciendo unas practicas uniformes vy
homogéneas para estos casos y para todas las Oficinas de los Juzgados de Primera
Instancia y de los Juzgados de Primera Instancia e Instruccion de la provincia.
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Con esta finalidad se establecen los siguientes criterios,

1.- Supuestos de cambio/transformacion de procedimientos dentro de una
misma oficina judicial. Como ejemplo paradigmatico se cita la transformacion de
un proceso monitorio en juicio verbal cuando medie oposicion y por razon de la
cuantia.

Para estos supuestos existe la posibilidad en el sistema de gestidon procesal
MINERVA, de copiar la informacién del procedimiento de origen y de trasladarla al
procedimiento de destino de forma automatica. Para ello desde el menu de
tramitacion, tramitar, se accedera al procedimiento de origen y se elegira la opcion
de Subesquemas S99, operaciones especiales y entre ellas la de “ traslado de copia
y copia de acontecimientos entre procedimientos”. En el margen superior derecho
apareceran todos los acontecimientos del procedimiento de origen que se podran
marcar para incorporar al procedimiento de destino; procedimiento que habra que
introducir manualmente en el campo existente en el margen inferior izquierdo de la
pantalla.

2.- Supuestos en los que el procedimiento de origen procede de otro érgano
judicial del mismo o distinto partido judicial. En estos supuestos, la
incorporacion a MINERVA de la documentacion del procedimiento de origen se
realizard,

A.- En los casos de inhibiciones entre 6rganos judiciales de esta provincia,

Antes de enviar el expediente objeto de inhibicién, la Oficina de origen
descargard en un CD toda la documentacion del procedimiento desde el
VISOR para adjuntarlo a aquél. Y para facilitar que la Oficina de destino
pueda incorporarlo a MINERVA al tiempo de la incoacion de su
procedimiento. Para dicha incorporacion, la Oficina de destino accedera al
procedimiento al que se va a incorporar la documentacién desde el menu de
tramitacion, tramitar y se elegira la opcion de Subesquemas S99, operaciones
especiales, “adjuntar acontecimiento externo” . Los documentos incorporados
deberan ser nombrados en relacién a su contenido, de tal manera que se
permita su facil identificacion en los acontecimientos anteriores y en el
VISOR.
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Medida que estard vigente entretanto no sea posible la itineracion de los
e procedimientos civiles.
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- Si alos autos se acompafia un soporte digital con la documentacion del
procedimiento de origen. Se procedera a su volcado en MINERVA. Con
este fin se accederd al procedimiento al que se va a incorporar la
documentacion desde el menu de tramitacion, tramitar y se elegiré la opcion
de Subesquemas S99, operaciones especiales, “adjuntar acontecimiento
externo” . Los documentos incorporados deberan ser nombrados en relacion
a su contenido, de tal manera que se permita su facil identificaciéon en los
acontecimientos anteriores y en el VISOR.

- Si alos autos no se acompafia un soporte digital con la documentacion
del procedimiento de origen

Mediante el escaneo de toda la documentacion para su posterior
incorporacion manual en el procedimiento de destino. Para ello desde
MINERVA se accederd al procedimiento al que se va a incorporar la
documentacion desde el menu de tramitacion, tramitar y se elegira la opcion
de Subesquemas S99, operaciones especiales, “adjuntar acontecimiento
externo” . El documento o documentos incorporados deberan ser nombrados
en relacidn a su contenido, de tal manera que se permita su facil identificacion
en los acontecimientos anteriores y en el VISOR.

Mediante el requerimiento a la representacion procesal de la parte que
promueve el procedimiento, para la presentacibn de la copia de la
documentacion del procedimiento de origen a través de LexNET. En estos
casos deberan cotejarse las copias presentadas con lo actuado en el
procedimiento y asegurarse que el nombre de los documentos se
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corresponde con su contenido a los fines de su féacil identificacion en los
acontecimientos anteriores y en el VISOR.

3.- En los casos en que la Audiencia Provincial comunique a la Oficina de
procedencia del procedimiento objeto de recurso, la existencia de un error en
el NIG que le impide acceder desde el VISOR a la informacion del
procedimiento,

La Oficina del Juzgado correspondiente deber& abrir con urgencia una incidencia
en el CAU para la subsanacion del error, sin que se pueda obviar dicha disfuncion
con el envio del expediente fisico, salvo en los casos de imposibilidad absoluta de
subsanacion de la incidencia.-

Esta circular se dicta en atencién a lo dispuesto en el art 18.a) del ROCSJ que
incluye entre las funciones de los Coordinadores Provinciales la de dictar
instrucciones de servicio a los Letrados de la Administracion de Justicia de su a&mbito
territorial para el adecuado funcionamiento de los servicios que tienen
encomendados y sera de aplicaciéon a todas las Oficinas de los Juzgados de Primera
Instancia y de los Juzgados de Primera Instancia e Instruccién de la provincia de
Ourense, desde el dia siguiente a su notificacion.

De esta circular también se remite copia a la llma. Secretaria de Gobierno

Ourense, 29 de marzo de 2022

CVE: FfSnwijlJ1
Verificacion: https://sede.xustiza.gal/cve

Cargo: SECRETARIO COORDINADOR PROVINCIAL

Asinado por:: GONZALEZ JOLY, MARCOS
DE OURENSE

Data e hora: 30/03/2022 13:59:07


https://sede.xustiza.gal/cve?idcve=FfSnwijIJ1

		2022-03-30T13:59:07+0200
	Xunta De Galicia
	GONZALEZ JOLY, MARCOS
	Sinatura de Aprobación




