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SECRETARIA DE COORDINACION PROVINCIAL
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INSTRUCCION 1/2025, DE LA SECRETARIA DE COORDINACION
PROVINCIAL DE LUGO, PROVISIONAL SOBRE EL ACCESO ELECTRONICO
AL EXPEDIENTE JUDICIAL POR LOS PROFESIONALES EN EL EJERCICIO DE
LA DEFENSA TECNICA O DE LA REPRESENTACION PROCESAL.

El Real Decreto-Ley 6/2023, de 19 de diciembre, regula, en sus articulos 6.2, 31.3, 32, 46 y
47.5, entre otros, el acceso electrénico de los profesionales juridicos en ejercicio de la
defensa técnica o de la representacion procesal a los sistemas de informaticos de la
Administracion de Justicia (en los sucesivo EJE). Ese acceso, que se realiza a través de la
sede judicial electronica (arts. 6.4 y 8.2 e) del referido Real Decreto Ley), tiene como
finalidad la consulta del expediente, de su estado de tramitacion y de los documentos que
lo integran, asi como el derecho a obtener copia del expediente y de los documentos que
forman parte de él. Y ha de estar sujeto a los registros de actividad regulados en el articulo
31 del RD-L 6/2023.

El Real Decreto-Ley define en su art. 47 el expediente judicial electréonico como el
conjunto ordenado de datos, documentos, tramites y actuaciones electronicas, asi como
de grabaciones audiovisuales, correspondientes a un procedimiento judicial, cualquiera
que sea el tipo de informacion que contengan y el formato en el que se hayan generado. El
apartado tres de este articulo establece que todo expediente judicial electronico tendra un
indice electronico firmado. Y anade que ese indice garantizara la integridad del expediente
y permitird su recuperacion siempre que sea preciso.

En cumplimiento de esas previsiones legales, la Agencia de Modernizacion Tecnoldgica
de Galicia (AMTEGA) ha desarrollado una solucién tecnoldgica para facilitar el acceso
electrdnico al EJE a través de la aplicacion informatica denominada “Visor del expediente
judicial electronico”, que interconectada con la Sede Judicial Electrénica de Galicia facilita
a los profesionales la descarga de archivos que permiten la consulta de los documentos
“consolidados” en el expediente.

La implementacion de dicha solucién tecnoldgica en todos los érganos judiciales de la
provincia implica un cambio importante en el funcionamiento de oficinas judiciales para
dar acceso electronico al expediente judicial y requiere la adopcidn de las medidas precisas
para la proteccion de datos personales, especialmente cuando su conocimiento no sea
imprescindible para ejercer el derecho de defensa. En materia de proteccién de datos
personales art. 99 Real Decreto Ley remite tanto a la Ley Orgdnica del Poder Judicial como
a las Leyes Orgdnicas 3/2018 y 7/2021
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En atencion a la obligacién de proteccion de los datos de caracter personal y conforme al

informe juridico elaborado por el Comité Técnico Estatal de la Administracion Judicial
Electronica (CTEAJE), la AMTEGA ha configurado una descarga de documentos
consolidados que denomina "descarga parcial” del expediente, que comprende los escritos
iniciadores, los documentos y archivos incluidos en el EJE que les hayan sido notificados
previamente, todos aquellos escritos y resto de documentacion que hayan presentado,
grabaciones de vistas firmadas, el expediente administrativo y la informacidn relativa a los
datos de procedimiento, datos de su representado y datos de la parte contraria (limitados
a nombre y apellidos, tipo de intervencidn, datos del letrado y procurador contrarios). No
obstante, considerando la necesidad de acceso al expediente integro para el ejercicio del
del derecho de defensa en determinados tramites procesales, como el traslado para
formulacion del escrito de defensa, la AMTEGA ha disefiado también la modalidad de
acceso electronico a todo el expediente judicial, que se denomina "descarga completa” e
incluye todos los documentos que figuren en el Visor del EJE como "documentos
consolidados”.

Aunque el acceso electrénico es un proceso automatizado que el profesional realiza desde
la sede judicial electrénica, requiere de unos presupuestos: registro previo del profesional
como interviniente en el procedimiento y consolidacion del expediente judicial
electrénico. El proceso de consolidacion es una operacidon informdtica que supone la
revision y reorganizacion de los acontecimientos y documentos que conforman el
expediente judicial electréonico, quedando inamovible, garantizando su contenido e
integridad y estableciendo como definitivo el contenido hasta ese momento. Una vez
consolidado el expediente por la oficina judicial, el indice se genera, como primer
documento del expediente, y se firma de forma automatica.

Resultard necesario consolidar el expediente o actualizar la consolidacion para el traslado
de las actuaciones a las partes, la “puesta a disposicion” electronica de otro 6rgano judicial
o, con independencia de si resulta necesaria o no para hacer efectivo el acceso electronico
de los profesionales, en los que es necesario contar con un indice electronico que
garantice, a quien ha de resolver o informar, la integridad del expediente.

Para conceder el acceso instado por el profesional sera preciso contar con un expediente
integro en formato digital, como dispone la Instruccion 1/2022 de la Secretaria de Gobierno
del TS] de Galicia sobre formacion del expediente judicial digitalizado, que entré en vigor
el 3 de octubre de 2022. No obstante, el acceso también podria concederse para
procedimientos iniciados con anterioridad si la oficina judicial puede garantizar que el
requisito de integridad se cumple. Para procedimientos que no cumplan dichos requisitos
deberan mantenerse la forma de proceder anterior.
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Por todo ello se estima conveniente establecer, de forma provisional, pautas de actuacion
homogéneas para las oficinas judiciales sobre la consolidacién y acceso electrénico al EJE,
sin perjuicio de las modificaciones oportunas para su adaptacion a los avances
tecnoldgicos o aconsejables por la experiencia adquirida en su manejo.

Por lo expuesto, de conformidad con lo previsto en el art. 467.1 de la Ley Organica del
Poder Judicial y art. 18, letra a), del Reglamento Orgénico del Cuerpo, aprobado por Real
Decreto 1608/2005, procedo a dictar la siguiente instruccion de servicio:

» Primero. Objeto

Esta instruccion de servicio tiene por objeto establecer criterios homogéneos de actuacion
en las oficinas judiciales de esta provincia en relacion con la consolidacion del expediente
y formacion del indice de los expedientes judiciales electronicos, asi como las medidas
para hacer efectivo el acceso electronico para consulta de los procedimientos o descarga
de documentacion de los profesionales juridicos intervinientes.

Esta instruccidon también resulta de aplicacion al acceso electronico de los Abogados del
Estado y Letrados de otros servicios juridicos de las Administraciones Publicas cuando
asuman en un procedimiento la representaciéon o defensa juridica de alguna de las partes
y cuenten con usuarios de consulta del Expediente Judicial Electrénico proporcionados
por la AMTEGA.

> Segundo. Consolidacion del expediente y generacion del indice
electronico

Los senores Letrados de la Administracion de Justicia adoptaran las medidas organizativas
y cursaran las instrucciones precisas al personal funcionario que presten servicios en sus
respectivas oficinas judiciales para que, a través del aplicativo Visor del Expediente
Judicial, las tareas de consolidacion de los expedientes judiciales electronicos se realicen y
actualicen en la medida que resulten necesarias para garantizar el ejercicio del derecho al
acceso electronico a los profesionales que asumen la defensa y representacidn de las partes
intervinientes en el proceso.

Asimismo, en cumplimiento del art. 47.5 del Real Decreto-Ley 6/2023 lo haran en caso de
“puesta a disposicion electrénica” por remision de los procedimientos a los juzgados y
tribunales para enjuiciamiento, por declinatoria, acumulacién de procedimientos,
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elevacion de recursos y en otros momentos procesales en los que se necesite contar un
indice electrénico que garantice la integridad a quien deba resolver o informar.

En aquellas oficinas judiciales en las que esté disponible la consolidacién automatica, que
solo precisara de una primera consolidaciéon manual, se pondra especial cuidado para
excluir de la modalidad automatizada de generacion del indice en aquellos procedimientos
en los que consten acontecimientos con restriccion de publicidad o actuaciones declaradas
secretas.

> Tercero. - Configuracion de acceso y actualizacion de intervinientes

Como medida adecuada para proteccién de datos personales se recomienda la
configuracidn por defecto del acceso para profesionales denominado “descarga parcial”.

No obstante, la funcionalidad provista por la AMTEGA permite el acceso del profesional
como “descarga completa”, para aquellos supuestos y tramites en que la ley prevea la
entrega de la causa en dichos términos, debiendo atenderse al orden jurisdiccional de que
se trate, para el caso de que los profesionales intervinientes en el procedimiento lo precisen
en el ejercicio de la defensa o representacion de las partes, en los términos legalmente
previstos.

Antes de configurar el acceso se verificara la actualizacion del registro de intervinientes,
de modo que se evite facilitar la descarga a los profesionales que defienden o representan
a quién todavia no estd personado en forma o que ha dejado de estarlo. Ello, salvo
autorizacion expresa del art. 31.3 del Real Decreto Ley 6/2023 a favor de quienes ostenten
un interés legitimo y directo.

A estos efectos los Letrados de la Administracion de Justicia cursaran las instrucciones
que consideren oportunas.

» Cuarto. - Supresion de datos de caracter personal innecesarios para el
ejercicio del derecho a la tutela judicial y determinacion de
acontecimientos reservados

Los Letrados de la Administracion de Justicia adoptardn las medidas necesarias para dar
cumplimiento a lo establecido en el apartado 1 del articulo 236 quinquies de la Ley
Organica del Poder Judicial antes de la consolidacion del indice electronico del expediente.

Igualmente adoptaran las medidas precisas para identificar y sefialar en el sistema de
gestion procesal (p.ej. a través del titulo del acontecimiento) aquellos acontecimientos
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que, segun la legislacion vigente (menores, personas con discapacidad, victimas,
proteccion de testigos, agentes encubiertos, etc.) han de mantenerse como secretos o
tuvieren restriccion de publicidad a fin de que sean facilmente reconocibles como
“acontecimientos reservados” en el proceso de consolidacion, para excluirlos. En ningtin
caso estos documentos se consolidaran en el indice.

Sin embargo, esos acontecimientos reservados han de consolidarse en el indice en el caso
de puesta a “disposicidn electrénica” de otro 6rgano judicial cuando el procedimiento ha
de remitirsele para enjuiciamiento, resolucion de un recurso de apelacion, declinatoria o
acumulacion de procedimientos. Pero en esos casos el LA]J del juzgado remitente cuidara
de que en ese momento de la “puesta a disposicion electronica”, para ese procedimiento
en concreto, el acceso de profesionales se encuentre configurado como “acceso parcial”, a
fin de evitar que queden desprotegidos “acontecimientos reservados” de los que no se haya
dado anteriormente traslado o conocimiento a las partes.

» Quinto. - Bloqueo de la capacidad de los profesionales de obtener copia del
expediente judicial electronico

Los Letrados de la administracion de Justicia también cursaran instrucciones precisas al
personal de la oficina para cuando un profesional de justicia sea registrado como
interviniente en un procedimiento, pero todavia se encuentre pendiente la decision
procesal de la admisién de su comparecencia (p.ej. porque estd pendiente la aportacion
del poder), a fin de que en esos supuestos entren en el Visor del EXE y marquen la casilla
de verificacién de bloqueo a dichos profesionales, evitando asi que se realicen descargas
de documentacién del expediente antes de que se decida la cuestion pendiente.

> Sexto. - descarga de videos de vistas judiciales y del expediente
administrativo: informacion a los profesionales intervinientes

También los directores de las oficinas judiciales respectivas cursardn instrucciones a los
funcionarios para que informen a los profesionales intervinientes en el procedimiento que
la descarga de los archivos audiovisuales que documentan la vista y los expedientes
administrativos estaran disponible para ellos en la sede judicial electrénica de Galicia de
forma automatizada, con la simple introduccion del NIG del procedimiento, sin necesidad
de la emision de un localizador del sistema de grabacion audiovisual o del Visor-EXE,
segun el caso.
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Para conseguir esa disponibilidad, las tareas previas a la sincronizacion de eFidelius con
el Visor del EXE (firma electronica de los videos) y de consolidacion del expediente se
realizaran con la agilidad necesaria.

» Séptimo. - Aplicacion

Esta Instruccion de servicio serd aplicable desde el dia siguiente a la fecha de su firma 'y
notificacion

Los Letrados de la Administracion de Justicia deberan informar al personal al que dirigen
de su contenido y promoveran la asistencia a las sesiones de capacitacion impartidas por
la Administracion prestacional.

Esta instruccion podra ser objeto de modificaciones o ampliaciones motivadas por la
implementacion de nuevas tecnologias en el ambito de la Administracion de Justicia o por

la experiencia en su aplicacion.

Comuniquese al Ilmo. Sr. Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de
Galicia y a la Secretaria General de la Administracion de Justicia.

En Lugo, datada y firmada electronicamente.
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Cargo: Secretaria Coordinadora Provincial Lugo

Data e hora: 22/05/2025 12:53:45

CVE: 1TgdJEDoUO
Verificacion: https://sede.xustiza.gal/cve



file://///Se2cnas/comun-seccoord/comun/SecretariosJudiciales/
https://sede.xustiza.gal/cve?idcve=1TgdJEDoU0

		2025-05-22T12:53:45+0200
	VARELA REBOLO, MARIA DEL CARMEN




