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GOBERNU IDAZKARITZA SECRETARIA DE GOBIERNO

INSTRUCCION 1/2022 DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL PAIS VASCO SOBRE UTILIZACION DEL
SISTEMA DE GESTION PROCESAL “AVANTIUS” Y EXPEDIENTE DIGITAL

ANTECEDENTES

El Departamento de Igualdad, Justicia y Politicas Sociales del Gobierno
Vasco, de forma colaborativa, con todos los operadores juridicos y colectivos
vinculados con la Administracion de Justicia, ha elaborado el Plan de Justicia
Digital 2022-2026, cuyo objeto es la trasformacion digital del servicio publico de
justicia en esta Comunidad Auténoma.

La transformacioén digital de la justicia es a su vez, la base necesaria para
llevar a efecto los distintos procesos de modernizacion en el que esta inmersa
la Administracidén de Justicia, impulsados por el CGPJ, Ministerio de Justicia y el
Gobierno Vasco en el &mbito de sus competencias.

Los objetivos de este proceso de transformacion, que van a conducir a la
digitalizacion de la justicia son los siguientes:

- expediente judicial electrénico totalmente implantado y funcional
- comunicacion telemética con el resto de operadores juridicos

- desarrollo progresivo de tramites digitales a través de la sede judicial
electrénica

- progresiva generalizacion de videoconferencias e
- interoperabilidad con todos los sistemas de gestion procesal del estado.

Para el cumplimiento de estos objetivos el Gobierno Vasco ha optado por
la implantacion del sistema de gestidén procesal AVANTIUS, sustituyendo a los
actuales sistemas de gestion, JUSTIZIABAT, JUSTIZIASIP Y JUSTIZIAIKUS. La
Implantacion comenzara el 19 setiembre en el orden contencioso-administrativo
de toda la Comunidad y finalizara el primer trimestre de 2023. Se ha constituido
el Comité de Implantacion, integrado por miembros de la Sala de Gobierno,
Secretaria de Gobierno y Coordinadoras, miembros de la Fiscalia, para ejecutar
de forma coordinada la implantacion del nuevo sistema de gestion.



El sistema de Gestion Procesal “Avantius”, dispone de las herramientas y
utilidades necesarias para la efectiva implantacion del Expediente Judicial
Electrénico en esta Comunidad Autonoma, incluir todas las herramientas y
utilidades necesarias para ello como son a destacar, entre otras:

1. El Portal de Servicios para Profesionales(PSP) para la presentacion de
escritos de inicio y de tramite, asi como para las comunicaciones
teleméticas.

La Sede Judicial Electronica.

La Firma Electronica

El Visor de expedientes.

El sistema de grabacion integrado
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Esta implantacion va a ir precedida de un intenso proceso de formacion y de
apoyo presencial en las oficinas judiciales y Servicios Comunes. y va a requerir
de sucesivas Normas Técnicas e instrucciones para solventar todas las
incidencias y cuestiones que se susciten en este proceso. Todas ellas junto con
los acuerdos alcanzados en el Comité de implantacién y los protocolos que se
suscriben con los profesionales dentro del marco colaborativo, estardan a
disposicion de todos los usuarios en la Intranet y en las plataformas que se
habiliten para ello.

OBJETO

La presente instruccién tiene por objeto fijar pautas, criterios y directrices
para la correcta tramitacion de los procedimientos judiciales en el marco del
expediente judicial electronico.

En la misma, se imparten las instrucciones necesarias para la utilizacion
del nuevo sistema de gestion procesal y la formacion del expediente digital
teniendo presente las competencias y funciones de los Letrados y Letradas de
la Administracion de Justicia en las tareas de documentacion, ordenacion vy
direccién técnica del proceso.

DESTINATARIOS

La presente Instruccion va dirigida a todos/as los Letrados y las Letradas
de la Administracion de Justicia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, asi
como a las oficinas judiciales que éstos/as dirigen, debiendo ponerla en
conocimiento de sus integrantes, para asegurar su correcta aplicacion.

MARCO NORMATIVO

- Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion en la Administracion de Justicia.

- Ley Organica del Poder Judicial (art® 230 en la nueva redaccion
operada por la Ley Organica 7/2015, de 21 de julio).



- La Disposicion Adicional Primera de la Ley 42/2015 de 5 de octubre.

- La Instruccion 2/2003 del CGPJ sobre Codigo de Conducta para
usuarios de equipos y sistemas informaticos al servicio de la
Administracion de Justicia.

- La Instruccion 4/2009 del Secretario General de la Administracion de
Justicia, relativa al uso integral de las aplicaciones informaticas en las
oficinas judiciales.

OBLIGATORIEDAD

La utilizacion del sistema de gestion procesal “Avantius” sera obligatoria
para todos los Letrados y Letradas de la Administracion de Justicia, y para el
resto del personal que prestan sus servicios en los 6rganos judiciales de la
Comunidad Autonoma del Pais Vasco a partir de su implantacion en cada orden
jurisdiccional, y ello conforme a lo previsto en el articulo 230 de la Ley Orgénica
del Poder Judicial y el art. 8 de la Ley 18/2011 de 5 de julio, reguladora del uso
de las tecnologias de la informacién y comunicacién de la Administracion de
Justicia, que establece la utilizacion obligatoria de los medios e instrumentos
electrénicos puestos a disposicion de la administracion de justicia en el desarrollo
de la actividad de los 6rganos y oficinas judiciales.

La utilizacion del sistema de gestion procesal “Avantius” es igualmente
obligatoria para los profesionales que se relacionan con la administracion de
justicia conforme al art.6 de la 18/2011 de 5 de julio, reguladora del uso de las
tecnologias de la informacién y comunicacién de la Administracion de Justicia.

A partir de la entrada en funcionamiento del sistema de gestién procesal
“Avantius” se utilizara el Portal de Servicios para el profesional (PSP), para los
actos de comunicacion procesal entre los distintos 6rganos judiciales y los
profesionales de la Justicia y restantes usuarios a los que se extienda el uso
de la aplicacion informatica, de todo el territorio nacional, asi como para la
presentacion de escritos de inicio y de tramite en los érganos judiciales de la
comunidad Auténoma del Pais Vasco por parte de los profesionales de la justicia
y restantes usuarios a los que se extienda el uso de la aplicacion informéatica, de
todo el territorio nacional.

La presentacion de escritos debera verificarse por los profesionales
conforme a las normas técnicas y requisitos exigidos por el SGP Avantius. Cada
oficina receptora de estos escritos debera verificar el cumplimiento de
estas obligaciones, incorporandose al expediente Unicamente aquellos
escritos que cumplan dichos requisitos.

Para acceder es necesario disponer de un certificado digital valido y estar
dado de alta en el Portal. Los Abogados y Procuradores de otras Comunidades
Autonomas deberan solicitar el alta en el PSP al servicio de informatica del
Gobierno Vasco.



Es necesario hacer una especial referencia a la PERSONACION de los
profesionales en el procedimiento. El registro de un profesional en un
procedimiento como abogado o procurador de cualquiera de las partes del
procedimiento, que es lo que permite la practica de notificaciones con el mismo,
determina que este profesional puede acceder a la totalidad del expediente,
excepto para aquellas actuaciones declaradas secretas. Os adjunto como
Anexo | de esta instruccibn Nota técnica para la notificacion de las
resoluciones en las que no se admite la personacion del profesional, con el
fin de garantizar que solo pueda visualizar esta resolucion y no todo el
expediente digital.

EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

1.-Concepto general:

La Ley 18/11, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion en la administraciéon de Justicia, define en su
articulo 26 el expediente judicial electronico (a partir de ahora EJE) como el
conjunto de datos, documentos, tramites y actuaciones electrénicas, asi como
de grabaciones audiovisuales correspondientes a un procedimiento judicial,
cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga y el formato en el que
haya generado.

A partir de la entrada en funcionamiento del sistema de gestion procesal
digital el EJE es el Unico expediente valido, y por ello debe ser integro y dicha
integridad debe ser garantizada por el indice electrénico.

A los efectos de esta Instruccion, el EJE incluye no sé6lo aquellos datos en
soporte electrénico incluidos en el SGP “Avantius”, sino también todos aquellos
datos obrantes en aplicaciones relacionadas (Agenda Programada de
Sefalamientos, Arconte u otros) que nutren o complementan el SGP.

Los Letrados y Letradas de la Administracion de Justicia aseguraran y
daréan, a tal efecto, las oportunas instrucciones para que todo el personal de la
oficina judicial integre de manera ordenada, secuenciada y nominada, todos los
acontecimientos procesales definitivos que pasan a integrar el EJE.

Los expedientes en tramite se migraran y se integraran en “Avantius” de
la misma manera que estaban en Justiziabat, continuando a partir de ese
momento la tramitacion digital. De forma que cada expediente tendra formato
papel hasta ese momento y formato digital a partir de la implantacion.

2.- Formacion y documentacion del expediente judicial electronico

La integridad del EJE debe verse acompafada de otra caracteristica como
es el orden de los acontecimientos que componen el indice electrénico, conforme



al orden logico de tramitacibn que resulta de la aplicacion de las normas
procesales.

Las oficinas judiciales deberan tramitar los procedimientos
ordenadamente, remitiendo a la firma las resoluciones y resto de documentos
conforme al orden logico que resulta de las leyes procesales, a cuyo fin los
Letrados y Letradas de la Administracion de Justicia daran las instrucciones
oportunas a los integrantes de las oficinas y Servicios comunes.

Las resoluciones que se dicten en el procedimiento seran nominadas de
forma correcta para su rapida localizacion, en_ningun caso pueden ser
nominadas como texto libre.

Se recomienda nominar comenzando por el tipo de resolucién (sentencia,
auto, providencia, decreto, diligencia); en segundo lugar, consignar el contenido
de la resolucion, cerciordndose de que coincida con el tipo de actividad procesal
(embargo, prisién, etc...), en tercer lugar, la persona a la que se refiere.

Los Letrados de la Administracién de Justicia procederan a la devoluciéon o
rechazo de resoluciones nominadas como texto libre al objeto de que el
funcionario proceda a su correcta denominacion.

Las resoluciones deben guardar orden cronoldgico y los acontecimientos no
deben aparecer desordenados en el sistema de gestion procesal.

La actividad procesal documentada por escrito, tales como declaraciones
escritas, comparecencias...contendra referencia obligatoria a la identidad de
cada compareciente (partes, testigos, peritos...) a fin de que en un futuro puedan
ser rapidamente localizadas por el sistema de reconocimiento de texto.

Para la correcta confeccién del expediente y de las estadisticas, deben
usarse los modelos documentales definidos para cada tramite, asi como
utilizarse las plantillas que llevan asociado el automatismo de cambio de estado,
cuando ello es procedente, evitando el uso de plantillas de texto libre para dichos
casos dado que esto obligaria a un cambio manual con el posible perjuicio, en
caso de olvido, que ello generaria.

El modelo de texto libre se utilizara unicamente cuando no haya modelo
definido, debiendo en este caso denominarse conforme al mapa documental,
afiadiendo una descripcion detallada.

2.1-Indice electrénico

El orden del indice electrénico depende directamente:

- del momento de la firma de cada documento tramitado en el SGP,

- del momento de la incorporacion de aquellos documentos que, no
habiendo sido tramitados en aquél por el 6rgano correspondiente, han de



formar parte del EJE y es necesario incorporar conforme a la funcionalidad
del SGP “Buscar/Envios documentacion/Recibidos”

- del momento en el que se produce la incorporacion de aquella
documentacion que no haya accedido directamente al EJE.

Debe procederse a la reordenacidén cuando, por cualquier circunstancia, el
orden de los acontecimientos no es el adecuado conforme a la normativa
procesal

2.2 —=Escaneado de documentos

Todos los documentos del expediente deberan ser escaneados, excepto:

- los que hayan accedido por medios electrénicos al mismo.
- los generados por el Sistema de Gestidén Procesal.

- las actuaciones procesales realizadas en soporte papel que contengan
firmas originales manuscritas, tales como declaraciones o0
comparecencias que se incorporaran al expediente judicial electrénico
firmadas electronicamente por el Letrado de la Administracion de Justicia,
haciendo constar en las mismas que los intervinientes que figuran en el
encabezamiento la han firmado de forma autégrafa y que el original se
encuentra en el legajo de custodia de originales.

Los documentos deben escanearse de forma correcta, asegurando la
visualizacion y la legibilidad de los caracteres e imagenes.

El SCPG Seccion Registro y Decanato_escanearan para Su_remision
telemética a la oficina judicial correspondiente todos los escritos de inicio y de
trdmite cuya presentacion se realice en papel por aquellos que la Ley faculta a
su presentacién, remitiendo dichos originales a la oficina judicial correspondiente
para su incorporacion al Legajo.

El SCACE imprimira la documentacion que reciba teleméaticamente de las
Oficinas Judiciales y SCEJ para la practica de las actuaciones a realizar y sin
perjuicio de registrar telematicamente el resultado de cada diligencia, escaneara
las mismas y las remitira de la misma forma al 6rgano correspondiente,
remitiéndole el original para su incorporacion al legajo del que dimana.

Las oficinas judiciales remitiran al SCACE las copias de las demandas
gue hayan presentado los profesionales en soporte papel para el emplazamiento
de los demandados.

2.3.- Legajo de originales del expediente

Se llevara un legajo de documentos originales para cada expediente en el
gue Unicamente estaran los documentos originales que sean aportados por las



partes cuando no puedan o no tengan la obligacion de remitirlos por medios
electronicos, los actos procesales documentados que contengan firmas
manuscritas originales y cualquier otro documento original, sean resguardos de
correo, partes hospitalarios, informes periciales.... Todos estos documentos
deberan escanearse e incorporarse al expediente digital.

Para evitar duplicidades de expedientes y la adecuada conservacion de la
documentacion original no se utilizara este legajo como expediente de trabajo,
permaneciendo en su archivo salvo necesidad de cotejo del documento original.

Ese legajo debera ser custodiado por el 6érgano que haya ordenado la
incoacion del proceso, salvo que por inhibicién o acumulacion de los autos deba
ser remitido al rgano competente. En todo caso, estara a disposicion de los
organos que lo soliciten en razén de su competencia funcional (Tribunal Superior
de Justicia, audiencia Provincial o Juzgados de lo Penal).

3.- Sistema de grabacion de vistas y declaraciones-Marcas

El funcionario del Cuerpo de Auxilio Judicial o el del Cuerpo de Gestidn
Procesal Administrativa o del Cuerpo de Tramitacién Procesal, segun se trate de
vistas, comparecencias o declaraciones, realizard una prueba de grabaciéon de
la imagen y el sonido al inicio de cada sesion, comprobando el correcto
funcionamiento del sistema y poniendo en conocimiento del Letrado de la
Administracion de Justicia las anomalias detectadas que pudieran impedir la
celebracion de los actos procesales.

El mismo control ejercerd durante toda la sesién, vigilando que los
intervinientes, sean profesionales o no, estdn suficientemente cerca del
micréfono para que la grabacion sea correcta.

Durante la grabacion se deben insertar marcas de cada interviniente y la
condicién en la que interviene, a fin de facilitar el acceso a puntos determinados
de la celebracién del acto y su posterior reproduccion.

Estas marcas se realizaran en la forma que el Letrado de la Administracion
de Justicia determine y por el funcionario de la administracion de justicia que el
designe, atendiendo al catalogo de funciones legalmente establecido.

4 -Exhortos

La remision de exhortos con las Comunidades Autbnomas que estan
dadas de alta se realiza a través del Punto Neutro Judicial.

La informacion sobre las Comunidades Autonomas que actualmente
estan dadas de alta, asi como los manuales de uso se encuentran en el Portal
del Punto Neutro Judicial.



Este servicio no esta operativo para los Juzgados de Paz, por ello la via
de comunicacion con estos 6rganos sera en papel hasta que se introduzcan los
medios electrénicos precisos.

Los exhortos dentro de nuestra Comunidad Auténoma se gestionaran a
través del sistema de gestidon procesal Avantius, utilizandose el servicio del Punto
Neutro Judicial para los que vayan fuera de nuestro territorio.

Los exhortos y documentos remitidos a través del Punto Neutro Judicial
se consideran validos a efectos de autentificacion e identificacion de los emisores
y receptores de los mismos. Los documentos originales generados en su
tramitacibn seran conservados por el 6rgano exhortante en el legajo de
originales, al que se remitirdn por via ordinaria.

ENTRADA EN VIGOR

La entrada en vigor de esta instruccion queda vinculada a la efectiva
puesta en funcionamiento del sistema de gestion procesal “-Avantius” en cada
organo judicial del territorio.

Bilbao, a 16 de Setiembre de 2022

LA SECRETARIA DE GOBIERNO

BARBERO BLANC
BLANCA ROSA - DI
305706252
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