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1 INTRODUCCION

El Hub de Interoperabilidad de Justicia es una solucién integrada en el aplicativo Acceda-Justicia, que
tiene como objetivo la remision de expedientes judiciales electrénicos entre los drganos judiciales que
hacen uso de distintos Sistemas de Gestidon Procesal (SGP) o instancias diferentes del mismo SGP. De
esta forma, se sustituye el transporte fisico de los expedientes judiciales y el intercambio se realiza
con las debidas garantias de integridad y seguridad.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, reconoce la importancia de la
interoperabilidad, asi como la necesidad de que el Estado la regule.

En la pagina Web oficial del Portal de la Administracién Electrénica PAe - Inicio
(administracionelectronica.gob.es) se define la interoperabilidad como la capacidad de los sistemas

de informacidn y de los procedimientos a los que estos dan soporte, de compartir datos y posibilitar
el intercambio de informacién y conocimiento entre ellos.

Por su parte, el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, que regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el dmbito de la Administracion Electrdnica, persigue la creacion de las condiciones
necesarias para garantizar el adecuado nivel de interoperabilidad técnica, semantica y organizativa de
los sistemas y aplicaciones empleados por las administraciones publicas espafolas.

Mas concretamente, en el marco del Hub de Interoperabilidad de Justicia (HlJ), se pretende crear un
mecanismo que permita realizar itineraciones de expedientes judiciales electrénicos (EJE), y sus
documentos asociados entre distintos Sistemas de Gestién Procesal, permitiendo realizar estas
itineraciones.

Todo ello siguiendo la normativa técnica definida por el Comité Técnico Estatal de la Administracion
Judicial Electrénica (CTEAIJE) regulado por el Real Decreto 396/2013, de 7 de junio, en orden de
favorecer la compatibilidad y asegurar la interoperabilidad de los sistemas y aplicaciones empleados
en la Administracion de Justicia.

Asi, mientras que, en una fase inicial, se propone la creacién de una interfaz web para cargar los
citados EJE a itinerar y sus metadatos; en fases posteriores, se propone la creacién de servicios web
para poder realizar esta integracion de forma automatizada desde los Sistemas de Gestién Procesal
(SGPs). Precisamente, el objetivo es realizar las itineraciones entre distintos Sistemas de Gestion
Procesal (SGPs) de manera electrénica.

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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2 EL HUB DE INTEROPERABILIDAD JUDICIAL PARA USUARIOS DE
ORGANOS JUDICIALES
2.1 Como acceder al HUB de Interoperabilidad Judicial

Para acceder al HUB de Interoperabilidad Judicial para usuarios de érganos judiciales, clicamos en la

siguiente URL: https://acceda.justicia.es/admin

A continuacidn, nos autenticamos bien mediante usuario y contrasefia o a través de Cl@ve.

Eﬁ JU— V=l Portal de Servicios Digitales
= Thinowcon o 23 Administracion

Acceso restringido

& Usuarie

& Contrasena

ENTRAR

Autentificacion automatica mediante
Cliive.

Ministerio de |a Presidencia, Justicia y Relaciones con la Cortes

Acceda - Justicia v.1.6.0.0 RC 6(11062023_154625)

2.1.1 Modificacion de datos de usuario

Es posible que necesitemos realizar algunos cambios en relacidon con los datos del usuario. Para ello,
pulsamos sobre el recuadro situado en la esquina superior derecha de la pantalla principal:

NN sy e | e uz
R il: e fiEmewre. 23

Portal de Servicios Digitales

Administraciin

Bondeja de entrada Procedmientos

tado
e Seleccionar
Fiftro Personalizado
N expeaiente N® igenticacin
X RECORDAR FILTROS W LMPIAR P Buscarn 10 solicaudes por pdging =
Expedientes ocultos
e Tempoen
w Fedha Solictante. Estada
ales
Fin 3 dia
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De este modo, accedemos al formulario de datos del usuario donde podemos modificar, nombre,

NIF, email y contraseiia.

Datos del usuario

Usuario formacion.acceda

Datos de usuario Configuracion

Usuario UID *

formacion.acceda |

NIF*
[ 03461590F |

Hombre *

| Formacion |

Apeliido 1 *
[ Acceda |

Apeliido 2 =
[Test |

Email *
[testatest com |

Teléfono
@
Recibir nofificaciones por email

Contrasefia
Repita Contrasefia
La contraseiia se actualizaré si el campe no

st vacio.
Los campos marcados con {7} son abiigatorios

GUARDAR DATOS DE USUARIO

IMPORTANTE

Incluiremos preferentemente una direccién de correo genérica asociada
al usuario para asegurarnos de la correcta recepcién de las notificaciones
asociadas a las solicitudes recibidas.

Es posible que no dispongamos de permiso para modificar los datos de usuario e email; como regla
general dispondrdn de los permisos de edicidn los usuarios con rol de adminsitrador.

HTER =
B U predpenci s
TREAG 3

Portal de Servicios Digitales ormecknaceca s

IONES CON LAS CORTES: Administracién

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido v

T Notienes permisos para ejecutar esa accion, contacta con el administrador

W Buscer

Solicitudes

Todas las solicitudes

o Ambito

Filtro Personalizado

Seleccionar

copia de expediente ju . ¥ Sedeccionar

N° expediente N° identificacion

+ RECORDAR FILTROS W UMPIAR P BUSCAR

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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2.2 Como cambiar nuestra contraseia de acceso

Si deseamos cambiar la contrasefia de acceso a la aplicacién Acceda, bien porque sea la primera que
nos han asignado y es conveniente cambiarla o bien simplemente porque queremos actualizarla,
podemos hacerlo con los siguientes pasos:

D Paso 1. Desde la pantalla principal de la aplicacién, pulsamos sobre el nombre de usuario que
tengamos asignado, y que se encuentra en la parte superior derecha.

e uz Portal de Servicios Digitales
Vot s 23 Administracién S

/¥ GOBIERNO
DE ESPANA

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido v Ayuda

formacion acceda Basico

Q Buscar

Procedimiento Ambito Estado Filtra Personalizado

9 - Solicilud de copia oe expediente ju. — Seleccionar — — Seleccionar — — Seleccionar

Ne expediente N® identificacion

+ RECORDAR FILTROS

W LMPIAR P BUSCAR

100 solicitudes por pagina

[ Expedientss ocultos

. = = s

E— N Fecha  Solicitante Ambito Estado en Procedimiento PO €
endientes estado -
En ramite
Juzgado De 14
005- 0806-  MARIADEL CARMEN GARCIA - peT
76952849%  InsanciaN°1De  Rechazada  7di Prueba
063168 2025 FERNANDEZ e o - 000000812020 -
Oviedo
Con raquerimientos 2gado De 14
i 009- 0806 MARIADEL CARMEN GARCIA hzge ORD

D Paso 2. En la nueva ventana, se nos mostrara un formulario con nuestros datos: nombre de
usuario, NIF, email, entre otros. Y, en la parte final podemos ver los campos de Contrasefia
y Repita Contrasefia.

Datos del usuario

Usuario formacion.acceds

Datos de usuario | Configuracian

Usuario UID *

formacion acceda

N+
| 03461590F |

Nombre *

| Formacion |

Apelido 1+
[Acceda |

Apelido 2%
[rest )
Email *

| test@@test com |

Teléfono
Recibir netificaciones por email

Contrasefia

Repita Gontrasefia

st vacio
Los campos marcados con () son otligatorios

GUARDAR DATOS DE USUARIO

J

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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IMPORTANTE

Gesde este mismo formulario podemos marcar o desmarcar el check que nch
permitira recibir notificaciones al email que tengamos asociado.
v

Recibir notificaciones por email

Para evitar duplicidad de avisos solo debe estar activada la opcidn de recepcion
de notificaciones para un Unico usuario del juzgado.

. /

D Paso 3. Si deseamos cambiar la cuenta de correo a la que llegan las notificaciones de solicitud
de copia, podemos hacerlo cambiando los datos desde el propio formulario.

Apellido 2 *
| Test |

Email *

| test@test.com |

D Paso 4. Cumplimentamos ambos campos con la misma nueva contrasefia que queramos
dejar registrada para el acceso a esta aplicaciéon. Y pulsamos en el botén Guardar datos de
Usuario.

I Contraseﬁal
| |

I Repita Contrasefa I

La contrasefia se actualizara si el campo no
esta vacio.
Los campos marcados con (*) son obligatorios

GUARDAR DATOS DE USUARIO /

La contrasefia ha de contener como minimo:

¥ 8caracteres

¥ 1 Mayuscula

¥ Minimo 1 mindsculas

X 1 Numero

¥ 1 Caricter Especial (@$!%?8&)

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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D Paso 5. El sistema nos muestra un aviso, informandonos de la correcta actualizacion de la
contrasefa.

Apellido 1 formacionacceda.justicia.es dice

| Acceda

Usuario modificado con éxito
Apellido 2 *

‘ =

Email *

| test@test com |

Teléfono

]
Recibir notificaciones por email

Contrasefia

\ |
Repita Contrasefia
\ J

La contraseia se actualizar si el campo no
esta vacio.
Los campos marcados con (*) sen abligatorios

GUARDAR DATOS DE USUARIO

<

volver

D Paso 6. Pulsamos sobre el botdn de

para regresar a la pantalla inicial de la aplicacion.

1 comsmo  wesmo V=0l Portal de Servicios Digitales tomacon ccada sk

DEESPANA  DELA PRESDENCIA JUSTICIA 2 3 salr
¥ RELACIONES CON LAS CORTES AR

Bandeja de entrada Procedimientos Infortes Contenido Aryucta

Q Buscar

Datos del usuario

Usuario for ceda

Datos de usuaro onfigurac

Usuario UID *
formacion acceda
NIF*

03461590F

Nombre *

Formacion

Apelido 1

Acceda

Apeliido 2 *

Test

Email *

testitest com

TEN EN CUENTA

La préxima vez que iniciemos sesién, debemos de introducir la nueva
contrasenfa.

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Solicitudes

Procedimiento Ambito Estado

9- Solicitud de copia de expeciente ju .+ — Seleccionar - — Seleccionar —

N° expediente Ne identificacion

' RECORDAR FILTROS W umPAR P Buscar

Pendientes

En trdmite
Juzgada De 1*

MARIA DEL CARMEN G
MARIA DEL CARMEN GARCIA e

Con requerimientos
FERNANDEZ

respondides

76852849 Rechazada
Con requerimienios R -
pendientes MARIA DEL CARMEN GARCIA

FERNANDEZ ez

2.3 Como acceder a las solicitudes

Q Buscar

Por firmar

o <

bdsqueds
avarzada

descargar

Filiro Personalizado

~ Selectionar —

100 solciludes por pagina ~

[ Expedientes oculios

7 dias

Una vez que nos hemos autenticado en el sistema, accedemos a la Bandeja de entrada.

En esta pantalla se muestran las solicitudes recibidas; cada perfil de usuario y érgano judicial dispondra

de una serie de permisos diferente.

Portal de Servicios Digitales

Administracion

Bandeja o8 entrada Procedimientos. Informes Cantenida +

Solicitudes

Procedimiento Ambito Estado

9- Solicitud de copia de expeciente ju .+ — Seleccionar - — Seleccionar —

N° expediente N® identificacion

' RECORDAR FILTROS W umPAR P Buscar

Pendientes

Entramite
- - Juzgado De 1*
Con requerirmientos 008- 0806 MARIADELCARMENGARCIA oo o0 = e
— 063168 2003  FERMANDEZ
iy 00 08-06-  MARIADEL CARMEN GARCIA
T 03- 0806~ MARIADEL CARMEN GARCI [ e
- 053167 2023 FERNANDEZ e e

Por firmar

Q Buscar

+ &8

descargar

Q

bdsqueds

nueva
soicityd

Filiro Personalizado

~ Selectionar —

100 solciludes por pagina ~

[ Expedientes oculios

. et
7 i cowooennp  PTeDa
dla ORD
o 000000372020

Dentro de esta pantalla principal de solicitudes podemos:
D  Buscar una solicitud.

D Crear una nueva solicitud (itineracion).

TLP: WHITE
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2.4 Busqueda de solicitudes

Una vez que hemos accedido a la pantalla de Solicitudes, podemos filtrar la lista de solicitudes a partir

de los siguientes criterios de seleccion:

Procedimiento: en Acceda, un mismo usuario puede tener acceso a mas de un tipo de

solicitud.

Ambito: el ambito es el érgano judicial. Por ejemplo, si un usuario pertenece a un servicio

comun que presta servicio a 5 drganos judiciales, tendra acceso a 5 ambitos.

Estado: refleja los estados de interés del procedimiento.

Filtro Personalizado: podra visualizarse como opcién disponible o no segun el tipo de acceso

del usuario.

Portal de Servicios Digitales

Administracion

- (@ MUSA

Bandeja de entraga Procedimientos Informes. Conlenido

Q Buscar

Solicitude o <
Todas le =3 ™ gescargar biisqueda
Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado

9- Solicilud de copia de expediente Ju._. = — Seleccionar - ~ Seleccionar - ~- Seleccionar -

0~ EXCESO 0 CAWa angiao a ia . R
Fiscalla Europea N identificacior

TSJ (lineracién de

e

1 - Exceso de cabida

9- Sobcitud de copia de expediente
Judicial electronico

Juzgado De 14
08-06-  MARIADELCARMENGARCIA ..o o I S s 7 ocT
HoSEas T6052849R = De  Rechazada 7 dias oooooonzozy  PEbR

08-06-
2023

DEL CARMEN GARCIA

Por fimar

Para realizar el filtrado, cumplimentaremos los datos a través de los desplegables.

o En primer lugar, seleccionamos el tipo de Procedimiento.

IMPORTANTE

Las opciones en relacidon con las solicitudes recibidas, asi como a la
creacion de nuevas solicitudes, son diferentes en funcién de los permisos
disponibles para cada tipo de usuario.

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Portal de Servicios Digitales
Administracion

Bandefa de entraca Informes

Q Buscar

Solicitudes + Q

nueva busqueda
soRcitug avanzada

Toda:

Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado
23 - Elevaciin a Trounal Supremofion_ ~ — Seleccionar — - — Selecconar — v — Seleccionar — -
N® expedients N° identificacion

100 solicitudes por pégina ~

[ Expedientes ocultos

Pendientes

En framile
Juzgado De 1*

T o 003 0806 MARIADEL CARMEN GARCIA - - . [

% oo e 769528498 InstanciahF1De  Rechazada  7dias - Prueba
resgondidos 063168 202 FERNANDEZ . 0000008/2020
Con requerimientos

A 003
pendientes ’ 769528497 Revisar 5 dias

063167

For tamar

Portal de Servicios Digitales
Administracion

Bandefa de entrada ce Informes

Q. Buscar

Solicitudes + O <9

nugva descargar busqueds
solcitud excel avanzada

Ambito Estado Filtro Personalizado

3 - Elevaciin a Tibunal Supremofitn_. = - Seleccionar - ~ Seleccionar - v — Seleccionar — -

Elevaciones

100 solicitudes por pagina

[ Expedientes ocullos

Pencentes
En tramite
§ . Juzgado De 1*
Con requerimientos oo 0406 MARIADELCARMENGARCIA  750mpmioR instancaneiDe  Rechazata  7dias Prueba
e 063168 2023  FERNANDEZ i
Con reguenmientos . kDL A
periemics 05- MARIADEL CARMENGARCIA oo o - -
063167 FERNANDEZ iR e R e
o Oviedo

o Entercer lugar, seleccionamos el estado de la solicitud en el campo de Estado y podemos

incluir:
= N.2 de expediente.

= N.2 de identificacion.

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida .
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Portal de Servicios Digitales
Administracion

Banoe) a Procedimientos. Informes,

Q Buscar

Solicitudes + O <9

tudes nuea descrgar bisqueda
solcitg el wanzada

Procedimiento Ambito Estado

ersonalizado

23 - Elevacion a Tribunal Supremofitin... = Elevaciones - ~ Seleccionar - - ~ Seleccionar — -

Revisar

Pendiente de envio

Enviada

Accplada [ Expedientes ocultos

Rechazada

[E=—

Pendientes

En trimite
e . Juzgado De 14
Con recuerimientos o0s- 0605  MARADELCARMENGARCIA ..o i . o o
ot 063168 2023  FERNANDEZ GSSZ049R ‘L’\‘jl"",‘f'a iiDe  Rechazada  7dies ccocoez020  PTVESR

Con requerimientos
pendientes o s

e 1
76952849 Instancia N*1De  Revisar 5 dias.

Oviedo

o firmar

o Finalmente, pulsamos sobre Buscar.

Portal de Servicios Digitales

Administracion

Bandeja Procegimientos Informes: o Ayuca

Q Buscar

Solicitudes + O 9

Todas las nueva descargar  bisqueda

solictug wicel avanzata

Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado

levacin a Tribunal Supremo(itin_ Elevaciones - Enviada - — Seleccionar — -
N° expadients N° identificacidn
023-083177 03461599F

[ Expedientes ocultos

A continuacidn, el sistema nos devuelve el resultado de la busqueda realizada:

Portal de Servicios Digitales
Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos Informes. Ayuda

Q@ Buscar

des +— =

nueva descargar
solcitud s

itudes

Procedimiento Ambito Estado Filtra Personalizado
23 - Elevacdn 2 Tibunal Supremo(itin. .~ Elevaciones - Enviada v Seleccionar v
N° expadients N° identificacidn

023-063177

51599F

100 solictudes por pagina =

[ Expedientes ocultos

Pendientes

023063177 14-06-2023 Formacion Acceda Test 03461599F Elevaciones Enviada

En trmile

Con requerimienios
TESPONINOS

Con requenimientos
pendientes

Por firmar

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Para eliminar la busqueda creada clicamos sobre el botén Limpiar.

Portal de Servicios Digitales
Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos Informes.

Q Buscar

Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado
23.- Elevacion a Tribunal Supremo(itin. .~ Elevaciones - Enviada - ~ Seleccionar -

N° expediente N° identificacion

023-083177 03461599F

+ RECORDAR FILTR( T uwAAR P BuscAR 100 solictudes por pagina =
: 1 [ Expedientes ocultos.

N Fecha ‘Solicitante: N° de identificacion Ambao Estado Tiempo en estado

Pendientes
023063177 14.06-2023 Formacion Acceaa Test 03461599F Elevaciones Enviaga 102

FESPONTIO0S

En trdmile

Con requenimientos
pendientes

Por firmar

E

busqueda
D Busqueda Avanzada "% : ademds de los diferentes filtros de busqueda, disponemos de

la busqueda avanzada. Para realizar la misma pulsamos sobre el correspondiente botén
situado en la parte superior de la pantalla.

Portal de Servicios Digitales ‘ormacin acceda s

Administracion

Biandeja de enrada Procedimientos Informes Cantenida * Ayuda

Inicio > BUSCAd0r Q Buscar

Buscador

Bisqueda avanzada de solicitudes

Datos del salicitante
Nombre

Primer Apelido

Segundo Apelido

NIF

2 Datos de la solicitud

Datos del documento

A continuacidén, accedemos al buscador:

Buscador

Blsqueda avanzada de solicitudes

v
1 Datos del solicitante

v
2 | Datos de la solicitud

v

3 Datos del documento

£ BUSCAR T LIMPIAR

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Dentro del mismo, disponemos de desplegables y campos adicionales para acotar la
busqueda de expedientes.

1 Datos del solicitante

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido
| |

NIF

2 Datos de la solicitud

Procedimiento

| — Seleccione procedimiento —

Nimero

Fecha desde

| dd/mm/aaaa ‘

Fecha hasta

dd/mm/aaaa

3  Datos del documento

Nombre

P BUSCAR @ LIMPIAR

Finalmente, pulsaremos sobre Buscar y Acceda nos mostrara los procedimientos encontrados.

RECUERDA

En Acceda, para salir de la pantalla pulsamos sobre el botén ‘Volver’ ==
situado en la parte superior de la pantalla. Para reiniciar los datos de los
filtros de busqueda pulsamos sobre ‘Limpiar’.

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida b
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2.5 Informacion de la solicitud

Una vez que hemos localizado, mediante la busqueda y filtrado, la solicitud deseada podemos acceder
al menu de la propia solicitud. Para ello, pulsamos sobre la linea de busqueda situada en la parte
central de la pantalla y accedemos al menu de la solicitud.

Solicitudes + & <

Todas las solicitudes nueva descargar bisqueda
solicitud excel avanzada

Procedimiento Ambita Estado Filtro Personalizado
23 - Elevacion a Tribunal Supremo(itin... + | | — Seleccionar +| | —seleccionar - «| | —seieccionar— -
N® expediente N identificacion

\ | | |

[ Expedientes ocultos

Ne Fecha Solicitante N° de identificacion Ambito Estado Tiempo en estado

Pendientes

En tramite

I 023-063177 14-06-2023 Formacion Acceda Test 03461539F | Elevaciones Enviada 9 dias I

023-063175 12-06-2023 ANAMAYO OTERO 11955224P Elevaciones Revisar 10 dias
Con reguerimientos

respondidos 023-063174 12-06-2023 Formacion Acceda Test 03461539F Elevaciones Revisar 11 dias
SRS 023-063172 08-06-2023 Femando 528130060 Elevaciones Revisar 13 dias
PR 023-063054 24-03-2023 Formacion Acceda Test 03461599F Elevaciones Pendiente de envio 15 dias

A continuacidn, vemos las diferentes partes que encontramos en la pantalla principal de la solicitud:

Q. Buscar

Solicitud 023-063177

T p——
62023 090631

Cambio de mbito Tipo de Resolucion
Estados
EEETE reospo  FRWR  NOTFOAR  FNAIZADO | RESUELTO siouENTE >

ETE icicud

B Salictud

Emisor
Tribunal supesmo

Tramitacin preferente
Osi

O we

Identificador del procedimiento

RAF 1123

Expedientes Vinculados Subir Documentos adjuntas (abligatorio) *

Metadalos
&k prusba paf 26.15 KB

5b14450784/ch5bET500 1044141 204202020 11155232 15T 6T defbialc2 3030555067502 TE2ITID 1 eb40Bed 6157074131 eS0TI IdaBS 308012
Subir Documento (pcional)

Na ha seleccionato ficnero

En el mend de Solicitud encontramos la informacion basica de la misma; es muy importante que
identifiguemos correctamente al Emisor de la solicitud.

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Ademas, disponemos en esta misma pantalla de acceso directo a los documentos que hemos recibido
por parte del drgano Emisor, asi como del documento de la propia solicitud.

IR s et s
Cambio de dmbito Tipo de Resolucion
EIVaCiones . aceptaca
Estados
m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO SIGUIENTE »
ET soiicitua i
Requenimienios. .
o
Emisor
Tribunal supremo
=
Campos de tramitacién Tramitacién preferente
Stenc Os
Interesados y represe O™
N Identificador del procedimiento
RAP 123
Expedentes Vinculadas Subir Documentos adjuntos (abligatorio) *
& proebapot 28 15 K8
Subir Documento (opcional)
Para ello, pulsamos sobre el botdn de Solicitud o sobre el PDF que queramos consultar.
Cambio de dmbito Tipo de Resolucion
EIVaCiones . aceptaca
Estados
m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO SIGUIENTE »
ET soiicitua ra—
o
Emisor
Tribunal supremo
=
Campos de tramitacién Tramitacién preferente
Osi
O m
h Identificader del procedimiento
RAP 1/23
T
Expesientes Vinculados Subir Documentos adjuntos (obligatorio) -
Metadatos
& prueba paf 28.15 KB
Subir Documento (opcional)
No ha selectionado fichero

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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En la parte izquierda de la pantalla se encuentra el menu con las opciones que nos permiten modificar
y completar la solicitud y que consta de los siguientes apartados:

Solicitud 023-063175

Elevacién a Tribunal Supremo(ltineracion de expedientes)

Elevaciones — 12/06/2023 20:06:44

ANAMAYO OTERO (Tel - )

11955224P ana.mayo@empresas jusiicia.es 4

Cambio de ambito

Tipo de Resolucion

| Elevaciones v | ‘ - Tipo de Resolucion - -
Estados
m RECIEIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO

[ i

Requerimientos

Documentos

Resolucion

Notas

Campos de framitacion
Silencio e inactividad
Interesados y representantes
Historial

Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo
Expedientes Vinculados

Metadatos

Emisor

No ha seleccionado ninguna opcién

Tramitacion preferente
O si
O Mo

Identificador del procedimiento

No ha introducido texto

Subir Documentos adjuntes (obligaterio) *

& MEJORAS ORFILA 2.0 (V.3.1).pdf 115.83 KB

D Solicitud.

< X O

valver

ocultar zip

SIGUIENTE ¥

B solicitud

dbe029aZec6f3asalibec237500474a9a08di85d2cfae79cET4cd00a06CT 477 135725b108aa38067de290d3a0M9cd49157492244bT141900564eb289dad45a24e

Subir Documento (opcional)

No ha seleccionado fichero

D Requerimientos.

D Documentos.

D Resolucion.

D Notas.

D Campos de tramitacion.

D Silencioe

inactividad.

D Interesadosy representantes.

D Historial.

Notificaciones y comunicaciones.
Documentos de trabajo.
Expedientes vinculados.

Metadatos.

TLP: WHITE
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TEN EN CUENTA

Las opciones de gestiéon de cada formulario en Acceda pueden ser
diferentes segun los tramites que tenga habilitado cada usuario y cada
6rgano judicial.

2.5.1 Requerimientos

Desde este apartado, como su propio nombre indica, los funcionarios pueden realizar requerimientos
(en relacién con la solicitud) dirigidos a los ciudadanos. En la parte inferior del menu la propia
aplicacion nos indica los 3 tipos de estado de los requerimientos:

D Creado.
D Pendiente.
D Cerrado.

En el caso de que no se hayan realizado requerimientos en la solicitud. Se nos indica en la parte central
de la pantalla, en este mismo espacio visualizaremos como registrados los requerimientos creados.

Solicitud 023-063175 < X g

Elevacién a Tribunal Supremoflitineracién de expedientes) volver ocultar zip

Elevaciones — 12/06/2023 20:06:44
ANAMAYO OTERO (Tel:: )
11955224 ana mayo@empresas justiciaes &

Cambio de ambito Tipo de Resolucion
Elevaciones - | | - Tipo de Resolucion - v
Estados

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTQ SIGUIENTE »

Solicitud ..
Requerimientos
Reguerimientos

© Nuevo reguerimiento

Notas D Estado Motivo Destinatario/s Apertura Acciones
Campos de tramitacion
Silencio e inactividad 5 q
No existen requerimientos en este expediente.
Interesados y representantes

Historial

Notificaciones y Cemunicacion
Estados de un requerimiento:

Documentos de Trabajo

Expedientes Vinculados 1) Creado: el tramitador crea un requerimiento, s& queda a la espera de la contestacion del ciudadano.
2) Pendiente: el ciudadano contesta el requerimiento, pendiente de leer per parte del tramitador,

Metadatos 3) Cerrado’ el tramitador cierra el requerimiento

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida

16



TLP: WHITE

L] = GOBERNO  MINISTERIO com o e JUSTICIA
Rl T DEEPANA  DELAPRESDENCIA JUSTICIA e b wsneia 20350
@2 ¥ RELACIONES CON LAS CORTES  siorvavi ey

Para afiadir un nuevo requerimiento clicamos sobre el botén de Nuevo requerimiento situado en la

parte superior derecha.

Requerimientos
| © Nuevo requerimiento I
1D Estado Motivo Destinatario/s Apertura Acciones

No existen requerimientos en este expediente.

Estados de un requerimiento

1) Creado: el tramitador crea un requerimiento, se queda a la espera de la contestacion del ciudadano.
2) Pendiente: el ciudadano contesta el requerimiento, pendiente de leer por parte del tramitador.
3) Cerrado: el tramitador cierra el requerimiento.

A continuacién, se muestran los Campos de tramitacién en la pantalla, sobre los que vamos a crear el
requerimiento. En primer lugar, identificamos el Origen del documento (Adjunto o Plantilla).

Requerimientos

9 Requerimientos

|Campos de tramitacion: |

Origen del documento

-- Seleccione - v

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Si seleccionamos la plantilla de escritura se mostraran nuevos campos, en ellos indicamos el motivo

del requerimiento, ademas de poder redactar el requerimiento mediante texto libre a través de la
caja de texto.

Origen del documento
[ Prantila

Plantillas

| Seleccione...

Motive del requerimiento

Comentario:

File Edit View Insert Format Tools Table

€ (7  Paragraph v

oL
i
il
Il
ii
£

'i‘
<
Iiil
I
)
&I

Insertar un campo del formularic ¥ A

£
[%

<
m
—
51

POWERED BY TINY

ENVIAR A PORTAFIRMAS ENVIAR REQUERIMIENTO AL DESTINATARIO

TEN EN CUENTA

En el recuadro de escritura disponemos de varias funciones de edicidn de
texto y ademds podemos afiadir contenido multimedia y enlaces.

Por ultimo, recuerda que una vez completados los campos del requerimiento, con independencia de

haberlo hecho a través de la plantilla o de adjuntar un archivo, este lo podemos bien ‘Enviar a
Portafirmas’ o directamente ‘Enviar requerimiento al destinatario’.

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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A través del apartado de Documentos podemos visualizar toda la documentacidn correspondiente a

la solicitud; ademas podemos afadir nueva documentacion.

Para visualizar los documentos clicamos sobre los enlaces marcados en azul.

Solicitud 023-063175 < X IO

Elevacion a Tribunal Supremo(Itineracion de expedientes) volver  ocultar

Elevaciones — 12/06/2023 20:06:44
ANAMAYO OTERO (Tel.: )
11955224P ana mayo@empresas justicia es &

Cambio de &mbito Tipo de Resolucién
| Etevaciones | [ - Tioo de Resolucion - -
Estados

zip

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO SIGUIENTE »

Solicitud

Documentos
Requerimientos
Solicitud
Not [ MEJORAS ORFILA2.0 (V.3.1).pdf (Id. 179477) Subir Documentos adjuntos (obligaterio)

Campo= OF tramitacién
D Justificante de registro.paf (Id. 179478) PDF del jusiificante de registro electronico

Silencio e inactividad

D Solicitud.paf (Id. 179479) PDF del formulario de |a solicitud
Interesados y representantes

Historial

Requerimientos

Netificaciones y Comunicaciones
Documentes de Trabajo Resolucion

Frpedientes Vinculados Notificaciones / Comunicaciones
Metadatos

Tramitacion interna

Aportados por el ciudadano

© Nuevo documento

Py
FyCs

s

D Anadir Documentacion

Para afadir un nuevo documento clicamos sobre Nuevo documento y seleccionamos la categoria

y origen de este a través de los desplegables que visualizamos en la pantalla central.

Solicitud 023-063175

Elevacién a Tribunal Supremoltineracion de expedientes) volver

Elevaciones — 12/06/2023 20:06:44
ANAMAYO OTERO (Tel:)
11955224P ana.mayo@empresas.justicia.es &

Cambio de ambito Tipo de Resolucion
Elevaciones - | ‘ - Tipo de Resolucion - -
Estados

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO

Solicitud

Documentos
Requerimientos
Resolucion Solicitud
Hotas D MEJORAS ORFILA 2.0 (V.3.1).pdf (Id. 179477) Subir Documentos adjuntos (obligatorio)

Campos de tramitacion o
D Justificante de registro.pdf (Id. 179478) PDF del justificante de registro elecironico

Silencio e inactividad
D Solicitud.pdf (id. 179479) PDF del formulario de la solicitud
Interesados y representantes
Historial i
stons Requerimientos

Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo ReSO'UCIOn
e Notificaciones / Comunicaciones
Metadatos

Tramitacidn interna

Aportados por el ciudadano

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Solicitud 023-063175 < X 3

Elevacion a Tribunal Supremofltineracion de expedientes)

volver  ocultar zip
— 1210672023 20:06:44

ANAMAYO OTERO (Tel.: )

11955224P ana.mayo@empresas justicia.cs &

Cambio de ambito Tipo de Resolucion

Elevaciones - ‘ ‘ - Tipo de Resolucién - v

Estados

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO SIGUIENTE ¥

Solicitud
Documentos © cancer

Requerimientos
Resolucion Categoria de documento Origen del documento:

— Seleccione — ~ | | - seleccione v
Notas

— Seleccione —
Campos de framitacion Notificacion

Comunicacion
Silencio e inactividad Tramitacién interna k

Y repr

Historial

Nofificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo
Expadientss Vinculados

Metadatos

Una vez hayamos seleccionado la categoria del documento, indicamos su origen (Adjunto, Plantilla o
Escritura Libre):

Origen del documento:

- Seleccione - ~

— Seleccione —

Adjunto
Plantilla
Escritura Libre

D  Escritura libre

Al elegir esta opcidn, se mostrara una caja de texto libre correspondiente con el documento. Al

terminar, clicamos en el botén de ‘Generar’y nviar a Portafirmas.’
Documentos © Cancelnr
Categoria de documento: QOrigen del documento:
Notificacion v | ‘ Escritura Libre '
Documento:

File Edit View Insert Format Tools Table

(“) ('9 Paragraph g =

n
<
n
<
il
i
%
&l

Insertar un campo del formulario v A ~ & ~ B

—
=%

P

ENVIAR A PORTAFIRMAS m

POWERED BY TINY ¢
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Al haber generado el documento, completamos el panel de ‘Metadatos’ y pulsamos en el botén de

‘Guardar’ para registrar en el sistema el documento.

Documentos

MOSTRAR METADATOS

Metadatos
Nombre Natural * Origen * Estado de elaboracion *
| ‘ Administracion ~ ‘ ‘ Otros ~
Tipa documental * Valor CSV Definicion CSV

| otros

VH

Seleccionar destinatarios

MARIA DEL CARMEN GARCIA FERNANDEZ ( Solicitante )

ANADIR METADATO

D Plantilla

0 Cancelar

GUARDAR

Al elegir esta opcidn, se mostrara el campo ‘Plantillas disponibles’ y una caja de texto libre
correspondiente con el documento. Al terminar, clicamos en el botdn de ‘Generar’ y/o ‘Enviar a

Portafirmas.’

Documentos © Cancelar

Categoria de documento Origen del documento: Plantillas disponibles:
‘ Notificacion v | | Plantilla v ‘ _Seleccione— o
Plantillas disponibles _SEIEEID"e_
Seeccne- Comunidades » Aceptada

- e .
L Comunidades » Rechazada

Comunidades » Caducada

Documento:

File Edit View Insert Format Tools Table

9 ('> Paragraph v oE E EE = v iz v = E (5’ E

Insertar un campo del formulario ¥ A v L v B I

P

POWERED BY TINY ¢

ENVIAR A PORTAFIRMAS GENERAR

TLP: WHITE
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Al haber generado el documento, completamos el panel de ‘Metadatos’ y pulsamos en el
botdn de ‘Guardar’ para registrar en el sistema el documento.

Documentos

MOSTRAR METADATOS

Metadatos

0 Cancelar

Nombre Natural * Origen * Estado de elaboracion *

| | ‘ Administracion v ‘ ‘ Otros v

Tipo documental * Valor CSV Definicién CSV

[ otros v | || |

Seleccionar destinatarios

MARIA DEL CARMEN GARCIA FERNANDEZ ( Solicitante )

ANADIR METADATO -

D Adjunto.

Al elegir esta opcion, se mostrara el campo ‘Adjuntar documento’, junto con la informacién de la
capacidad de carga de archivos y formatos compatibles con el documento a adjuntar. Clicamos
sobre Adjuntar documento.

Documentos

0 Cancelar

Categoria de documento Origen del documento:

Comunicacion ~ ‘ ‘ Adjunto v

Por favor, elja los documentos que desea adjuntar.

ADJUNTAR DOCUMENTO

Se mostrard una barra de carga del archivo en la pantalla, confirmando que se ha adjuntado
correctamente el archivo, asi como un visor del documento adjuntado.

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Documentos © cancelar
Categoria de documento Origen del documento:
Comunicacion v ] [ Adjunto v

Por favor, elija los documentos que desea adjuntar:

ADJUNTAR DOCUMENTO

100%

txt, zip, rar, tar, 7z, gz, jpeg, jog, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, Xis, xisx, c5v, Xsig, xades, wav, wma, cda, 0gg, mov, mp3, mp4,

Extensiones permitidas:
A v

Nombre Fichero: -
Archivo pdf R
Firmada:
Documento no firmado
CANCELAR =

MOSTRAR METADATOS

FIRMAR PORTAFIRMAS GUARDAR

Ademas, en la pantalla se muestra el botdn de ‘Mostrar metadatos’. Al clicarlo, podemos

afiadir mas metadatos.

Nombre Fichero:
Archivo.pdf

Firmado:
Documento no firmado

OCULTAR METADATOS

Metadatos
Nombre Natural * Origen *

[Archlvo,pdf ] [Aomlmstracwdn VJ [otros VJ

Estado de elaboracion *

Tipo documental * Valor CSV Definicion CSV

[ores 2 ) ( J

Seleccionar destinatarios
MARIA DEL CARMEN GARCIA FERNANDEZ ( Solicitante )

I\-WetadatoCIave[ ] Valor:[ ] -
.
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Para finalizar, pulsamos sobre el botdn de Guardar. Ademads, tenemos la posibilidad de enviar

el documento a ‘Firmar por Portafirmas’.

Documentos © cancelar

Categoria de documento: Origen del documento:

Comunicacion v ] [ Adjunto v

Por favor, elija los documentos gue desea adjuntar:

ADJUNTAR DOCUMENTO

100%

Extensiones permitidas: txt, zip, rar, tar, 72, gz, jpeg, jpg, gif, tiff, png, eps, pdr, ods, odt, doc, docx, xIs, xisx, cSv, Xsig, xades, wav, wma, cda, 0gg, mov, mp3, mp4,
mkv, asf, avi, mpeg, wmv.

Tamario maximo permitido para los ficheros a subir: 5 GB.

Ei nombre del fichero debe tener comoe maximo 80 caracteres.

Nombre Fichero:
Archivo.pdf

[R—

Firmado:
Documento no fimado

CANCELAR

MOSTRAR METADATOS

FIRMAR PORTAFIRMAS GUARDAR

Tras ello, el sistema nos confirma que el fichero se ha guardado correctamente mediante un

cuadro de texto adicional que visualizamos en pantalla.

formacionacceda.justicia.es dice

Fichero/s guardado correctamente

Esta documentacion se muestra desde este momento en el menu principal de la pantalla
Documentos, recuerda que este documento que hemos subido podemos descargarlo,

acceder a los metadatos y realizar modificaciones e incluso eliminarlo & & M
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Ademas, visualizaremos clasificada automaticamente segun el tipo de documento al que

pertenezca.

Solicitud D

Notas —

Historial SO“CItUd
[ Justificante de registro.pdf (Id. 179457) PDF del justificante de registro electrénico & &
D) Solicitud.pdf (Id. 179458) PDF del formulario de Ia solicitud L@
Requerimientos
Resolucion
Notificaciones / Comunicaciones
Notificacion 179501
D NOT_179501.pdf (id. 179501) L # @
[ Justificante_salida_documento_179501.pdf (Id. 179500) & & 0
Notificacion 179504
D NOT_179504_Archivo.pdf (Id. 179504) L & @
[ Justificante_salida_documento_179504.pdf (Id. 179503) k & o
Comunicacion - 179487
D COM_179487_20230511 Entomos de Formacion 2023_Mayo (3).pdf (Id. 179487) L & @
Comunicacion - 179488
D COM_179488_0905951001_visor_1687164319844EJ_0000288_2015.zip (Id 179488) L @ @
Comunicacion - 179502
[ com_179502_Archivo.pdf (Id. 179502) k & o

Tramitacion interna

_Aportados por el ciudadano

IMPORTANTE

La capacidad de subida de archivos de Acceda es de 5GB. Si el documento
excede de esta capacidad debemos de realizar de nuevo el proceso de

solicitud y adjuntar el resto de documentacién.

2.5.3 Resolucion

Si bien las resoluciones son un tipo de documento, dada su naturaleza juridica la aplicacién distingue

la documentacion de las resoluciones y, por ello, disponemos del menu especifico de Resolucion.

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Solicitud 022-063176

Elevackn a T4J {Itnarac xpedientas) walver  ocullar
g

Elevaciones — 12/08/20x

Formacion Acceda Tes (Tel.:
(:3461590F test@iestcom &

Cambio de ambito Tipo de Resolucion
| Elevaciones b | | - Tipo de Resolucidn - b
Estados

m RECIEIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTQ

Solicitud

Resolucion

Requernimientos

Notificaciones disponibles

Seleccione la nofificacion que desee enviar:

] El adjunto s en si la resolucion administrativa al expediente.
Silencio e inactividad

Interesados y representanies Documentos adjuntos a la resolucion
Historial
Motificaciones y Comunicaciones Descripeion
Documentos de Trabajo |_
o de pi mostral =
Expedientes Vinculados
Metadatos Suba un archivo para que el ciudadano tenga acceso a &l una vez se haya firmado la resolucion

ADJUNTAR ARCHIVO

¢ Mo exisien ficheros adjunios a la resolucion

Firma

Metodo de firma

Intermo b

Mo hay firmantes definidos para este procedimiento.

Desde el area ‘Notificaciones disponibles’ podemos clasificar el propio documento adjunto como

L. (] El adjunto es en si la resolucidn administrativa al expediente.
Resolucion, para ellos marcamos el check

. . © Adjunt Iucié
Una vez lo marquemos se mostrara el botdn de e

Notificaciones disponibles

Seleccione la notificacién que desee enviar:

El adjunto es en si la resolucion administrativa al expediente.

© Adjuntar resolucion

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Al clicar en el botén de ‘Adjuntar resolucion’ tendremos la posibilidad de cargar el archivo

Adjuntar resolucion

Por favor, elija el archivo que desea adjuntar
como resolucién de esta solicitud

ADJUNTAR ARCHIVO

Cuando adjuntemos el archivo, completamos los campos que se nos muestren en la ventana y
pulsamos en el botdn de ‘Guardar’.

Metadatos

Origen *

[ Administracion v l

Estado de elaboracion *

l Qriginal v l

Tipo documental *

l Resolucion v l

Acceso ™

[ Puiblico ~ l -

GUARDAR

En el drea de ‘Notificaciones disponibles’ se mostrara una tabla con informacién de la resolucion
cargada, la cual también podremos eliminar:

Notificaciones disponibles

Seleccione la notificacion que desee enviar:

[v] El adjunto es en si la resolucion administrativa al expediente.

Nombre Tamafio Fecha Acciones

Archivo.pdf 32327 2023-06-27 11:00:24 i

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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En el drea de ‘Documentos adjuntos a la resolucion’ nos permite adjuntar documentacion referente
a la propia resolucion afiadida y, ademas, podemos visualizar las notificaciones disponibles adjuntas a
la solicitud.

Documentos adjuntos a la resolucién

Descripcion

strar al ciudadano

Suba un archivo para que el ciudadano tenga acceso a él una vez se haya firmado la resolucion

ADJUNTAR ARCHIVO

Es obligatorio indicar la Descripcidon del archivo ya que es el texto descriptivo que visualiza el
ciudadano y el sistema no nos permite avanzar en el formulario si no cumplimentamos este dato.

Resolucién

Notificaciones disponibles

Seleccione la notificacién que desee enviar:

(] Eladjunto es en si la resolucién administrativa al expediente.

Documentos adjuntos a la resolucién

Descripcion

* Es necesario especificar la descripcion del
fichero

Suba un archivo para que el ciudadano tenga acceso a él una vez se haya firmado la resolucion

ADJUNTAR ARCHIVO

Ademas, el sistema nos muestra un aviso de confirmacion de subida correcta del documento adjunto.
También, a través de la tabla que se genera con informacidn del fichero adjuntado, podemos “firmar

.3
PDF con certificado personal” ’ , “insertar CSV en el PDF” & o eliminarlo ‘@',
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Documentos adjuntos a la resolucion

Descripcion

Texto descriptivo para mostrar al ciudadano

Suba un archive para que el ciudadano tenga acceso a él una vez se haya firmado la resolucion

ADJUNTAR ARCHIVO

Extensiones permitidas: xisx, xIs, pdf.
Tamafio méximo permitido para los ficheros a subir: 2 MB.
El nombre de! fichero debe tener como maximo 80 caracteres.

100%

MINISTERIO
DE LA PRESIDENCIA. JUSTICIA
¥ RELACIONES CON LAS CORTES

o

RECCON CENERALEE
TRAMSFORMACICH

D
L ALARNETEAL R CE HSTEIA

“ El fichero: Archivo (Archivo.pdf), ha sido subido correctamente

Nombre Descripcion Tamario Fecha Inserccién u

Archivo_pdf Archivo 31.57 KB 2023-06-27 11:16:34 Formacion Acceda Test

Acciones

- W]

Finalmente, seleccionamos el Método de firma del documento (Interno o Portafirmas).

Firma Método de firma

Intermo -

Método de firma | |

I Portafirmas |

Interno v

No hay firmantes definidos para este procedimiento.

Esta documentacién se mostrara desde este momento en el menu principal de la pantalla Resolucion

clasificada segun el tipo de documento al que pertenezca.

Solicitud .-
Resolucion
Requerimientos
Documentos Notificaciones disponibles
Notas Seleccione la notificacién que desee enviar
Gampos de framitacion El adjunto es en si la resolucién administrativa al expediente
Silencio e inactividad
Interesados y representantes Nombre Tamaiio Fecha Acciones
Historial Resolucion.pdf 32327 2023-06-27 11:26:34 i'
Motif iones y Comuni
DEELIENES 62 TRlED Documentos adjuntos a la resolucion
Expedientes Vinculados
Metadatos Descripcion
Texto descriptivo para mostrar al ciudadano
Suba un archive para que el ciudadano tenga acceso a €l una vez se haya firmado Ia resolucién
ADJUNTAR ARCHIVO
ros a subir: 2 MB
omo maximo 80 ca Tes
Nombre Descripcion Tamafio Fecha Inserccion Usuario Acciones

Archivo.pdf Archivo 3157 KB 2023-06-27 11:16:34 Formacion Acceda Test rar i

Documente.pdf Documento 3157 KB 2023-06-27 11:15:08 Formacion Acceda Test i

Informe pdf INFORME 3157 KB 2023-06-27 11:04:52 Formacion Acceda Test a9
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2.5.4 Notas

Desde el apartado Notas podemos visualizar y afadir notas informativas a la solicitud, en el caso de
gue existan notas asociadas a la misma las veremos en la parte central de la pantalla.

Para afadir una nueva nota pulsamos sobre Nueva nota.

Solicitud 022-063176 < X O

Elevacion a TS5.J (Iti ion de expedientes) volver  ocultar zip

Elevaciones — 12/06/2023 21:06:24
Formacion Acceda Test (Tel.: )
03461599F test@iest com

Cambio de ambito Tipo de Resolucidn

Elevaciones v | | - Tipo de Resolucion - hd

Estados

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTQ SIGUIENTE »

Solicitud
Notas

Requerimientos © Nueva nota

Documentos
No hay notas

Resolucién

Interezados y representantes
Historial

Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo
Expedientes Vinculados

Metadatos

IMPORTANTE

4 )

No todos los perfiles de usuario tienen permiso para la creacién de Notas; si
no disponemos de permiso para realizar esta accién, el sistema nos lo indicara
con un aviso en la pantalla.

B Notienes permisos para ejecutar esa accién, contacta con el administrador

- J

En el caso de que dispongamos de permiso de creacion de notas, realizaremos los siguientes pasos.

D Creaciony consulta de Notas

Para la consulta y creacion de notas dentro de la solicitud, pulsamos sobre el menu Notas y
pulsamos sobre Nueva nota.
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Solicitud 009-062928

Solicitud de copia de expediente judicial electronico
Servicio Comin General — 30/01/2023 13:01:58

ALBA GARCIA GONZALEZ (Tel - 654342312)
70829951W a@gmail.com &

L * GOBIERNO  MINISTERIO
Rl T DEEPANA  DELAPRESDENCIA JUSTICIA
il ¥ RELACIONES CON LAS CORTES -

<XV

volver  ocultar descarga
firma
(xades)

Cambio de ambito

Tipo de Resolucion

‘ Servicio Comun General v pendiente
Estados
m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTC SIGUIENTE ¥
Solicitud N t
otas © Nuevanota
Documentos

.

Historial

A continuacioén, visualizamos el menu de creacidon Nueva Nota. En primer lugar, elegimos el tipo de
acceso (privado o publico), de tal modo, que en funcidn de esta seleccion tendra acceso el solicitante
de esta (publico) o tan solo los usuarios del 6rgano judicial (privado). Una vez marquemos la seleccion
y escribamos el texto que corresponda pulsamos en el botén de Guardar.

Nueva nota

Aradir nota:

Tipo de acceso

@ Privado
O Publico

Texto

Contrasefia : 123456

GUARDAR

Una vez hayamos creado la Nota, tendremos la posibilidad de modificarla, eliminarla, cambiar el
estado de Privado a Publico (y viceversa), con solo pulsar sobre el botdn del icono del candado y
aceptar el mensaje del sistema de confirmacién del cambio. También tendremos la posibilidad de

crear mas notas.

Notas

© Nueva nota

2023-06-27 11:51:18 & Privado

De: formacion.acceda

Contraseria : 123456

& Modificar T Eliminar

TLP: WHITE
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D Visualizacién de notas publicas por el solicitante

Como hemos indicado, en el caso de que el tipo de nota seleccionada sea de tipo publico, la misma
es visible para el solicitante mediante el mend de Mis Solicitudes de Acceda
(ciudadanos/profesionales) y, visualizara la misma de este modo:

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico 27 de abril, 2023

009-063079 | v ACEPTADA (09-05-2023)

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Nombre: Victor D.N.l. | CIF:

Solicitud Comunicaciones mient Res¢ I notas (1)
09/05/2023
Nota

Contrasena: 123456

2.5.5 Interesados y representantes

Desde este apartado podemos visualizar y afiadir intervinientes de ambas categorias. Para ello,
clicamos sobre el botén Afadir Interesado/representante.

Solicitud 023-063177 < X O

ribunal Supremo(itineracion de expedientes) volver ocultar zip

14/06/2023 09:06:31
Test (Tel.)
03461599F ytest com &

Cambio de ambito Tipo de Resolucion

| Elevaciones - ‘ ‘ aceptada A

Estados

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTO SIGUIENTE »
Solicitud

Interesados y representantes

Requerimientos

Documentos
Resolucion 1 Aiiadir interesado/representante
Notas Nombre NIF CoiTeo electronico Fecha Alta Baja/Motivo rem AcCCiones

Campos de tramitacion

Silencio e inactividad No hay interesados definidos para este expediente.

Interesados y representanies

Notifi8 Es y Comunicaciones
Documentos de Trabajo
Expedientes Vinculados

Metadatos

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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A continuacidn, cumplimentamos el formulario de datos del nuevo interviniente y pulsamos sobre
Guardar.

—

al

Afiadir nuevo
interesado/representante

¢ Representante o interesado?

[ Interesado v ]

Tipo de documento*®
[ NIF v]

Documento de identificacion:™
1222222 |

Email *

[prueba@gmail.es ]

Nombre*:
[Luis ]

Primer apellido*:

[DOMINGUEZ ]

Segundo apellido™:
(PEREZ ]

GUARDAR

Una vez hayamos creado al interviniente/representante, veremos que se genera una tabla con los
datos del interviniente/representante. A través de esta tabla tendremos la posibilidad de modificarlo

(#, desactivarlo ®*, crear una direccidn para la notificacion . También tendremos la posibilidad de
crear mas interviniente/representante.

Interesados y representantes

1 Afiadir interes ado/representante

Nombre NIF Correo electronico Fecha Alta Baja/Motivo Perfil Acciones
A
LUIS DOMINGUEZ PEREZ 50863057Y prueba@agmail es 27-06-2023 12:12:11 INTERESADO [ = a*

2.5.6 Historial

Para visualizar por fecha todas las acciones que se han realizado dentro del expediente acudimos al
menu de Historial.
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Solicitud
Requerimientos
Documentos
Resolucion

Notas

Campos de tramitacién
Silencio e inactividad

Interesados y representanies

Historial

Expedientes Vinculados

Metadatos

© GOBERNO  MINSTERID s P —
iy B | Edpms s T ot -
Iy ¥ RELACIONES CON LAS CORTES e .

Bl St )

Historial
@ Descargar PDF

Fecha Usuario Estado Resolucién Comentario
2023-06-27 12:12:11 formacion.acceda Enviada acepiada Se ha creado un interesado (ID 428)
2023-06-27 11:51:18 formacion.acceda Enviada aceplada Creada nueva nota
2023-06-15 11:12:11 formacion.acceda Enviada aceptada El Expediente ha cambiado al estado: Enviada
2023-06-15 11:11:89 formacion.acceda revisar aceplada El Expediente ha cambiade al estado: revisar
2023-06-15 11:10:26 formacion.acceda Enviada Se ha descargado el fichero Solicitud.pdf de tipo: 7
2023-06-14 10:05:16 formacion.acceda Enviada El Expediente ha cambiade al estado: Enviada
2023-06-14 10:02:29 formacion acceda Pendiente de envio EI E: i ha al estado: P de envio
2023-06-14 10:01:09 formacion acceda revisar Solicitud introducida desde el BACK

Fecha actualizacién Formulario Revisién formulario n Tipo
Expediente original 124 594 V] Backend

Actualizaciones realizadas al expediente

Asunto

No hay correos electrénicos enviados registrados

Correos electronicos enviados tras acciones realizadas sobre el expediente

Ademas, podemos descargar el historial completo clicando sobre el botén de Descargar PDF.

REVISAR

TADA REALIZADA Sl

Downloads £

MINISTERIO Historial.pdf
ausTicia Open file
Requerimien weoRTE (2063177
Femaeimeeim 14 da o de 2021 S
€€ more
Documentos| L
Resolucion _I Descargar PDF
Historial del expediente: > .
Notas Estado REEIE Comentario
Fecha |Usuario [Estado. [Resolucion Comentario
Campos de {f [2023-06:27 12:12:11 |[omacion.acceda |Enviada [acepiada S ha creaco un viada aceptada Se ha creado un interesado (ID 428)
interesado (ID 428)
Silencio e in; [2023:06:27 1151:18 Jiomacion.acceda _{Fnviada jaceptada viada acepiada Creada nueva nota
[2023-06-15 11:12:11 [tormacion.acceda |Enviada [aceptada B
cambiado a estac: ) )
Interesados Enviada viada aceptada El Expediente ha cambiado al estado: Enviada
[2023:06-15 11:1159 [formacion.acceda _ [revisar [aceptada El Expederie ha
biado al estado: .
v isar aceptada EI Expediente ha cambiado al estado: revisar
[2023-06-15 11:10:26 [formacion.acceda |Enviada. Se ha descargado e
Notificacione I";‘; s;‘“"““P"' viada Se ha descargado el fichero Solicitud pdf de tipo: 7
[2023-06-14 10:05:16 [tormacion.acceda _|Enviada 1 Expedierte ha ) )
Documentos, cambiado a estaco: viada El Expediente ha cambiado al estado: Enviada
Enviada
Expedientes [7029/061410:02:29 lformacion.acceda - |Pencierte de envio [yt bndiente de envio El Expediente ha cambiado al estado: Pendiente de envio
Pendients de envio
Metadatos |2nga.ns.u 10:01:09 |formacion.acceda  |revisar Solicitud introducida isar Solicitud intreducida desde el BACK
desde el BACK

Actualizacion

Revision formulario

594 o Backend

TLP: WHITE

Asunto Destinatarios echa de envio
No hay correos electrénicos enviados registrados

Correos electronicos enviados tras acciones realizadas sobre el expediente
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2.5.7 Notificaciones y comunicaciones

Desde este menu podemos comprobar los documentos de notificaciones/comunicaciones que hemos
enviado al solicitante a través del menlu de Documentos. Como podemos observan en la siguiente
imagen, las tablas de las notificaciones y comunicaciones contienen diversa informacion del archivo
creado, asi como su estado (por ejemplo, si fue o no leido por el destinatario).

Solicitud s =
Por Sede Electrénica a terceros
Requerimientos
Documentos Notificaciones
Resolucion Destintario/s Fichero Fecha emision Fecha firma Fecha caducidad Estado
Notas Formacion Acceda Test NOT_179511_Archivo.pdf (179511) 2023-06-27 12:24:40 pendiente
Campos de tramitacion
Silencio e inactividad
Comunicaciones
Interesados y representantes
Destintario/s Fichero Fecha emisién Estado
Historial
Notificac v Comunicaci Formacion Acceda Test COM_179065_0905942001_visor_1679049041648REP_0000001_2022 - copia.zip (179065) 2023-03-21 12:38:41 no leido

Metadatos

Al haber creado una notificacion o comunicacion dirigida al solicitante, este recibird un correo
electrénico con un enlace para que pueda consultar la notificacion o comunicacién dentro del menu
de Mis Solicitudes de Acceda. El solicitante visualizard las comunicaciones (COM) y notificaciones
(NOT) desde la pestaiia “Comunicaciones” junto con el contador de estas:

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico 27 de abril, 2023

009-063079 | « ACEPTADA (09-05-2023)

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Nombre: Victor D.N.L. | CIF:

Solicitud Comunicaciones 2 Reque entos notas (1)

COM_179276_0905942002_visor_1683618731099)VB_0000032_2020.zip 187.153 kb
NOT_179515_Archivo.pdf 31.569 kb

2.5.8 Documentos de trabajo

A través de este menu de Documentos de Trabajo podemos adjuntar al expediente documentacién
adicional con el fin de disponer de la misma para su utilizacidon cuando sea necesario.
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Solicitud -
Documentos de trabajo
Requerimientos
DTELIEILS Por favor, elija el documento que desea adjuntar
Resolucion
ADJUNTAR ARCHIVO
Notas
Campos de tramitacién
Silencio ¢ inactividad Extensiones permitidas: ixt, zip, rar, tar, 7z, gz, joeg, jog, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xIs, xIsx, Gsv, Xsig, Xades, wav, wma, cda, ogg, mov, mp3, mp4,
mky, asf, avi, mpeg, wm
Interesados y representantes Tamario maxima permitido para los ficheros a subir: 2 MB

El nombre del fichero debe tener como méximo 80 caracleres
Historial

Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo
Expedie! culados J No existen Documentos de Trabajo
Metadatos

Una vez hayamos adjuntado el documento, el panel verde nos informard que fue adjuntado
correctamente. También, en la parte inferior del panel verde, se mostrard una tabla con la informacién

del archivo adjuntado, con la posibilidad de descargarlo o eliminarlo @,

Solicitud .
Documentos de trabajo

Requerimientos

Documentos Por favor, elija el documento que desea adjuntar

Resolucién

Notas

Campos de tramitacion 100%

Extensiones permitidas: xt, zip, rar, tar, 7z, gz, joeg, jog, 9if, tiff, png, eps, pdf, ods, odf, doc, docx, xIs, xisx, csv, Xsig, xades, wav, wma, cda, 0gg, mov, mp3, mp4
mky, asf, avi, mpeg, wmv.

Interesados y representantes Tamario méximo permitido para los ficheros a subir: 2 MB

EI nombre del fichero debe tener como méximo 80 caracteres

Silencio e inactividad

Historial

Notificaciones y Comunicaciones
El fichero: Archivo.pdf, ha sido subido correctamente.

Documentos de Trabajo J pd,

Expedientes Vinculados

Metadatos Nombre Fecha creacion Tamaiio Acciones

Archivo.pdf 2023-06-27 31.57 KB (i1}

Asimismo, tendremos la posibilidad de adjuntar mads documentos de trabajo, los cuales se iran
mostrando sucesivamente en la citada tabla de archivos adjuntos.

2.5.9 Expedientes Vinculados

En el apartado de Expedientes Vinculados podemos ver, en el caso de producirse, tanto los
expedientes duplicados como los expedientes vinculados con la solicitud.

e [Expedientes duplicados |

Reguerimientos

Documentos.
Expediente Original Expediente Duplicado

Resalucién

Notas

No existen expedientes duplicados
Campos de tramitacion

Shencio & inactvidad

— - -
|Expedientes vinculados |
Historal
Nofificaciones y Comunicaciones
Expediente Onginal Expediente Vinculado Accion

Documentos de Trabajo

Expedientes Vinculados

Metadatos No existen expedientes vinculados
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RECUERDA

Las opciones en relacién con las solicitudes recibidas, asi como a la
creacion de nuevas solicitudes son diferentes en funcion de los
permisos disponibles para cada tipo de usuario.

2.6 Modificar el Estado de la solicitud

Para modificar el estado de las solicitudes disponemos de la barra de Estados situada dentro del menu
de Solicitud.

Cambiaremos el estado de la solicitud clicando sobre el estado subsiguiente que elijamos de entre los

estados disponibles en la barra de Estados o a través del botdn de m Por defecto, el estado

. , . . REVISAR
gue se encuentra la solicitud al ser creada por el drgano emisor serd el de

Portal de Servicios Digitales

Administracion
Bandeja de entra Procedimientos

Q Buscar

Solicitud 022-063156

sacién a 15 (tineracién de expadientes)

Cambio de ambito Tipo de Resolucién

Elevaciones . Tipo de Resolucion

Estados

m RECIBIDO  FIRMAR  NOTIFICAR  FINALIZADO  RESUELTO

Solicitud A

Emisor

TSJ Andalucia (Malaga

Identificador del procedimiento

009
Subir Documentos adjuntos (obligatorio) *

&k Expediente ADM zip 41216 KB
Notificaciones y Comunicaciones

Como citamos anteriormente, podemos avanzar clicando bien sobre el siguiente estado de la barra o

bien sobre el botdn m
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A continuacién, la aplicacidon nos muestra un mensaje de aviso de cambio de estado del expediente.

Para confirmar el cambio de estado pulsamos sobre Aceptar.

Portal

Administrack

formacionacceda.justicia.es dice formacion acceda Basico

GOBERNO  MINSTERO -
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA JUSTICIA Sawr
4 ¥ RELACIONES CON LAS CORTES 5

JATENCION!

Se va a cambiar el expediente a propuesta. Esta accion supone la
aceptacion del expediente para su resolucion y comienza el computo
de tiempo para su contestacion.

No podra volver al estado Revisar.

Solicitud 022-06315

de expedientes)

Pulse en aceptar para continuar con el cambio de estado.

Cancelar

Cambio de dmbito

Elevaciones - - Tipo de Resclucién

Estados

m RECIBIDO  FIRMAR  NOTIFICAR  FINALIZADO  RESUELTO SIGUIENTE >

Solicitud
Emisor
TSJ Andalucia (Mslage)

Identificador del procedimiento

008

interesudos y representanies Subir Documentos adjuntos (obligatorio) *

Historlal

IMPORTANTE

Al modificar de estado el expediente es posible que comience el cdmputo
de plazo para contestar a la resolucién.

Al realizar el cambio de estado pasara a destacarse en color verde el estado actual del expediente y el
mensaje destacado de confirmacion del cambio de estado.

Portal de Servicios Digitales formacion acceda s

Salir

Administracion

Bandeja 0e entraga Procedimientos Informes Contenido v

{  Elexpedients ha cambiado al estado: Recibido

Q Buscar

Cambio de ambito Tipo de Resolucion

Elevacionss - Tipo de Resolucion -

Estados

REVISAR FIRMAR  NOTIFICAR  FINALIZADO  RESUELTO SIGUIENTE >
‘Soboitud P
EEEN < icituq
entos

B Soliciud
Documentos
Emisor
Resolucion
TS Andalucia (Malaga)
Nota

En cada cambio de estado que realicemos veremos en pantalla el siguiente mensaje de aviso y
aceptacidn de cambio de estado:
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formacionacceda.justicia.es dice

ATENCION!

Se va a cambiar el estado del expediente a -.

Compruebe antes que la resolucién es la deseada, ya que es lo que se
va a firmar, y los documentos adjuntos a la resolucion (si los hubiese)
son los correctos. Tras la firma de la resolucion el expediente pasara a

estado -.

Pulse en aceptar para continuar con el cambio de estado.

can:slar

2.6.1 Finalizacion del Expediente

Para concluir con la tramitacién del expediente hemos de completar, en primer lugar, el estado de

FINALIZADO , RESUELTO
y, después, el estado de

D Finalizado: estado que marcamos al terminar con la tramitacién de la solicitud.

D Resuelto: ultima fase del flujo de la tramitacidon. Este estado obedece a un control respecto
de las respuestas a los recursos por parte del Tribunal Supremo.

Para poder realizar la finalizacién del expediente, al clicar en el estado de ‘Finalizado’, el sistema nos
muestra el siguiente mensaje, al que pulsaremos sobre el botdn de Aceptar.

formacionacceda,justicia.es dice formacion acceda Basico

Portal

Administrack

{ATENCION!

Se va a proceder a avanzar el estado del expediente.

Pulse en aceptar para continuar con el cambio de estado.

m il

Solicitud 009-06307:

Salictud de copia de expediente fudicial lectrbnic:
Ju2gado e 1* Instancia N° 1 de Oviedo — 20042021
170451

JUAN ESPAROL ESPANOL (Tel. 665055004)
000000001 soporte ustis asturas@ntidata com &

Cambio de ambito

Tipo de Resolucién

2gaco de 1# Instancia N° 1 de Oviedo

Estados

revisaR || JEESEIN |FRMAR  NOTIFICAR  FINARIZADO  RESUELTO SIGUIENTE 3
Solcitud P
EEEE soiicitud

D Soictd M Justiicante de registro

Rol del solicitante *

Procuradoria

Colegio "

ICP de Oviedo

Numero de colegiado

Indicamos el motivo por el cual vamos a cambiar el estado a ‘Finalizado’.

formacionacceda.justicia.es dice

JATENCION!, va a finalizar el expadiente n° 63512. Indique el motive de
la accién:

Esto es una pruebal
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Indicandonos el sistema que el cambio fue realizado correctamente.

Portal de Servicios Digitales [——

Salir

Administracion

Bandeja de entraca Procesmientos. Informes

1  Elexpediente ha cambiado al estado: Finalizado

Q Buscar

Solicitud 005063074
cpos

J N1

Resolucion

Cambio de dmbito

Juzgaso de 1# Instancia N° 1 g Oviedo pendiente

Estados

EE siicitud

Documentos

B solicitud

Hotas
Rol del solicitante *
Histonal
Procuradar’a

Colegio *

Una vez hayamos finalizado el trdmite de la solicitud no podremos cambiar el estado de finalizado a
otro anterior.

formacionacceda.justicia.es dice

JATENCION!

No puedes cambiar el estado de la solicitud.
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2.6.2 Resolucion del Expediente

Para poder resolver el expediente y cerrar de esta manera el flujo de la tramitacién,
clicaremos en el estado de ‘Resuelto’.

Portal de Servicios Digitales OTamacsxracrad Bawics

Salir

Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Conenido * Ayuda

Q Buscar

Solicitud 023-063517 < X IO

Elevacién a Tribunal SupremofHtineracion de expedientes) fver  ocultar zip
0 — 16/05/2024 16:05:00

)

Cambio de ambito Tipo de Resolucion
TS Madrid - aceptada
Estados

REVISAR RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR m RESHELTO
EETN s icitud b
Documentos

B Solicitud

El sistema nos mostrara el siguiente mensaje, al que pulsaremos sobre el botén de Aceptar.

formacionacceda justicia.es dice

ATENCION!

Q Buscar

Se va a proceder a avanzar el estado del expediente.

Pulse en aceptar para continuar con el cambia de estado.

Solicitud 023-063517 =3

| Supremoitineracién de expedientes)
2024 16:05:00

< X &

volver  ocultar zip

Cambio de ambito Tipo de Resolucidn
TSJ Madrid v aceptada
Estados

REVISAR RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR RESUELTO

EETE icitud

Documentos

B Solicitud

Resolucion
Emisor

Finalmente, un panel informativo indicara que el expediente cambid al estado de ‘Resuelto’,
por lo que el flujo de la tramitacién del expediente finalmente habra concluido.

Portal de Servicios Digitales

informes: Contenido Ayuaa

1 Elexpediente ha cambiado al estado’ Resuelio

Q Buscar

< X D

voler  acular 0

Cambio de dmbil Tipo de Resalucion
TSJ Madnid aceptada
Estados

B Soiiciud

et
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Recuerda que desde la bandeja de entrada podemos filtrar los expedientes por el estado ‘Resuelto’.

Solicitudes

Todas las solicitudes

Procedimiento Ambito Estado
‘ 23 - Elevacion a Tribunal Supremo(ltin._. + | | -- Seleccionar — v ‘ Resuelto -
Filtro Personalizado
— Seleccionar - -
| Revisar
Recibido
Ne expediente Ne identificacién
r | | | Firmar
Notificar
¥ RECORDAR FILTROS IMPIAR P BU3CAR Finalizado

Pendientes

En trémite

Con requerimientos

respondidos

solicitud

+

nueva

=

descargar
excel

Q

blsqueda

avanzada

10 solicitudes por pagina *

Solicitante
023-063513 16-05-2024 Test Test, Test
023-083512 13-D5-2024 AAALA
023-063508 19-04-2024 Pecero Garcia , Maria Isabel
023-063420 18-01-2024 Galicia Galicia , Formacion

Con requerimientos

pendientes

Por firmar

En Pariafirmas

N° de identificacion

123456782
52428914R
01930487M

45885192H

2.7 Descarga de expediente de solicitud

Ambito

AP Zaragoza - Civil - Seccion 22

TSJ Andalucia
TSJ Madrid

TS-TSJ Madrid

[] Expedientes ocultos

Resuelto

Tiempo en estado

2 minutos
5 dias
17 dias

7 dias

Podemos descargar un informe del expediente de la solicitud clicando sobre el botén ZIP.

Portal de Servicios Digitales

Administracion

Bandefa oe entraca Procecumientos.

Cambio de émbito Resolucién
Joo. 1*Inst. & INStr N° 1 g Valoepefias - pendiente
Estanos
revsan  meceoo  praw  wormow  [IIWENR  eesuero
EEEE s icitud
Documentos
Noes
R solicitante *
—
J——
Colegio "
1cA e Cudod Rl
i) Expediente009-063..zip ~
i aans Extract
Home Share View Compressed Folder Tools

& Quick access
I Desktop
¥ Downloads
& Documents
& Pictures

= This PC

TLP: WHITE

| > ThisPC > Downloads > Expediente009-063120

Name

o [H 9020399 179353
i COM_179362_Expediente009-063120

zipped)

-+

[#) Justificante de registro_179354 obat Documer
-

3 solicitud_179355 Adobe Acrobat Document
~
-~

Compressed size

Comenido * Ayuda

Q Buscar

<X Vv

ocutar

vlver

B Soliciug

word pr...  Size
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ustiicante de regisiro
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Date modified

Mostrar todo x
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3 ITINERACION DE EXPEDIENTES (ELEVACIONES)

En el presente epigrafe explicaremos como realizar elevaciones tanto al Tribunal Supremo como a los
Tribunales Superiores de Justicia.

3.1 Elevacion al Tribunal Supremo

A través de Acceda podemos tramitar Iteracion de expedientes. Uno de los tramites que podemos
realizar es |la Elevacion al Tribunal Supremo.

Para ello, podemos acceder a este tramite mediante el menu de Procedimientos o bien clicando sobre

+

nueva
el botdn de Nueva Solicitud =« , En ambos casos visualizamos el mismo menu de opciones.

‘GOBIERNO MINISTERIO U :

iﬁ SRS Rlmawm. 23

Portal de Servicios Digitales

Administracion

formacion acceda Basico
Salir

Bandeja de entrada Procedimientos. Informes

Q Buscar

Solicitudes

Todas las solicitudes

Q

nueva biisqueda
solicitud avanzads

Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado
— Selecclonar — v — Selecclonar — v — Selecclonar — v — Selecclonar —
N expediente N® identificacin

+ RECORDAR FILTROS m P Buscar 10 solicitudes por pagina

3 Expedientes ocultos

El — o o s e
Pendientes
3 14-06-

En tramite 02 ’
- Fomacion Acceda Test 03461599F Elevaciones Revisar 9 dias
Con requenmientos
respondidos 022 12.06
: [ Formeacion Acceda Test Elevaciones Revisar 11 dias
Con requerimienios
et 023 1205 ’
D R . ANAMAYO OTERO Elevaciones Revisar 11 dias
063175 2023
Por fimar
023 1206 i Areee et . i -
S e o Fomacion Acceda Tes Elevaciones Revisar 11 dias

"
En el menu desplegable seleccionamos la opcidn & Elevacién a Tribunal Supremo (itineracién de
expedientes) y cumplimentamos los datos del formulario para seleccionar el expediente que vamos a
elevar al Tribunal Supremo.

Portal de Servicios Digitales formacion.a

Administracion Salir

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido ¥

Procedimientos > Listado

Q@ Buscar
Internos
N Nombre N° expedientes Certificado Regisiro Aclivado Visible Acciones
Exceso de cabida en escritos de tramite si Si =
(Fiscalia Europea) Solicitud de copia de exp sl s “
Exceso de cabida dirigido a la Fiscalia Euro.. Si Si LI,'
[ ==cin a T ounal Supremaineracon o 5] S Z ]
Elevacién a TSJ (ltineracion de expedientes.. si si =
Exceso de cabida si Si =
Solicitud de copia de expediente judicial ele si si =
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A continuacion, accedemos al formulario de Elevacién a Tribunal Supremo. Como podemos observar,
este formulario se divide en tres areas diferenciadas: Registro telemdtico de la solicitud; Solicitante;
Datos de la solicitud.

Crear nueva solicitud

Elevacin & Thbunal Susremoinerscin de sxpedisntes)

Elevacion a Tribunal Supremo

Fagicin islematioo de I sollotusd

38 ragicira o expecliants (S ya st mgisirade prVaMene GeSTamUE 6283 casila y adiunke o jussTicania ce ragise)

rScalit:ilr—.mte

HIFTHIECE

BUEIR DOCUMENTOE ADJUNTOS (OBLIGATORKD) ™

7z g2, jpag. e AP B, prg. aps. pat, ods. odi, doc, docx, xis, sisx, cov, Kig. ades, wav, wima, oo, ogg. mav, med, mpd, mkv, as?

g, W

BUBIR DOCUMENTD {OPCIONAL )
:
a.

“*

7z g2, jpag, PG A7 M, Brg. s, PO, ods, o, doc, docx, Xis, HiSK, L5V, KE. HaSes, wav, WIS, oaa, g, Mav, M3, mpé, mkv, st

Tam

3.1.1 Registro telematico de la solicitud

Por defecto, Acceda selecciona automaticamente la opcidn de registro de expediente, si bien, se indica
que podemos registrar una solicitud de un expediente ya registrado.

Elevacion a Tribunal Supremo
Registro telematico de la solicitud

Se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmargue esta casilla y adjunte el justificante de reqgistro)
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Si desmarcamos la opcidn seleccionada, Acceda nos solicita los datos del expediente ya registrado con

el fin de no duplicar informacidn ni generar expedientes de forma innecesaria.

Elevacion a Tribunal Supremo

Registro telematico de la solicitud

[ Se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmarque esta casilla y adjunte el justificante de regisiro)

Adjunte el justificante de registro en caso de no marcar la casilla "Se registra el expediente”

no: 20 Mb.
ADJUNTAR ARCHIVO

Fecha y hora del expediente

Tamafio S et

Fecha entrada del expediente Hora entrada del expediente:
2023-06-29 B 12101 ®

3.1.2 Solicitante

Una vez seleccionada la opcién de registro, procedemos a cumplimentar los datos referentes a la

solicitud.

Crear nueva solicitud

Elevacidn a Tribunal Supremoyitineracion de ex

Elevacion a Tribunal Supremo

Registro telematico de la solicitud

[C] Se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmarque esta casilla y adjunte el justificante de registro)

b, Formatos pem o
kib. Formatos permitidos: paf

Adjunte el jusfificante de registro en caze de no marcar |a cagilla " Se registra el expediente”

ADJUNTAR ARCHIVO

Fecha y hora del expediente

Fecha entrada del expediente: Hora entrada del expediente:
2023-06-29 | | 12:11:01 @
Solicitante
MNomibre*
Primer Apellido™ Segundo Apellido
Tipo de documento MIF/MIECIF*
[ -] |
Caorreo electronico® Teléfono

(] Si desea introducir sus datos de tramitador seleccione aqui.

] Sidesea comunicarse por medies no electronicos, seleccione aqui
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Si marcamos el check de comunicarnos por medios no electrénicos, se desplegara el siguiente panel
con campos:

(] i desea comunicarse por medios no electrénicos, seleccione aqui

DIRECCION POSTAL DEL SOLICITANTE

(excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por el art. 14 de la Ley 39/2015)

Pais| ESPAA -]

vaincia‘ — Seleccione Provincia — v |

Munlcip\0| - Seleccione Municipio — v ‘

Cadigo postal‘ |

Direccién - Cal\e‘_ ‘

También si marcamos el check “Si desea introducir sus datos de tramitador” el panel de ‘Solicitante’
se autocompletara con nuestros datos de usuario registrados en el sistema.

Nombre*

‘ Formacion |

Primer Apellido* Segundo Apellido

‘ Acceda | |Test |
Tipo de documento NIF/NIE/CIF*

NI - | [03461509F |
Correo electrénico® Teléfono

‘: test@test.com | | |

Si desea introducir sus datos de tramitador seleccione aqui.

Dentro del formulario cumplimentamos los datos solicitados.

RECUERDA

Es de especial relevancia la seleccién del emisor de la solicitud y el
cardacter preferente o no de la misma.

3.1.3 Datos de la solicitud

De especial relevancia es indicar correctamente el emisor de la elevacion y si la tramitacién es o no
de caracter preferente:
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[ Y

Datos de la solicitud

Emisor

| — seteccione — -

Tramitacion preferente
Os

O No

Identificador del procedimiento

SUBIR DOCUMENTOS ADJUNTOS (OBLIGATORIO) *

Tamafio maximo: 2Mb.

Formatos permitidos: ixt, zip, rar, tar, 7z, gz, jpeg. jpg. gif, tiff, png. eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xIsx, csv, xsig, xades, wav, wma, cda, ogg, mov, mp3, mpd, mky, asf,
avi, mpeg, wmv

SUBIR DOCUMENTO (OPCIONAL)

Tamafic maximo: 2Mb.

Formatos permitidos: txt, zip, rar, tar, 7z, gz, jpeg, Jpg. gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, XIs, XISX, CSV, Xsig, Xades, wav, wma, cda, 0gg, mov, mp3, mpd, mkv, asf,
avi, mpeg, wmv

ENVIAR

El campo emisor, en su caso, desplegard varias opciones. Si nosotros como Tribunal Superior de
Justicia vamos a realizar la elevacién al Tribunal Supremo, seleccionaremos nuestro TSJ
correspondiente.

Emisor
- Seleccione - -
TS-TSJ Andalucia -
TS-TSJ Canarias
TSJ Andalucia
TSJ Canarias
TS-TSJ Madrid
TSJ Madrid
TS-T8J Valencia -

En lo que respecta al resto de campos:

D Identificador del procedimiento: en este campo escribiremos el tipo de documento/nimero
/afo del procedimiento; por ejemplo, si es un procedimiento monitorio quedaria de la
siguiente manera MON/000032/2021. En este sentido, el identificador del procedimiento
puede ser diferente en funcién del SGP que utilice cada usuario.

D Documentos adjuntos: podemos adjuntar dos tipos de archivos, obligatorios y opcionales.
Para cargar los archivos desde nuestro escritorio al sistema, podemos pulsar en los botones

- -
correspondientes / , 0 bien en sus

respectivos botones inferiores de . El tamafio maximo de la carga de
archivos es de 2Mb. En cuanto a los formatos permitidos por el sistema serian los siguientes:
txt, zip, rar, tar, 7z, gz, jpeg, jpg, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xlsx, csv, xsig,
xades, wav, wma, cda, ogg, mov, mp3, mp4, mkv, asf, avi, mpeg, wmv .

o Adjunto obligatorio: es el objeto de la elevacién (p.ej.: un Recurso).

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida

47



L = GOBIERNO MINISTERIO . JUSTICIA
o 7 DEESANA  DE LAPRESDENCIA JUSTICIA e s 3030
a v ¥ RELACIONES CON LAS CORTES i -

o Adjunto opcional: adjuntaremos cualquier documento que proceda, normalmente
sera el Oficio remisorio.

TEN EN CUENTA

El identificador del procedimiento puede ser diferente en funcién del SGP
que utilice cada usuario.

Por ultimo, la aplicaciéon nos confirma la subida correcta del archivo y finalizamos la itineracion
clicando sobre Enviar.

Datos de la solicitud

Emisor

“

| Ts-1s1 Canarias

Tramitacion preferente
® s
O No

Identificador del procedimiento

[MoN 0001232022 |

SUBIR DOCUMENTOS ADJUNTOS (OBLIGATORIO) *
v Fichero subido: Archivo.pdf (31.57KB)

SUBIR DOCUMENTO (OPCIONAL)
~ Fichero subido: Oficio.pdf (31.57KB

?

Finalmente, obtendremos la confirmacidn de realizacidn de itineracién al Tribunal Supremo junto con
el numero de identificador correspondiente.

Envio correcto

Sus datos han sido guardados correctamente!

Expediente creado con identificador: 023-063182

Datos de la solicitud:
Emisor

TS-TSJ Canarias

Tramitacion preferente
@ si
QO Mo

Identificador del procedimiento

MON 000123/2023

Subir D adjuntos i Q) *

&k Archivo.pdf 3157 KB b7a02e0! 190614 fbcan 4380e621269471dc64a 15421905011 76aTee6CTICEc8a8d60e 7O 12177 3c2fa104bdacder3120

Subir Documento (opcional)

ok, Oficio.pdf 3157 KB a421a9d1c58202930211603d0890e84ce2ceb7a13d50cB0CTe4064202 1dec0ede6 777694823508 4bfa4b7812b98C T73a8307ac29501D 100813 Th6058427 12084
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Una vez que hemos realizado la elevacion del expediente del TSJ -Tribunal Superior de Justicia al TS-

Tribunal Supremo, podemos visualizar el expediente a través de la pantalla principal de Solicitudes.

A continuacién, cumplimentamos los filtros de busqueda y obtendremos el resultado (véase el

epigrafe 2.4 Busqueda de solicitudes).

Portal de Servicios Digitales

Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos. nformes Contenida *

Solicitudes
Todas las sohcitudes

Ayuda

Q Buscar

o

descarger
axcel

Procedimiento Ambito Estado
Seleccionas - Selecoionar - Seleccionar
N° expedienie N° identificacion

Filtro Persanalizado

Selecoionar

X RECORDAR FILTROS m P Buscar

N
W Fecha Solciante .
En irdnite 0z- 05.06-
- Ty
e e st 899923104
‘Con reguerimienlos
respondidos. 0
— Test 899923104
Con requenmientos
pendient ANCISCO JOSE MORUNO
penentes FRANCISCO JOSE MORUN —
ORI
Por fimar

FRANCISCO JOSE MORUNG

Ademas, las ultimas solicitudes se muestran en la pantalla principal por orden de creacion.

Portal de Servicios Digitales
Administracion

Bandeja de entrada Procedmientos Informes

Solicitudgs

Todas las solicituie

10 salicitudes por pagina *

[ Expedientes ocultos

Tiempo en
Ambio Estado

Revisar 18 dias
aes Recitido 18 dias

Contenido

TRO ¥ REPARTO

AL CMIL Revsar 22 dias

TRO ¥ REPARTO

Q Buscar

solictug

023-063182

Procedimiento Ambita Estado
23 - Blevacion a Tibunal Supremogtn_ = Elevaciones - — Sefeccionar —
N expediente N® identificacion

Fillra Personalizado

— Seleccionar —

P puscar

X RECORDAR FILTROS 0 LmPIAR

Pendienies

En trémite:

e Fecha Solicitante: N de identificacion Aubito Estado Tiempo en estado

023-063162 29-06-2023 Formacion Acceda Test 03461599F

10 solcitudes por pagina *

[ Expedientes ocultos.

Elevacianes Revisa 9 minutos

Con requenmientos
responaidos.

Con requenmientos.
pendientes

Por fismar

[~
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Para acceder a los detalles del expediente pulsamos sobre la linea de busqueda situada en la parte

central de la pantalla.

Solicitante N° de identificacién Estado Tiempo en estado

023-063182 29-06-2023 Formacion Acceda Test 034615iF Elevaciones Revisar 9 minutos

Una vez hayamos accedido al menu de la solicitud (véase 2.5 Informacion de la solicitud) podemos
obtener el justificante de la Elevaciéon a Tribunal Supremo solicitada y descargarlo en nuestro

. B Solicitud .
ordenador. Para ello, pulsamos en el botdn de y se descargard en local (y en formato

PDF) el documento del justificante de la solicitud de la elevacién al TS:

< X O

Elevacidn a Tribunal Supremo(ltineracin de expedientes) volver ocultar zip

Elevaciones — 29/06/2023 11:06:04

Formacion Acceda Test (Tel.:
03461599F fest@tiest com ' 4

Cambio de ambito Tipo de Resolucién
Elevaciones v ‘ | - Tipo de Resolucién - v
Estados

m RECIBIDO FIRMAR NOTIFICAR FINALIZADO RESUELTQ
EETN s icitud

- B sgicitud
Requerimientos
Documentos
Emisor

Resolucion
TS-TSJ Canarias

Notas

Campos de tramitacién Tramitacién preferente
Silencio e inactividad ® s

Interesados y representantes QO 1o

Historial

. _ Identificador del procedimiento
Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo MON 000123/2023
Expedientes Vinculados Subir Documentos adjuntos (obligatorio) *

Metadatos
L Archivo.pdf 31.57 KB

b7a03e0012bcb3d9561319c61d85222fbcafb322f633623c85438be6212694Tidc64a 154219050 176aTeebc79c8c5a0d60e 719120177 3c2fa104bdacd6i3120
Subir Documentoe (opcional)

L Oficio.pdf 31.57 KB

242fa9d1c582d29302116d3d0890e84ce2cebTal 3d5ccB0cT e4d64e02 1decledebT77e948230d84bfa4b7812b8E 77 3a83d7ac2950101008137b6058427 1ade4
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Gobiemo

de Espara
MINISTERIO Diroccién Genral do Transiommacien.
DE Digital d Ia Agministracién de Justicia

JUSTICIA

‘Subdireccién General de Desarrelio 8
Implantacién de Servicios Digitales

neEXPEDIENTE: 023-063182
FECHA EXPEDIENTE: 29 de junio de 2023

NomeRE Y APELLIDOS: Formacion Acceda Test
coD. DE IDENTIFICACION: 03461599F
CORREO ELECTRONICO: test@test.com

L |

Procedimiento: Elevacién a Tribunal Supremo(ltineracién de expedientes)

Datos de la solicitud:

Emisor
TS-TSJ Canarias

Tramitacion preferente
[x]Si
[ INo

Identificador del procedimiento
MON 000123/2023

Subir D adjuntos i
Archivo.pdf (31.57 KB) - hash: b’ 19c61 be62126947fdc64a1542f9b5bf1 76a7eebc79c8e
8aB8d60e7f912bf773c2fa104bdacd6f3120

Subir Documento (opcional)
Oficio.pdf (31.57 KB) - hash: a42fa9d1c582d29302116d3d0890e84ce2ceb7a13d5cc80c7edd64e021dec0edeB777e948235d84bfadb78t2b98c
773a83d7ac29501b1008f37b60584271ad84

3.2 Elevacion al Tribunal Superior de Justicia

Como hemos visto, a través de Acceda podemos tramitar la itineracién de expedientes. Uno de los
tramites que podemos realizar es la Elevacion al Tribunal Superior de Justicia (en adelante TSJ).

Para ello, podemos acceder a este tramite mediante el menu de Procedimientos o bien clicando sobre

el botdn de Nueva Solicitud. En ambos casos visualizamos el mismo menu de opciones.

Portal de Servicios Digitales nmacion aceda e

Salir

Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido + Ayuda

Q Buscar

Sglicitude Q

Toda: udes

nueva r bisqueda
solicitud avanzada

Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado
— Seleccionar — v — Seleccionar — v — Selecclonar — v — Seleccionar —
N° expediente N identificacion

+ RECORDAR FILTROS m A BUSCAR 10 salicitudes por pagina ~

[ Expedientes ocultos

" Fecha Solictante: o Ambito Estado Ll
Pendientes
023 14-06-

En tramite
Farmacion Acceda Test (03461599F Elevacionss Revisar 9dias

063177

Con requerimientos
respondidcs 0zz- 12:06-
i 176 - Formacion Acceda Test 03461599F Elevaciones Revisar 11 dias
Con reguerimienos
ndiernte 023- 12-06-
pendicries e o ANAMAYO OTERO 1955224P Elevaciones Revisar  dias
063175 2025
Por firmar
023 1206 _
e e P Formacion Acceda Test 034615958 Elevaciones Revisar 1 dias

En el mend desplegable seleccionamos la opcidon @ Elevacién a Tribunal Superior de Justicia
(itineracidn de expedientes) y cumplimentamos los datos del formulario para seleccionar el
expediente que vamos a elevar al Tribunal Supremo.
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Portal de Servicios Digitales

Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido ¥

Procedimientos > Listado

Q Buscar
Internos
Ne Nombre N° expedientes Certificado Registro Activado Visible Acciones
Exceso de cabida en escritos de tréamite si Si =
(Fiscalia Europea) Solicitud de copia de exp... Si Si =
Exceso de cabida dirigido a la Fiscalia Euro. Si Si 3
Elevacién a Tribunal Supremo(itineracion d... si si [c3
I Elevacion a TSJ (Itineracion de expedientes... Si Si [ I
Exceso de cabida si si =
Solicitud de copia de expediente judicial ele. si Si =

A continuacién, accedemos al formulario de Elevacion a Tribunal Superior de Justicia. Como podemos
observar, este formulario se divide en tres areas diferenciadas: Registro telemdtico de la solicitud,
Solicitante; Datos de la solicitud.

Elevacion a TSJ

Rsgiciro telematioo de 1a colioftud

38 regicira of expediants (5 ya et gistado pRWAMENSe deSTanuE esa casila y adiunte o jusificanta oo regsal

Solicitante

[m—

P Sag

| | |
Tgo m HIFNIES F

[ ] |
Cormae Toia

EUEIR DOCUMENTOE ADJNTCES (DBLIGATORKD

Ta

71, o2, jpan, [pg. O, M, By, GPS. pof, ods, oo, doc, dnc, i, WS, 2V, K5 HOGES, WAV, W, o3, ogg, M, mad, Mps, mky, ast

ELIEIR DOCUMENTC {DPCIONAL )|

T o midxima: 2Mo.

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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Por defecto, Acceda selecciona automaticamente la opcidn de registro de expediente, si bien, se indica
que podemos registrar una solicitud de un expediente ya registrado.

Elevacion a TSJ

Registro telematico de la solicitud

(+] se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmarque esta casilla y adjunte el justificante de registro)

Si desmarcamos la opcidn seleccionada, Acceda nos solicita los datos del expediente ya registrado con
el fin de no duplicar informacién ni generar expedientes de forma innecesaria.

Elevacion a TSJ

Registro telematico de la solicitud

[] Se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmarque esta casilla y adjunte el justificante de registro)

Adjunte el justificante de registro en caso de no marcar la casilia "Se registra el expediente”

amaiio maximo. 20 Mb. Foi

tos permitidos. pdf
ADJUNTAR ARCHIVO

Fecha y hora del expediente

Fecha entrada del expediente: Hora entrada del expediente

2023-06-27 ) [ores:19Pu

3.2.2 Solicitante

Una vez seleccionada la opcién de registro, procedemos a cumplimentar los datos referentes a la

solicitud.

Crear nueva solicitud

Elevacion a TSJ (itineracion de expedientes)

Elevacion a TSJ

Registro telematico de la solicitud

[¥] Se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmarque esta casilla y adjunte el justificante de registro)

Solicitante
Nombre*
Primer Apellido® Segundo Apellido
Tipo de documento NIF/NIE/CIF*
[ -
Correo electrénico* Teléfono

|:| Si desea introducir sus datos de tramitador seleccione aqui.

[ Sidesea comunicarse por medios no electronicos, seleccione aqui

volver
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Si marcamos el check de comunicarnos por medios no electrénicos, se desplegara el siguiente panel
con campos:

(] i desea comunicarse por medios no electrénicos, seleccione aqui

DIRECCION POSTAL DEL SOLICITANTE

(excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por el art. 14 de la Ley 39/2015)

Pais| ESPAA -]

vaincia‘ — Seleccione Provincia — v |

Munlcip\0| - Seleccione Municipio — v ‘

Cadigo postal‘ |

Direccién - Cal\e‘_ ‘

También si marcamos el check “Si desea introducir sus datos de tramitador” el panel de ‘Solicitante’
se autocompletara con nuestros datos de usuario registrados en el sistema.

Nombre*

‘ Formacion |

Primer Apellido* Segundo Apellido

‘ Acceda | |Test |
Tipo de documento NIF/NIE/CIF*

NI - | [03461509F |
Correo electrénico® Teléfono

‘: test@test.com | | |

Si desea introducir sus datos de tramitador seleccione aqui.

Dentro del formulario cumplimentamos los datos solicitados.

RECUERDA

Es de especial relevancia la seleccién del emisor de la solicitud y el
cardacter preferente o no de la misma.

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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3.2.3 Datos de la solicitud

De especial relevancia es indicar correctamente el emisor de la elevacion y si la tramitacién es o no
de caracter preferente:

Datos de la solicitud

Emisor

| —seteccione — v

Tramitacién preferente

O's
O No

Identificador del procedimiento
SUBIR DOCUMENTOS ADJUNTOS (OBLIGATORIO) *

Tamafio maximo: 2Mb.

Formatos permitidos: txt. zip, rar, tar, 7z, gz, jpeg, Jpg. gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, XIs, XISX, CSV, XSig, Xades, wav, wma, cda, 0gg, mov, mp3, mpd, mkv, asf
avi, mpeg, wmv

SUBIR DOCUMENTO (OPCIONAL)

Tamafio maximo: 2Mb.

Formatos permitidos: txt. zip. rar, tar, 7z, gz, jpeqg, jpg. gif, iff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xIsx, csv, xsig, xades, wav, wna, cda, ogg, mov, mp3, mp4, mkv, asf,
avi, mpeg, wmv

ENVIAR

El campo emisor, en su caso, desplegard varias opciones. Seleccionamos la opcidn que se corresponda
con nuestro drgano judicial (por ejemplo, una Audiencia Provincial) ya que vamos a realizar la
elevacidn al Tribunal Superior de Justicia.

Emisor
| — seleccione — o
Ceuta
Melilla

TSJ Andalucia (Malaga) |

TSJ Andalucia (Sevilla)

En lo que respecta al resto de campos:

D Identificador del procedimiento: en este campo escribiremos el tipo de documento/nimero
/afio del procedimiento; por ejemplo, si es un procedimiento monitorio quedaria de la
siguiente manera MON/000032/2021. En este sentido, el identificador del procedimiento
puede ser diferente en funcién del SGP que utilice cada usuario.

D Documentos adjuntos: podemos adjuntar dos tipos de archivos, obligatorios y opcionales.
Para cargar los archivos desde nuestro escritorio al sistema, podemos pulsar en los botones

- -
correspondientes / , 0 bien en sus

. . . SELECCIONAR ARCHIVO ~ 7.
respectivos botones inferiores de . El tamafio maximo de la carga de

archivos es de 2Mb. En cuanto a los formatos permitidos por el sistema serian los siguientes:
txt, zip, rar, tar, 7z, gz, jpeg, jpg, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xlsx, csv, xsig,
xades, wav, wma, cda, ogg, mov, mp3, mp4, mkv, asf, avi, mpeg, wmv .
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o Adjunto obligatorio: es el objeto de la elevacidn (p.ej.: un Recurso).

o Adjunto opcional: adjuntaremos cualquier documento que proceda, normalmente sera
el Oficio remisorio.

TEN EN CUENTA

El identificador del procedimiento puede ser diferente en funcién del SGP
que utilice cada usuario.

Por ultimo, la aplicacidon nos confirma la subida correcta del archivo y finalizamos la itineracion
clicando sobre Enviar.

Datos de la solicitud

Emisor

| Ceuta -

Tramitacién preferente
® s
O No

Identificador del procedimiento
[MON 00012372023 |

SUBIR DOCUMENTOS ADJUNTOS (OBLIGATORIO) *
+ Fichero subido: Archivo.pdf (31.57KB)

SUBIR DOCUMENTO (OPCIONAL)
+ Fichero subido: Oficio.pdf (31.57KB

?

Finalmente, obtendremos la confirmacién de realizacién de itineracion al Tribunal Superior de Justicia
junto con el nimero de identificador correspondiente.

Envio correcto <
Sus datos han sido guardados correctamente! volver

Expediente creado con identificador: 022-063191

Datos de la solicitud.

Emisor

Ceuta

Identificador del procedimiento

MON 000123/2023

Subir Documentos adjuntos (obligatorio) *

ok Archivo pdf 3157 KB b7a03e0012bcb3d9561319061d852221bcafb3221633623088438be62126947Tdc64a154 219b5bMM 76a7ee6C79c8C8a8060€ 71912017 73c2fa104bdacd6f3120

Subir Documento (opcional)

No ha seleccionado fichero
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Una vez que hemos realizado la elevacion del expediente al Tribunal Superior de Justicia, podemos

visualizar el expediente a través de la pantalla principal de Solicitudes.

A continuacién, cumplimentamos los filtros de busqueda y obtendremos el resultado (véase el

epigrafe 2.4 Busqueda de solicitudes).

Portal de Servicios Digitales

Administracion

Procedimientos Informes Cantenida +

fonmacion acceda Bésic
Salir

Bandefa de entrada

Ayuda

Q Busca

_|_

nueva

50k

dud

o <

descarger biisqueda
axcel avanzada

Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado
Seleccionar - Seleccionar Seleccionar ~ Seleccionar -
N° expediente N° identificacion
X RECORDAR FILTROS T LIMPIAR A Buscar 10 solicitudes por pagina ~
[ Expedientes ocuitos
re e
n Fecha Solictiante Ambio Estado
Pendienies
En irimile: o2 05-06- — = Revi
o e Test B99923104 Elevaciones Revisar 18 dias
Con regquerimienios
respoNaIaos. 022
— . Test 599923104 Elevaciones Recitido 18 dias
Con requenmientos
pendientes on- FRANCISCO JOSE MORUNO § OF REGISTRO Y REPARTO . §
=R s 51387561H Pt My Revisar 22 dias
Pos fumar
11 300 FRANCISCO JOSE MORUNG STRO Y REPARTO

Ademas, las ultimas solicitudes se muestran en la pantalla principal por orden de creacion.

s Uz
[DE LA PRESIDENCIA JUSTICIA
Tscoscomcon . 23 Administracion

Bandeja de enirada

Solicitudes

Todas las solicitudes

Portal de Servicios Digitales

Procedimientos Informes Contenido »

Ayuda

Q Buscar

+

Solciug

avanzaca

Procedimiento Ambito

22 - Elevacion a TSJ (lineracion de ex... ~

N° expediente

022-063191

Elevaciones

Estado

~ Seleccionar —

N identificacion

Filtro Personalizado

~ Seleccionar —

X RECORDAR FILTROS @ LMPIAR %

Pendientes
022063191
En trAmite

29.06.2023

Fecha

Fomacion Acteda Test 03461599F

Elevaciones

Revisar

10 salicitudes por pagina *

O Expedientes oculto:

12 minutos

Con requerimientos.
respondidos

Con requerimientos.
pendientes

Por firmar

formacion acceda Bésico
Salir

s

Para acceder a los detalles del expediente pulsamos sobre la linea de busqueda situada en la parte

central de la pantalla.

N* Fecha Solicitante

022-063191 29-06-2023

Formacion Acceda Test

N° de identificacién

0:3461599F

Ambito

Elevaciones

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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12 minutos
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Una vez hayamos accedido al menu de la solicitud (véase 2.5 Informacion de la solicitud) podemos
obtener el justificante de la Elevacion a Tribunal Superior de Justicia solicitada y descargarlo en

. B Solicitud .
nuestro ordenador. Para ello, pulsamos en el botén de y se descargard en local (y en

formato PDF) el documento del justificante de la solicitud de la elevacion al TSJ:

Solicitud 022-063191 < X O

Elevacion a TSJ (ltineracion de expedientes)

volver  ocultar zip
Elevaciones — 29/06/2023 12:06:38
Formacion Acceda Test (Tel.: )
03461599F test@test com Fd

Cambio de ambito Tipo de Resolucion

| Elevaciones - | ‘ - Tipo de Resolucion - -

Estados

m RECIBIDO  FIRMAR  NOTIFICAR  FINALIZADO  RESUELTO SIGUIENTE »
EETN soiicitud

Requerimientos. B sgicitud
Documentos

Emisor
Resolucion

Ceuta

Notas
Campos de tramitacion Identificador del procedimiento
Silencio e inactividad MCN 000123/2023

e Subir Documentos adjuntos (obligatorio)

Historial
&k, Archivo.pdf 31.57 KB

Notificaciones y Comunicaciones
b7a03e002bch3d9567319c61d85222Mcatb322M633623c86438be6212694 TTdc64a154219b5bM 76a7 ee6C7ICBCBaBAEQET 191 2bI773C2fa104bdacd6r3120

Documentos de Trabajo

Expedientes Vinculados Subir Documento (opcional)

Metadatos No ha seleccionado fichero

Gobiemo
de Espafia

MINISTERIO Direccién General de Translormadion
DE
JUSTICIA

‘Subdireccién General de Desarrollo e
Implantacion de Servicics Digitales

1 M

N EXPEDIENTE: 022-063191
FECHA EXPEDIENTE: 29 de junio de 2023

NOMBRE v APELLIDOS: Formacion Acceda Test
GOD. DE IDENTIFIGACION: 03461599F
CORREO ELECTRONICO: test@test.com

Procedimiento: Elevacion a TSJ (ltineracién de expedientes)

Datos de la solicitud:

Emisor
Ceuta

Identificador del procedimiento

MON 000123/2023

Subir D adjuntos i

Archivo.pdf (31.57 KB) - hash: b 19¢614d85:
8a8dB0e7f912bf773c2fa104bdacd6f3120

Subir Documento (opcional
J

126947fdc64a1542f9b5bf176a7eebe79c8e

TLP- WHITE 10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida s
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ELEVACION

La comunicacion entre los érganos judiciales implicados en la solicitud se realiza mediante las

opciones disponibles dentro de cada solicitud.

Una vez registrada la solicitud de elevacién al Tribunal Supremo o al Tribunal Superior de Justicia, el

b
& -

s = GOBIERNO  MINI
T3 DEESPANA

L&
¥ RELACIO

drgano receptor de la solicitud resolvera aceptando o denegando esta.

Solicitud 022-063191

Elevacién a TSJ (itineracion de expedientes)

Elevaciones — 29/06/2023 12:06:33
Formacion Acceda Test (Tel.: )
03461599F fesi@test com &

Cambio de ambito Tipo de Resolucion

| Eevaciones - | - Tipo de Resolucidn - -

m RECEIDO  FRMAR  NomFicaR  FINALiZ] aceplada

denegada
EET soiicitud

Requerimientos

Documentos
Emisor
Resolucion
Ceuta
Notas
Campos de tramitacion Identificador del procedimiento
Silencio e inactividad MON 000123/2023

UETESTLEE | T EEET ATiES Subir Documentos adjuntos (obligatorio)

Historial

&k Archivo.pdf 31.57 KB
Nofificaciones v Gomunicaciones

< X O

volver  ocultar

zip

SIGUIENTE »

B solicitud

=3
PRESIDENCIA. JUSTICIA
MES CON LAS CORTES

Tras seleccionar en aceptada o denegada se mostrara la pantalla de Resolucién. En ella, seran

completados los campos que procedan siguiendo las indicaciones ya explicadas en el subepigrafe 2.5.3

Resolucion.

Solicitud 022-063191

Elovackdn a T {ltineraciin de axpediontss)

Elevaciones — 280D
Formacion Acceda
[3461599F testtast com

Gambio de ambito Tipo de Resolucion
| Eizvaciones -] | senegass
Estados

m RECIBDO  FIRMAR  NOTIFICAR  FINALIZADO  RESUELTO

Solicitud .
o Resolucion

squanimizntos

=

Notificaciones dispenibles

Notas Seleccione la nofificacion que desee enviar:
Campes de wramascién [] El adjunto es &n sf I3 resolucin administrativa al expadients
Silencio e in: idad

Documentos adjuntos a la resolucion

Descripcion

Nembre Descaipeitn Tamafio Fecha Inserceidn

Archivo. pdf FRUEEA 3157 KB 30230629 13:05:3:

Archivopat MON 0001232023 IET KB 2023-08-29 13:03:51

Firma

Méiodo de firma

Intemo

Mo hay fimantes definidos para este procedimiento

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida

‘Suba un archivo para que el ciudadano tenga acceso a &l una vez se haya firnado la resolucion

ADJUNTAR ARCHIVO

Usuario

Formacion Acceda Test

Formacion Acceds Test

SIGUIENTE »

Acziones.
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Una vez resuelta la solicitud, podremos visualizar el cambio en el estado de la solicitud desde la
bandeja de entrada.

Portal de Servicios Digitales [rp———

Salir
Administracion

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido ¥ Ayuta

Q Buscar

Solicitudes

Todas las soliciludes

Procedimiento Ambito Estado Fittro Personalizado
22- Elevacion a TSJ (lineracion de ex. . = Elevaciones - ~ Seleccionar — ~ Seleccionar -
N° expediente Ne identificacian

022-063191

X RECORDAR FILTROS B umMPIAR P BUSCAR 10 solicitudes por pagina *

[ Expedientes ocultos

Pendientes

022063191 29-06-2023 Formacion Acceda Test 03451599F Elevaciones. 12 minutos
En trimite
respondidos

Con requerimientos
pendientes

Por fimar

Para poder visualizar toda la documentacién recibida por el drgano resolutor de la elevacién, nos

,

dirigimos al submenu “Documentos” de nuestra solicitud.

Solicitud

- Documentos © Nuevo documento
Requerimientos
Documentos
- Solicitud
Resolucion
Notas O Archivo.pdf (Id. 179555) Subir Documentos adjuntos (obligatorio) X &
Campos de tramitacion D Justificante de registro.pdf (Id. 179556) PDF del justificante de registro electrénico & &
Silencio e inactividad
D Solicitud.pdf (Id. 179557) PDF del formulario de la solicitud & &
Interesados y representantes
Histortal Requerimientos
Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo ReSO|UC|On
Expedientes Vinculados D Archivo.pdf (Id. 179558) X @
Metadat o
eladaios D Archivo.pdf (Id. 179559) L
D Andlisis.pdf (Id. 179560) X =
D Justificante de Registro de Salida.pdf (Id. 179561) X @

Notificaciones / Comunicaciones
Tramitacion interna

Aportados por el ciudadano

10/09/2024 Acceda-HIJ (Hub de Interoperabilidad Judicial) Guia Rapida
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