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DESCRIPCION

En esta guia conocemos el modo de tramitar
un Auxilio Judicial en HIJWEB recibido en
nuestra Oficina de Justicia en el Municipio
(antiguo Juzgado de Paz). Versién 1.1.

Actualizacion del método de acceso.

Se actualiza la guia con las novedades de la
versién 1.3, se incorpora a HIJWEB la
funcionalidad firmar.
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1 INTRODUCCION

El Hub de Interoperabilidad de Justicia Web o HUWEB tiene como objetivo realizar la
itineracion de Auxilios Judiciales/Exhortos, Inhibiciones y Recursos entre los diferentes
Sistemas de Gestion Procesal (SGP) con los que cuentan los territorios de Espafia para la
correcta administracién de Justicia. La puesta en marcha de HIJ web provocara la sustitucién
paulatina de Acceda-HlJ.

En este contexto, es objeto de esta guia dar a conocer a las futuras Oficinas de Justicia en el
Municipio (OJM) la manera en la que deben tramitar la recepcion y posterior devolucion de
un Auxilio Judicial que les remita un Organo Judicial a través del sistema HIJWEB.

2 TRAMITACION EN HIJWEB

2.1 Acceso al sistema

Tras introducir la URL o direccién de acceso, se muestra la pantalla de autenticacidon que nos
permite acceder a la aplicacién a través de Certificado electronico, debemos disponer de
nuestro certificado instalado en el navegador. Seguimos los siguientes pasos:

Pulsamos sobre el botdn Certificados para comenzar la sesion.

.1 GOBIEANO  MINSTERO
E %ﬁ DEESPANA  DEMSTICA
-

Acceso Identificacion DIGITAL

'y
[ CERTIFICADOS

ATENCION: Exploradores soportados: Edge y Chrome

Se abre una nueva ventana con los certificados disponibles. Seleccionamos nuestro
certificado, y pulsamos sobre el botdn Aceptar.
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Seleccionar un certificado para la autenticacion

- F El sitio forhubinteroperabilidad justicia.es:443 necesita sus credenciales:
“iRaS °
- -

HUERTA SECRETARIO FELIPE - 997333771
@ Sul direccion General De Nuevas Tecnologias del.
12 i
14,

@ DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L

ATENCION: Exploradores soportados: Edge y Chrome

2.2 Recepcion del Auxilio Judicial

Para realizar la aceptacion del Auxilio Judicial a través de HIJWEB, en primer lugar, debemos
acceder a la Bandeja de Recibidos de la aplicacién.

Para ello, tras acceder al sistema, en el menu lateral izquierdo de su pagina principal,
seleccionamos las opciones Bandeja de Recibidos > Todos.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiade por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, rhprerrg ) o
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - e 0l o M EOCERBRIEID =G2) Es
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

4 Bandeja de
= Recibidos

Todos 161

Pendientes [ 39]

Aceptados M4

Rechazados 8

é, Bandeja de Enviados Av4
& Nuevo Envio
[ Borradores A4

@ Portafirmas

En la Bandeja de Recibidos, se muestra por defecto el listado de todos los envios que ha
recibido nuestro Organo.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

=0~

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
Unién Europea

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de Justicia en Formentera

Ne

{2y > Bandeja de Recibidos

=6

n . .
<  Bandeja de Pendientes
T
= L ]
Mostrando 10 ~ =
& 1D ENViO ‘ TIPO ITINERACIO NIG JURISDICCION ID PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ES
L ID ENViO Tieo JURISDICCION 0 ORIGEN G
ITINERACION PROCEDIMIENTO RESPONSABLE
Jdo. de 12
HI|E20250617022049 Auxilio Judicial Q8BTS L4LLLLLLLLLLY, Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Pen
Burgos
Jdo. de 12
HIJE20250616083012  Auxilio Judicial 09059462111117777777 Civil ORD 0000076/2025 Instancia N 2 de Sin asignacion. Pen
Burgos
Jdo. de 12
HIJE20250610012215  Auxilio Judicial 0000000000000000009  Civil QRD 0000073/2025 Instancia N2 1 de Sin asignacion. Pen
Eivissa
Devolucion de N Oficina de Justicia N
HIJE20250609120440 . MMM Civil AJN 0000067/2025 Sin asignacion. Pen
Auxilio en Brazuelo

RECUERDA

Podemos obtener una relacién del listado en los formatos CSV =,

Excel © y PDF Z , pulsando sobre sus respectivos iconos.

En cada uno de los resultados, el sistema permite realizar diferentes acciones a través de los

siguientes iconos:

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, Financiado por

Unién E - =
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS seissanidioe g NI Els R T = G T v =
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
{2y > Bandeja de Recibidos
" . .
<  Bandeja de Pendientes
ar
=
& TINERACIO NIG JURISDICCION | | D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO | | FECHA SITUAC
D JURISDICCION LY ORIGEN OREANO ESTADO ot ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥
Jdo. de 12 v & E ®
o Judicial 988754444 44L4444044 Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Pendiente 17/06/2025
Burgos >< -
B _ Jdo.de.‘\ﬂ o B _ V& B9
o Judicial 09059421M1N7777777 Civil ORD 0000076/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Pendiente  16/06/2025
Burgos X -
do. de 12 =
" . Jao.de. U . ve B9
o Judicial 0000000000000000009  Civil ORD 0000073/2025 Instancia N2 1 de Sin asignacion. Pendiente 10/06/2025 N
Eivissa XL
ucion de : Oficina de Justicia - .. . v @ D
MMM Civil AJN 0000067/2025 Sin asignacion. Pendiente 09/06/2025
° en Brazuelo >< f
Seccion 22 de la
ucion de Sala de lo Penal i R . \/@ @
3352010220251212354 Penal RAD 0000002/2025 . Sin asignacién. 06/06/2025
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D Aceptar v : permite efectuar la aceptacién de la itineracion.

b Ver detalle ©: permite consultar los detalles de la itineracién.

D Reenviar E: permite reenviar el Auxilio Judicial a otro Organo sin aceptarlo o

rechazarlo.

> Rechazar X: permite rechazar la itineracién, devolviéndola al Organo remisor.

N

D Descargar ~ : permite descargar la documentacion asociada a la itineracidn.

D Histérico ©: nos ofrece un resumen de las acciones realizadas durante el proceso de

envio y recepcion.

En nuestro caso, antes de realizar la aceptacion, vamos a proceder a la consulta del detalle

de la solicitud de Auxilio Judicial. Pulsamos sobre el icono Ver detalle ©.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, fa taida - g —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - el M OORIR T D=6 v =k
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
@ > Bandeja de Recibidos
" . .
<  Bandeja de Pendientes
ar
=
& TINERACIO NIG JURISDICCION D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO ECHA SITUAC
[} JURISDICCION LY ORIGEN OREANO ESTADO ot ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥
Jdo. de 12 E ®
o Judicial 988754 4444444444454 Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Pendiente 17/06/2025
Burgos -
Jdo. de 12 V& B9
o Judicial 09059421 N7777777 Civil ORD 0000076/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Pendiente 16/06/2025 0
Burgos X -
Jdo. de 12 \/@ E ®
o Judicial 0000000000000000009  Civil ORD 0000073/2025 Instancia N2 1 de Sin asignacién. Pendiente 10/06/2025 N
Eivissa XL
ucion de : Oficina de Justicia - .. . v @ 0}
MMM Civil AJN 0000067/2025 Sin asignacion. Pendiente 09/06/2025
0 en Brazuelo X
Seccion 23 de la
ucion de Sala de lo Penal i R . v @ @
3352010220251212354 Penal RAD 0000002/2025 L Sin asignacién 06/06/2025 O

Accedemos a la pantalla Detalle Envio — Auxilio Judicial, donde encontramos todos los datos

y documentacién que ha indicado el Organo solicitante en su peticién.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiade por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ' " _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e T‘ luzgado de Paz Firmante - Hijweb v jromfli 31
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

<  Detalle Envio - Auxilio Judicial

s

S @
> ©) © © © ' ©
@ Indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

@[3 9887544444444444444_0905942002_Civil_X07_0000045_2025 L

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

La navegacion por los diferentes puntos que ofrece esta pantalla se realiza pulsando sobre los
indicadores de informacién de la linea ubicada en la seccidn superior.

@ © © © e6—©0

Indice ltineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

Expediente Administrative Datos Itineracion Descargar Metadatos

Por defecto, visualizamos en primer lugar el correspondiente al indice Itineracién.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiade por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ' " _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e T‘ luzgado de Paz Firmante - Hijweb v jromfli 31
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

<  Detalle Envio - Auxilio Judicial

s

S @
> ©) © © © ©
@ Indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

@[3 9887544444444444444_0905942002_Civil_X07_0000045_2025 L

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

En la seccion indice Itineracién, podemos visualizar la relacién de documentos que se ha
adjuntado desde el Organo solicitante pulsando sobre el botén Expandir/Contraer.
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FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
mureeiooehpresioenc, I Ve P2 o =

CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

= o

=2 indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas
&
o INDICE ITINERACION
&
EXPANDIR/CONTRAER
@ 7 9887544444444444444_0905942002_Civil_X07_0000045_2025 /

[ auxilio judicial.PDF
. E documento adicional.PDF

D informe.PDF

VOLVER IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

El sistema, en esta misma seccién, permite la descarga completa de la documentacion

enviada pulsando sobre el icono Descargar i, o bien, la descarga individual de cada

documento pulsando sobre su enlace.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
wg_[l%ik\!%gfﬂgg&;élcﬂgnﬂg - Ia Unién Eumpn T‘ Juzgado de Paz Firmante - Hijweb ~ =S

CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

= o

=2 indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

&
o INDICE ITINERACION
E

EXPANDIR/CONTRAER

S} B93575%4%4%4%4%_09059‘02UOZ_CiVil_XULOUUOD‘oS_ZO
[ auxilio judicial.PDF

. %2 documento adicional.PDF

D informe.PDF

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

Por otro lado, si lo que deseamos es obtener la relacién de documentos con los datos del
envio, pulsamos sobre el botén Imprimir indice Documentos. El sistema genera un archivo
en formato PDF con esta informacidn.
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B

SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIWEB
Financiade por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, . ‘ " .

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ia Unién Eurerex - I NI Els R T = G T v = -

CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

: @ @ @ @ ' °
)

él indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

&
o INDICE ITINERACION
E

EXPANDIR/CONTRAER

© 5 9887544444444444444_0905942002_Civil_X07_0000045_2025 L
[ auxilio judicial.PDF

%2 documento adicional.PDF

D informe.PDF

VOLVER IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

Y Dibuar ~ & | (D | Lecturaenvozalta | Preguntara Copilot - + 1| det | Q) QB 78

ill
T
<

GOBIERNO MINISTERIO JUSTICIA H I
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA 2030
Y RELACIONES CON LAS CORTES

indice documentos

HIJE20250617022049 | Auxilio Judicial

NIG: 9887544444444404444 | Procedimiento:  X07 0000045/2025 | Jurisdiccion: Civil
Organo origen: Jdo. de 12 Instancia N@ 2 de Burgos

Organo destino: Juzgado de Paz de Formentera

Fecha situacién: 2025/06/17 14:20 | Estado: Pendiente

G @& 988754444444LLLLLLL_0905942002_Civil_X07_0000045_2025
D auxilio judicial.PDF
D documento adicional.PDF

D) informe.PDF

Consultado cualquiera de los apartados de informacién, podemos pasar al siguiente pulsando
sobre el indicador de la linea superior.
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FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ‘ .

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - shisunliosny T\ S e v =S

CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

&  Detalle Envio - Auxilio Judicial

s

o @
> (o © © (- 0
@ indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

DATOS DE PROCEDIMIENTO

9BB7SLLLLLALLLELALL Civil N Jdo. de 12 Instancia N¢ 2 de Burg No hay Secreto Reserva Actuacion
X07 - Adopcion ~ 0000045 2025
28/05/2025

TEN EN CUENTA

Si alguno de los puntos de la linea informativa se encuentra en

. . ] . .
tonalidad gris , indica que no es consultable, al no haberse
generado en el envio de la itineracion esta circunstancia.

Una vez hemos consultado toda la informacion necesaria, regresamos a la Bandeja de
Recibidos pulsando sobre el botén Volver disponible en la seccidn inferior de la pantalla
Detalle Envio.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e T ) o _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - 2 Hropes * Juzgado de Paz Firmante - Hijweb o~ B s
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Detalle Envio - HIJE20250617022049

<  Detalle Envio - Auxilio Judicial

&

o @
> ® © © © ©
@ indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

® [ 9887544444444444444_0905942002_Civil_X07_0000045_2025 +

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS
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IMPORTANTE

Se recomienda el examen de toda la informacion © vy

documentacién *
o reenvio de la itineracion.

remitida antes de realizar la aceptacién, rechazo

En nuestro caso, revisada la informacién y documentacion, procedemos a la aceptacién del

Auxilio Judicial en nuestro Organo pulsando sobre el icono Aceptar V.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, At T : i
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS i £ e DD T v =k
CORTES : Oficina de Justicia en Formentera
@ > Bandeja de Recibidos
<  Bandeja de Pendientes
T
—=
& ITINERACIO | | NIG JURISDICCION | | ID PROCEDIMIENTO ‘ ‘ ORIGEN | | ORGANO RESPONS ‘ ESTADO | | FECHA SITUAC ‘
D NIG JURISDICCION ORIGEN ORGANO ESTADO FECHA ACCIONES
RACION PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥
Jdo. de 12 m@ Eo
o Judicial 988754444 44L4444044 Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Pendiente 17/06/2025 X N
Burgos x
) Jdo. de 12 ) v ® E @
o Judicial 09059421 N7777777 Civil ORD 0000076/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Pendiente 16/06/2025 >< 0
Burgos -
Jdo. de 12 \/@ E ®
0 Judicial 0000000000000000009  Civil ORD 0000073/2025 Instancia N2 1 de Sin asignacion, Pendiente  10/06/2025 % 4
Eivissa h. 4
ucién de . Oficina de Justicia . , . v @ o
MMM Civil AJN 0000067/2025 Sin asignacion. Pendiente 09/06/2025
o en Brazuelo X
Seccion 22 de la
ucion de Sala de lo Penal v @ O
3352010220251212354 Penal RAD 0000002/2025 . Sin asignacion. Pendiente 06/06/2025 O

Se abre una ventana emergente para que confirmemos la aceptacion. Aceptar el Auxilio

implica la confirmacién de que nos hacemos cargo de su tramitacion.

¢;Quiere aceptar el envio?

Se va a aceptar el envio HIJE20250617022049. Esta
accion no se podra deshacer.

EPTAR CANCELAR

TLP: CLEAR |
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DEESANA DI LA PRESENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

Una vez aceptado, en la Bandeja de Recibidos, observamos que su estado se ha actualizado
al de Aceptado y se han modificado los iconos disponibles (exponemos su funcionamiento
posteriormente en este documento).

HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, fa Unidn £ - P — .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e e I N RERRE M B =0 Ee v =
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
(0 > Bandeja de Recibidos
4 Bandeja de : H
ok pancelad ~ i Bandeja de Aceptados
Todos 161
Mostrando 10 v = oM
Pendientes 38 -
ID ENViO TIPO ITINERACIO NIG JURISDICCION ID PROCEDIMIENTO
ficeptados 1] TIPO D
1D ENViO . URISDICCION ORIGEN
ITINERACION ) PROCEDIMIENTO
Rechazados 8
Jdo. de 12
" . . HIJE20250617022049  Auxilio Judicial 98875444444444464044  Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de
= Bandeja de Enviados N
Burgos
& Nuevo Envio Jdo. de 12
HIJE20250617123745  Auxilio Judicial 0905942133336666988  Civil ORD 0000092/2025 Instancia N2 2 de
Burgos
[ sorradores 4 I3
Jdo. de 12
@ Portafirmas HIJE20250617094000  Auxilio Judicial 0905942111122255987 Civil ORD 0000091/2025 Instancia N2 2 d¢
Burgos
Jdo. de 12
HIJE20250616083322  Auxilio Judicial 0905942133333333321 Civil ORD 0000066/2025 Instancia N2 2 de
Burgos

Se habilita la accion respuesta devolucion a y se deshabilitan las acciones aceptar Vv,

rechazar < y reenviar E.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, . ‘ T — .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ia Unién Eurerex - I N RERRE M B =0 Ee v =
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
{2y > Bandeja de Recibidos
. .
< Bandeja de Aceptados
+
—= |
@ ITINERACIO NIG JURISDICCION D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECHA SITUAC
D NIG URISDICCION 1o ORIGEN CRoAl ESTADO FECHA ACCIONES
RACION ) PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥

Jdo. de 12

o Judicial 98B754444644L4L4L4LLG Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion, Aceptado 17/06/2025

Burgos

Jdo. de 12 ® 0)
o Judicial 0905942133336666988 Civil ORD 0000092/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Aceptado 17/06/2025 N

Burgos = ﬁ

Jdo. de 12 ® ®
o Judicial 0905942111122255987 Civil ORD 0000091/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Aceptado 17/06/2025 i

Burgos - ﬁ

Jdo. de 12 & D
o Judicial 0905942133333333321 Civil ORD 0000066/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Aceptado 16/06/2025 1

Burgos - h

Jdo. de 12 @ ®
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2.3 Tramitacion del Auxilio Judicial

Una vez hemos aceptado el Auxilio, procedemos a su tramitacion de la misma forma que se
sigue actualmente en nuestro Organo.

Practicadas las diligencias oportunas, regresamos a HIJWEB para devolver el resultado del

Auxilio al Organo solicitante.

2.4 Devolucion del Auxilio Judicial

Realizada la tramitacién del Auxilio, en HIJWEB, accedemos a la itineracion que aceptamos
mediante los menus Bandeja de Recibidos > Todos o Bandeja de Recibidos > Aceptados para
comenzar el proceso de devolucién. En nuestro caso, optamos por la segunda opcién.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, T T ) o _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e IS A e v =S
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

@ > Bandeja de Recibidos

< | Bandeja de Aceptados

ar

= |

& ITINERACIO NIG JURISDICCION D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECHA SITUAC

[} URISDICCION = ORIGEN D ESTADO L ACCIONES
! PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥

Jdo. de 12 @ @
o Judicial 98875444444 44445444 Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion, Aceptado 17/06/2025

Burgos

Jdo. de 12 ® 0)
o Judicial 0905942133336666988 Civil ORD 0000092/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Aceptado 17/06/2025 N

Burgos - a

Jdo. de 12 @ @
o Judicial 0905942111122255987 Civil ORD 0000091/2025 Instancia N 2 de Sin asignacion, Aceptado 17/06/2025 n

Burgos - 6

Jdo. de 12 ® 0)
o Judicial 0905942133333333321 Civil ORD 0000066/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacion. Aceptado 16/06/2025 n

Burgos - h

Jdo. de 12 @ @

Al final de cada resultado, disponemos de los iconos que permiten:

) Ver detalle ©: permite consultar los detalles de la itineracidn del mismo modo que
el expresado anteriormente en este documento.

D Descargar L. permite descargar la documentacion asociada a la itineracién del

mismo modo que el expresado anteriormente en este documento.

D Respuesta devolucion . permite devolver el resultado del Auxilio al Organo
solicitante.

D Histérico ©: nos ofrece un resumen de las acciones realizadas durante el proceso de
envio y recepcion.

TLP: CLEAR | 18/06/2025 HIJWEB — Tramitacién de Auxilio Judicial en OJM Guia rapida 11



'GOBIERNO. INISTERIO -
SR B e
G R

En nuestro ejemplo, continuamos el proceso pulsando sobre el icono a Respuesta

.
devolucién.
HIWER FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e
Ia Unién Eu P
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS Femetlned e BBl v =&
CORTES . Oficina de Justicia en Formentera
@ > Bandeja de Recibidos
|é, Bandeja de Aceptados
*
—= |
& ITINERACIO I | NIG | JURISDICCION | | ID PROCEDIMIENTO ‘ [ ORIGEN | I ORGANO RESPONS ‘ ESTADO | | FECHA SITUAC ‘
& NIG JURISDICCION 1o ORIGEN Tl ESTADO FECHA ACCIONES
RACION PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥
Jdo. de 12 ® 3
o Judicial 988754444 4444644L4440 Civil X07 0000045/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Aceptado 17/06/2025 L -
Burgos ¥ )
Jdo. de 12 & ®
o Judicial 0905942133336666988  Civil ORD 0000092/2025 InstanciaN®2 de  Sin asignacion. Aceptado 17/06/2025 .
Burgos - (_1
Jdo. de 12 ® ®
o Judicial 0905942111122255987 Civil ORD 0000091/2025 Instancia N2 2 de Sin asignacién. Aceptado 17/06/2025 L
Burgos = a
Jdo. de 12 & ®
o Judicial 0905942133333333321 Civil ORD 0000066/2025 InstanciaN®2 de  Sin asignacion. Aceptado 16/06/2025 .
Burgos - (_1
Jdo. de 12
12 2. L i @ ®

Confirmamos la devolucién del Auxilio aceptando la ventana emergente.

;Esta seguro que desea realizar la devolucién del
Auxilio HIJE202506170220497

g CANCELAR

Automaticamente, el sistema nos redirige a la pantalla Nuevo envio — Devolucién de Auxilio.

TLP: CLEAR |
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiade por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ' " _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e T‘ luzgado de Paz Firmante - Hijweb v jromfli 31
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

& | Nuevo envio - Devolucion de Auxilio
ar
=
% @
> @ — °
@ Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
DOCUMENTOS
[] urgente
ANADIR ARCHIVOS

Accedemos directamente al apartado Adjuntar Documentos. El sistema no permite
seleccionar un Organo Destino, ya que carga automaticamente los datos del Organo que envié
la peticidn.

En este punto, adjuntamos toda la documentacién generada en nuestro Organo que debamos
remitir al Organo solicitante.

HIJWER FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, phrerage 'I' ’ e _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS -  Union Europes - 1'% luzgado de Paz Firmante - Hijweb v jromfli 31
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio
ar
=
% @
> ©— °
@ Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
DOCUMENTOS
[] urgente
ANADIR ARCHIVOS

En primer lugar, observamos la seccién Documentos, donde, por defecto, se muestran
habilitadas las siguientes opciones:

TLP: CLEAR | 18/06/2025 HIJWEB — Tramitacidn de Auxilio Judicial en OJM Guia répida 13




D Urgente: marcamos esta casilla para indicar si nuestra itineracion debe tener esta
consideracion.

D Anadir Directorio: este botdn permite cargar en bloque en HIJWEB el contenido de
una de las carpetas de nuestro equipo.

En nuestro caso, pulsamos sobre Aiadir Directorio y seleccionamos la carpeta que hayamos
creado en nuestro equipo con la documentacion pertinente que deba acompafar a la
respuesta del Auxilio.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, rhprerrr ‘ i
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - e e I N RERRE M B =0 Ee v jrmff 3
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

+
=
T \:‘ Urgente
=
ANADIR DIRECTORIO
ANADIR ARCHIVOS
Arrastre sus archivos aqui
Archivos totales pendientes de subir: 0
SUBIR ARCHIVOS T
[0 GUARDAR Y SALIR CANCELAR
@ seleccionar carpeta para cargar X
« ~ 4 m > Esteequipo » Escitorio » v U Buscar en Esaitorio -]
Organizar *  Nueva carpeta ==
® Este equipo Nembre
2 Documents Lims /
3 Downloads exp. admtvo 041
BEsanens documentacion 6/06/2025 10:30
¥ Music e
doc. auxillio 16/06/2025 14:08
= Pictures
H Videos
.. Disco local (C:)
= Home (1)
= Pre_murda_minf:
=y Pre_murda_minc
& v < >
Carpeta: | doc. auxillio

Confirmamos la carga de los archivos contenidos en la carpeta seleccionada.

TLP: CLEAR | 18/06/2025 HIJWEB — Tramitacidn de Auxilio Judicial en OJM Guia rapida 14
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¢Cargar 2 archivos en este sitio?

Se cargaran todos los archivos de “doc. auxillio”. Haz esto solo si

confias en el sitio.
-] Coneer

O

Por favor, espere

Se visualizan asi todos los documentos que contenga la carpeta seleccionada. Debemos pulsar
sobre el botdn Subir Archivos para cargarlos definitivamente en nuestro envio.

HIWER FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, fa Unidn £ ’ i

JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - e e I N RERRE M B =0 Ee v jrmff 3
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

¥

=

o N doc. auxillio Procedimiento Principal Ty
—=

H auxilio resuelto dos informe.PDF

b} Tamaiio: 50.57 KB |

aulixio resuelto uno.PDF
Tamafio: 50.57 KB @

Archivos totales pendientes de subir: 2

-
GUARDAR GUARDAR Y SALIR CANCELAR

Por cada archivo subido, el sistema muestra un mensaje informando de que la subida se ha

realizado correctamente.
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HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Nuevo Envio - 2477

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
Ia Unién Europea Paz Fi - Hij —
- i 4 ]uzg.auu de az. ‘\rman‘,e Hijweb T —
Oficina de Justicia en Formentera
@ El archivo doc. auxilliofauxilio X
resuelto dos informe.PDF se ha
subido correctamente.
_— L - @ El archivo doc. auxillio/aulixio X
N doc. auxillio Procedimiento Principal IO Rl At
correctamente.
auxilio resuelto dos informe.PDF
Tamaiio: 50.57 KB - Subida satisfactoria Iﬁl

aulixio resuelto uno.PDF

Tamafio: 50.57 KB - Subida satisfactoria lﬁl

Archivos totales pendientes de subir: 0 Subida finalizada correctamente

SUBIR ARCHIVOS T

GUARDAR GUARDAR Y SALIR CANCELAR

TEN EN CUENTA

Tras seleccionar una carpeta de documentos, el sistema habilita las
opciones que nos permiten seleccionar mas documentacién de
forma individual, mediante el boton Subir Archivo o arrastrando el
archivo correspondiente al espacio habilitado Arrastre sus archivos

.

)

Con todos los documentos cargados, continuamos con el siguiente punto del envio.

En el apartado Datos de Procedimiento, completamos el formulario con los datos del

procedimiento que se ha generado en nuestro Organo para llevar a cabo la tramitacién del
Auxilio.

Por el tipo de tramitacion que se lleve a cabo en nuestro Organo para generar la respuesta
del Auxilio, puede no generarse un procedimiento independiente. En estos casos, se
recomienda indicar los datos del procedimiento de origen que indicé el Organo solicitante.

TLP: CLEAR
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

(@ e

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ko Unlém E ) ..
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - s B4 Juzgado de Paz Firmante - Hijweb o B S

CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

< Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

I
=
B seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

DATOS DE PROCEDIMIENTO

NIG* Jurisdiccién * Secreto de actuac...
19 caracteres numéricos Civil ~ Juzgado de Paz de Formentera No hay Secreto B Reserva Actuacion
Cédigo de Procedimiento * Nimero de Proce... Afo *

Fecha present... Fecha registro Fecha resoluci... Fecha dltimarr... Fecha archivo

Completamos su contenido bien indicando los datos pertinentes en los campos habilitados, o
bien, a través a través del botdn Afadir asociado a cada seccién, seleccionando las opciones
correspondientes mediante los desplegables.

n Nuevo Envio - 2477
. P . s ope
= Nuevo envio - Devolucion de Auxilio
o
=
| o ®
@ Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
DATOS DE PROCEDIMIENTO
NIG * Jurisdiccion * Secreto de actuac...
19 caracteres numericos Civil v Juzgado de Paz de Formentera No hay Secreto E| Reserva Actuacion
Codigo de Procedimiento * Nimero de Proce... Afio *
ione una opcién
Fecha present... Fecha registro Fecha resoluci... Fecha dltimar... Fecha archivo
HITOS
HITO FECHA ACCIONES
Ningin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

18/06/2025 HIJWEB — Tramitacion de Auxilio Judicial en OJM Guia rapida 17



MATERIAS*

ANADIR MATERIA

MATERIA ACCIONES

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

DELITOS SENTENCIADOS

ANADIR DELITO

DELITO SENTENCIADO ACCIONES

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

DELITOS CALIFICADOS

ANADIR DELITOS CALIFICADOS

DELITO CALIFICADO ACCIONES

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

ANADIR CIRCUNSTANCIA

CIRCUNSTANCIA ESPECIAL ACCIONES

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

GUARDAR ‘ GUARDAR Y SALIR SALIR

RECUERDA

Cabe destacar, que todos aquellos campos o secciones destacados
con el simbolo asterisco (*) son de cumplimentacién obligatoria,
no obstante, se recomienda completar todos aquellos datos
adicionales relativos a nuestro procedimiento de los que

\dispongamos informacion. /

Indicados los datos, procedemos a su guardado (seccién inferior de la pantalla) y continuamos

con el siguiente apartado.

TLP: CLEAR
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de Justicia en Formentera

Financiado por
Ia Unién Europea T
NexiGeneratonEU -

Nuevo Envio - 2477

=
DELITO CALIFICADO
+ . .
= Ningln dato disponible en esta tabla
I} Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
B CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

CIRCUNSTANCIA ESPECIAL

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

(& Datos del envio guardados
correctamente

-

ACCIONES

ANADIR CIRCUNSTANCIA

ACCIONES

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

A continuacidn, seguimos nuestro proceso indicando los datos relativos a los intervinientes

de nuestro procedimiento.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
Ia Unién Europea
NextGeneratonEU -

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

s

[ .

D (o &/
Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento

=4

Intervinientes

Qe

©

Documentos Principal

INTERVINIENTES

Mostrando

0o~ 2 E B

Tipo de identificacion NUMERO IDENTIFICACION INTERVENCION

TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION

INTERVENCION

NUEVO INTERVINIENTE @

INTERVINIENTE

INTERVINIENTE ACCIONES

En nuestro caso, al tratarse de dar respuesta un Auxilio Judicial, indicamos a las Personas
sobre las que se haya practicado. Para ello, pulsamos sobre el boton Nuevo Interviniente de

la seccion Intervinientes.

TLP: CLEAR \
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HIWEB N FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - erepeleat.

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS 12 nian & 4 Juzgado de Paz Firmante - Hijweb “ E s
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
Nuevo Envio - 2477
+
=
ar
=
B INTERVINIENTES
I? NUEVO INTERVINIENTE @&
Mostrando 10 v = o
Tipo de identificacion NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE
TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES
Ningln dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
SALIR

La aplicacidn nos deriva a una nueva pantalla en la que debemos completar los datos
identificativos del interviniente de la misma manera que la expresada a la hora de completar
los datos del procedimiento, es decir, completando los campos o secciones obligatorios y
aquellos de los que dispongamos informacion.

Nuevo Envio - 2477 > Nuevo Interviniente

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

X
(— ]
| D DATOS DEL INTERVINIENTE
D Tipo de Interviniente * Tipo de identificacion * Identificacion * Tipo de Intervencion *
Persona Fisica
&

DATOS DE PERSONA

Apellido 1* Apellido 2 Nombre * Nacionalidad * Sexo *
Espaina
Fecha de naci... Lugar de nacimie... Nombre Padre Nombre Madre Pais de nacimiento
DIRECCION
PAlS POBLACION DIRECCION ACCIONES

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

TLP: CLEAR \
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REPRESENTACION

TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO IDENTIFICACION

ANADIR REPRESENTACION

INTERVINIENTE TIPO DE REPRESENTANTE

TIPO DE INTERVINIENTE ACCIONES

Ningin dato disponible en esta tabla

ACEPTAR CANCELAR

Indicados los datos, pulsamos sobre
sistema.

el botdn Aceptar para cargar al interviniente en el

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
a Unién Europea
nEU

NexGenerat

Nuevo Envio - 2477 > Nuevo Interviniente

-

+
=
4 PAIS POBLACION
=
| Espafia Formentera del Segura
Mostrando 1a 1de 1registros

REPRESENTACION

TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO IDENTIFICACION

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de Justicia en Formentera

ANADIR DIRECCION

DIRECCION ACCIONES

Calle LAUREL, 21

ANADIR REPRESENTACION

I ;
&

INTERVINIENTE TIPO DE INTERVINIENTE TIPO DE REPRESENTANTE ACCIONES

Ningin dato disponible en esta tabla

‘ ACEPTAR CANCELAR

La aplicacién nos devuelve a la pantalla relativa a los intervinientes junto a un mensaje

confirmatorio del registro.

TLP: CLEAR \

18/06/2025 HIJWEB — Tramitacion de Auxilio Judicial en OJM Guia rapida

21




HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

CORTES Oficina de Justicia en Formentera R
(& Datos del envio guardados
correctamente

Financiado por
X

Nuevo Envio - 2477

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

s

O B ®
o © ©—o

= Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

INTERVINIENTES

NUEVO INTERVINIENTE @

Mostrando 10 v

(2]
(2]
=

Tipo de identificacion NUMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE

El guardado se produce de manera automatica, por lo que, una vez indicados todos los
intervinientes, podemos continuar con el siguiente paso del envio.

Seguidamente, accedemos al apartado relativo a la edicién de documentos que hemos subido
al sistema, en nuestro caso, catalogados como Documentos Principal.

HIJWEB s FELIPE HUERTAS SECRETARIO

inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Union E T : L _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - a Unidn Eurapes - luzg_ado de Paz. f\rmante Hijweb v EES
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

. . . aps
<  Nuevo envio - Devolucion de Auxilio
i
=
5 (] (o) (o) @ -
@ Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Mostrando 10 v =T

ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
v ES202507024460019990000001520884  aulixio resuelto uno PDF ESCRITO ~ f m Gk

En la seccién Documentos Adjuntos, visualizamos los documentos cargados en el sistema.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiade por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, . 'I' ‘ " .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ia Unién Eurerex - I N RERRE M B =0 Ee v =
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

. Cemprns o mere e e - puLUIENWS FLNURaL
=
2
—=
& DOCUMENTOS ADJUNTOS
Mostranda 10 v =T
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO ‘
1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 5 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
v/ ES202507024460019990000001520884  aulixio resuelto uno PDF ESCRITO v g W Gl
v/ E5202507024460019990000001520876  auxilio resuelto dos informe PDF ESCRITO ~ A Tl
Mostrando 1 a 2 de 2 registros 1
SALIR

Desde esta seccidn, la aplicacién ofrece la posibilidad, de ser necesario, de modificar el Tipo
Documental del documento mediante su desplegable.

HIJWEB —— FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, phrerage T ) .. .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - s B4 Juzgado de Paz Firmante - Hijweb o =&
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

. semp e - LULUIIENWS FLILIPAL
—=
+
(=]
[® DOCUMENTOS ADJUNTOS
Mostanda 10 v~ =T
1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO pl x
ACTA
1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO ACCIONES
ACUERDO
\/ ES202507024460019990000001520884  aulixio resuelto uno ACUSE DE RECIBO ﬁ ‘E G
AUTO
v ES202507024460019990000001520876  auxilio resuelto dos inform f @ Ij
AUXILIO JUDICIAL
Mostrando 1a 2 de 2 registros BURQFAX 1

A su vez, disponemos de las siguientes funciones, asociadas a los diferentes iconos
disponibles:

TLP: CLEAR \
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

F
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, igrererrestc
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS senacliints .
CORTES

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de usticia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

Mostrando 10 v

ID DOCUMENTO

ID DOCUMENTO

NOMBRE DE ARCHIVO
\/ ES202507024460019990000001520884  aulixio resuelto uno PDF
v ES202507024460019990000001520876  auxilio resuelto dos informe PDF

Mostrando 1a 2 de 2 registros

NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO

LULUIIEIWS FLnUpaL

TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
AUXILIO JUDICIAL ~
ESCRITO A

SALIR

» Editar ¢ : permite modificar los datos registrados del documento.

» Eliminar W, permite eliminar el documento del listado, eliminandolo de los

documentos asociados al envio.

D Copiar Metadatos = permite copiar los datos registrados de un documento y

asignarlos a otro.

Cuando todos los datos sean correctos, continuamos con el siguiente punto del envio.

TEN EN CUENTA

\progreso.

En nuestro ejemplo, por el tipo de itineracion, no se han asociado
subcarpetas de documentos cuando hemos realizado la subida al
sistema, por lo que los puntos de Procedimientos/Piezas o
Expedientes Administrativos no se habilitan en la linea de

)

Continuamos el proceso con el punto relativo a Datos Itineracion.

TLP: CLEAR \
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ) . _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e aopes T\ Juzgado de Paz Firmante - Hijiveb o ==
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

s

o

> 0 —= (=] o
@ Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

INFORMACION GENERAL DEL ENViO

Resultado *

Seleccione una... v

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

En nuestro caso, al tratarse de la devolucidn de un Auxilio Judicial, en este punto indicamos
el resultado de este, completando el campo Resultado con las opciones Realizado si hemos
podido llevarlo a cabo o No Realizado en caso contrario.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ) . _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e aopes T\ Juzgado de Paz Firmante - Hijiveb o ==
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

s

o

> 0 —(= ®@ o
@ Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

INFORMACION GENERAL DEL ENVIO

*
Seleccione una... I

Realizado
No Realizado

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Seleccionamos una de las opciones del desplegable y pulsamos en Guardar.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

CORTES Oficina de Justicia en Formentera _
(¥ Datos del envio guardados
correctamente

Nuevo Envio - 2477

Flrum:lmopor
e RS- R =

X

& Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

s
o

s @ —( (>
@ Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Firmar y Enviar

INFORMACION GENERAL DEL ENViO

Resultado *

Realizado v

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Indicado este dato, continuamos con el Ultimo punto del proceso, denominado Firmar y

Enviar.

HIWEB e FELIPE HUERTAS SECRETARIO
: .
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA igreciags T z e
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - i e S TR B U S T v =&
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

i =y, =
s 0—0© @
i - . o 2
= Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio
ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO  NIG ORGANO DESTINO

Oficina de Justicia en Formentera AJN 0000908/2025 00000777788822 Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

GENERAR XML FIRMAR SALIR

2.4.1 Firmary Enviar

En la seccion Firmar y Enviar la aplicacion nos muestra el resumen del envio con los datos que

hemos indicado en los pasos previos.
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HIWES — FELIPE HUERTAS SECRETARIO
in v

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, Ie Unidn Eviopea

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS Sty

4 Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
CORTES

v
Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion

FIRMAR Y ENVIAR

£ 0—@ e

Firmar y Enviar

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO  NIG ORGANO DESTINO

Oficina de Justicia en Formentera AJN 0000908/2025 00000777788822 Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

A través de los botones disponibles, podemos realizar las siguientes acciones:

donde debemos corregir el error.

Generar XML: mediante este botdn, en el caso de que existan errores en el formulario,
obtenemos un listado con los detectados. Debemos proceder a su correccién antes de
poder realizar el envio. Si pulsamos sobre el enunciado azul nos redirige a la pantalla

HIWER —— FELIPE HUERTAS SECRETARIO

? v
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, . o -
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - fﬂ""f°? E“'f"“ T‘ Juzgado de Paz Firmante - Hijweb - =i
CORTES R Oficina de Justicia en Formentera

Nuevo Envio - 2477

FIRMAR Y ENVIAR

T
&
Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
&
»3 Resumen del envio
@ ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO  NIG ORGANO DESTINO

Oficina de Justicia en Formentera AJN 0000908/2025 00000777788822 Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

Resumen errores
DATOS DE PROCEDIMIENTO DOC. AUXILLIO/ mmm

NIG tiene que tener 19 caracteres

E— ] ) FIEMAR “

En caso de que no existan o una vez subsanados, obtenemos un archivo comprimido
con la relacion de datos asociados al envio en formato XML (“Extensible Markup

Language” o “Lenguaje de Marcas Extensible”).

TLP: CLEAR \
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Firmar: permite acceder a nuestro Portafirmas y realizar la firma del documento
asociado al envio.

Salir: Salimos del formulario.

2.4.1.1 Firmar

En nuestro caso, procedemos a Firmar el Auxilio Judicial pulsando sobre el botén Firmar.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
fﬁ'g%ﬁk\ﬂ?ﬂﬁgﬁ?%x%ﬁ - u l.J‘mon E‘ur‘op‘eﬂ R juzg.ado de Pa{ F.[rmanle - Hijweb v E &S
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
Nuevo Envio - 2477
7 =
s @ — —©®
T - . - R A 2z
= Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
|
FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio
ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADONIG ORGANO DESTINO

Oficina de Justicia en Formentera AJN 0000908/2025 0000077778882222222 Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

GENERAR XML FIRMAR SALIR

Tras pulsar en Firmar, en una nueva ventana, se abre nuestro Portafirmas con el documento

TEN EN CUENTA

~

/Desde la pantalla Firmar y enviar podemos realizar la firma
individualizada del envio sobre el que estamos trabajando. Si
preferimos hacer una firma masiva de itineraciones, podemos
clicar en el icono & Portafirmas del menu lateral izquierdo para

abrir en una nueva pestana la herramienta Portafirmas y realizar la

Kfirma de mas de un documento desde ahi. /

seleccionado. Pulsamos en Realizar operaciones.
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
g VREACONES Con s Conres

, a“ﬁm*"""“" (@ weres

& Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge

() https;//formaciongdajusticia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e

Confirmacion de operaciones

Flujos a firmar

Id: 330209

Titulo: 2477-AJN 0000908/2025-6.Devolucion de Auxilio-Civil-Jdo. de 12 Instancia N 2 de
Burgos

Operacion: & Firmar documento D

REALIZAR OPERACIONES I

Confirmamos que queremos abrir AutoFirma.

& Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge = (=]
() httpsy//formaciongda justicia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e
Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.
https://formaciongda,justicia.es quiere abrir esta aplicacion.

ermitir siempre que formaciongdajusticia.es abra vinculos de este tipo en la aplicacién asociada

s

A continuacién, seleccionamos nuestro certificado y aceptamos.

() pitncifarmacianada iucticia ac fitnamtfahann /nlantillabateiz flo

Dialogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

|| DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L
Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minis...
Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
Vvalido desde: 11/03/2024 hasta 11/03/2028

HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H

Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minist...
Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

Haga clic aqul para ver la: i del
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Realizado el proceso de firma, el sistema nos confirma que se ha realizado la firma
correctamente.

& Portafirmas - Confirmar aperaciones - Perfil 1: Microsoft Edge

) https;//formaciongdajusticia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e

Confirmacion de operaciones

@ Procesado correcto de todos los flujos

Flujos a firmar

Id: 330209

Titulo: 2477-AIN 0000908 /2025-6.Devolucion de Auxilio-Civil-ldo. de 12 Instancia N2 2 de
Burgos

Operacion: & Firmarducumento

REALIZAR OPERACIONES

DESCARGAR DOCUMENTOS FINALIZAD()

Regresamos a HIJWEB. En este momento, con el envio en estado Firmado, los datos del envio

no pueden modificarse, ya que los campos no son editables.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E - - ik
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - aumenEurere - I Il Gl =0 = v E s
ORTES Oficina de Justicia en Formentera
Nuevo Envio - 2477
. - . -
=  Nuevo Envio - Devolucion de Auxilio
i
=
@ indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

® [ 0000077778882222222_0702446001_Civil_AJN_0000908_2025 +

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

Si nos desplazamos a la seccién Firmar y enviar comprobamos que se han habilitado los
botones Pasar a borrador, que nos permite, como su nombre indica, cambiar el envio al
estado borrador para completar o modificar la informacién del envio; y el botén Enviar, que
nos permite finalizar con el proceso enviando el Auxilio Judicial al Organo que realizé la
solicitud.
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

(@ e

HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Nuevo Envio - 2477

Financiado por
la Unién Europea
NexiGeneratonE U -

= @
= °

=2 Documentos Principal

®
> FIRMAR Y ENVIAR
&

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN

Juzgado de Paz de Formentera

VOLVER

Procedimientos/Piezas

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de Justicia en Formentera

Expediente Administrativo Datos Itineracion

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO ENVIADONIG ORGANO DESTINO

AJN 0000908/2025 0000077778882222222  )do. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

PASAR A BORRADOR ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS

2.4.1.2 Enviar

Desde la pantalla Firmar y Enviar, pulsamos sobre el botén Enviar.

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Nuevo Envio - 2477

Financiado por
a Unién Europea
NexiGeneratonEL -

Documentos Principal

n @
> 0—O@
24

Procedimientos/Piezas

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb
Oficina de Justicia en Formentera

<  Nuevo Envio - Devolucion de Auxilio

©e—©6

Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

FIRMAR Y ENVIAR

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN

Juzgado de Paz de Formentera

VOLVER ‘

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

AJN 0000908/2025 0000077778882222222 Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

PASAR A BORRADOR ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS

El sistema, mediante una ventana emergente, nos informa sobre el envio y proporciona un
numero identificador asociado a la itineracidn, lo que nos permite realizar su seguimiento en

la aplicacion.
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N —
L= e
Er

Enviado
Su envio se esta procesando con el ID:
HIJE20250617023052. §onsulte su bandeja de
enviando o enviados.
-

2.5 Bandeja de enviados

Tras realizar el envio, este entra en la bandeja de enviados en estado pendiente.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, A ) .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS e IS e CEBL BRI D=LYT v EEs
CORTES Oficina de Justicia en Formentera

4 Bandeja de
= Recibidos e
é Bandeja de Enviados ~

Todos [ o7 ]
Aceptados 48 H I J
Rechazados 4

[b Nuevo Envio
I} Borradores v

B portafirmas

@y > Bandeja df Enviados

Bandejd de Enviados

- o
Mostrando 1 v =M E_I
HI1Ep0250617023052] | TIPO ITINERACIO NIG | | JURISDICCION ‘ ‘ 1D PROCEDIMIENTO | ‘ DESTINO ESTADO ‘ ‘ FECHA SITUAC

) TIPO ) D FECHA
A v 10ENvio . JURISDICCION DESTINO 4
ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION

g o au_»ueg

Devolucion de . Jdo. de 12 Instancia
A HIJE20250617023052 Auxilio 0000077778882222222  Civil AJN 0000908/2025 Ne 2 de Burgos 17/06/2025

Mostrando 1a 1de 1 registros (filtrado de un total de 67 registros) 1
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Una vez el Organo de destino haya aceptado o rechazado nuestro envio, dicha informacién

se actualizar en nuestra bandeja de enviados.

D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

(@ e

HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,

T\

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Juzgado de Paz Firmante - Hijweb

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS : - ~ = ES :
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
4 Bandeja de
= Recibidos ~
é, Bandeja de Enviados ~
Todos 67
Aceptados { 4o ]
Rechazados 4
@ Nuevo Envio
Dv Borradores v
@ Portafirmas
HIWER N FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PREJIDENCIA, At T ) . c
JUSTICIA Y RELACIONEY CON LAS - N £ NS EDCREER bR = G0 v =
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
{0 » Bandejd de Enviados
¥
= Bandeja de Aceptados
2L Mostrando | 10 v =R
& Hiie2025061702305 | TIPO ITINERACIO NIG JURISDICCION 1D PROCE DESTINO ‘ ‘ FECHA SITUAC
[} - TIPO - FECHA
A v 10Envio - JURISDICCION DESTINO P
ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION
@ Devolucion de . Jdo. de 12 Instancia
A HyE20250617023052 . 0000077778882222222  Civil AJN 0000908/2025 17/06/2025 ¢
Auxilio N2 2 de Burgos
Mostrando 1a 1 de 1 registros (filtrado de un total de 49 registros) 1
. . . . N .
Desde la bandeja de enviados tenemos las siguientes acciones:
HIWER R FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, Slalda B " R .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - Stlermterls B AN v =5
CORTES Oficina de Justicia en Formentera
y > Bandeja de Enviados
+ .
= Bandeja de Aceptados
& 0~ E =
2025061702305 TIPO ITINERACIO NIG JURISDICCION 1D PROCEDIMIENTO DESTING ESTADO FECHA SITUAC

TIPO
ITINERACION

JURISDICCION

1D

DESTINO
PROCEDIMIENTO

ESTADO

FECHA
SITUACION ¥

ACCIONES

0250617023052

Devolucion de

0000077778882222222

Auxilio

de 1 registros (filtrado de un total de 49 registros)

Civil

Jdo. de 12 Instancia

AJN 0000908/2025
N2 2 de Burgos

Aceptado

17/06/2025

@+ 0
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Volver a borrador ¢ : esta funcionalidad esta disponible si el envio esta en estado

rechazado. Tras pulsar, el envio pasa a la bandeja de borradores, desde donde
podemos acceder a este y editar o completar su informacién.

Consultar detalle ©: nos permite consultar la informacion enviada.

Descargar documentos ¥ . sin necesidad de acceder al detalla del envio, el icono v
nos permite descargar todos los documentos asociados al envio en un archivo en
formato zip.

Histérico ©: nos ofrece un resumen de las acciones realizadas durante el proceso de
envio y recepcién.

Eliminar envio [ esta funcionalidad solo est4 disponible si el envio estd en estado
rechazado. Nos permite borrarlo, eliminandolo asi del sistema.

RECUERDA

Los pasos para seguir para la tramitacion de un Auxilio Judicial
en HIJWEB son:

Accedemos a la Bandeja de Recibidos.
Examinamos la informacion y la documentacion de la
itineracion recibida.

3. Aceptamos la itineracion.
Tramitamos el Auxilio Judicial conforme al modo
establecido en nuestro Organo.

5. Accedemos a la Bandeja de Aceptados y comenzamos el
proceso de devolucion.

6. Completamos cada uno de los apartados con Ia
informacién solicitada y cargamos la documentacion
necesaria.

7. Finalizamos el proceso a través de los botones Firmar y
Enviar, remitiendo el resultado al Organo solicitante.
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