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1 INTRODUCCION

El Hub de Interoperabilidad de Justicia Web o HUWEB tiene como objetivo realizar la
itineracion de Auxilios Judiciales/Exhortos, Inhibiciones y Recursos entre los diferentes
Sistemas de Gestion Procesal (SGP) con los que cuentan los territorios de Espafia para la
correcta administracién de Justicia. La puesta en marcha de HIJ web provocara la sustitucion
paulatina de Acceda-HlJ.

En este contexto, es objeto de esta guia dar a conocer a los Organos Judiciales la manera en
gue pueden llevar a cabo estos envios, asi como, su recepcion y posterior respuesta a través
del sistema HUWEB.

2 ACCESO A HUWEB

2.1 Identificacion previa

Tras introducir la URL o direccién de acceso, se muestra la pantalla de autenticacién que nos
permite acceder a la aplicacién a través de Certificado electréonico, debemos disponer de
nuestro certificado instalado en el navegador. Seguimos los siguientes pasos:

Pulsamos sobre el botdn Certificados para comenzar la sesion.

.1 GOBIANG  MINSTERO
E %% DEESPANA  DEMSTICA
a

Acceso Identificacion DIGITAL

'y
[ CERTIFICADOS

ATENCION: Exploradores soportados: Edge y Chrome

Se abre una nueva ventana con los certificados disponibles. Seleccionamos nuestro
certificado, y pulsamos sobre el botén Aceptar.
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Seleccionar un certificado para la autenticacion

- F El sitio forhubinteroperabilidad justicia.es:443 necesita sus credenciales:
“iRaS °
. o ) HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377

Sul eccion General De Nuevas Tecnologias del.
12
14,

@ DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L

ATENCION: Exploradores soportados: Edge y Chrome

2.2 Pantalla de inicio

Una vez que nos identificamos correctamente accedemos a la pantalla de Inicio de HUWEB.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e T —— .

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e - Letrado/a de la Administracién de Justicia o s

CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

4 Bandeja de
= Recibidos

é. Bandeja de Enviados v

@ Nuevo Envio
[} Borradores V3 H IJ
@ Portafirmas

Condiciones de uso

La aplicacion dispone de una cabecera que estard siempre disponible en todas las pantallas
de la aplicacion. Esta cabecera muestra la siguiente informacion:

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por

i RELACIONES CON ChS tn Unién Ewropea : [ Letrado/a de la Administracion de Justicia o =
CORTES - Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

D Nombre de la aplicacidén: en la parte izquierda se muestra el nombre de la aplicacién
con la que estamos trabajando. Si clicamos sobre el nombre, el sistema nos redirige a

la pantalla de inicio.
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ﬂ FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HUNER Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - sisien Beroncs T\

CORTES

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Usuario identificado: muestra nuestro nombre de usuario, perfil con el que estamos
trabajando en la aplicacién y el nombre del 6rgano judicial.

HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
|- Unién summ

R

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Seleccion de contexto: muestra el 6rgano y el cargo (contexto) con el que estamos
trabajando en ese momento. Si tenemos asignado mas de un perfil, al pulsar sobre
este campo se despliegan los distintos perfiles que tenemos asociados, pudiendo
seleccionar cualquier otro para cambiarlo.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,

Financiado por
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS fif‘“f*:‘_fuf”' T‘ Letrado/a de la Administracién de Justicia
CORTES

Ido. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

Desplegar contextos

A Jdo. de Instruccion N® 1 de Barcelona - Letrado/a de la Ad

4 Bandeja de

= Recibidos e
é Bandeja de Enviados ~
I:E; Nuevo Envio

D Borradores. v

@ Portafirmas

A Jdo, de Instruccion N2 1 de Burgos -
A Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid -
A Jdo. de Instruccién N2 1de Murcia
A Jdo, de Instruccion N2 1 de Murcia -
A Jdo. de Instruccién N2 1de Oviedo -
A Jdo. de Instruccion N 2 de Burgos -
A Jdo. de Instruccién N 2 de Oviedo -

A Jdo. de lo C/Admon. N2 1 de Burgos

o oo " Lol o

- Gestor Procesal

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Letrado/a de la Administracién de Justicia

Letrado/a de la Administracion de Justicia

- Gestor Procesal

Menu de iconos

. . . . . . . .
® I: muestra distintos iconos que permiten realizar las siguientes

acciones: salir de la aplicacién, ir a Escritorio Integrado (Home), cargar la pagina de
inicio de HIJWEB (Inicio) o acceder a la pantalla de Configuracidn Personal.

HIWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS

4 Bandeja de

=3 Recibidos e
é Bandeja de Enviados ~
Dn Nuevo Envio

[} Borradores v

@ Portafirmas

Financiade por
Ia Unién Europea
NexiGenerabanE -

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Ido. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

5 HiJ

v EEs

& Configuracion Personal
©y cambiar contrasefia GDA
@ Inicio

© acerca de

[l Rrecursos

@ ;Necesita ayuda?

A\ Alertas Aceptadas

£ Home

G salir
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, UL E o o s
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - feele Letrado/a de la A‘.j ministracion de‘ Justicia
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

4 Bandeja de
= Recibidos e
& Bandeja de Enviados N

|} Nuevo Envio
[} Borradores V3 H IJ
@ Portafirmas

Condiciones de uso

ES

N

Pulsando sobre el icono de flechas podemos ocultar /expandir el panel y ampliar asi la

pantalla principal para mejorar asi la usabilidad de la aplicacidn.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E o o s
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - o r’" .--.,:T:I‘,\“ * Letrado/a de la A‘.j ministracion de‘ Justicia B S
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria
4 Bandeja de
= Recibidos e
é Bandeja de Enviados v
@ Nuevo Envio
[ Borradores AV H I J
@ Portafirmas
HIJWEB S FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E B pa o —_—
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - eneurore - I L il ok Justcia E&s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N® 1 de Almeria

=11
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3 FUNCIONALIDADES DE HIJWEB

En el panel lateral izquierdo tenemos el menu principal de HIJWEB y acceso a las principales

funcionalidades que nos ofrece la herramienta.

HIJWEB R FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, phrerage T A -
JUSTICIA Y RELACIONES CON 7t - nién umpn . 4 Letrado/a de la A.dmmlstraclun de'lusllua
CORTES Jdo. de 12 Instancia N 1 de Almeria

4 Bandeja de
== Recibidos A4

é. Bandeja de Enviados v

@ Nuevo Envio
[} Borradores v H IJ
E? Portafirmas

Condiciones de uso

N

Estas son:

D Bandeja de recibidos. Si desplegamos el menu tenemos acceso a las siguientes

bandejas: todos, pendientes, aceptados y rechazados.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ‘.
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - sty T\ e
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

&, Jrnti A
Todos 24
Pendientes 2
Aceptados. 19
Rechazados 3

é. Bandeja de Enviados A

m Nuevo Envio
[} Borradores A

@ Portafirmas

Letrado/a de la Administracién de Justicia

5 Hi)

Condiciones de uso

Ay

D Bandeja de enviados. Si desplegamos el menu tenemos acceso a las siguientes

bandejas: todos, aceptados y rechazados.
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HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS

Financiado por
|| Unién Eumpu

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

T‘ Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

4 Bandeja de
= Recibidos

é. Bandeja de Enviados ~

Todos k)

Aceptados 42

5 HIJ

Rechazados. 0

Dg Nueve Envio
D’ Borradores Vs

EP Portafirmas

D Nuevo envio. Nos da acceso a la seleccién del tipo de envio que queremos realizar y
al formulario de registro y envio.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Financiado por
e R
Ido. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

& S e v

é Bandeja de Enviados v

Dﬁ Nuevo Envio

D Borradores. v H IJ
@ Portafirmas

D Borradores. Si desplegamos el menu tenemos acceso a las siguientes bandejas:
todos, en curso, pendientes de firma, firmados, cancelados, enviando y erréneos.

:III::;?ERIO 5 1 paEsmENG — FELIPE HUERTAS SECRETARIO
ppvesess BT R e v =
< Rednios v
&, g e v
|} Nuevo Envio
> Borradores ~ H I J
Todos 29
En curso 8
Pendientes 2
firma
Firmados 9
Cancelados 0
Enviando 0
Erréneos ]
[ pontafirmas Condiciones de uso ~
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D Portafirmas. En el menu principal de HIJWEB tenemos este acceso directo a la
herramienta de Portafirmas, si pulsamos sobre esta pestafia se abre, en una nueva
ventana, nuestro Portafirmas. Solo disponible si somos Letrados de la Administracion

de Justica.

HIWEB I FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
mg%iﬂ%g&ﬁggg?gx% Ii umh fwf“' T‘ Letrado/a de la M.lministracién dp: Justicia - =
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

4 Bandeja de
= Recibidos e

é Bandeja de Enviados ~

Dn Nuevo Envio

D Borradores. v H IJ
@ Portafirmas

En los siguientes apartados vamos a explicar cada uno de estos mendus.

4 NUEVO ENVIO

Desde el menu Nuevo envio podemos realizar el envio de las distintas itineraciones entre

los diferentes SGPs.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ta Unién E P o o
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - . I": " ‘“':’P‘“ L4 Letradul: dela A.d ml:lstrauun de' Justicia “ E s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

4 Bandeja de
== Recibidos A4

é. Bandeja de Enviados v

@ Nuevo Envio I
[} Borradores V3 H IJ
@ Portafirmas

Condiciones de uso

Desde HIJWEB tenemos la posibilidad de realizar tres tipos de envios o itineraciones:

inhibicion, recurso y Auxilio Judicial.

11/06/2025 HIJWEB Material Didactico 7
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Por favor, seleccione un tipo de envio

o de tineracion

Seleccione uno

Inhibicién
Recurso
Auxilio Judicial

CANCELAR

Seleccionado uno de los envios, el sistema nos deriva a la pantalla Nuevo envio con el
modelo de itineracién que hemos seleccionado.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Fi
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - erepeleat.

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS I . Letrado/a de la Administracian de Justicia “ E s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria
@ > Nuevo Envio

n - e . .

< |Nuevo envio - Auxilio Judicial

ar

—=

[ (+5)
& Seleccion de Organo Desting Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo

Seleccione una opcidn.. ~

BUSCAR LIMPIAR

HIJWEB plantea su funcionamiento completando diferentes formularios de informacion,
esquematizados mediante la linea de seguimiento ubicada en la parte superior de la
pantalla. Esta linea nos permite conocer el momento en el que nos encontramos dentro del
proceso de envio, asi como navegar entre sus diferentes opciones. Estas, como norma
general, se habilitan a medida que completamos la opcidn anterior, de forma secuencial.

TLP: CLEAR
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HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA'Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
1a Unién Eumpei
-

@ > Nuevo Envio

Nuevo envio - Auxilio Judicial

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia B ES
Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

T

(=]

o @
@ Seleccion de érganu Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo

Seleccione una opcion... v

BUSCAR

B

A continuacion, explicamos cada uno de los bloques a cumplimentar, siendo estos similares

para los tres tipos de itineracion, exceptuando el formulario sobre datos de la itineracion,

donde diferenciaremos la informacién solicitada por tipo de envio y los formularios
Procedimientos/Piezas y Expedientes Administrativos que no corresponde para el tipo de

itineracion Auxilio Judicial.

4.1 Seleccidon de organo destino

Comenzamos el proceso seleccionando las opciones relativas al Organo de destino al que

enviar la itineracion.

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
la Umnn Europea
-

@ > Nuevo Envio

+

—

- | @——
=

B Seleccion de Organo Destino Adjuntar Docu
C

54 SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo

Seleccione una opcion... o

mentos

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracién de Justicia 7 B ES
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria =
@®
Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
BUSCAR LIMPIAR

Para ello, debemos completar los diferentes campos desplegables mostrados en la seccidn

Seleccién de Organo Destino con las opciones que se ajusten a las caracteristicas de nuestro

TLP: CLEAR
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caso. Su visualizacién en la seccién es secuencial, es decir, se habilitan a medida que
completamos el campo inmediatamente anterior.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - Financiado por

Higrerer - - oy
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS ‘: Y "'0" ‘“':IP‘H - Letrado/a de la Administracién de Justicia

~ = ES
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria
@ > Nuevo Envio
+4
& @
2 .
= a
[&: Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
& SELECCION DE ORGANO DESTINO
Tipo Organo Organos Territoriales
Organos Territoriales ~ Oficina de Justicia en el mun... v
CA Provincia
Illes Balears N ~

El primer campo para cumplimentar es el tipo de érgano: centrales o territoriales, siendo
este el primer filtro para la cumplimentacién del resto de campos.

Tipo Organo

Seleccione una opcion... %

Organos Centrales
Organos Territoriales

Seleccionados los datos del Organo, incluida la Comunidad Auténoma a la que pertenece, y
pulsamos sobre el botdn Buscar.

h @ > Nuevo Envio

&
=

@
& @
= .
||3 seleccion de Grgano Desting Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
F4

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo Organos Territoriales

Organos Territoriales ~ Oficina de Justicia en el mun... »
CA Provincia

Illes Balears ~

[ BUSCAR ] LIMPIAR
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E: I - - o
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - la Unién uml:! - Letrado/a de la Aqmln\stracwun de‘ Justicia ~ = ES
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

@ > Nuevo Envio

SELECCION DE ORGANO DESTINO

+
=
i
=
B Tipo Organo Organos Territoriales
Organos Territoriales v Oficina de Justicia en el mun...
b} cA Provincia
Illes Balears ~ ~
BUSCAR LIMPIAR
NOMBRE ACCIONES
Juzgado de Paz de Formentera @]
1

Debemos seleccionar uno de ellos pulsando sobre su casilla asociada, lo que permite al
sistema reconocerlo como el Organo de Destino.

HIJWEB . . FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, T T - .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - la Unién ump- - Letrado/a de la A!:Imlmstrac\un de‘ Justicia L B ES
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

@ > Nuevo Envio

+
=
s BUSCAR LIMPIAR
| NOMBRE ACCIONES
D Juzgado de Paz de Formentera ®
& 1

Organo seleccionado

ORGANO

Juzgado de Paz de Formentera

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Con el Organo de destino seleccionado, observamos diferentes botones de opcién en la

parte inferior de la pantalla. Su funcionamiento es el siguiente:

D Guardar: permite guardar los datos en el sistema y seguir realizando las tareas
conducentes al envio.

D Guardar y salir: permite guardar los datos en el sistema, saliendo en este momento
del formulario para retomarlo en otro momento desde la opcion Borradores del
panel lateral izquierdo, encontrandose este en la bandeja En curso.

TLP: CLEAR
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D Salir: permite salir del formulario sin guardar las modificaciones.

En nuestro caso, pulsamos sobre el botdon Guardar para registrar los datos en el sistema, lo
gue nos permite continuar con el siguiente punto del formulario.

|[a)
D

NOMBRE ACCIONES

Juzgado de Paz de Formentera ®

F4
Organo seleccionado

ORGANO

Juzgado de Paz de Formentera

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Cabe destacar, que una vez realizamos el primer guardado, el sistema asigna un cddigo que

nos permite identificar la solicitud de entre todas las actuaciones que llevemos a cabo en
HIJWEB.

HIJWEB ~ o~ FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Ut E e 3 =
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ‘ : f"“f‘ “"‘""‘" Letrado/a de lafdmlnlstvacxon d.e Justicia _—c
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid @ S T =
atos del envio guardados
correctamente
Nuevo Envio - 1705

4 [‘ Urgente
(—]

| ANADIR DIRECTORIO

ANADIR ARCHIVOS

¢

Arrastre sus archivos aqui

RECUERDA

Desde que tenemos el nimero ID de envio, podemos salir del

procedimiento y regresar a este desde la bandeja Borradores (ver
apartado 7 Borradores).

4.2 Adjuntar documentos

Procedemos, a continuacion, con el punto relativo a Adjuntar Documentos. En esta parte
del formulario, HIJWEB permite cargar la documentacion asociada a nuestra itineracion.

TLP: CLEAR
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ta Unién E - = 3
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - S o0 Eropes 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia o B
CORTES Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

+

=

4+ \:‘ Urgente

=
ANADIR DIRECTORIO
ANADIR ARCHIVOS

Arrastre sus archivos aqui

Archivos totales pendientes de subir: 0

SUBIR ARCHIVOS T

GUARDAR GUARDAR Y SALIR CANCELAR

Se muestran habilitadas las siguientes opciones:

D Urgente: marcamos esta casilla para indicar si nuestra itineracién debe tener esta
consideracién. Quedard destacado dentro de las diferentes bandejas existentes en la

aplicacion con el icono A.

D Aiadir Directorio: este botdn permite cargar en blogue todo el contenido de una de
las carpetas de nuestro equipo.

D Aiadir archivo: este botdn se habilita una vez hayamos realizado una primera subida
de documentacion a través del botén anadir directorio.

Pulsamos sobre ARadir Directorio, lo que nos permite adjuntar la documentaciéon que
hayamos extraido previamente de nuestro procedimiento, seleccionando la carpeta de
almacenaje creada al efecto.

@ seleccionar carpeta para cargar X
« ~ 4 m > Esteequipo > Escitoric » v U Buscar en Esaitorio o

Organizar = Mueva carpeta =- @
“  Nombre
# Acceso répido

= Esaritorio L

documentacion
4 Downloads

- IR

-
+
Doc. prueba
-
-

= Pictures
<2 -+
Capturas de pan
# Descargas
Doc. prueba
Subidos a Conflu )
™ Este equipo vl e 3

i, espere

Carpeta: | documentacion

TLP: CLEAR
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A continuacién, confirmamos la carga de los archivos contenidos en la carpeta seleccionada.

iCargar 5 archivos en este sitio?

Se cargaran todos los archives de "documentacion”. Haz esto solo si
confias en el sitio.

Cargar Cancelar

Listandose asi todos los archivos de la carpeta seleccionada. De ser necesario eliminar

alguno de los documentos cargados, pulsamos sobre el icono Ty borrar. El icono que
acompafia a la carpeta eliminaria todos los documentos que contiene dicha carpeta.

HIJWEB anciado por FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ta Unién E e - 3

JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS' - i I": :' ﬂU::D‘ﬂi - Letrado/a de laﬁdmlmstracwcn (?E Justicia v Z ES
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

Urgente

ANADIR DIRECTORIO

ANADIR ARCHIVOS

Arrastre sus archivos aqui

N documentacion Procedimiento Principal

documento adicional.PDF

Tamafo: 50.57 KB

informe.PDF

Tamano: 50.57 KB

escrito_documento principal.PDF

Tamano: 55.68 KB

recurso.PDF

Tamafo: 50.57 KB

auxilio judicial.PDF

Tamano: 50.57 KB

Archivos totales pendientes de subir: 5

SuBIR ARCHIVOS T

o
IDEDDDD II

Tras pulsar, se abre una ventana emergente desde donde podemos aceptar y confirmar la
accién de borrado o cancelarla. Si pulsamos sobre el icono asociado a un directorio
eliminamos toda la documentacion que cuelgue de dicha carpeta.

TLP: CLEAR
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

;Desea borrar el archivo?

ACEPTAR CANCELAR

;Desea borrar el directorio y los archivos que lo
contienen?

ACEPTAR CANCELAR

Para finalizar con la carga de documentos pulsamos sobre el botén Subir Archivos.

» Nuevo Envio - 1705

documento adicional.PDF

Tamafo: 50.57 KB

informe.PDF

Tamaiio: 50.57 KB

escrito_documento principal.PDF

Tamafio: 55.68 KB

auxilio judicial.PDF

Tamano: 50.57 KB

Archivos totales pendientes de subir: 4

e —

suBIR ARCHIVOs T

Por cada archivo cargado, el sistema nos confirma que se ha subido correctamente.

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
1a Unién Europea
MexGeneratonE L -

Nuevo Envio - 1705

Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia - B ES

v 1

@ El archivo
documentacion/documento
adicional.PDF se ha subido

correctamente.
=
A documento adicional.PDF
14 - - . . . @ El archivo
= Tamafio: 50.57 KB - Subida satisfactoria documentacion /informe.PDF se ha
subido correctamente.
& =
informe.PDF & Elarchivo
[} Tamano: 50.57 KB - Subida satisfactoria documentacion/escrito_documento
principal.PDF se ha subido
@ correctamente.
escrito_documento principal.PDF
Tamano: 55.68 KB - Subida satisfactoria @ El archivo documentacion/auxilio
judicial.PDF se ha subido
correctamente.
auxilio judicial.PDF
Tamaiio: 50.57 KB - Subida satisfactoria @]
Archivos totales pendientes de subir: 0 Subida finalizada correctamente
SUBIR ARCHIVOS T

11/06/2025 HIJWEB Material Didactico
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Si anadimos un nuevo directorio, en el caso de itineraciones de tipo Recurso o Inhibicién, el
sistema nos avisa de que ya existe un expediente principal, ddndonos la posibilidad de
cagarlos como nuevo expediente (en tal caso, se borrarian los archivos existentes) o subirlo
como pieza o expediente administrativo.

Ya existe un expediente principal, ;que desea hacer con el directorio?

(@) Subir nuevo expediente (se borraran los archivos) {_) Subir como pieza o expediente administrativo

ACEPTAR CANCELAR

Seleccionamos subir como pieza o expediente administrativo y pulsamos sobre el botdn
Aceptar.

Ya existe un expediente principal, ;que desea hacer con el directorio?

(_) subir nuevo expediente (se borraran los archivos) (@) Eubir como pieza o expediente administrativo

ACEPTAR CANCELAR

Al cargar la nueva carpeta nos da la opcién de indicar si se trata de una pieza
administrativa, de un procedimiento o de un expediente.

TLP: CLEAR
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HIJWEB

Financiado por
wg_[l%ik\!%gfﬂggggglggﬁ% - la Unién Eumpe- T‘ Letrado/a de la Administracién de Justicia
CORTES

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1727

N documentacion Procedimiento Principal @[
S doc. pieza @[
® Pieza 2 Procedimiento O Expediente

Administrativo

pieza dos.PDF

Tamaio: 50.57 KB @

pieza uno.PDF

Tamano: 50.57 KB @

Archivos totales pendientes de subir: 2 Subida finalizada correctamente

SUBIR ARCHIVOS T

=6

Seleccionado el tipo de documentacién, subimos los archivos.

HIJWEB

Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, E - - o
JUSRT#CIA ¥ RELACIONES CON LAS - & Unidn uropes ' 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia
CORTES

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Jdo. de 12 Instancia N® 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1727

N documentacion Procedimiento Principal @[
S doc. pieza @[
® Pieza 2 Procedimiento O Expediente

Administrativo

pieza dos.PDF

Tamaio: 50.57 KB @

pieza uno.PDF

Tamano: 50.57 KB @

Archivos totales pendientes de subir: 2 Subida finalizada correctamente

SUBIR ARCHIVOS T ‘

E s

De esta manera, la subida de archivos se identifica de la siguiente forma:

Los archivos alojados en un primer nivel corresponden con el propio expediente.

Los archivos alojados en un segundo nivel estan relacionados con una pieza o un
expediente administrativo. Antes de realizar la subida de estos archivos, el usuario
debe indicar si el directorio en el que estan incluidos dichos ficheros se corresponde

con una pieza/procedimiento o un expediente administrativo

TLP: CLEAR
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N documentacion Procedimiento Principal | — i

escrito_documento principal.PDF
Tamaiio: 55.68 KB - Subida satisfactoria @

H recurso.PDF

Tamafio: 50.57 KB - Subida satisfactoria @
' doc. pieza Ty

=) Pieza Procedimiento Expediente Administrativo
Y exp. admtvo T

=) Pieza Procedimiento Expediente Administrativo

Archivos totales pendientes de subir: 0

TEN EN CUENTA

En funcién del tipo de documento seleccionado, dicha informacién
se mostrara en los blogues: procedimientos/piezas y expediente
administrativo, respectivamente.

En el caso especifico de una itineracion de auxilio judicial, el sistema no permite la carga de
subcarpetas, solo se cargarda el directorio documentos principales. Es decir, no hay
capacidad de elegir Piezas/Procedimientos o Expedientes Administrativos, estando dicha
opcion deshabilitada.

X

Ya existe un expediente principal, ;que desea hacer con el directorio?

@ Subir nuevo expediente (se borraran los archivos) Subir como pieza o expediente administrativo

ACEPTAR CANCELAR

Tras la primera subida de documentos, el sistema habilita las opciones que nos permiten
seleccionar mas documentacion de forma individual, mediante el boton Subir Archivo o

arrastrando el archivo correspondiente al espacio habilitado Arrastre sus archivos aqui.

TLP: CLEAR
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HIJWEB Fnanciado por FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1 Ueioe & T . » _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - la Unién U'DP“ - Letrado/a de La'}%dmmlslra(mn d‘s Justicia “ = ES
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

ANADIR DIRECTORIO

ANADIR ARCHIVOS

Arrastre sus archivos aqui

M documentacion Procedimiento Principal

B 0
@ I

Archivos totales pendientes de subir: 0

Subida finalizada correctamente

En funcidn de si existen subcarpetas, el sistema se comporta de una manera u otra:

D Si solo existe la carpeta del procedimiento principal. Tras afiadir un nuevo archivo

este se incorpora a dicha carpeta. Hay que ejecutar la funcidn de subir archivos para
dejarlo correctamente asociado al envio.

HIWEB ancindo por FELIPE HUERTAS SECRETARIO
mly#%ik'}%gfal-c‘l\g&ss'gg#% -I Unidn Europes T‘ Letrado/a de la Aflmimstracién dgjusticia o =
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1719

S ) o

escrito_documento principal.PDF @]
é Tamafio: 55.68 KB - Subida satisfactoria

recurso.PDF
») Tamafio: 50.57 KB - Subida satisfactoria @]

informe.PDF

susiR ARcHivOs T

Si existe la carpeta principal y alguna subcarpeta. En este caso, debemos seleccionar
la carpeta en la que debe alojarse.

Archivos totales pendientes de subir: 1

Elegir carpeta destino

documentacion/

documentacion/doc. pieza/

documentacion/exp. admtvo/

ACEPTAR ‘ CANCELAR

TLP: CLEAR
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Ademas, si subimos un archivo que se encuentra ya cargado en el sistema, el sistema lo
detecta y nos avisa de ello, ddndonos la oportunidad de cancelar la carga o de sustituirlo.

El archivo pieza uno.PDF ya existe.
/documentacion/doc. pieza/ ;Desea sustituir el
archivo?

Una vez cargada toda la documentacion necesaria, guardamos los archivos subidos vy
continuamos avanzando en nuestro envio.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB -~
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E T P -
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - u-x-:.-—m::?u“ - Letrado/a de Iafdmlmstracmn cliejusucla = S
CORTES Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid @ Datos del envio guardados X
correctamente
Nuevo Envio - 1705

ANADIR DIRECTORIO

ANADIR ARCHIVOS

v

Arrastre sus archivos aqui

A documentacion Procedimiento Principal

Archivos totales pendientes de subir: 0 Subida finalizady/correctamente

SUBIR ARCHIVOS T

GUARDAR GUARDAR Y SALIR CANCELAR

4.3 Datos de procedimiento

A continuacién, accedemos al formulario datos del procedimiento principal, del que deriva
el envio a realizar.

En esta pantalla podemos afiadir hitos, materias, delitos sentenciados, delitos calificados y
circunstancias especiales (esta ultima seccidn solo cuando la jurisdiccion seleccionada sea
penal, en caso contrario se muestra deshabilitada) asociadas al envio.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB Financiado por FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, . -2 ;s —_— .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - IT Unlan anp‘oa 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia " B s :

CORTES Jdo. de Instruccion N 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

&  Nuevo envio - Auxilio Judicial

B’

[

Seleccidn de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedil

¢

Intervir

Documentos Principal

DATOS DE PROCEDIMIENTO

NIG * Jurisdiccién * Secreto de actuac...
19 caracteres numericos Penal ~ Jdo. de Instruccion N2 1 de Madr No hay Secreto \:‘ Reserva Actuacion
Codigo de Procedimiento * Nimero de Proce... Afio *

a opcion.

Fecha present... Fecha registro Fecha resoluci... Fecha dltimar... Fecha archivo

HITOS

ADIR HIT

HITO FECHA ACCIONES

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

MATERIAS*

ANADIR MATERIA

MATERIA ACCIONES

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

DELITOS SENTENCIADOS

DELITO SENTENCIADO ACCIONES

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

DELITOS CALIFICADOS

DELITO CALIFICADO ACCIONES

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros
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CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES
ANADIR CIRCUNSTANCIA
CIRCUNSTANCIA ESPECIAL ACCIONES
Ningiin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
cuapnap cuapnap v eal <aip

TEN EN CUENTA

Todos aquellos campos o secciones destacados con el simbolo
asterisco (*) son de cumplimentacién obligatoria, no obstante, se
recomienda completar todos aquellos datos adicionales relativos a
nuestro procedimiento de los que dispongamos informacion.

Completamos su contenido bien indicando los datos pertinentes en los campos habilitados,
bien utilizando el botén Afadir asociado a cada seccion.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

F
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, igrererrestc
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS =7
CORTES

12 Unian Eur 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia NG = &S
N . Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

= DATOS DE PROCEDIMIENTO
i NIG * Jurisdiccion * secreto de actuac...
19 caracteres numeéricos Penal ~ Jdo. de Instruccion N° 1 de Madri No hay Secreto |:\ Reserva Actuacion
I} Cédigo de Procedimiento * Nimero de Proce... Afo *
<
Fecha present... Fecha registro Fecha resoluci... Fecha Gltima r... Fecha archivo
HITOS

— ANADIR HITO

HITO FECHA ACCIONES
Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Siendo de obligada cumplimentacién la seccién Materias. Pulsamos sobre el botén Afadir
materia para ver como se comporta la herramienta en la cumplimentacion de estos datos,
siendo su comportamiento idéntico en el resto de secciones (hitos, delitos sentenciados,
delitos calificados y circunstancias especiales).

TLP: CLEAR
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - [

ety P i
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS oameneurer® - Iw Letrado/a de la Administracion de Justicia
CORTES

Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

+
)
MATERIAS*
s
> —
2 e
MATERIA ACCIONES
=4

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

DELITOS SENTENCIADOS

ANADIR DELITO

DELITO SENTENCIADO

ACCIONES

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Se abre una nueva ventana, clicamos en el campo materia.

Anadir Materia

pas

ACEPTAR CANCELAR

A continuacidn, se despliegan todas las opciones disponibles, siendo esta una lista cerrada.
Se permite la multiseleccién clicando en cada una de ellas. Para eliminar una de las
seleccionadas volvemos a clicar en esta.

TLP: CLEAR
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Anadir Materia

Materia

Agresiones sexuales, Allanamiento de morada

Administracion desleal

Agresion sexual a menores de 16 afios

Agresién sexual de menor de 16 afios con acceso carnal (violacién)
Agresiones sexuales

Allanamiento de local

Allanamiento de morada

Allanamiento de morada/local por autoridad o funcionario piiblico
Alteracion de la paternidad, estado o condicion del menor
Alteracién precios en concursos y subastas piblicas

Amenazas condicionales

Amenazas (todos los supuestos no condicionales)

Apologia terrorismo

Aprapiacién indebida (todos los supuestos)

Ademas, tenemos un campo de texto libre donde podemos escribir, en este caso, el tipo de
materia que buscamos y, automadticamente, el sistema va filtrando por los datos
coincidentes reduciendo asi el listado.

Anadir Materia

Materia

Seleccionar...

adop x

Adopcién

Necesidad de asentimiento en la adopcion

CANCELAR

Una vez seleccionadas, pulsamos sobre el botdn Aceptar.

ARadir Materia

Materia

Agresiones sexuales, Allanamiento de morada

CANCELAR
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off o SPER SR wmen

Las materias afiadidas quedan asi incorporadas a la seccién correspondiente, pudiendo

clicar en el icono Ty borrar si deseamos eliminarlas.

e (O s
sz T @

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, Ko T R » .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - 2 Unien Europea - I Letrado/a de la Administracian de Justicia v EEs
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

+
=

MATERIAS*
=
>
e

MATERIA ACCIONES
&

20801 - Agresiones sexuales W
21003 - Allanamiento de morada @]

Mostrando 1a 2 de 2 registros 1

DELITOS SENTENCIADOS

DELITO SENTENCIADO ACCIONES

Indicados los datos correspondientes, procedemos a su guardado y continuamos con el
siguiente apartado.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ta Unién E - - s .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - a nrotl uropea " Letrado/a de lafdmumstracwen (?e Justicia B ES o
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

CORTES -
(& Datos del envio guardados X
correctamente

Nuevo Envio - 1705

=
DELITO CALIFICADO ACCIONES
+ . .
= Ningln dato disponible en esta tabla
I} Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
B CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

ANADIR CIRCUNSTANCIA

ACCIONES

CIRCUNSTANCIA ESPECIAL

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

TLP: CLEAR
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IMPORTANTE

/Hay que tener en cuenta que la selecciéon de estos campos a\
rellenar tiene afeccidn sobre los datos a rellenar en las piezas, ya
que los datos obligatorios de las piezas se precargan tomando
como datos iniciales los afadidos de esta pantalla. Asi pues, en el
caso de realizar una modificacién sobre la jurisdiccion, esto
implicard un reseteo de los datos de las piezas, ya que la
informacién a mostrar por algunos de estos campos estd

\directamente relacionada con el valor de la jurisdiccion. /

4.4 Intervinientes

A continuacion, seguimos nuestro proceso indicando los datos relativos a los intervinientes
de nuestro procedimiento.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, s Uviga & T . » _
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ‘: Hf"D" ,.u,.r?p.“ - Letrado/a de Lafdmmlslra(mn ésjustlc\a v EES
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid
Nuevo Envio - 1705
. P aps . s
< Nuevo envio - Auxilio Judicial
1
=
> [~ (o =) @ (= >
B seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

INTERVINIENTES

MUEVO INTERVINIENTE ®

Tipo de identificacion NUMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE

Mostrando 10 v = m

TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES

Para ello, pulsamos sobre el botén Nuevo Interviniente de la seccidon Intervinientes.

TLP: CLEAR
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FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
mg_['%iﬁ!%g&ﬁgsgg?;ﬁ% - Ia Unién Europea 4 Letrado/a de la Administracién de Justicia o =S
CORTES e Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid -
Nuevo Envio - 1705

+
=
ar
=
B INTERVINIENTES
I? NUEVO INTERVINIENTE @&

Mostrando 10 v = o

Tipo de identificacion NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE
TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES
Ningln dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
SALIR

La aplicacién nos redirige a una nueva pantalla en la que debemos completar los datos
identificativos del interviniente de la misma manera que la expresada a la hora de completar
los datos del procedimiento, es decir, completando los campos o secciones obligatorios y
aquellos de los que dispongamos informacion.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
muereriooe s rresoencs [ e, T2 Letrado/a de la Administracion de Justicia o =
CORTES ety Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid
Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente

= Nuevo envio - Auxilio Judicial
4
=
B DATOS DEL INTERVINIENTE
[} Tipo de Interviniente * Tipo de identificacion * Identificacion * Tipo de Intervencion *

Persona Fisica ~ eleccione pCior seleccione una op: 1

DATOS DE PERSONA

Apellido1* Apellido 2 Nombre * Nacionalidad * Sexo *
Espafia v Seleccic 1a o
Fecha de naci... Lugar de nacimie... Nombre Padre Nombre Madre Pais de nacimiento
Seleccione una o
DIRECCION
PAIS POBLACION DIRECCION ACCIONES

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

TLP: CLEAR
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REPRESENTACION

TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO IDENTIFICACION

INTERVINIENTE

Ningin dato disponible en esta tabla

TIPO DE INTERVINIENTE

ANADIR REPRESENTACION

TIPO DE REPRESENTANTE ACCIONES

Los bloques para cumplimentar son:

cumplimentar.

Tipo de Interviniente *

Persona Fisica

Persona Juridica

Ente sin personalidad juridica

o Persona fisica.

Datos del interviniente y datos de persona. En primer lugar, debemos seleccionar el
tipo de interviniente, ya que este valor condiciona los datos de persona a

DATOS DEL INTERVINIENTE

Tipo de Interviniente *

Persona Fisica .
DATOS DE PERSONA
Apellido1* Apellido 2

Fecha de nacimi... Lugar de nacimiento

Tipo de identificacion *

Nombre *

Espana

Nombre Padre

Identificacion *

Nombre Madre

Tipo de Intervencién *

Nacionalidad * Sexo *

Pais de nacimiento

o Persona juridica.

DATOS DEL INTERVINIENTE

Tipo de Interviniente *

Persona Juridica

DATOS DE PERSONA

Jurisdiccién Unidad Funcional

Tipo de identificacién *

Nombre Entidad *

Identificacion *

Nombre Comercial

Tipo de Intervencion *

Nombre Responsable Cargo Respansable

o Ente sin personalidad juridica.

TLP: CLEAR
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DATOS DEL INTERVINIENTE

Tipo de Interviniente * Tipo de identificacion *

Ente sin personalidad juridica

DATOS DE PERSONA

Nombre Entidad *

Identificacién *

Tipo de Intervencion *

Direccion. Para afiadir una o mas direcciones clicamos en el botén Anadir.

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente

DATOS DE PERSONA

Apellido 1* Apellido 2 Nombre *

Fecha de naci... Lugar de nacimie...

R ¥ & b U«E

DIRECCION

POBLACION

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Nombre Padre

Nacionalidad * Sexo *

Espaia

Nombre Madre

DIRECCION

Ningan dato disponible en esta tabla

Pais de nacimiento

ANADIR DIRECCION

ACCIONES

Se abre un formulario con los datos a informar, pudiendo seleccionar entre domicilio

nacional o domicilio internacional.

Nueve domicilio

ANADIR

ACEPTAR CANCELAR

Domicilio
Tipovia * Nombre via * Nimera Piso et
Calle 2

Poblacian * cédigo postal

Almeria

Email

Nuevo domicilio
) bomicilia Nacional

Pais * Tipe via

Poblacién *

ANADIR

(@) nomicilia internacional

Nombre via *

Fax

ANADIR

CANCELAR

Las direcciones afiadidas se incorporan en

editarlas & o eliminarlas @ .
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HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO
anciado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, "

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - pin Seopes

CORTES

4 Letrado/a de la Administracian de Justicia B ES .
B Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid
(& Anadida nueva direccion X
Afadida nueva direccion
Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente

2 POBLACION DIRECCION ACCIONES
=
Espafia Almeria Calle SERRANO, 2 f@
Mostrando 1a 1de 1 registros 1
REPRESENTACION
TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO IDENTIFICACION INTERVINIENTE  TIPO DE INTERVINIENTE

TIPO DE REPRESENTANTE ACCIONES

Ningiin dato disponible en esta tabla

ACEPTAR CANCELAR

Representacidn. Igualmente, podemos registrar los representantes del interviniente
pulsando sobre el botén Anadir representacidn.

HIJWEB

Financiado por
m“;#%iﬁ}%g&ﬁg&é'gg#% - la u-?:-s-‘- Eurfp-- Letrado/a de la Administracion de Justicia
CORTES

; v EBs
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente

. ANADIR DIRECCIO
=
+ PAIS POBLACION DIRECCION
=
Espafia Almeria Calle SERRANO, 2
|
Maostrando 1a 1de 1 registros 1

REPRESENTACION

TIPO DE IDENTIFICACIO

NUMERO IDENTIFICACION INTERVINIENTE TIPO DE INTERVINIENTE TIPO DE REPRESENTANTE

Ningln dato disponible en esta tabla

ACEPTAR CANCELAR

Accedemos asi a un formulario de alta, por un lado, tenemos un formulario para
registrar el representante procesal.

TLP: CLEAR \
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HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO
F iado

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, I;’I‘:r::‘:n Eurn:;n T
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS NexiGeneraonE -
CORTES

Letrado/a de la Administracién de Justicia
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente > Nuevo representante

(@) Representante Procesal

(_) Representante Legal

T

=

Tipo de Representacion * Colegio 1D del representante
k)
[> Tipo de identificacion Identificacion

Apellido1* Apellido 2 Nombre *

DIRECCION
PAiS POBLACION DIRECCION

Ningin dato disponible en esta tabla

ANADIR DIRECCION

ACCIONES

EEs

Por otro lado, si marcamos el campo Representante legal se carga el formulario para

dar de alta a este tipo de representacion.

HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Fi lado

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, o Unién Evropea T

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS |3 Unton Euro LY

CORTES

Letrado/a de la Administracién de Justicia
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente > Nuevo representante

EEs

(_) Representante Procesal
4k Tipo de Interviniente *
Persana Fisica ~

DATOS DE PERSONA

Apellido1* Apellido 2 Nombre * Nacionalidad * Sexo*
54 Espaiia v

Fecha de naci... Lugar de nacimie.. Nombre Padre Nombre Madre Pais de nacimiento
DIRECCION
ANADIR DIRECCION
PAiS POBLACION DIRECCION ACCIONES
Ningin dato disponible en esta tabla

Igual que para los intervinientes, para los representantes también podemos afiadir

una direccidon nacional o internacional, pero Unicamente una direccion. Al incluirla,

se deshabilita el boton Afiadir direccidn.
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DIRECCION

- ANADIR DIRECCION
PAIS POBLACION DIRECCION ACCIONES
Espana Madrid Calle laurel, 3 28005 P74

Cumplimentados los datos del representante, pulsamos sobre el boton Aceptar.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
WNISTERIO DE LA PRESIDENCIA - o T‘ Letaadoja de la Administracian de ustcia — = f
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

(& Anadida nueva direccion X
Anadida nueva direccion

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente > Nuevo representante

Tipo de identificacion Identificacion
Pasaporte v 23424E
&
o Apellido 1* Apellido 2 Nombre *
RUIZ RUIZ CARLOS
DIRECCION

ANADIR DIRECCION

POBLACION DIRECCION ACCIONES

Espaiia Almeria Calle SANCHO, Jm

ACEPTAR CANCELAR

El representante queda asi afadido, pudiendo editar o completar los datos de este

clicando en el icono é’ o eliminarlo E .

HI)WEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E . " . .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - iy Sitonss I * Letrado/a de a Administracién de justicia —

CORTES Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente

2
—
4 PAiS POBLACION DIRECC ACCIONES
—
| Espaiia Almeria Calle SERRANO, 2 P4
Mostrando 1a 1 de 1 registros

REPRESENTACION

4
ANADIR REPRESENTACION

TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO IDENTIFICACION INTERVINIENTE TIPO DE INTERVINIENTE TIPO DE REPRESENTANTE ACCIONES

Pasaporte 23624E CARLOSRUIZRUIZ - Colegiado AT

ACEPTAR CANCELAR
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Una vez hemos informado de los datos asociados al interviniente, pulsamos sobre el botdn
Aceptar para cargar al interviniente o intervinientes en el sistema.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ! E - - o

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - .i ynion \m:]p‘!] 4 Letrado/a de lafdmlmstr’acwun (?e Justicia ~ = ES
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705 > Nuevo Interviniente

0 ANADIR DIRECCION
=

o PAIS POBLACION DIRECCION ACCIONES
=
| Espafia Almeria Calle SERRANO, 2
Mostrando 1a 1 de 1 registros

REPRESENTACION

I .
&b

ANADIR REPRESENTACION

TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO IDENTIFICACION INTERVINIENTE TIPO DE INTERVINIENTE TIPO DE REPRESENTANTE ACCIONES

Pasaporte 23424E CARLOS RUIZ RUIZ - Colegiado P4}

ACEPTAR CANCELAR

La aplicacién nos devuelve a la pantalla relativa a los intervinientes junto a un mensaje
confirmatorio del registro y donde observamos incluido en el listado al interviniente.

HIJWEB _— FELIPE HUERTAS SECRETARIO

inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, a U E - - o —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - T : I"f"f V“‘TP‘“ * Letrado/a de lafdmlmstracwen qe Justicia —rc
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

(& Datos del envio guardados X
correctamente

Nuevo Envio - 1705

. . aps . .

< Nuevo envio - Auxilio Judicial

1

=

o ®
@ © ®) © ©—o

> \ ")

2 Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

INTERVINIENTES

Mostrando 10 v = & B
9 TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES
Dni T1562347E Absuelto pepe Pepe @

Mostrando 1a 1 de 1 registros 1

VOLVER

El guardado se produce de manera automatica, por lo que, una vez indicados todos los
intervinientes, podemos continuar con el siguiente paso del envio.
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4.5 Documentos principal

Seguidamente, accedemos al apartado relativo a la edicion de documentos que hemos
subido al sistema catalogados como Documentos Principal.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, phrerage T R .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e e I Letrado/a de la Administracian de Justicia v E s
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

" p . ..
< Nuevo envio - Auxilio Judicial
y
—=
5 o ® @+
= Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal
DOCUMENTOS ADJUNTOS
Mostrando 10 v =T
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
~/  ES202528079430019990000000018810  auxilio judicial PDF ESCRITO v £ T O

En la seccion Documentos Adjuntos, visualizamos los documentos cargados en el sistema
como parte del procedimiento principal.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, rhprerrr R »
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - e e I Letrado/a de la Administracion de Justicia v el 23
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

=t DOCUMENTOS ADJUNTOS
ar
=
| o Mostrando 10 v = om
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO
[} =
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
v ES202528079430019920000000018810  auxilio judicial PDF ESCRITO ~ I @ E.
v ES202528079430019990000000018780  documento adicional PDF ESCRITO W f m ]
-
v ES202528079430019990000000018802  escrito_documento principal PDF ESCRITO ~ ﬁ @ ’.,
v ES202528079430019990000000018799  informe PDF ESCRITO v & m 3l
Mostrando 1a &4 de & registros 1

Desde esta seccidn, la aplicacién ofrece la posibilidad de modificar el Tipo Documental del
documento mediante su desplegable.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a tadtar B R - .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - -4”-": £ “'{TP‘H Letrado/a de lafdmlmsvacwcn qeiusucla NG = s :
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid
Nuevo Envio - 1705
& DOCUMENTOS ADJUNTOS
4
—=
| Mostrando 10 v = om
1D DOCUMENTO ‘ ‘ NOMBRE DE ARCHIVO ‘ FORMATO
ID DOCUMENTO MBRE DE ARCHIVO A FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
~/  E5202528079430019990000000018610  auxilio judicial | AT
~/  E5202528079430019990000000018780  documento adicional ACTA 2 Ty O
ACUERDO
~/  ES202528079430019990000000018802  escrito_documento principal ACUSE DE RECIEO Aol
ATESTADO
~/  E5202528079430019990000000018799  informe £ W O
AUTO
Mostrando 1a &4 de & registros AUXILIO JUDICIAL 1
SALIR

A su vez, disponemos de las siguientes funciones, asociadas a los diferentes iconos
disponibles:

HIJWEB anciado por FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, o & T A . .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - Son e 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia o E s :
CORTES Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid
Nuevo Envio - 1705
=t DOCUMENTOS ADJUNTOS
ar
=
| Mostrando 10 v = om
ID DOCUMENTO ‘ ‘ NOMBRE DE ARCHIVO ‘ FORMATO
ID DOCUMENTO MBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
v ES202528079430019920000000018810  auxilio judicial PDF ESCRITO ~
v ES202528079430019990000000018780  documento adicional PDF ESCRITO W
v ES202528079430019990000000018802  escrito_documento principal PDF ESCRITO ~
v ES202528079430019990000000018799  informe PDF ESCRITO v

Mostrando 1a &4 de & registros

D Editar ¢ : permite modificar o completar los datos registrados del documento.
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D Eliminar @[: permite borrar el documento,
asociados al envio. Tras pulsar sobre el icono debemos aceptar para confirmar que

[

HNsTERO.
prl meoma e
VREDACIONES CON LAS COMTES 1

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
Ia Unién Europea
NexGeneratonEU

Nuevo Envio - 1705 > Metadatos de Archivo - auxilio judicial.PDF

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

R

Naturaleza del docu...

Original v

Secreto de actuacion *

No hay Secreto ~

+

=

&
DATOS DEL DOCUMENTO

Iﬁ Identificador del doc...

D ES202528079430019990(
Unidad Productora Unidad Funcional Jurisdiccion * Especialidad *

24 Penal v Seleccionar... ~ ["] Reserva Actuacién
Tipologia Electronica * Fecha de captura * Fecha de creacion * Idioma * Emisor del document...
Electrénico v 29/11/2022 29/11/2022 Espaiiol (o castellano) Organo judicial v

entificador Compc

Circunstancias Especi...
Seleccione una opci... ~

Tipo Documental-Famil...
AUXILIO JUDICIAL v

Tipo Documental-Subfa...

Seleccione una opcion...

SANEERR

gueremos eliminar el documento.

Copiar Metadatos

: permite copiar los datos registrados de un documento y

JAN

iCuidado!

Se va a eliminar el documento. ;Esta seguro/a?

eliminandolo de

los documentos

asignarlos a otro. Al pulsar sobre el icono se abre una ventana emergente donde

podemos seleccionar a qué documentos copiar los metadatos.

TLP: CLEAR
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Copiar metadatos a

SELECCIONAR TODOS

NOMBRE DE ARCHIVO ) FORMATO SELECCIONAR

escrito_documento principal

informe [
Mostrando 1 a 2 de 2 registros 1

| ACEPTAR CANCELAR

A través de esta funcionalidad, los datos del archivo de la linea sobre la que se ha
pulsado en el icono de copiar metadatos pueden copiarse a los otros ficheros
seleccionados, no teniendo que ir fichero a fichero realizando las modificaciones de

HIWEB R FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
msreaio pe a presioenci, [ Cnin urres Ltradoja de a Adinistacin de st =
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid ~
(& Datos del envio guardados X
correctamente
Nuevo Envio - 1705
+
=
2y DOCUMENTOS ADJUNTOS
Mostrande 10 v = o
JCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO F !

1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES

v/ ES202528079430019990000000018810  auxilio judicial AUXILIO JUDICIAL

PDF
+/  ES202528079430019990000000018802  escrito_documento principal PDF <A AUXILIO JUDICIAL v £ w

" ES202528079430019990000000018799  informe PDF ESCRITO v £ W E

Mostrando 1a 3 de 3 registros

SALIR

exportar la informacién

Desde la pantalla asociada a documentos principal podemos

asociada a un documento en formato PDF , EXCEL = o CSV E.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Mostrando 1a 3 de 3 registros

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e Gadta B o -
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - = E AL LTIC ] M oa » | =8
CORTES Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid escargas
Listado.txt
Nuevo Envio - 1705 A srchive
¢ Listado.xlsx
— A% Abrir archive
5 Listadopdf
ey B e sece
| o DOCUMENTOS ADJUNTOS
Mostrando 10 v =
1D DOCUMENTO ‘ ‘ NOMBRE DE ARCHIVO ‘ FORMATO
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
v/ ES202528079430019990000000018810  auxilio judicial PDF AUXILIO JUDICIAL v £ T G
v ES202528079430019990000000018802  escrito_documento principal PDF AUXILIO JUDICIAL v £ T G
v/ £S202528079430019990000000018799  informe PDF ESCRITO v £ W O

Cuando todos los datos sean correctos, continuamos con el siguiente punto del envio.

4.6 Procedimientos/Piezas

En esta seccién se completa la informacidn relativa a la documentacién adjunta categorizada

como piezas/procedimientos.

documentacion

Archivos totales pendientes de subir: 2

Procedimiento Principal

doc. pieza

® Pieza ) Procedimiento Expedie

Administrativo

pieza dos.PDF

Tamaio: 50.57 KB

pieza uno.PDF

Tamafio: 50,57 KB

nte

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
la Unién Europea

Nuevo Envio - 1726

-

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de
Jdo. de 12 Ins}

a Administracion de Justicia
ancia N2 1 de Almeria

-

\ 4

(3 )

Intervinientes

g 9 5 [

PROCEDIMIENTOS/PIEZAS

10

Mostrando

Documentos Principal

=) (39)

Procedimientos/Piezas

Expediente Administrativo

Datos Itineracion
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RECUERDA

En el caso de Auxilio judicial
deshabilitada.

esta pestafia se encuentra

En esta pantalla se lista la relacion de procedimientos/piezas cargadas, pudiendo editarlas

Z o eliminarlas 1,

Nuevo Envio - 1726

-

(<] (D3) ()

-

©

Intervinientes Procedimientos/Piezas

Documentos Principal

PROCEDIMIENTOS/PIEZAS

&
&,
|
>
B

Mostrando 10 v

NIG URISDICCION TIPO DE PROCEDIMIE! CODIGO DE PROCEDIK
TIPO DE

PROCEDIMIENTO

4 JURISDICCION

PROCEDIMIENTO

2300942120250933228  Civil Pieza X07 - Adopcién

N2 DE PROCEDIMIENT

CODIGO DE NS DE
PROCEDIMIENTO PIEZA

00000892025

(O

Expediente Administrativo

SUBINDICE

SUBINDICE PIE DIRECTOR

DIRECTORIO

documentacion/doc.
pieza/

Datos Itineracion

ACCIONES

S W

Mostrando 1a 1 de 1 registros

D Editar & . Pulsamos sobre este icono

para completar los datos de la pieza.

Accedemos a una nueva pantalla con tres secciones: datos de pieza, intervinientes y

documentos adjuntos.

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS

Financiado por T
Ia Unién Europea
NexGeneratanE -

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1726 > Datos de pieza - PZ - documentacion/doc. pieza/

Nuevo envio - Inhibicion

DATOS DE PIEZA

NIG*

23009421202509332 Civil N Jdo. de 12 Instancia

Codigo de Procedimiento * Nimero de Pieza * Afio *
%07 - Adopcion ~ 0000089 2025

Fecha present... Fecha registro Fecha resoluci...

+
=
Datos de Pieza Intervinientes Documentos Adjuntos

No hay Secreto

Fecha (ltimarr..

Secreto de actuac...

(] Reserva Actuacion

Subindice pieza

Fecha archivo

TLP: CLEAR \
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A continuacion, vemos la informacién asociada a cada una de estas secciones:

o Datos de pieza. Igual que en datos de procedimiento, se permite afiadir hitos,
materias, delitos sentenciados, delitos calificados o circunstancias especiales
(esta ultima solo cuando se trata de la jurisdiccion penal) e, igualmente, algunos
de estos datos estdn precargados con los valores que se cumplimentaron en la
pantalla de datos de procedimiento.

DATOS DE PIEZA

NIG* Secreto de actuac..
23009421202589001 No hay Secreto [ Reserva Actuacion
Codigo de Procedimiento * Namero de Pieza * Afio * Subindice pieza
Seleccione una opcion.. v 0000987 2025
Fecha present Fecha registro Fecha resoluci... Fecha Gltima r... Fecha archivo
HITOS

ANADIR HITO

HITO FECHA ACCIONES

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

MATERIAS*

ANADIR MATERIA

MATERIA ACCIONES

10607 - Accesion invertida

Mostrando 1a 1de 1 registros

DELITOS CALIFICADOS

ANADIR DELITOS CALIFICADOS

‘I .

DELITO CALIFICADO ACCIONES

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

ANADIR CIRCUNSTANCIA

CIRCUNSTANCIA ESPECIAL ACCIONES

‘I

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

ACEPTAR CANCELAR

TLP: CLEAR
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O

TLP: CLEAR

En esta pantalla debemos completar los campos o secciones obligatorios y

aquellos de los que dispongamos informacion. Los campos que aqui se muestran
son los mismos que en los del procedimiento principal con la salvedad del
campo subindice.

DATOS DE PIEZA
NIG* Secreto de actuac
23009421202589001 No hay Secreto [ Reserva Actuacion
Codigo de Procedimiento * Namero de Pieza * Afio * Subindice pieza
Seleccione una opcion v 0000987 2025
Fecha present.. Fecha registro Fecha resoluci.. Fecha altimar... Fecha archivo

/EI campo subindice no es obligatorio completar salvo que Ios\
datos relativos a NIG, jurisdiccidn, cddigo de procedimiento,
nimero de procedimiento y afo sean coincidentes con los del
procedimiento principal o alguna de las piezas. Si se diera este
caso y no lo cumplimentamos, el sistema nos avisa de ello.

Este subindice es utilizado para distinguir piezas de datos de

Qrocedimiento principal. /

Una vez introducidos los datos, pulsamos sobre el botén Aceptar.

Intervinientes. Desde la pantalla Intervinientes de la pieza podemos:

HIWEB . . FELIPE HUERTAS SECRETARIO

inanciada por
mg#%iﬁﬂ?ﬂﬁ&?& E’g,ﬂ“ﬂ& - [_‘ f’"'°f'5"'f9f' T‘ Letrado/a de la Agmimsmciﬁn de: Justicia - =&
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nueva Envio - 1726 > Datos de pieza - PZ - documentacion/doc. pieza/

Nuevo envio - Inhibicién

> © © ®

Datos de Pieza Intervinientes Documentos Adjuntos

[«

15

Intervinientes

IMPORTAR INTERVINIENTES NUEVO INTERVINIENTE &

Mostrando 10 v = o
Tipo de identificacian NOMERO IDENTIFICACION NTERVENCION INTERVINIENTE
TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
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TLP: CLEAR

Importar intervinientes. Nos permite seleccionar a los intervinientes
asociados al procedimiento principal e incluirlos en la pieza. Podemos
seleccionarlos uno a uno o utilizar le botén Seleccionar todos si fuera el
caso y facilitar asi la seleccién.

Importar Intervinientes

TIPO DE 2 NOMERO

IDENTIFICACION IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE SELECCIONAR

Pasaporte 3242341 Adoptante silvia sanchez ruiz

Mostrando 1a 1 de 1 registros 1

[—
ACEPTAR CANCELAR

Los intervinientes seleccionados se incorporan a la pieza.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIWER

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, s Unin Evtopes T ) - - —
e R A oS s La - I union Europea - [} Letrado/a de la Administracion de Justicia =
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

(5 Datos del envio guardados X
correctamente

Nuevo Envio - 1726 > Datos de pieza - PZ - documentacion fdoc. pieza/

< Nuevo envio - Inhibicion

T

B © © =
Datos de Pieza Intervinientes Documentos Adjuntos

D

& Intervinientes

IMPORTAR INTERVINIENTES | NUEVO INTERVINIENTE &

Mosmndo | 10 v = =

TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES
Pasaparte 326234¢ Adoptante silvia sanchez ruiz i
Mostrando 1a 1 de 1 registros 1

Nuevo interviniente. Utilizamos este botén para dar de alta nuevos
intervinientes, accediendo al formulario de registro tal y como vimos en el
bloque Intervinientes del envio (ver apartado 4.4 Intervinientes).

Documentos adjuntos. Desde esta pantalla seleccionamos el tipo documental

ESCRITO

“ , podemos editar los datos ‘é" eliminar el documento fiy y

copiar los metadatos al resto de documentos Gl (mismas funcionalidades que

las vistas en el médulo 4.5 Documentos principal).
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HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, g T R 2
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - b ‘m"f\:v‘n - Letrado/a de la Afimmlslra:xon de. Justicia S B
CORTES = Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria
Nuevo Envio - 1726 > Datos de pieza - PZ - documentacion/doc. pieza/
& w -w -
Datos de Pieza ini Adjuntos
i
=
o Documentos Adjuntos
@ Mostrando 10 v =om
1D DOCUMENTO ‘ NOMBRE DE ARCHIVO ‘ FORMATO
1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
V' E5202504013420019990000000018934  pieza dos PDF ESCRITO v g
v ES202504013420019990000000018942  pieza uno PDF ESCRITO N V74 @ G
Mostrando 1a 2 de 2 registros 1

Borrar 1. Tras pulsar, debemos confirmar la accion aceptando la ventana
emergente que se abre.

A\

iCuidado!

Seva a eliminar la pieza. ;Esta seguro/a?

RECUERDA

~

/Si en nuestra itineracién no se han asociado subcarpetas de tipo
piezas/procedimiento o expedientes cuando hemos realizado la
subida al sistema, los bloques Procedimientos/Piezas o
Expedientes Administrativos se encuentran sin contenido. Y en el

caso de una itineraciéon de un Auxilio Judicial, en todo caso,

deshabilitados.
\ %

4.7 Expediente administrativo

En esta seccidn se completa la informacidn relativa a los expedientes administrativos, asi

como a sus documentos.

TLP: CLEAR
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

=0

» Nuevo Envio - 1727

N

exp. admtvo

Pieza
Administrativo

exp. administrativo dos.PDF

Tamafio: 50.57 KB - Subida satisfactoria

Procedimiento

Expediente

exp. administrativo uno.PDF

Tamaiio: 50.57 KB - Subida satisfactoria

Archivos totales pendientes de subir: 0

Subida finalizada correctamentd

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Nuevo Envio - 1726

Financiado por
1a Unién Europea
NexiGenerabonEU

T\

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracién de Justicia

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

B s

. -
=
. O
=
| Intervinientes

Fg

Documentos Principal

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Procedimientos/Piezas

Expediente Administrativo

Datos Itineracion

En esta pantalla se listan la relacién de expedientes administrativos cargados, pudiendo

editarlos £ o eliminarlos 1.

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Nuevo Envio - 1726

Financiado por
1a Unién Europea

T\

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

Datos Itineracion

IDENTIFICACION
ENI EXPEDIENTE ENI

VERSION ,

NA exp. admtvo

ORGANO

ESTADO

Cerrado

FECHA DE
APERTURA

CLASIFICACION

INTERESADO

o -
= A —_ —
(<] () (D) (03}
= _ _ _
| Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo
B4 EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
Mostranda 10 v = om
VERSION EN IDENTIFICACION EXPEDII ORGANO ‘ ESTADO FECHA DE APERT | | CLASIFICACION ‘ ‘ INTERESADO DIRECTORIO

DIRECTORIO ACCIONES

documentacion/exp.
admtvo

£

Mostrando 1a 1de 1 registros

TLP: CLEAR \
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D Editar £ . Pulsamos sobre este icono para completar los datos del
Accedemos a una nueva pantalla con dos

expediente.

secciones: datos expediente
administrativo y documentos expediente administrativo.

HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
msrewiope s presioenci [ Winerer 2 [T 9y e
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria
Nuevo Envio - 1726 > Expediente administrativo - exp. admtvo
Nuevo envio - Inhibicion
4
=
Datos Expediente Documentos Expediente
D Administrativo Administrativo
& METADATOS EXPEDIENTE ENI
Version NTI * Identificacion del Expediente... Organo Administrativo * Estado *
NA exp. admtvo Cerrado v
Fecha de apertura Expedi... Clasificacion *

Interesado

ACEPTAR CANCELAR

o Datos Expediente Administrativo. Debemos cumplimentar los datos asociados
al expediente, al menos los campos obligatorios.

HIWEB — FELIPE HUERTAS SECRETARIO
nanciada por

J”i‘llg'l!%ikvl%gﬂggﬁéﬂcnowﬂ“é -" Comr E“""" T‘ Letrado/a de la Administracién de Justicia

CORTES

v p=4 3
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1726 > Expediente administrativo - exp. admtvo

Nuevo envio - Inhibicion

T
=
B
Datos Expediente Documentos Expediente
o Administrativo Administrativo
& METADATOS EXPEDIENTE ENI
Versidn NTI * Identificacién del Expediente... Grgano Administrativo * Estado *
NA exp. admtvo Cerrado v
Fecha de apertura Expedi... Clasificacion * Interesado

ACEPTAR CANCELAR

o Documentos Expediente Administrativo. Desde esta pantalla seleccionamos el

tipo documental =*™ podemos editar los datos ‘&), eliminar el

documento ] y copiar los metadatos al resto de documentos Cl (mismas
funcionalidades que las vistas en el mddulo 4.5 Documentos principal).

TLP: CLEAR
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HIWES — FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, la Unies B A, .

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - o Unidn Burcpes [l Letrado/a de la Administracion de Justicia -
CORTES o Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1726 > Expediente administrativo - exp. admtvo

& Nuevo envio - Inhibicion

»
=
& @ 0
Datos Expediente Documentos Expediente
> . Administrative Administrativo
Documentos Adjuntos
Mostrando 10 v = om

OCUMENTO RUTA NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO

ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4

FORMATO TIPO DOCUMENTAL

v ES202504013420019990000000018950  documentacion/exp. admtvo exp. administrative dos PDF ESCRITO

v ES202504013420019990000000018969  documentacion/exp. admtvo exp. administrativo uno PDF ESCRITO

ACCIONES

ES

Mostrando 1a 2 de 2 registros

RECUERDA

Si en nuestra itineracion no se han asociado subcarpetas de tipo
piezas/procedimiento o expedientes cuando hemos realizado la
subida al sistema, los bloques Procedimientos/Piezas o
Expedientes Administrativos se encuentran sin contenido. Y en el
caso de una itineracion de un Auxilio Judicial, deshabilitados.

4.8 Datos itineracion

ACEPTAR CANCELAR

Continuamos el proceso con el punto relativo a Datos Itineraciéon, donde debemos indicar
informacidén adicional referente al tipo de itineracidon que se esta efectuando.

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS

CORTES

+

S
I
>
B

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracidn de Justicia
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

Nuevo envio - Auxilio Judicial

ol o

Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

INFORMACION GENERAL DEL ENVIO

NexiGenarabonEU - s —

ES

TLP: CLEAR
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En funcion de la itineracion seleccionada tendremos que indicar unos datos u otros. En los
siguientes apartados vemos los datos de la itineracidn solicitados por cada tipo de envio.

TEN EN CUENTA

Nos remitimos también a los apartados 5.8.1 Devolucion de Auxilio

y 5.8.2 Devolucion de Auto donde se explica la seccién Datos

itineracion especifica para estos casos en que se gestionan la

respuesta a la devolucién de una solicitud de Auxilio o Recurso.

4.8.1 Datos itineracion Auxilio Judicial

En este tipo de envio, mediante las secciones Informaciéon General del Envio y Especialidad,
debemos concretar el tipo de solicitud del Auxilio, fecha de vencimiento y afadir la
especialidad, respectivamente, del mismo modo que el expresado en otros puntos de esta
guia, es decir, completando sus campos especificos y a través del botén Anadir.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E - = oo
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - la Unién “":’P"‘ - Letrado/a de lafﬂmlmstrauun (?EJIJS[ICIE B ES

Jdo. de Instruccion N© 1 de Madrid

CORTES

Nuevo Envio - 1705

INFORMACION GENERAL DEL ENVIO

[‘@ Tipo solicitud auxilio * Fecha de vencimiento *
ar [ ] preso
@ 23008312202500977 Penal v Jdo. de Instruccién N2 1 de Madric AJN - Auxilio Jud... v 0000087 2025

ESPECIALIDAD*

ANADIR ESPECIALIDAD

ESPECIALIDAD

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Tras pulsar sobre el botéon Afadir especialidad se abre una ventana con un campo
desplegable con las distintas opciones disponibles. Permite la multiseleccion. Una vez
seleccionadas, pulsamos sobre el botén Aceptar para incorporarla a los datos del envio.

TLP: CLEAR
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Anadir especialidad

Especialidad

Auxilio Judicial

Actos de Comunicacion
Antidroga

Archivo

Auxilio Judicial

Civil

Clinica Médico Forense

ACEPTAR CANCELAR

A su vez, de existir un preso en nuestro procedimiento, podemos indicarlo mediante su
casilla, pues el resultado del Auxilio puede influir en su condicidn, indicando la urgencia en
la resolucidn del Auxilio.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - [

Unién E Firsie s - —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS o umenEuoret - 1w Letrado/a de la Administracian de Justicia v = &S
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

+
—=
INFORMACION GENERAL DEL ENViO
=
® Tipo solicitud auxilio * Fecha de vencimiento *
Interrogatorio de parte v 31/05/2025
[
E

23008312202500977 Penal ~ Jdo. de Instruccion N2 1 de Madric AIN - Auxilio Jud... ™ 0000087 2025

ESPECIALIDAD*

ESPECIALIDAD
ESPECIALIDAD

Ningln dato disponible en esta tabla

Cumplimentados los datos necesarios los guardamos para su incorporacién al envio.

TLP: CLEAR
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

©

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
- I Unién Ecropes
Nuevo Envio - 1705

23008312202500977¢

ESPECIALIDAD*

ESPECIALIDAD

ESPECIALIDAD

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia L

Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

(& Datos del envio guardados X
correctamente
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madric AJN - Auxilio Jud... v/ 000008, 2025

Auxilio Judicial

Mostrando 1a 1de 1 registros

GUARDAR

GUARDAR Y SALIR

4.8.2 Datos itineracion Inhibicion

En el envio de una Inhibicion

. ez

debemos informar del motivo y el documento a enviar.

L2
=

v &

Nuevo envio - Inhibicion

@)
(<

(3 (33 )

Intervinientes Documentos Principal

(B (D)

©

Procedimientos/Piezas Datos Itineracion

Expediente Administrativo

@
>

INFORMACION GENERAL DEL ENVIO

Motivo *

Seleccione uno v

DOCUMENTOS*

| NOMBRE DE ARCHIVO

ID DOCUMENTO

BRE DE ARCHIVO

ES202504013420019990000000018888

4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL SELECCIONAR

documento adicional.PDF PDF ESCRITO o
ES202504013420019990000000018901  escrito_documento principal.PDF PDF ESCRITO O
ES202504013420019990000000018896  informe.PDF PDF ESCRITO )
Mostrando 1 a 3 de 3 registros 1
GUARDAR ‘ GUARDAR Y SALIR SALIR

TLP: CLEAR
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Motivo. Es un campo que contiene un desplegable con una lista cerrada de opciones
o motivo a indicar.

HIWER ——— FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, i 'I' A . -
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - n Europea 4 Letrado/a de la Aflrmmstraclun dg Justicia ~ B s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria
Nuevo Envio - 1726
&
=
T
=
i INFORMACION GENERAL DEL ENVIO
G Motivo *
E Seleccione uno A4
Seleccione uno I
Competencia territorial
Edad de alguno de los intervinientes
Conexidad
Lugar de los hechos
D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATC TIPO DOCUMENTAL
1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL SELECCIONAR
ES202504013420019990000000018888  documento adicional.PDF PDF ESCRITO O
ES202504013420019990000000018901  escrito_documento principal.PDF PDF ESCRITO
ES202504013420019990000000018896  informe.PDF PDF ESCRITO

Documento. Tenemos el listado de documentos cargados en el sistema y asociados

al procedimiento principal. En esta pantalla seleccionamos el documento principal de
la itineracidn. Siendo esta seleccidn obligatoria.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Fm:nchnc por
mereopevseresioenci, [ Wi e T Letradola de e Admiistracin de usici 9 —
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1726

&
= Lugar de los hechos v
4
=
| -
DOCUMENTOS
& b DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FoRMATG T1PO DOCUMENTAL
1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL SELECCIONAR
ES202504013420019990000000018888  documento adicional.PDF PDF ESCRITO O
ES202504013420019990000000018901  escrito_documento principal.PDF PDF ESCRITO ®
ES202504013420019990000000018896  informe.PDF PDF ESCRITO

Mostrando 1a 3 de 3 registros

Por ultimo, pulsamos sobre el botdn Aceptar para registrar los datos introducidos.

TLP: CLEAR
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, P R - .
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - it 0l IR R IEEE LS
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

(& Datos del envio guardados X
correctamente

Nuevo Envio - 1726

+
= Lugar de los hechos ~
ar
=
DOCUMENTOS*
E D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO TIPO DOCUMENTA
ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO TIPO DOCUMENTAL. SELECCIONAR
ES202504013420019990000000018888  documento adicional.PDF PDF ESCRITO
ES202504013420019990000000018901 escrito_documento principal.PDF FDF ESCRITO O]
ES202504013420019990000000018896  informe.PDF PDF ESCRITO O

Mostrando 1a 3 de 3 registros 1

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

4.8.3 Datos itineracion Recurso

En el envio de un Recurso debemos informar del documento remision y recurrido a enviar.

HIJWEB “ o FELIPE HUERTAS SECRETARIO

nanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e T - . .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - L2 ‘Iu.::plea 4 Letrado/a de la A!Jmlmstr’acwcn de‘Jusucla o Z ES :
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Nuevo Envio - 1716

+

& Nuevo envio - Recurso - Recurso de apelacion

> ®

;0@

Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

DOCUMENTOS REMISION Y RECURRIDO*

ANADIR DOC REMISION Y RECURRIDO

ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO 4 FORMATO TIPO DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO ACCIONES

Ningun dato disponible en esta tabla

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Tras pulsar sobre el botdn Afiadir doc remision y recurrido se abre una nueva ventana con
la relacion de documentos subidos al envio.
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Seleccion de documentos de remision y remitente

DOC. DocC.
REMISION RECURRIDO
NOMBRE DE TIPO DocC. poc.

FORMATO 2
ARCHIVO DOCUMENTAL REMISION RECURRIDO

escrito_documento
420019990000000020386 - ESCRITO
principal

420019990000000020394  recurso ESCRITO

2 de 2 registros

CANCELAR

Debemos indicar cual es el doc. Remisién y el doc. Recurrido seleccionado la columna
correspondiente y pulsando en Aceptar. Solo se puede hacer una seleccién por tipo.

Seleccion de documentos de remision y remitente

DOC. DocC.
REMISION RECURRIDO

NOMBRE DE TIPO DocC. poc.
ARCHIVO DOCUMENTAL REMISION RECURRIDO

escrito_documento
420019990000000020386 - ESCRITO
principal

420019990000000020394  recurso ESCRITO

2 de 2 registros

CANCELAR

Los datos se incorporan a la pantalla principal de los datos de la itineracidn.
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= commmno  MNsTERO
3 DCBIANA  DELA PRESENGIA JUSTICIA
3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

i E.%‘v?&'&f.‘?ﬁ&'u (© g

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
a Unién Europea
NexiGeneratonEU -

Nuevo Envio - 1716

é‘ Documentos Principal Procedimientos/Piezas
ar
=
[
DOCUMENTOS REMISION Y RECURRIDO*
B2
=4

ID DOCUMENTO

ES202504013420019990000000020386

NOMBRE DE ARCHIVO

escrito_documento principal PDF

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

- ~— —
Expediente Administrativo

Datos Itineracién Firmar y Enviar

ANADIR DOC REMISION Y RECURRIDO

4 FORMATO

TIPO DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO

HEe

ACCIONES

ESCRITO DOC. RECURRIDO T}
ES2025040134200199900000000203%4 recurso PDF ESCRITO DOC. REMISION W
IARDAR Y SALIR LIR

En esta pantalla existe también la posibilidad de indicar los intervinientes del procedimiento
principal a los que se les ha realizado alguna notificacion. Para ello, pulsamos sobre el botén

Anadir notificado.

Nuevo Envio - 1716

Documentos Principal Procedimientos/Piezas

DOCUMENTOS REMISION Y RECURRIDO*

Q9 & P D«E

ID DOCUMENTO

~— -

Expediente Administrativo

Datos Itineracién Firmar y Enviar

JADIR DOC REMISI Y RECURRID

NOMBRE DE ARCHI' 4 FORMATO TIPO DE DOCUMENTO
E5202504013420019990000000020386 escrito_documento principal PDF ESCRITO DOC. RECURRIDO m
E5202504013420019990000000020394 recurso PDF ESCRITO DOC. REMISION @l

NOTIFICADOS

Mostrando 10 v % ® A

TIPO DE
IDENTIFICACION

NOMERO
INTERVINIENTE

IDENTIFICACION

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

IDENTIFICADOR
DOCUMENTO

FECHA
NOTIFICACION

NOMBRE DE ARCHIVO ACCIONES

Ningin dato disponible en esta tabla

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR
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Se abre una nueva ventana emergente desde donde debemos seleccionar un documento en
el desplegable, la fecha en la que se realizd la notificacion y tantos intervinientes como
fueron notificados, creando la relacidn entre el interviniente y el documento seleccionado.

Anadir notificado

Identificador del documento * Fecha de natific...

ES202504013420019990000000002647 - 4. ENVIO PARTE DE INCOACION A | ~ 12/05/2025

Mostrando 10 ~

Seleccionar

TIPO DE a NOMERO

" " INTERVENCION INTERVINIENTE SELECCIONAR
IDENTIFICACION IDENTIFICACION

Indocumentado mm Acusado PACO PEREZ

Mostrando 1a 1de 1registros

ACEPTAR CANCELAR

La persona seleccionada se incorpora a la lista de notificados.

| & NOTIFICADOS

]

.
mostranda 10 v = =2 B

TIPO DE 4 NOMERO

FECHA
Ti
IDENTIFICACION \DENTIFICACION INTERVINIENTE IDENTIFICADOR DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO NOTIFICACION ACCIONES

4. ENVIO PARTE DE INCOACION A
Indocumentado 111 PACO PEREZ E5202504013420019990000000002647  FORTUNY del acontecimiento 4 al 12/05/2025 1
organa 09059 74 000

Mostrando 1a 1de 1 registros

GUARDAR GUARDAR Y SALIR “

Por ultimo, guardamos la informacion introducida.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB N FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - Lo

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS "'9"‘ fu.'?P:' 4 Letrado/a de la Administracién de Justicia -
CORTES

Jdo. de 12 Instancia N 1 de Almeria @ Datos del envio guardados X

correctamente

Nuevo Envio - 1716

— -
&+
=

Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

DOCUMENTOS REMISION Y RECURRIDO*

ANADIR DOC REMISION ¥ RECURRID

ID DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO TIPO DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO ACCIONES
£5202504013420019990000000020386 escrito_documento principal PDF ESCRITO DOC. RECURRIDO Wy
£5202504013420019990000000020394 recurso PDF ESCRITO DOC. REMISION T

NOTIFICADOS

IR NOTIFICADO

FECHA
NOTIFICACION

Mostrando 10 v =

TIPO DE a NUMERO IDENTIFICADOR

INTERVINIENTE NOMBRE DE ARCHIVO
IDENTIFICACION IDENTIFICACION DOCUMENTO

ACCIONES

Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

CUARDARYSALIR

4.9 Firmar y enviar

Indicados todos los datos anteriores, procedemos con el ultimo punto del proceso,
denominado Firmar y Enviar.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Fi i
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - Apretrr.

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS . ) - Letrado/a de Lafdm\mstracwcn (?E Justicia v Z ES :
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

& Nuevo envio - Auxilio Judicial
4
—=
E
» © \=) \8) @
@ Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
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La aplicacién nos muestra en este apartado el resumen del envio con los datos que hemos
indicado en los pasos previos.

HIJWEB = = FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 18 Unidn E TR a
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ‘ : "‘ : "'°9“ - Letrado/a de lafdmmls!rauon (?E Justicia N, = s
CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

= @ (o) o—@

(=] Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion

Firmar y Enviar

FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

Juzgado de Instruccion N2 1 de Madrid AJN 0000087/2025 2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

GENERAR XML FIRMAR SALIR

En funcidn de nuestro perfil esta pantalla nos va a ofrecer unas funcionalidades u otras:

D Sitenemos un perfil con rol tramitador, tenemos las siguientes funcionalidades:

o Mientras el envio se encuentre en estado borrador tenemos habilitado el boton
Solicitar firma.

FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

PROCEDIMIENTO
ORGANO ORIGEN NIG ORGANO DESTINO
ENVIADO
Juzgado de Primera Instancia N 1 de Burgos AJN 0000987/2025 2300943220250009828 Juzgado de Paz de Formentera

SENERAEL SOUEITARFIRNA l “

o Una vez hemos solicitado la firma y el procedimiento de envio pasa a Firma
solicitada, se habilita el boton Pasar a borrador.
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FIRMAR Y ENVIAR

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos

VOLVER

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG

AMD 0000045/2025 5626511054552302165

ORGANO DESTINO

Juzgado de Paz de Formentera

DESCARGAR DOCUMENTOS

PASAR A BORRADOR

o Una vez el envio cambia al estado de Firmado, se habilitan los botones Pasar a

borrador y Enviar.

FIRMAR Y ENVIAR

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN

Jdo. de Instruccién N2 1 de Madrid

VOLVER

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO ENVIADONIG
AJN 0000087/2025

ORGANO DESTINO

2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

PASAR A BORRADOR ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS

Nos remitimos al apartado Perfil Gestor/tramitador: solicitar firma y enviar donde
incluimos un ejemplo con el flujo completo de trabajo del Gestor/Tramitador en esta

fase de firma y envio.

D Sitenemos un perfil con rol Letrado, las funcionalidades son las siguientes:

o Mientras el envio se encuentre en estado borrador tenemos habilitado el botén

Firmar.

FIRMAR Y ENVIAR

Resumen del envio
ORGANO ORIGEN

Juzgado de Instruccion N2 1 de Madrid

GENERAR XML

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG

AJN 0000087/2025

ORGANO DESTINO

2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

FIRMAR SALIR

o Cuando el procedimiento de envio esté en estado firma solicitada (tarea que
realizar el perfil Tramitador), se habilitan los botones pasar a borrador y firmar.
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FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid AJN 0000087/2025 2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

VOLVER PASAR A BORRADOR l FIRMAR DESCARGAR DOCUMENTOS

o Una vez el envio esté en estado firmado, se habilitan los botones Pasar a

borrador e Enviar.

FIRMAR Y ENVIAR
Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADONIG ORGANO DESTINO

Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid AJN 0000087/2025 2300831220250097782 Juzgado de Paz de Formentera

VOLVER PASAR A BORRADOR I ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS

Nos remitimos al apartado Perfil Letrado de la Administracion de Justicia: firmar y
enviar donde incluimos un ejemplo con el flujo completo de Letrado en esta fase de

firma y envio.
A través de los botones disponibles, podemos realizar las siguientes acciones:

D Generar XML: mediante este botdn, en el caso de que existan errores en el
formulario, obtenemos un listado con los detectados. Debemos proceder a su
correccion antes de poder realizar el envio. Pulsando sobre el enlace de cada uno de
ellos nos redirige directamente a los datos a cumplimentar.
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(@ e

SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

¥
—c
& Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
B

Resumen del envio
b3 PROCEDIMIENTO

RGANO ORIGEN NI RGANO DESTIN
ORGANO ORIG| ENVIADO G ORGANO DESTINO
Juzgado de Primera Instancia N2 1 de Burgos AJN 0000987/2025 2300943220250009828 Juzgado de Paz de Formentera

Resumen errores
DATOS ITINERACION DOCUMENTACION/ «

Especialidad es obligatorio

S ——
GENERAR XML SOLICITAR FIRMA SALIR

En caso de que no existan o una vez subsanados, obtenemos un archivo comprimido
con la relaciéon de datos asociados al envio en formato XML (“Extensible Markup

Language” o “Lenguaje de Marcas Extensible”).

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 12 Unién Europea T Letrado/a de la Administracion de -
USTICIA Y RELACIONES CON LAS e ot = ES
JCORTES S o Jdo. de Instruccion NO 1 de Madrid Descargas B Q bl [
1705_XMLs.zip
(6]
Nuevo Envio - 1705 =
} : -
s @—c O
% 2 ) s = 5 ) 12
—= Documentos Principal Procedimientos/Piezas Datos Itineracion Firmar y Enviar
|
FIRMAR Y ENVIAR
Por favor, revise el resumen de envio paraconfirmarlo.
Resumen del envio
ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO
Juzgado de Instruccion N2 1 AJN 0000087/2025 2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

D Salir: permite salir del formulario.
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e 3
TR | e g
e

fle .

A\

;Desea salir?

Descargar documentos: cuando el envio esté en estado firma solicitada, firmado o
enviado, se habilita este botdn que, al pulsar, descarga la documentaciéon adjunta en
un archivo zip.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

F iado
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - 1a Unién Eueopes T Gestor Procesal
.

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS =
o Hesbety Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos [| Descargas o a
1677.zip

Nuevo Envio - 1677 ~ Abit archiva
= 0 —@ & 4 ®
B CAUsers\ XG5 7996\ Dawnkoad\1677 zighpruebal - O x| Datosltineracion Firmar y Enviar
Auchivo Editar Ver Favortos Hemamientas Ayuds

- v - - x i

Agegw B Pobw  Copir  Mover  Bomar Informacion

? |1 CAUserBGST996\Downloads\ 1677 zip\pruebat

Nombee Tamafic lamafo ¢ Modifica  Creado Accesa Atributos Encriptade Comenta CRC Método Caracteris SO de ori_ Versid|
BT6S11070df] 179680 161212 202505 - BCBMTSS Deflste  Descripto_. FAT 20
[ ATESTADOPDF 180532 162101 202505 EFIF4406 Deflate  Desaipto_. FAT 0

ORGANO DESTINO

2165 Juzgado de Paz de Formentera

01 2 elementois) selecions

‘ VOLVER ‘ PASAR A BORRADOR SCA| R DOCUMENTOS

Solicitar firma (rol tramitador): como personal con rol tramitador en HIJWEB
utilizamos esta funcidn para enviar al Portafirmas del Letrado la itineracién a realizar.

Firmar (rol Letrado): habilitado si somos Letrados de la Administracién de Justicia,
nos permite firmar el envio accediendo a nuestro Portafirmas.

Pasar a borrador (rol tramitador y Letrado): cuando un documento esté en estado
firma solicitada, firmado o cancelado, podemos pasar a borrador el envio para
realizar modificaciones sobre este y continuar con su proceso de envio.
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D Enviar (rol tramitador y Letrado): una vez firmado, se habilita este botén que nos

permite realizar el envio del procedimiento y todos los documentos asociados al
mismo.

Estas funcionalidades las explicamos en los siguientes apartados.

4.9.1 Solicitar firma

Esta funcionalidad es propia del rol tramitador, una vez hemos finalizado de cumplimentar
todos los bloques informativos, pulsamos sobre el botén Solicitar firma para enviar el
procedimiento a la bandeja del Portafirmas del Letrado.

HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, —
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - el Gestor Procesal o =
CORTES : o Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos
Nuevo Envio - 1723
(N [y -
= NaV/ N\
Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
sy
[®
b FIRMAR Y ENVIAR
Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
Resumen del envio
. PROCEDIMIENTO
RGAN RIGEN NI RGANO DESTIN
ORGANO ORIG e — G ORGANO DESTINO
Juzgado de Primera Instancia N© 1 de Burgos AJN 0000987/2025 2300943220250009828 Juzgado de Paz de Formentera
“

Al pulsar se abre una ventana emergente con el siguiente aviso: jCuidado! Se va a solicitar

"

al letrado firma para el borrador “...”. Para enviarlo a firma, pulsamos sobre el botén

Aceptar.
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() Datos del envio guardados

correctamente

iCuidado!

Se va a solicitar al letrado la firma para el borrador
1723

A continuacién, un mensaje nos informa de que la solicitud de la firma se ha realizado
correctamente.

Datos del envio guardados
@ correctamente £

©

La solicitud de la firma se ha
realizado correctamente

El estado del envio cambia al de firma solicitada y en la pantalla Firmar y enviar se habilitan
los botones pasar a borrador y firmar (este ultimo, en el caso del Letrado de la
Administracién de Justicia).
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VReh

Nuevo Envio - 1677

SR
HIWES — FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, ia Unidn & _ 0
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - st Y Gestar Procesal. v EEs -
CORTES . Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos

Expediente Administrativo

5626511054552302165

Djtos Itineracion Firmar y Enviar

ORGANY) DESTINO

Juzgado\de Paz de Formentera

DESCARGAR DOCUMENTOS

PASAR A BORRADOR

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

- Financiado por
la Unién Eurapea
NexiGeneratonEL -

Nuevo Envio - 1705

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN

Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

VOLVER

[Piezas

= @ (1

=& Documentos Principal Procedimientos/
®

3 FIRMAR Y ENVIAR

E

- 0 —@
=
él Documentos Principal Procedimientos/Piezas
&
o FIRMAR Y ENVIAR
Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
Resumen del envio
ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos AMD 0000045/2025
VOLVER ‘
HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Letrado/a de la Administracion de Justicia .

Expediente Administrativo

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG
AJN 0D000087/2025

230083122025009%/82

@—©0

Datos Itineracion Firmar y Enviar

ORGANO DESTINO

Juzgado de Paz de Formentera

PASAR A BORRADOR I FIRMAR DESCARGAR DOCUMENTOS

RECUERDA

Cuando un envio estd en estado Firma solicitada entra en la
bandeja pendiente de firma del menu Borradores.
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4.9.2 Pasar a borrador

Cuando el envio esté en estado firma solicitada, firmado o cancelada, se habilita el botdn
pasar a borrador, que permite cancelar el envio del documento a firma, cambiando su
estado a borrador y entrando en la bandeja En curso (ver apartado 7 Borradores) y
habilitando asi la edicién de los datos asociados para modificar o completar aquello que sea
necesario.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - Ia Unién Europea Gestor Procesal E s

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS e - . v
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos

Nuevo Envio - 1677

- 0 —0@ | @— 0
= i

=5 Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
o FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos AMD 0000045/2025 5626511054552302165  Juzgado de Paz de Formentera

VOLVER PASAR A BORRADOR DESCARGAR DOCUMENTOS

4.9.3 Firmar

Solo disponible si tenemos el perfil de Letrado de la Administracion de Justicia.
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SPC T comEmio  MNSTERO o
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, I - = i .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - :u::a::.-:r::?a . 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia G Bl ES :

CORTES Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid

Nuevo Envio - 1705

- 0—@ : @ —©
=

éu Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
o FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid AJN 0000087/2025 2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

‘ VOLVER PASAR A BORRADOR FIRMAR DESCARGAR DOCUMENTOS

Al pulsar, automaticamente, accedemos a nuestro Portafirmas para realizar la operacion de

firma.

#® Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge

(3 https/formaciongdajusticia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e

Confirmacion de operaciones

Flujos a firmar

1d: 329611

Titulo: 1705-AJN 0000087/2025-4.Auxilio Judicial-Penal-juzgado de Paz de Formentera

Operacion: 29 Firmar documento D
REALIZAR OPERACIO

Seleccionamos nuestro certificado y aceptamos.
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Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado Q m HE a

- DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L
Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minls...
\ Q Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

== HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H

Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minist...
\ Q Viélido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar l Cancelar

Confirmandose asi el flujo de firma.

Confirmacion de operaciones

@ Procesado correcto de todos los flujos

Flujos a firmar

Id: 329611

Titulo: 1705-AJN 0000087/2025-4. Auxilio Judicial-Penal-Juzgado de Paz de Formentera

Operacion: &> Flrmardocumentc@

REINTENTAR FALLIDOS

DESCARGAR DOCUMENTOS FINALIZAD(

El estado del envio cambia a firmado y en la pantalla Firmar y enviar se habilitan los

botones pasar a borrador y enviar.
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - sl

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG

Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid AJN 0D000087/2025

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracién de Justicia

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS S - Ly
CORTES S Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid
Nuevo Envio - 1705
= @
= o
éu Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo
o FIRMAR Y ENVIAR

@—©0

Datos Itineracion Firmar y Enviar

ORGANO DESTINO

2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera

VOLVER PASAR A BORRADOR I ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS

RECUERDA

Cuando un envio ha sido firmado podemos realizar su busqueda en

la bandeja Firmados del menu Borradores.

4.9.4 Enviar

Mediante este botén procedemos a enviar el procedimiento a través de HIJWEB al Organo

de destino.

h Nuevo Envio - 1705

- 0 —@ @ —©
=
él Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
k]
> FIRMAR Y ENVIAR
=4 . .
Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
Resumen del envio
ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO
Jdo. de Instruccion N2 1 de Madrid AJN 0000087/2025 2300831220250097782  Juzgado de Paz de Formentera
e |
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coBEmNO  MNsTERO.
AN BEWMeomCu sTen
VREDACIONES CoN 1S COMTEs

El sistema, mediante una ventana emergente, nos informa sobre el envio y proporciona un
numero identificador asociado a la itineracién, lo que nos permite realizar su seguimiento
en la aplicacion.

Enviado

Su envio se esta procesando con el ID:
HIJE20250527050430. Consulte su bandeja de
enviando o enviados.

Cuando realizamos el envio, el estado cambia al estado enviando (mientras se esta
realizando el proceso) y enviado (una vez finalizado el proceso de envio). Si se produjera
algun problema con el envio, pasaria al estado erréneo.

RECUERDA

Cuando esté en estado enviando o errdoneo podemos realizar su
busqueda en las bandejas correspondientes al menu Borradores,
una vez se produce el envio, pasa a la Bandeja de enviados.

5 BANDEIJA DE RECIBIDOS

En el menu lateral se encuentra la opcion de recibidos. En esta bandeja se muestran todos
los envios que tienen como érgano destino el mismo en el que estamos logados.
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FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
fﬂg}%iﬁl%g&g;ﬁ{??g:% - “”""’"E“"’P" Letrado/a de la Adm?nlstracidn de Justicia v B s
CORTES Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo

=L

Al desplegar la opcion de bandeja de recibidos del menu lateral se muestran cuatro nuevas
opciones de filtrado o bandejas para los envios recibidos: Todos, Pendientes, Aceptados y

4 Bandeja de
=3 Recibidos ™

L, Bandeja de Enviados ~
% Nuevo Envio

[} Borradores v

@ Portafirmas

A

Condiciones de uso

Rechazados, mostrando en cada opcion los envios en funcion de su estado.

HIJWEB SR FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - 1a Union Europea T Letrado/a de la Administracion de Justicia Uitimo Acceso:

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS » el v I ES
. el b Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo olospas s =

CORTES

4 Bandeja de
3 Recibidos AN

Todos 102

Pendientes. 36
Aceptados 62
L, Bandeja de Enviados v

[® Nuevo Envio
[» sorradores v

7 rortafirmas

N\

Condiciones de uso

Al pulsar sobre cualquiera de los submenus se carga en pantalla el listado de envios

recibidos con la siguiente informacidn a destacar:
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D LA PRESDENCIA |
VheChdonEs Con

1w
owres

(@ e

HWES
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS
CORTES

Bandeja de Recibidos

B
[+ 10 envio
=4

HIJE20250522091546

HIJE20250320084156

HIE202410150852

HIE2024101303562¢

HIE20250113094136

HIJE20250113092629

¢ ¢ ¢ ¢

HIE20250113081656

@ HEoosmom

MOstrando 1 a 10 de 102 rey

Financiad par
Ia Unién Eurapas

T\

&  Bandeja de Recibidos

PO
ITINERACION

Auzilio Judicial

Auxilio Judicia

Auxilio Judicial

Recurso

nhibicids

Recurso

Recurso

Recurso

Recurso

T

nmmnTm

AT18643220259865432

BE8BEEABASA88583958

5555555555555555555

FELIPE HUERTAS SECRETARID

JURISDICCION

civil

Penal

Penal

civil

3IIINTIBNI

aivil

mumTImmm Civi

Letrada/a de la Administracion de Justicia
Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo

1]
PROCEDIMIENTO

AMD 0000001/2011

ABT 11111112025

RAA 0005555/2022

00006662024

AMD 0000324/2024

AS1 0002

AMD 0002222/2024

EAM 0000001/2024

ORIGEN

Ido. 1 Inst. @ Instr. N2 1 de San
Clemente

Jdo. 13 Inst. & Instr, N 1
Chiclana de la Frontera

Juzgada de Paz de Benavides
Jdo. 18 Inst_ e Instr. N2 1 de
Chiclana de L Frontera

Jdo. 18 Inst. & Instr. N2 1 de
Chiclana de la Frontera

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de

Almeria

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de
Almeria

Ido. de 12 Instancia N2 1 de
Almeria

Ido. de 12 Instancia N2 1 de
Almeria

Jdo. 12 Inst. & Instr. N2 1 de
Chiclana de la Frontera

ORGANO RESPONSABLE

Sin asignacian.

secci
Tribunal

22 de la Sala de lo Penal de
upremo

sin asignacién.

23 de la Sala de lo Penal de

Supremo

Seccion 22 de la Sala de Io Penal d

Tribunal Supremo

Seccion 22 de la Sala de lo Penal def
Tribunal Supremo

Seccidn 32 de la Sala de lo Penal del
“Tribunal Supremo.

sin asignacian.

Sin asignacién.

Seccion 22 de la Sala de lo Penal del
nal Supremo

ESTADO

Pendiente

Aceptado

Pendiente

Aceptado

Aceptade

Azeptado

Pendiente

Aceptado

Pendiente

Aceptado

Gitime o
02/06/2025 11:52

Es

FECHA

- ACCIONES
SITUACION

vORE
XL

22/0s/2005

21/04/2025

20/03/2025

14/01/2025

14/01/2025

13/01/2

@
13/01/2025 ¢
13/01/2025 (i)
/0172025 ; : 5]
12/ 01/2025 @;‘

O

@

©

D Urgente A. En la primera columna, si

envio tiene cardcter de urgente.

se muestra

HIWES

)

C

=4
A Jo
A

® ¢ ¢ ¢

<

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS.
CORTES

@ > Bandeja de Recibidos

Bandeja de Recibidos

1D ENvio

HIJE20250522091546

0421010042

HIJE20250320084155

HIJE20261015085735

HIIE20241013035624

HIJE20250113081656

HIIE20240830110233

Mostrando 13 10 de 102 registros

Auilio Judicial

Auilio judicial

Auilio Judicial

Recurso

nhibicios

Recurso

Recurso

Recurso

Recurso

T

T

ATI8643120259865432

IR

6886589583588088388

ssssssssassssassss

3BIIWINT

nmmnmm

JURISDICCION

civil

Penal

penal

civil

civil

FELIPE HUERTAS SECRETARID

Letrado/ de la Admi
O RyR sala Penal T

AMD 0000001/2011

ABT 111111112025

AN 0000001/2025

[
PROCEDIMIENTO

racion de Justicia
unal supremo

ORIGEN

Clemente

Jdo. 12 Inst. ¢ Inste, K2 1 de

Chiclana de la Fronte

Jdo. 12 Inst. e Inste. K2 1 de
Chiclana de la Frontera

Jd0. 18 Inst. e Instr. K2 1 de

RAA 0005555/2022

Chiclana e la Frontera

Jdo. de 14 Instancia N2 1 de

X07 0000666/202¢

AMD 0000324/2024

sl 0002222/2026

AMD 0002222/2024

Almeria

Ameria

Amer

Jdo. 12 Inst. @ Inste. N2 1 de San

Juzgada de Paz de Benavides

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de

Jdo. de 18 Instancia N¢ 1 de
i

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de

Jdo. 12 Inst. e Instr. K2 1 de
Chiclana e la Frontera

GRGAND RESPONSABLE

Sin asignacién.

Seccion 22 de la Sala de lo Penal del
Tribunal Supremo

Sin asignacién.

22 de la Sala de lo Penal del
al Supremo

Seccii
.

Seccion 22 e la Sala de o Penal de

Tribunal Supremo

Seccidn 22 de la Sala de lo Penal del

Tribunal Supremo

Seccidn 32 de la Sala de lo Penal del
Tribunal Supremo

sin asignacién

Sin asignacién.

Seccidn 22 de la Sala de lo Penal de
al supremo

ESTADO

Pendiente

Aceptado

Pendiente

aceptado

Aceptado

Aceptado

Pendiente

Acaptado

Pendiente

Aceptado

ceso:
b6/2025 11:52

=

FECHA
- ACCIONES
SITUACION

VeRED

2/05/2025
X 4
® 0
4
vORED
20/03/2025
X4
® o]
16/01/2025 © ©
L
@ ©
14/01/2025
- 4

@
13/01/2025 4
@R 9
¥
veR o
:
13/01/2025 X 4
® o
12im 205 “ =
+

D Estado de asignacion al 6rgano responsable. Esta columna solo se muestra si nuestro

organo es un érgano con funciones de reparto.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIWES FELIPE HUERTAS SECRETARID

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS.
CORTES

- Financiado por
1a Unidn Europea
frise .

Letrado/a da la Administracion de Justicia
. RyR Sala Penal Tribunal Supremo

2

Bandeja de Recibidos

B . "
&  Bandeja de Recibidos
+ wommnge | 0 v =
) !
C 1D ENViO . JURISDICCION ORIGEN
NERACION PROCEDIMIENTO
o4 HIJE20250522091546. Auxilio Judicial mmmmmm Civil AMD 0000001 /201 Jdo. 12 Inst. @ Instr. N2 1 de San
Clemente
4078 It st e 1 e
o Auxilio Judicia Hnmmnmm Civi ABT 111111112025 Jo0. 12 Inst. € nst
Ciclana del Frontera
HIJE20250320084156 Auxilio Judicial AT18643120259865432 Penal AIN 0000001/2025 Juzgado de Paz de Benavides
'S il Jdo. 12 Inst. & Instr. N2 1 de
Chiclana de la Frontera
° nhiicio 5935888883889988888  Penal RAA 00 Jdo. 18 Inst. € instr. N2 1 de
Chiclana de ta Frontera
L Recurso civil X07 0000666/2624 Jdo.de 12 Instancia N2 1 de
. de 12 Instancia N2 1 de
@ || Hueozsomaoneas  Recurso SSSSISSSSESSSSSSS vl AMD coousz/zcz oo de 1HITSA @
fo. de 12 nstancia N2 1 0
MIERSOMONNN  Becurss asicomio 9o de 2 Instancia e 1 de
0. de 1 Instancia Ne 184
WIENZOIORISs  Recurio ———— a0 cooza a1 B 8 ol 1 e
& [ e Recurso mmmmnmm civil EAM 00000012024 Hio. 18 lnst. ¢ insh
Chictana de la Fr

Mastrando 13 10 de 102 registros

GRGAND RESPONSABLE

Sin asignacién.

sala de [0 Penal del

sin asignacion.

Seccion 22 de la Sala de lo Penal del

2 de [o Penal def
Seccian 22 e I Sala de lo Penal del
Tribunal Supremo

Seccién 32 de la Sala de lo Penal del
Tribunal Supremo

sin asignacién

Sin asignacion.

Sala de lo Penal del

ESTADO

Pendiente

Pendiente

Aceptado

Aceptado

Aceptado

Pendiente

Pendiente

aceptado

ACCIONES

20512025
/042025
20/03/2025 N
X &
a @ Q
wfo1i202s
- ‘
® 0)
Tuio1i205
- :
@ ©
+

/0112025

13/01/2028

13/01/2025

o Pendiente
asignado a un d6rgano final.

de asignacion a 6rgano responsable

: si el envio aun no se ha

o Asignado a érgano responsable 0: si el envio ya ha sido asignado a un d6rgano

final.

o Rechazado por el érgano final 0: si el envio ha sido rechazado por el érgano
final. En este caso se muestra en la columna el motivo del rechazo del reparto y

el érgano final que se encargd de rechazarlo.

Acciones. En la ultima columna se muestran las acciones disponibles a realizar sobre

el envio: desde su aceptacién o rechazo a su consulta o descarga (en

apartados desarrollamos cada una de estas funcionalidades).

los siguientes

HIVIEB. FELIPE HUERTAS SECRETARID

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LS
CORTES

T\

etradola de la Administracin de Justicia
Of. Ry Sala Penal Tribunal Suprem

Fnsncisas por
s Unige Europan

2/

Bandeja de Recibidos

N . -
< Bandeja de Recibidos
. = . =50
£ 2 B
o o o
. omiGEN
mNERACION PROCEDIMIENTO
@ HIJE20250522091546 Auxilio Judicial mmmmTmm Civil AMD 0000001/20M Jdo. 12 inst. e Instr. Ne 1 de San
Clemente
'Y Auilio Judicial mmmmm civil Ido. 12 nst. € Instr. NE 1 de
HIEZ0250320084156  Ausilla Judicial ATB6AIZN259865432  Penal N 0000001/2025 Jurgada de Paz de Benavides
@ mcoosssss ke civil L1 000099512022 e instr N2 1 de
fe 1 Fromers
@ HIEO0B0SEN  Inhibicion G06095009609608560  Penal RAR 00USS:
@ osomonus  Reeurso civi s oonosesaozs
© o rae ssmmm— o ooz, 1 e i e de
Mgz Recurso "
HIJE20250113081656 Recurso 333333333333333331 Chvil AMD 0002222/202% Ametis
@ HIEONBOMOZN  Recurso Tt civil EAM 000000112026
MostTBAda 13 10 de 102 regisros

ORGANO RESPONSABLE

Sin asignacion.

Seccidn 72 oe a Sal2 de (o Penal de

Tribunal Supremo
Sin asignacién.

Seccion

Seccidn 32 de a Sala de (o Penal del
Tribunal Supremo

sin asignacion,

Sin asignacion

Tribunal supremo

EsTADO

Pendiente

pendiente.

Aceptado

pendiente.

Aceptado

Pendiente

FECHA

o v ACCONES
SITUACIGN
22/0512028 v =
X 4
B @ @
1otz
.
VERED
10/0312005 e
X
14/ 01/202% “ 9
+
® 0
siot/205 -
>
3/0n/2025 N =
L
/02025 @ ©
2
®n 9
simizazs
+
ninf0s veBkd
XL
® )
210112025 =
.
aE K 0| >
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5.1 Aceptar

La aceptacion del envio implica que nos vamos a responsabilizarse del mismo.

HIJWEB USUARIO PRUEBA UNO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
la Unién Europea
NexiGenerationEU

Letrado/a de la Administracién de Justicia
Jdo. 12 Inst. e Instr. N2 1de Chiclana de la Frontera

@ > Bandeja de Recibidos

o ludonde o mumuasen  civil AINOoDOOTIj2025  MFERdedePazde g joacien.  Pendiente
10 Formentera
é lucién de Juzgado de Paz de
) 4526138564285910000  Civil AIN 0000026/2025 Sinasignacion.  Pendiente
io Formentera
lucionde 0000000000000027  Civil ANOODDOZS /2005 JEAdedePazde o o acion. Pendiente
D ] Formentera
lcende g sreommseszier  Civil AINOOOO4SIj2025  JUBRdedePazde o onacien.  Pendiente
E4 o Formentera
luciende e civil AINO0OO0Z2/2005  JURdodePazde o acion.  Pendiente
io Formentera
lucién de Juzgado de Paz de
o 3412041120251234567 Civil RPA 0000054/2024 Bustillo del Sin asignacion. Pendiente
Paramo
lueidnde 4 01000000000000000  Civil X0700000s6/2025  JFRdedePazde g o acion,  Pendiente
10 Formentera
luddnde T civil MON 0000020/2025  MVZERdodePazde o ienacion. Pendiente
] Formentera
123 [>]»]

v EEs
02/06/2025 ‘;i) ©
02/06/2025 ;:Cf S
01/06/2025 \;Cf ©
01/06/2025 \;Cf o
30/05/2025 “; f ©
29/05/2025 ;? ®
15/05/2025 ;? ©
13/05/2025 ©

Al pulsar sobre esta accién +/ se abre una ventana emergente
confirmacién de la aceptacidn, pulsamos sobre la opcion Aceptar.

¢Quiere aceptar el envio?

Se va a aceptar el envio HIJE20250513105220. Esta
accion no se podra deshacer.

ACEPTAR CANCELAR

con un mensaje de

En el momento en que aceptamos, los iconos de aceptar y rechazar se deshabilitan.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

=0~

USUARIO PRUEBA UNO
:m::mo DE LA PRESIDENCIA Aot
1 Unién E inistracid ici :
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ey e Letrado/a de la Admlmsvacwcp de Justicia W = ES 0
CORTES Jdo. 12 Inst. e Instr. N2 1 de Chiclana de la Frontera
{2y > Bandeja de Recibidos
+ . ap s
& Bandeja de Recibidos
s
) ITINERACIO | | NIG JURISDICCION 1D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECHA SITUAC
o " D ORGANO FECHA
= N JURISDICCION ORIGEN ESTADO .y ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION
I? lucién de . Juzgado de Paz de . . " 2 ®
MMM Civil MON 0000020/2025 sin asignacion. 02/06/2025
io Formentera
1 d 1zgado de Paz d 0
uetende 1003700000000000000  Civil JVA 0000088/2025 Juzgado de Pazde asignacion. Rechazado  02/06/2025 ® ®
o Formentera +
Seccion 32 de la
lucion de Contencioso- Sala Contencioso . . L @ @
MMM L . SND 1111111/2011 N Sin asignacion. Aceptado 02/06/2025
administrativo del Tribunal i
Supremo
lucion de uzgado de Paz de v ® O]
. 5632321412313215613 Civil AJN 0000011/2025 Juzga Sin asignacién. Pendiente 02/06/2025
io Formentera X 4
lucién d ., do de Paz d S ) v @ 0
uCOn B8 4526138564285910000  Civil AINOOODO26/2025  uEadedePazde o e acion. Pendiente  02/06/2025 O
io Formentera Xt
i C
lucién de ANANNNNANANNNNNNNTYT Civil AIN NOANNNIE [INDE IUZgado de Paz de Qin acionariAn Dandi. M in&iane \/ @ O

5.2 Rechazar

Si, una vez hemos revisado los datos facilitados en el envio, detectamos que como érgano

destinatario no somos responsables de este, podemos rechazarlo X

USUARIO PRUEBA UNO

Financiado por
- Unién Europea Letrado/a de la Administracion de Justicia = ES :

B Jdo. 12 Inst. e Instr. N2 1 de Chiclana de la Frontera

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

{2y > Bandeja de Recibidos

v RN RN R RN RNRNRRNNan] administrativo SNU T 2un del Tribunal >In asignacion. ACepraao VL/Ubj LULs i
Supremo
+ -
lucién d . do de Paz d S, ) V@ 0]
= uaon g€ semmenanzisen civil ANOOODOTIj2025  USRdodePazde o enacien.  pendiente  02/06/2025
io Formentera X4
& lucién d - do de Paz d N ’ v @ D
UCIOM e 526138564285910000  Civil AINOOODO26/2025  UFERdodePazde o acion. Pendiente  02/06/2025 O
o io Formentera X b
i6 V@ L
wdénde  000000000000000027  Civil AINOODOOSf202s  FERdedePazde g o nacién.  Pendiente  01/06/2025 o
I? io Formentera >< £
lucidn d do de Paz d G 0
uconde  oeusi23e08ms632147  Civil AINODOOstj2025  JuzBRdodePazde o oacién.  Pendiente  01/06/2025 ©
io Formentera X 4
lucion de L. Juzgado de Paz de . . .. . v @
: N il AIN 0000022/2025 Sinasignacion.  Pendiente  30/05/2025
io Formentera s
= Juzgado de Paz de
l d - ; A, " N 0
i:c"’" ©  am2osmaozsizsese?  Civil RPA 0000054/2026  Bustillo del Sinasignacion.  Pendiente  29/05/2025 N O
Paramo -
lucién d - do de Paz d S ) )
ucion €€ 1037000000000000000  Civil X070000056/2025  SRdodePazde o gnacién.  pendiente  15/05/2025
o Formentera
12 l 3 | > | > ‘

Al pulsar sobre esta accidn, el sistema nos muestra una ventana emergente en la que
debemos introducir el motivo del rechazo, dado que, una vez hecho esto, el envio ya no se
puede aceptar.
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

;Quiere rechazar el envio HIJE202505151221437

Motivo de rechazo

Error en los dalos..l

| ACEPTAR CANCELAR

En el momento en que acetemos el rechazo, los iconos de aceptar y rechazar se

deshabilitan.
HIJWEB USUARIO PRUEBA UNO
Financiado por
wy%iﬂ%g&ﬁgs&s?gn% - la Union Europea 4 Letrado/a de la Administracién de Justicia v B S 5
CORTES Heemaney Jdo. 12 Inst. e Instr. N© 1 de Chiclana de la Frontera = .
( > Bandeja de Recibidos
N . e
= Bandeja de Recibidos
&
DB ITINERACIO NIG JURISDICCION ORIGEN ORGANO RESPONS FECHA SITUAC
[} JURISDICCION ! ORIGEN IR ESTADO FECHA ACCIONES
0 PROCEDIMIENTO RESPONSABLE siTuacion ¥
B lucién de ) Juzgado de Paz de . b O
1037000000000000000 Civil X07 0000056/2025 Sin asignacion 02/06/2025
o Formentera
lucion de N Juzgado de Paz de N @ @
MMM Civil MON 0000020/2025 Sin asignacion. Aceptado 02/06/2025
o Formentera +
lucion de . uzgado de Paz de . . L @ @
1003700000000000000  Civil JVA 0000088/2025 - Sin asignacién Rechazado 2/06/2025
o Formentera 4

5.3 Consultar detalle

Al pulsar sobre esta accidon se muestra el detalle del envio en modo solo lectura.

HIJWEB Fnanciado por USUARIO PRUEBA UNO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, la Ut E P o o — -
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - st I I G A T e LS v = -
CORTES ) Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
{2y > Bandeja de Recibidos
" . .
<  Bandeja de Pendientes
s
& TIPO ITINERAC NIG JURISDICCION DIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECHA SITUAC
[} JURISDICCION - ORIGEN ORGANG ESTADO L ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE sITuAcion ¥
(A O s Seccion 22 de la
_— L -1 sk " sala de lo Penal 0]
hibicién 2024111209520000000  Civil ABT 0000012/2023 N2 1 de Chiclana B Pendiente  12/11/2024
del Tribunal
de la Frontera
Supremo
1
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(@ e

SR % commio
off o SPER SR wmen
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

Podemos consultar todo el contenido desplazandonos o clicando en las pestafias del indice

superior.

HIJWEB

CORTES

e

y ¢ &

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, Unién E P s i .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - 1a Unién Europea I‘ Letrado/a de la Administracién de Justicia = Es 5

USUARIO PRUEBA UNO

Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Detalle Envio - HIJE20241112095634

Detalle Envio - Inhibicion

@
(=) © : © ©0—o

indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

Desde el indice itineracién al pulsar sobre el botén Expandir/contraer este se muestra u

oculta.

CORTES

[l«

H ¢ B

HIJWEB
Financiado por
RS TeLA PResiDENC, - a Union Europes T‘ Letrado/a de la Administracion de Justicia o =& -

USUARIO PRUEBA UNO
Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Detalle Envio - HIJE20241112095634

Detalle Envio - Inhibicion

@
® © © ©—o

indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INDICE ITINERACION

@ [T 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023 &

HIJWEB

ar
—=

)
>
&

Financiado por
wg%%ik\!%g&ﬁggggsgn% - la Unicn Europea T‘ Letrado/a de la Administracion de Justicia EEs :

CORTES

USUARIO PRUEBA UNO
wratonEU

Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supre

Detalle Envio - HIJE20241112095634

© 7 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023

1. Justificante de registro CAM.pdf
2. ESC 0000523 2021 2 ADM1 FE.PRE 27 10 2021.pdf
4. ESC 0000523 2021 3 INF ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf

© [ 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023_0001 ¥

5. ESC 0000523 2021 4 ADM2 FE.PRE 27 10 2021.pdf
6. ESC 0000524 2021 ARJ ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf

(] arqui.png
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TLP: CLEAR

| 11/06/2025 HIJWEB Material Didactico 75



D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VReh

JONES CON LA CORTES

HIJWEB USUARIO PRUEBA UNO

Financiado por
mg'}ISCTIEARJORELEAaJSEESSIEDT%S' - ".‘ f’"!“':‘ ‘E“"Iﬂl"“ < Le(rat:lm‘a de la Administracion de Justicia o B s :
CORTES ) N Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Detalle Envio - HIJE20261112095634

=

‘% © [ 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023 +
) 1. Justificante de registro CAM.pdf

[} 2. ESC 0000523 2021 2 ADM1 FE.PRE 27 10 2021.pdf

@ 4, ESC 0000523 2021 3 INF ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf

© [ 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023_0001

5. ESC 0000523 2021 4 ADM2 FE.PRE 27 10 2021.pdf
6. ESC 0000524 2021 AR) ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf

Darqui.png

D oficina registro y reparto.png

VOLVER IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS |

/

= | F v % Dibujar ~ & | (@ | Lecturaenvozalta Preguntar a Copilot = + 1 detl | 1) / Q| @ VAl

GOBIERNO  MINISTERIO JUSTICIA H I
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA 2030
Y RELACIONES CON LAS CORTES

indice documentos

HIJE20241112095634 | Inhibicion

NIG: 2024111209520000000 | Procedimiento: ABT 0000012/2023 | Jurisdiccion: Civil
Organo origen: )do. 12 Inst. e Instr. N© 1 de Chiclana de la Frontera

Organo destino: Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo

Fecha situacion: 2024/11/12 09:56 | Estado: Pendiente

B @ 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023

D 1. Justificante de registro CAM.pdf

[ 2. ESC 0000523 20212 ADM1 FE.PRE 27 10 2021.pdf

[ 4. ESC 0000523 2021 3 INF ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf

B @ 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023_0001

[ 5. ESC 0000523 2021 4 ADM2 FE.PRE 27 10 2021.pdf
[ 6. ESC 0000524 2021 ARJ ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf
0 arqui.png

D oficina registro y reparto.png

Ademas, en las distintas pantallas tenemos habilitas las siguientes funcionalidades o
acciones:

D Consulta. Podemos ir consultando la informacidon de cada una de las secciones,
desplazandonos por el indice superior o clicando en aquella que nos interese
consultar.
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mmsreriopeapeesioecs, [ vt T etraco/a de s Administracin de Jsici . —_—
Seccion 32 de la Sala Contencioso del Tribunal Supremo

Detalle Envio - HIJE20250421013016

& indice Itineracién Datos de Procedimi Intervini Documentos Principal Procedimientos/Piezas

&
B DATOS DE PROCEDIMIENTO
& .- -
nmmmmmnmm Jdo. 12 Inst. e Instr. N2 1 de Chic
&
m 1
HITOS

En algunas pantallas, ademds, podemos consultar el detalle de la informacion

pulsando sobre el icono © ver detalle.

HIJWEB

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 12 ek B = e =
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - "’°" Mgt Le(va‘do,a dela Admlmslramo‘n de DUSU(.Ia v E s
C ES Seccion 34 de la Sala Contencioso del Tribunal Supremo
Detalle Envio - HIJE20250421013016
(&

indice Itineracion Datos de Procedimi: _ Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INTERVINIENTES

D@o@u»u«ﬂg

<
[8]
€]
v3)

TIPO DE IDENTIFICACION NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES

®

Indocumentado 33332323 Administrador concursal sdfdsf sdfdsf

Mostrando 1a 1de 1registros

D Descarga. Tenemos varias opciones para descargar la documentacion asociada:

o Descarga completa:

= Desde el indice de la itineracion podemos utilizar el icono de descarga 2

de la carpeta principal para descargar toda la documentacion.
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Financi
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, |.m::m'dE:-D:p'n T
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS NexiGenarat -
CORTES

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Detalle Envio - HIJE20241112095634

< Detalle Envio - Inhibicion

&

B @

b (=] ® © ® o
indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

=4

iNDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

® [T 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_000001 2_202

= Desde descargar metadatos, tenemos el botdn descargar documentos nos
permite descargar todos los documentos asociados al envio.

USUARIO PRUEBA UNO

HIWER —
inanciado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, T ekt Evropn T Letrado/a du & i de —

JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - N stone - ’ = Es

CORTES B Seccion 22 de la Sala de lo Penal def] Descargas o a g

HIIE20241112095634 (1) 2ip

Detalle Envio - HIJE202641112095634

: @ @
= °

L Documentos Principal Procedimientos/ Piezas xpediente Administrativo Datas Itineracion Descargar Metadatos
3
[ DESCARGAR METADATOS
=4
Resumen del envio
GRGANO ORIGEN it Ll NIG GRGANO DESTINO

ENVIADO

Jdo. 12 Inst. e Instr. N2 1 de Chiclana de la
Frontera

ABT 0000012/2023 2024111209520000000  Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo

VOLVER DESCARGAR DOCUMENTOS

o Descarga por documento o carpeta.

= Desde el indice de la itineracion. Si clicamos sobre el icono descarga L de
las subcarpetas nos descargard solo la documentacidon asociada a la
carpeta correspondiente.
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HI)WEB USUARIO PRUEBA UNO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 5 Ew—— P — )
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - lT Un‘ﬂn E mn‘-ﬂ 4 Lemgc/a de la Administracion de Justicia “ =S :
CORTES b Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Detalle Envio - HIJE20241112095634

=

=] © 7 2024111209520000000_1101541001_Civil_ABT_0000012_2023
) l.lusuﬁcantederegis!m CAM.pdf

D . ESC 0000523 2021 2 ADM1 FE.PRE 27 10 2021.pdf

@ 4. ESC 0000523 2021 3 INF ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf

© [ 2026111209520000000_1 101Sk1001_CiviLABT_0000012_2023_00

5. ESC 0000523 2021 4 ADM2 FE.PRE 27 10 2021.pdf
6. ESC 0000524 2021 AR) ELE PDF FE.PRE 27 10 2021.pdf
D arquipng

[oficina registro y reparto.png

‘ VOLVER IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

= Desde cualquiera de las secciones que tienen asociada documentacién, se

habilita el icono descargar 2 , permitiéndonos asi una descarga individual.

HIJWEB USUARIO PRUEBA UNO

Financiado por
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - o Unién Europes ; [l Letrado/a de la Administracién de Justicia o =i
CORTES Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo N

Detalle Envio - HIJE20241112095634

B " e s
<  Detalle Envio - Inhibicion
N
=
o indice Hineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Procedimientos/Piezas
DOCUMENTOS ADJUNTOS
=
Mostrando 10 v E E E
[> Tipo 1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO ] FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
@ DOCUMENTO
Documento
hit £5202411015410019990000002397643 1. Justificante de registro CAM PDF ESCRITO [ L
Inhibicion
2. ESC 0000523 2021 2 ADM1 FE.PRE 27 10
E£5202411015410019920000002397651 201 PDF q 4
4. ESC 0000523 2021 3 INF ELE PDF
£5202411015410019990000002397661 PDF (@ &
FE.PRE 27 10 2021
Mostrando 1a 3 de 3 registras 1
voe

5.4 Descargar documentos

Desde la propia bandeja de recibidos podemos descargar todos los documentos asociados al
envio. Tras pulsar, se descarga un documento en formato zip.
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HIJWEB USUARIO PRUEBA UNO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,

Letrado/a de la Administracion de |

Financiado por
a Unién Europea

USTICIA Y RELACIONES CON LAS .
e Jdo. 12 Inst. e Inst. Ne 1 de Chiclana Descargas B a 2 3
HIJE20250513105220.2ip
{2y > Bandeja de Recibidos AL
. . ap s
& Bandeja de Recibidos
s
) ITINERACIO | | NIG JURISDICCION 1D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECR SITUAC
o " D ORGANO
= N JURISDICCION ORIGEN ESTADO .y ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACIO. "
& lucién de » juzgado de Pazde . ; @ 0}
1037000000000000000  Civil X07 0000056/2025 sin asignacion. Rechazado  02/06/2025
o Formentera i
. ) T
!ucmn de MMM Civil MON 0000020/2025 Juzgado de Paz de Sin asignacion. Aceptado 02/06/2025 O
io Formentera
lucién de . Juzgado de Paz de ) L P © ®
1003700000000000000  Civil JVA 0000088/2025 sin asignacion. Rechazado  02/06/2025
o Formentera - +
Seccion 33 de la
lucién de Contencioso- Sala Contencioso B : L @ @
MMM . SND 1111111/201 . sin asignacion. Aceptado 02/06/2025
administrativo del Tribunal +
Supremo
lucién de - do de Paz de P, . v @ L
uet 5632321412313215613  Civil ANOODDOTI/2025  JUZRdede Sinasignacién.  Pendiente  02/06/2025 O
io Formentera Xt
i C
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5.5 Repartir envio
Esta funcionalidad solo esta disponible para servicios u oficinas de reparto.
HIJWEB S USUARIO PRUEBA UNO
0
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA ireeris T =S e -
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - . ": : "'“9“ - Letrado/a de la Adm!msuacton de Justicia N, = s :
CORTES Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo
(@ > Bandeja de Recibidos
PR Supremo
Jdo. de 12 Seccion 32 de la
i L Sala de lo Penal - ® )
'S0 5555555555555555555 Civil AMD 0000324/2024 Instancia N2 1 de . Pendiente 13/01/2025
% del Tribunal 4
Almeria o
Supremo
Jdo. de 12 ® o)
[} so LhbbbbbbL44444446444  Civil ASI 0002222/2024 Instancia N2 1de Sin asignacion. Aceptado 13/01/2025 .
Almeria =
& Jdo.de 12
S0 3333333333333333333 Civil AMD 0002222/2024 Instancia N2 1 de Sin asignacion. Pendiente 13/01/2025
Almeria
Jdo. 12 Inst. e Instr. seccion 22 de la
- sy " sala de lo Penal © 0}
so MMM Civil EAM 0000001/2024 N2 1de Chiclana ; Aceptado 12/01/2025
del Tribunal J
de la Frontera -
Supremo
Jdo. de 12 Seccion 23 de la
0. de 1<
i 5 Sala de lo Penal ® O
SO 8888888888888888888  Civil X07 0000444 /2024 Instancia N2 1 de . Aceptado 12/01/2025
del Tribunal "
Almeria e
Supremo
1 73|u‘5‘“. 11|>>>

Al pulsar se abre una ventana emergente con el campo érgano de destino.
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Por favor, seleccione el 6rgano de destino

Organo de destino

Seleccione uno

CANCELAR

En el desplegable se listan aquellos Organos sobre los que tenemos competencias de

reparto. Seleccionamos uno de ellos.

Por favor, seleccione el 6rgano de destino

Organo de destino

Seleccione uno

Seccion 12 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
Seccion 32 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
Seccion 42 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Pulsamos sobre el boton Aceptar para realizar el reparto.
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Por favor, seleccione el 6rgano de destino

Organo de destino

Seccion 42 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo

Una ventana emergente nos informa de que el envio va a ser asignado al érgano indicado.
Pulsamos sobre el botén Aceptar.

Por favor, seleccione el 6rgano de destino

JAN

Atencion

El envio HIJE20250113081656 va a ser asignado a:
Seccion 42 de la Sala de lo Penal del Tribunal
Supremo.

ACEPTAR CANCELAR

5.6 Devolver reparto

Esta opcidn solo estd disponible para érganos a los que se reparte.
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Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, fa taida P—— > —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - 5 : I""°T' “'I"P“ - Le‘.ra.qufa de la Administracian de lllSll.Cld “ E s
CORTES Seccion 22 de la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo
{2y > Bandeja de Recibidos
" . .
<  Bandeja de Pendientes
s
& TIPO ITINERACIO NIG JRISDICCION 1D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECHA SITUAC
[} JURISDICCION L ORIGEN ORGANG ESTADO LT ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION ¥
Jdo. 1 Inst. e Inst Seccion 22 de la
. ) P12 INSE €IS ala de Lo Penal v @, 0]
hibicion 2024111209520000000  Civil ABT 0000012/2023 N2 1 de Chiclana N Pendiente 12/11/2024
del Tribunal X 4
de la Frontera -

Supremo
Devolver reparto

Para realizar la devolucién debemos indicar un motivo en un campo de texto libre vy, a
continuacion, pulsar en Aceptar.

;Quiere devolver el reparto del envio HIJE20241112095634?

Motivo de devolucidn

Faltan da104

ACEPTAR w CANCELAR

5.7 Reenvio de Auxilio Judicial

La opcion Reenvio de Auxilio Judicial = solo estd disponible para itineraciones de tipo
Auxilio.

Cuando recibimos un auxilio judicial, tenemos la capacidad de reenviarlo a otro érgano si
consideramos que, tras evaluar la informacion facilitada, no es de nuestra competencia.
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NexGeneraton - . v
CORTES Of. RyR Sala Penal Tribunal Supremo
{2y > Bandeja de Recibidos
" . e
& Bandeja de Recibidos
s
) TINERACIO NIG JURISDICCION D PROCEDIMIENTO ORIGEN ORGANO RESPONS ESTADO FECHA SITUAC
o - D ORGANO FECHA
JURISDICCION ORIGEN ESTADO PR ACCIONES
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE SITUACION
EP Jdo. 12 Inst. e Instr. v ®
o Judicial TN Civil AMD 0000001/2011 N2 1de San Sin asignacion. Pendiente 22/05/2025 N
Clemente Xt
Jdo. 12 Inst. e Instr. seceion 22 de la
. - P " sala de lo Penal © 0]
o Judicial MMM Imm Civil ABT 1111111/2025 N2 1 de Chiclana Aceptado 21/04/2025
del Tribunal J.
de la Frontera -
Supremo
Seccion 12 de la
uzgado de Pazde  Sala de lo Penal L
o Judicial 4718643220259865432 Penal AJN 0000001/2025 Juzg . N Pendiente 20/03/2025 O
Benavides del Tribunal L
Supremo
(o, 12 Inst, e msgy, | SSCCion 22 dela
0. 12 Inst. e Instr.
. ) sala de lo Penal @ 9
so 2222222222222222222 Civil LMI 0000999/2022 N2 1 de Chiclana Aceptado 14/01/2025
del Tribunal 4
de la Frontera -
Supremo

TEN EN CUENTA

responsable y ya no nos permitira reenviarlo.

Para poder reenviar no debemos aceptar el envio, de hecho, si
aceptamos se entiende que es porque vamos a actuar como

Al pulsar sobre el icono = reenvio de un Auxilio Judicial el sistema muestra una ventana

emergente con un pequefio formulario en el que debemos indicar el motivo de reenvio

seleccionando unas de las opciones disponibles, asi como indicar el 6rgano de destino.

Reenvio del Auxilio Judicial

INFORMACION GENERAL DEL ENViO

Motivo del reenvio *

Seleccione uno

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo

Seleccione una opcién...

BUSCAR

LIMPIAR

ENVIAR CANCELAR
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Indicados estos datos, pulsamo sobre el botdn Enviar.

Motivo del reenvio *

Citar al perito

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo Organos Territoriales

Organos Territoriales Oficina de Justicia en el municipio/juzga... ~

cA Provincia

Illes Balears ~

NOMBRE ACCIONES

Juzgado de Paz de Formentera ®

Mostrando 1a 1de 1 registros

ENVIAR CANCELAR

El sistema nos informa de que el envio va a ser enviado al 6rgano seleccionada vy, tras pulsar
en Aceptar, se elimina de la bandeja de recibidos de nuestro érgano y se muestra en la
bandeja del nuevo érgano de destino seleccionado.

JAN

Atencion

El envio HIJE20250522091546 va a ser reenviado a:
Juzgado de Paz de Formentera,

ACEPTAR CANCELAR

5.8 Respuesta de devolucion

Esta opcién solo estd disponible para itineraciones de tipo Recurso y Auxilio,
permitiéndonos realizar la devolucion del envio.
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En este caso, para poder habilitar el icono que permite realizar la respuesta de Ia

devolucién, previamente hemos de aceptar v/ el envio.

Tras habilitarse la funcionalidad <) Respuesta de devolucién se abre una nueva ventana
para que confirmemos la devolucién.

A\

;Esta seguro que desea realizar la devolucién del
Auxilio HIJE20250421010042?

ACEPTAR CANCELAR

Al aceptar, se abre la ventana Nuevo envio — Devolucién de Auxilio / Nuevo envio —
Devolucion de Auto (en funcién de si estamos ante una itineracion de tipo Auxilio o de tipo
Recurso) para comenzar a completar los datos de este (ver apartado 4 Nuevo envio). En este
caso, no se permite la seleccién del 6rgano de destino, ya que este envio es una respuesta
sobre el anterior, por lo que en pantalla se muestra directamente el bloque Adjuntar
documentos.

u Nuevo Envio - 1483

Nuevo envio - Devolucion de Auxilio

oo o

Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

B 9 & b [

DOCUMENTOS

[] urgente

ANADIR DIRECTORIO

Hay que tener en cuenta que solo podemos realizar una devolucidn por procedimiento. Una
vez iniciada, si se vuelve a tratar de realizar la devolucidn, el sistema muestra el siguiente
mensaje: la devolucidn de esta itineracion ya estd iniciada. Revise el envio en la bandeja
de borradores.
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Informacion

La devolucion de esta itineracion ya esta iniciada.
Revise el envio 1483 en la bandeja de borradores.

Si la devolucién de la itineracidn, ademas, ya ha sido realizada, nos muestra otro mensaje
informando de ello: la devolucién de esta itineracion ya se ha realizada. Revise en la
bandeja de salida el ID del envio para ver el detalle.

Informacion

La devolucion de esta itineracion ya ha sido

realizada. Revise en la bandeja de salida el ID del
envio HIJE20241011124707 para ver el detalle.

5.8.1 Devolucion de Auxilio

El proceso de devolucién supone cumplimentar el Nuevo envio-Devoluciéon de Auxilio tal y
como hemos explicado en apartado 4 Nuevo envio, con la salvedad de no tener que

seleccionar el érgano destino (ya que este viene definido con la itineracidn de origen) y con
respecto a los campos a informar en la seccién Datos itineracion.

En la informacion general del envio debemos indicar el resultado.
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,

F por
- uu--e- Europea T‘ Juzgado de Paz Firmante - Hijweb I Es

JUSTICIA'Y RELACIONES CON LAS v
CORTES Juzgado de Paz de Formentera
Nuevo Envio - 1790
¥
=
- -
. (] )
Documentos Principal Procedimientos/Pie Expediente Administrat Datos Itineracién Firmar y Enviar

INFORMACION GENERAL DEL ENViO

Resultado *

Seleccione una ... v

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Siendo este un campo obligatorio con dos valores: realizado y no realizado.

! Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Ut E » o
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ‘ R Sepes oY Juzgado de Paz Firmante - Hijweb 5 B &S
CORTES Juzgado de Paz de Formentera

Nuevo Envio - 1790

°o—©@ ©— @2

Firmar y Enviar

Documentos Principal F limientos/Pieza Expediente Administrativ Datos Itineracion

f@@@ﬂaﬂ«ﬂ

INFORMACION GENERAL DEL ENVIO

Resultado *

Seleccione una... Vv

Realizado
No Realizado

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

5.8.2 Devolucion de Auto

El proceso de devolucién supone cumplimentar el Nuevo envio-Devolucion de Auto tal y
como hemos explicado en apartado 4 Nuevo envio, con la salvedad de no tener que
seleccionar el érgano destino (ya que este viene definido con la itineracion de origen) y con
respecto a los campos a informar en la seccion Datos itineracién.

En la informacion general del envio debemos indicar el tipo de resolucion.
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,

Financiado por
y 1a Us E opea ini i ici
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - nién Eun I 4 Lelradn,’a de la Administracion de]usnfla v B e
CORTES Seccion 22 de la Sala de lo Social del Tribunal Supremo

Nuevo Envio - 971

°co—0©0 @ ®© (=) ©

Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracién Firmar y Enviar

INFORMACION GENERAL DEL ENVIO

'@GE[]—»[]*E

Seccion 22 de la Sa AEN - Autoriz 0000021 2025

Resolucién *

Seleccione una... v

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

Siendo este un campo obligatorio con una lista cerrada de opciones.

- Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E I - ¥ o
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS - la Unién Europea 4 Le(ré?ula de la Admmlslraclun. de Iuslu_:la v = s
CORTES Seccion 22 de la Sala de lo Social del Tribunal Supremo

Nuevo Envio - 971

— @ © ) ®

Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracién Firmar y Enviar

Anulando

Confirmando
Confirmando automatico
Desierto

Desistimiento ‘A DEL ENViIO

Inadmision

LR

Revocando parcialmente
Revocando totalmente
Aclarando

Homologacion de convenio

Seccion 22 de la Sa AEN - Autoriza 0000021 2025

Seleccione una ... v

GUARDAR GUARDAR Y SALIR SALIR

5.9 Histodrico

La aplicacidn tiene la capacidad de ir registrando el estado por el que ha ido pasando el
envio del procedimiento, esta accién © nos permite consultar el histérico donde se han ido
almacenando los datos relativos a los estados y relativos a los datos de itineracion que
impliquen reenvios o devoluciones del procedimiento para tener en cuenta su origen,
destino y motivo.
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HISTORICO DEL ENVIO - HIJE20250515122143

ESTADOS DEL ENViO

DATOS

ITINERACION DEVOLUCIONES

ORGANO ESTADO FECHA MOTIVO DEL RECHAZO

Juzgado de Paz de Formentera Iniciado 15/05/2025 12221
Juzgado de Paz de Formentera Validado 15/05/2025 12:21

Jdo. 12 Inst. e Instr. N® 1 de Chiclana Enviando
02/06/2025 14:37
de la Frontera Acuse

Jdo. 12 Inst. e Instr. N2 1 de Chiclana

Rechazado 02/06/2025 14:37 Error en los datos...
de la Frontera

Mostrando 1a & de & registros

CERRAR

6 BANDEJA DE ENVIADOS

En esta bandeja se muestran todos los envios que tienen como érgano origen el mismo que
en el que estamos logados.

Al desplegar la opcion de bandeja de enviados del menu lateral se muestran tres opciones
de filtrado para los envios enviados: Todos, Aceptados y Rechazados, mostrando en cada
opcién los envios en funcién de su estado:

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
;ﬂg%iﬂ:.%g&%:g&é?ggx% - ?U"'W Europea 4 Letrado/a de la Aflmimstra(ii)n de' Justicia v s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N 1 de Almeria

4 Bandeja de
= Recibidos

2, fandela e A
Todos 90
Aceptados 59 H Ij
Rechazados 3

E) Nuevo Envio

[} Borradores v

= Condiciones de uso e
E# portafirmas

D Todos: muestra todos los envios enviados sin filtrar por estado (pendientes -aquellos
gue aun no han sido ni aceptados y ni rechazados por el érgano destino-, aceptados
y rechazados).
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D Aceptados: muestra los envios enviados que hayan sido ya aceptados por el Organo
destino.

D Rechazados: muestra los envios enviados que hayan sido rechazados por el Organo
destino.

Al pulsar sobre cualquiera de los submenus se carga en pantalla el listado de envios

enviados. En cada bandeja se dispone de las siguientes acciones: volver a borrador ﬁ,

consultar detalle ©, descargar documentos L histérico © y eliminar envio |y

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS

fir > Bandeja de Enviados

Financiado por
Ia Union Europea

-

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

o . .
= Bandeja de Enviados
<L mostando 10 v = =
& D ENV TIPO ITINERACIO NIG ISDICCH D PROCEDIMIENTO DESTING 0 FEC
D 1D ENViO UL DESTINO ESTADO A ACCIONES
ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION
54 - , Juzgado de Paz de
HIJE20250204093307  Auxilio Judicial 0000000000000000000  Civil VB 0000058/2024 s N Aceptado 30/05/2025 @1+
ormentera
Juzgado de Paz d P
HIJE20250213113250  Auxilio Judicia 6666666666666666666  Civi ORD 0000008 /2025 [\“‘“ tl e Rechazado  30/05/2025 sOLOW
ormentera
uzgado de Paz de
HIJE20250530105209  Auxilio Judicial 2408943211111 Civil ORD 00000642024 JF ent Aceptado 30/05/2025 ® 1O
armentera
uzgado de Paz de
HIJE20250529111850  Auxilio Judicial 2408941120259999999  Civil MON 0000190/2021 JF::rgnene 5 Aceptado 29/05/2025 @+
renter
. . Juzgado de Paz de -
HIJE20250207094252  Auxilio Judicial 0000000000000000009  Civil DPR 0000118/2019 Formentera Aceptado 29/05/2025 [CR'RO)
uzgado de Paz de
A HUE20250528035734  Auxilio Judicial 2105742112365896547 Civil ORD 0000022/2025 JF ¢ . Aceptado 28/05/2025 @ 4D
armentera
i Juzgado de Paz de
HIJE20250527114952  Auxilio Judicial 0000000000000000005  Civil AJN 0000001/2024 s N Aceptado 28/05/2025 [OCR'RO]
armentera
. uzgado de Paz de .
A HIJE20250528105017  Inhibicién 2300942120250933228  Civil X07 0000089/2025 Juzg Pendiente  28/05/2025 © 1

6.1 Volver a borrador

Esta funcionalidad esta disponible si el envio estd en estado rechazado. Tras pulsar, el envio
pasa a la bandeja de borradores, desde donde podemos acceder a este y editar o completar
su informacion.

Pulsamos sobre el icono ¢ Volver a borrador.

¥
= PO TINERACIO! N ON
2
= A 1D ENViO Yo NIG JURISDICCION DESTINO ESTADO FECEA ACCIONES
Y, ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION ¥
zgado de Paz de
HIJE20250204093307  Auxilio Judicial — 0000000000000000000  Civil JVB 0000058/2024 :" q‘" Ul“ o Aceptado  30/05/2025 [ORR0)]
ormentera
b2
B HIJE20250213113250  Auxilio Judicial 66666666 Civil ORD 0000008/2025 l = 30/05/2025 © L O W
orm
Volver a borrador
Juzgado de Paz de N L
HIJE20250530105209  Auxilio Judicial  24089432111M111111M Civil ORD 0000064/2024 " Aceptado  30/05/2025 ® L0
ormentera

Confirmamos que queremos convertirlo a borrador.
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Convertir a borrador

¢Desea convertir a borrador el envio
HI)E202502131132507

El sistema lo confirma a través de un mensaje, donde nos comunica que el envio ha pasado
a estado borrador y nos informa del nimero ID del borrador.

LA FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA imincuoms L Letrado/a de ta Adrministracion de Justica me
CORTES Pt Jdo. de 12 Instancia N 1 de Almeria
(& Pasado a estado borrador X
El envio HIJE20250213113250 ha
() > Bandeja de Enviados pasado a estado borrador. El id del
borrador es 1095
A 5 ;
&  Bandeja de Enviados
| L Mostando 10 v 2T
[é ‘ 1D ENVIO ‘ TIPO ITINERACIO? NIG ‘ ‘ JURISDICCION 1D PROCEDIMIENTO DESTINO : ‘ ESTADO ‘ ‘ FECHA SITUACI ‘
D > TIPO ; ) FECHA
Ay newvio ; NIG JURISDICCION DESTINO ES o ACCIONES
ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION
B do de Paz d
HIJE20250204093307  Auxilio Judicial  0000000000000000000  Civil JVB 0000058/2024 'F';gje:‘e; ez ae Aceptado  30/05/2025 ©®LO
do de Paz d
HIJE20250530105200  Auxilio Judicial 2408943211111 civil ORD 0000064/2024 'F';f:e:mz] e Aceptado  30/05/2025 ©®LD
uzgado de Paz de
HIJE20250520111850  Auxilio Judicial  2408941120259999999  Civil MON 0000190/2021 'F of“ ¥ Aceptado  29/05/2025 ®LO
HIJE20250207004252  Auxilio Judicial  0000000000000000009  Civil DPR 0000118/2019 'F';Z’ia::l::‘m de Aceptado  29/05/2025 @®L D

Si nos dirigimos a la bandeja de borradores y realizamos la busqueda por nimero ID,
comprobamos que el envio se encuentra en dicha bandeja, pudiendo acceder al mismo

pulsando sobre el icono ¢ Editar.

HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e i . .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - ':’U:':'::::T‘ﬂ I 4 Letrado/a de la Administracion ug Justicia > EEs :
CORTES Ido. de 12 Instancia N 1 de Almeria

Borradores

‘ 1D PROCEDIMIENTO ‘ ‘ TIPO ITINERACION

| | JURISDICCION DESTING ‘

‘ FECHA SITUACION

FECHA

1D BORRADOR SITUACION

1095

Mostrando 1a 1de 1 registros (filtrado de un total de 45 registros)

1D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISDICCION DESTINO v ESTADO ACCIONES

ENViO

Juzgado de Paz de

30/05/2025 Borrador
Formentera

ORD 0000008/2025 Auxilio Judicial Civil
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6.2 Consultar detalle

La accién Consultar detalle © nos permite consultar la informacion enviada.

iy > Bandeja de Enviados

& Bandeja de Enviados

|« - ==
®» 5250 TIPO ITINERACIC NIC JURISDICCION ) PROCEDIMIENTO DESTINO ESTADO FECHA SITUAC
[} TIPO - D FECHA
- JURISDICCION DESTINO ESTADO PR | ACCIONES
ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION
@ uzgado de Paz de
1602115250  Auxilio Judicial 0000000000000001000  Civil JVB 0000002/2025 Juzg Aceptado 03/06/2025 @
Formentera

registros (filtrado de un total de 94 registros) 1

Desde el detalle de envio podemos consultar todos los datos enviados.

HIJWEB _— FELIPE HUERTAS SECRETARIO

inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, UL E - - o —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - T : I"f"f V“‘TP‘“ Letrado/a de la Aqmln\stracwen de‘ Justicia v EES
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Detalle Envio - HIJE20250528105017

& Detalle Envio - Inhibicion
1
=
B
&
indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas
=4

INDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

® [3 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025 L

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

Destacamos las siguientes funcionalidades:

D indice de itineracién. Desde el indice itineracién, podemos desplegar el indice de
documentos, asi como exportarlo a un archivo con formato PDF.

o Expandir indice. Pulsando sobre el boton expandir/contraer o sobre el icono ©
gue acompafia a la carpeta, podemos mostrar u ocultar todo el indice de la
itineracion.
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ESDENCIA JUSTICIA
REACIONES CoN LS CORTES

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Fi i
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, et
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS Sy LS

CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 1 de Almeria

Detalle Envio - HIJE20250528105017

Letrado/a de la Administracién de Justicia

Fi iado
MINISTERIO € LA PRESIDENCIA, Ja Undén Ewropas
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS entenamtenttt -
CORTES

Jdo. de 12 Instancia N 1 de Almeria

o

etflle Envio - HIJE20250528105017

= v

153

© 5 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089 2025 +

%2 documento adicional.PDF

5 escrito_documento principal PDF

® O P

[ informe.PDF
© 7 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025_0090

D pieza dos.PDF

|.. [lpieza uno.poF

© = NA_exp. admtvo_administrativo_28/04/2025_clasificacién_E02

D exp. administrativo dos.PDF

|.. [lexp. administrativo uno.PDF

Letrado/a de la Administracion de Justy

& Detalle Envio - Inhibicion
4
=
X o
> ® o © (o)
indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas
&
INDICE ITINERACION
5 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025
o]
HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

o Imprimir indice documentos. Este botdn nos permite exporta el indice de la

itineracidon a un documento en formato PDF.
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B

SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, et — . .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - s | ¢ WEERACD DEhilicaines/ieh v ol SR
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Detalle Envio - HIJE20250528105017

& Detalle Envio - Inhibicion

4

=

®

> ® o © o ©
indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

&

INDICE ITINERACION

EXPANDIR/CONTRAER

@ [ 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025

VOLVER

Y . ¥ Dibujar ~ & lecturaenvozalta | Preguntara Copilot - + = 1 del | ) Q @ 2 8 *

GOBIERNO MINISTERIO JUSTICIA H I
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA. JUSTICIA 2030
Y RELACIONES CON LAS CORTES

indice documentos

HIJE20250528105017 | Inhibician

NIG: 2300942120250933228 | Procedimiento:  X07 0000089/2025 | Jurisdiccién: Civil
Grgano origen: Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Organo destino: Juzgado de Paz de Formentera

Fecha situacion: 2025/06/0211:02 | Estado: Aceptado

B & 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025
O documento adicional.PDF
D escrito_documento principal.PDF
D) informe.PDF
B & 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025_0090
D pieza dos.PDF
D pieza uno.PDF
) @ NA_exp. admtvo_administrativo_28/04/2025_clasificacion_E02
D exp. administrativo dos.PDF

D exp. administrativo uno.PDF

Consulta de todas las secciones. Podemos clicar en cada uno de los bloques del
indice superior para consultar la informacién asociada.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS

Financiado por
Unién Europea 4 Letrado/a de la Administracion de Justicia
B Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Detalle Envio - HIJE20250528105017

+
. © (o © © ©—o
T
=] -
Indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas
DATOS DE PROCEDIMIENTO
2300942120250933228 Civil ~ Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Alme No hay Secreto v~
X07 - Adopcion W 0000089 2025
28/04/2025
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Asimismo, en algunas pantallas podemos ampliar la informaciéon a consultar

utilizando el icono Ver detalle ©.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
mereriopeapresioency, [ oo e T Leradoja de s Adinistacion de Jusici 9 —
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Detalle Envio - HIJE20250528105017

o -
=
: © © (c © @ o
=
indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas
INTERVINIENTES
Mostrando 10 v = B H
Tipo de identificacion NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE
TIPO DE IDENTIFICACION 4 NOMERO IDENTIFICACION INTERVENCION INTERVINIENTE ACCIONES

pasaporte 326234¢ Adoptante silvia sanchez ruiz

Mostrando 1a 1 de 1 registros

VOLVER

D Descarga de documentacion. Tenemos varias opciones para descargar la
documentacion asociada:

o Descarga completa.

= Desde el indice de la itineracion podemos utilizar el icono de descarga 2
de la carpeta principal para descargar toda la documentacion.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiade por
muerorsonency  [E y =
CORTES Jdo. de 12 Instancia No 1 de Almeria
Detalle Envio - HIJE20250528105017
& Detalle Envio - Inhibicion
o
=
@
indice Itineracién Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal Procedimientos/Piezas

INDICE ITINERACION

@ [ 2300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2 02

VOLVER ‘ IMPRIMIR INDICE DOCUMENTOS

= Desde descargar metadatos, tenemos el botdn descargar documentos nos
permite descargar todos los documentos asociados al envio.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por T
Ia Unién Europea
NexiGenarat -

Detalle Envio - HIJE20250528105017

Letrado/a de |; i ion de
Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

Descargas

HIIE20250528105017,

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN S L NIG
ENVIADO

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria X07 0000089/2025

VOLVER

o e r s
=
. 0—© © © ®

Documentos Principal Proc [Piezas Datos Itineracion
&
(B2

DESCARGAR METADATOS

B

2300942120250933228  Juzgado de Paz de H

ORGANO DESTINO

Descargar Metadatos

rmentera

DESCARGAR DOCUMENTOS

o Descarga individual.

= Desde el indice de la itineracion. Si clicamos sobre el icono descarga ¥ de
las subcarpetas nos descargard solo la documentacién asociada a la

carpeta correspondiente.

HIJWEB. FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

———
tmer.
P -

Detalle Envio - HIJE20250528105017

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

+

=

1

=

B ©  [72300942120250933228_0401342001_Civil_X07_0000089_2025
. documento adicional.PDF

g —_ -
- ¢ gscrito_documento principal.PDF

B

.. [Yinforme.PDF

© 23009421207.50933228,0‘0013102001,CiviU(BLOOIJOUBB,ZOZS,DO'!

ivo_28/04/2025_clasil i0 _ED}

- D pieza dos.PDF

|.. [D)pieza uno.pF

© 3 NA_exp. admtvo_

b [exp. administrativo dos.PDF

|” D exp. administrativo uno.PDF

Letrado/a de la Administracién de Justicia

EXPANDIR/CONTRAER

= Desde cualquiera de las secciones que tienen asociada documentacion, se

habilita el icono descargar 2 , permitiéndonos asi una descarga individual.
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V E!’«‘.'I”'“E.'?»‘v:'&'&?jﬁﬁ&'u (© g

SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e Usitn Eutopes — - — s
IO DA T RESIDENCA - 1a Unién Europe: Letrado/a de la Administracion de Justicia - = -
CORTES. Jde. de 12 Instancia Ne 1 de Almeria
Detalle Envio - HIJE20250528105017
= indice Itineracion Datos de imi ini Documentas Principal Procedimientos/Piezas
+
&
) DOCUMENTOS ADJUNTOS
Mostndo | 10 v 2 B2 B

D DOCUMENTO NOMBRE DI

FORMATO

TIPO
DOCUMENTO 1D DOCUMENTO NOMBRE DE ARCHIVO FORMATO TIPO DOCUMENTAL ACCIONES
ES202504013420019990000000018888  documenta adicional PDF ® L
Documento .
inhibicién ES202504013420019990000000018901  escrito_documento principal PDF ESCRITO ® L
ES202504013420019990000000018896  informe PDF ® L
Mostrando 1 a 3 de 3 registras. 1

6.3 Descargar

Sin necesidad de acceder al detalla del envio, el icono ¥ nos permite descargar todos los

documentos asociados en un archivo con formato zip.

— FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, R . _ .
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS \f UﬂlﬁﬂElurom L4 Letrado/a de la Administracion dg Justicia = ES :
i ) Jdo. de 12 Instancia N9 1 de Almeria Descargas BoQ - P
® > Bandeja de Enviados t“"QCHW““WHUT @)zip
. . .
& Bandeja de Enviados
e Mostrando 10 ~ [T
[b D ENVIO TIPO ITINERACIO! NIG D PROCEDIMIENTO DESTINO ECHA SITUAC
; TIPO . ) FECHA
(P2 1D ENViO TINERACION JURISDICAION 0o DESTINO ESTADO o ACCIONES
& ) ) . Juzgado de Paz de
HIIE20250204093307  Auxilio Judicial  0000000000000000000  Civil Ve obooosafzozs AR < Aceptado  30/05/2025
. . . Juzgado de Paz de
HIIE20250530105209  Auxilio Judicial 2408943211111 civil ORD0000064/2024 "5 0 ¢ Aceptado  30/05/2025
) ! ) juzgado de Paz de
HIIE20250520111850  Auxilio Judicial  2408941120250999999 Civil MON 00001s0/2021 SRS Aceptado  29/05/2025 ® LD
HIJE20250207094252 Auxilio Judicial 0000000000000000009  Civil DPR 0000118/2019 JFuzgadotde Paz de Aceptado 29/05/2025 @ i @
ormentera
do de Paz d
HIJE20250528035734 Auxilio Judicial 2105742112365896547 Civil ORD 00000222025 L:ngﬂ:F:IFYEa e ae Aceptado 28/05/2025 @ i @
ado de Paz d
HIIE20250527114952  Auxilio Judicial  0000000000000000005  Civil AN 0000001/2024 prfﬂ:ﬂ‘;;a arae Aceptado  28/05/2025 ® 40
A HIE202505281050T7  Inhibicién 2300942120250933228  Civil X07 0000089/2025 ’F‘;’rg;::t:emp“ de Pendiente  28/05/2025 ® LD
do de Paz d
HIIE20250527105109  Ausilio Judicial  HUHHHHHHM Civil VI 0000024/2025 Juzgado de Paz de Aceptado  27/05/2025 ®LD

6.4 Historico

Tras pulsar sobre el icono Histérico ®, se abre una ventana emergente con el resumen de
las acciones realizadas durante el proceso de envio y recepcion por orden cronolégico
descendente. Es meramente informativo.
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HISTORICO DEL ENVIO - HIJE20250204105056

ESTADOS DEL ENVIO

ORGANO ESTADO FECHA MOTIVO DEL RECHAZO DA . DEVOLUCIONES
ITINERACION

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria Iniciado 04/02/2025 10:50
Jdo. de 12 Instancia N 1 de Almeria Validado 04/02/2025 10:50

Enviando
Juzgado de Paz de Formentera Acuse 30/05/2025 13:21

Juzgado de Paz de Formentera Rechazado 30/05/2025 13:21 falta informacion interviniente

Mostrando 1a 4 de 4 registras

CERRAR

6.5 Eliminar envio

Esta funcionalidad solo estd disponible si el envio estd en estado rechazado. Nos permite

borrarlo, eliminandolo asi del sistema. Ademas de clicar en el icono @, debemos confirmar
dicha accion aceptando la ventana emergente que se abre.

A\

Eliminar envio

;Desea eliminar el envio HIJE20250204105056?

ACEPTAR CANCELAR

7 BORRADORES

En el menu lateral se encuentra la opcién de la Bandeja de borradores, en esta bandeja se
listan todos aquellos procedimientos que comenzaron su proceso de envio, pero estan
inacabados o pendientes.

En estas bandejas se muestran todos los envios que no han llegado a enviarse con el id
borrador identificativo del mismo que se generd al seleccionar el érgano de destino.
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HYWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por -
w;‘;gi“,;‘;?&:;:g'c"gxm 1a Union Europea T‘ Letrado/a de la Administracion de Justicia > Ottimo Acceso =¢s
CORTES e Jdo. de 12 Instancia Ne 1 de Almeria 21/05/2025 1701

4 Bandeja de
= Recibidos

<L, Bandeja de Enviados AV

[® Nuevo Envio

[> sorradores A
-~ i H I
En curso z

Pendientes firma 3

Firmados i
Cancelados o
Enviando o
Erroneos o

[ rortafirmas

Condiciones de uso A

Al desplegar la opcidon de bandeja de borradores se muestran las siguientes opciones de
filtrado para los procesos en borrador: Todos, En curso, Pendientes de firma, Firmados,
Cancelados, Enviando y Erréneos, mostrando en cada opcidn los envios en funcion de su
estado:

D Todos: muestra todos los procedimientos sin filtrar por estado.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB
Financiado por
unstewio peua presiochcis I nin urres P — v = s
CORTES e Jdo. de 12 Instancia Ne 1 de Burgos
Borradores
v
= Borradores
= Mostrando 10 v = B OH
[‘E’ 1D BORRADOR D DE ENV D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISDICCION DESTINO FECHA SITUACION
| D 1D DE TIPo . FECHA
1D BORRADOR . ID PROCEDIMIENTO . JURISDICCION DESTING .y ESTADO ACCIONES
ENVIO ITINERACION SITUACION

Ey uzgado de Paz

1743 ORD 0000125/2025 Auxilio Judicial Civil Juzg 30/05/2025 Cancelado rz ]ﬁ[

de Formentera

) » . Juzgado de Paz o
1767 AJN 0000032/2025 Auxilio Judicial civil “ 30/05/2025 Error yZam|
de Formentera

| L N Juzgado de Paz .
1745 ABT 0000003/2025 Inhibicién Civil 30/05/2025 Error f ]E
de Formentera

uzgado de Paz
1405 JVA 0000034/2025 Auxilio Judicial Civil Juzgi 29/05/2025 Firmado Yz
de Formentera

uzgado de Paz
1569 ORD 0000070/2024 Auxilio Judicial Civil Juzg; . 29/05/2025 Firmado &
de Benavides

N Juzgado de Paz
1594 ORD 0000025/2025 Augilio Judicial Civil € 29/05/2025 Firmado £l
de Formentera

o da b

D En curso: muestra los procedimientos que estén en estado borrador.

D Pendientes de firma: muestra los procedimientos sobre los que se haya solicitado su
firma por el Letrado de la Administracion de Justicia.
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Firmados: muestra los procedimientos ya firmados por el Letrado y pendientes de

envio.

Cancelados: muestra aquellos procedimientos cuya firma ha sido rechazada desde la
aplicaciéon de Portafirmas.

Enviando: en esta bandeja se listan aquellos procedimientos cuyo envio se esta
procesando, su permanencia en esta bandeja se limita al tiempo en que el envio se
produce. Una vez hecho el envio o si se produce algun error, pasa a la bandeja de
enviados o a la bandeja erréneos, respectivamente.

Erroneos: muestra aquellos procedimientos cuyo envio ha incurrido en un error,
permitiéndonos nuevamente su envio.

En cada registro tenemos las acciones Editar é’y Eliminar [

HIJWEB

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, In Unidn B Puw—— i —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - .: ._"_ " ‘_""Iﬂp‘“ - Letrado/a de la Aqmmlslracwon de Justicia o E s
CORTES o Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos
Borradores
+
< Borradores
=5 Mostrando 10 v % = A
) ID BORRADOR D DE ENVi D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISDICCION DESTINO FECHA SITUACION
[} ID BORRADOR ID PROCEDIMIENTO TIPO URISDICCION DESTINO FECHA ESTADO ACCIONES
ITINERACION . SITUACION
@ . . - Juzgado de Paz
1743 ORD 0000125/2025 Auxilio Judicial Civil 30/05/2025 Cancelado & @
de Formentera
1zgado de Paz
1767 AJN 0000032/2025 Augilio Judicial Civil Juzgace 30/05/2025 Error & T

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

de Formentera

N Juzgado de Paz L
1745 ABT 0000003/2025 Inhibicién Civil 30/05/2025 Error &
de Formentera

uzgado de Paz
1405 JVA 00000342025 Auxilio Judicial Civil Juzg 29/05/2025 Firmado & m
de Formentera

. . - Juzgado de Paz
1569 ORD 00000702024 Auxilio Judicial Civil € N 29/05/2025 Firmado &
de Benavides

. . N Juzgado de Paz
1594 ORD 0000025/2025 Augxilio Judicial Civil € 29/05/2025 Firmado &
de Formentera

i da o

7.1 Editar

La funcionalidad Editar 12 nos permite acceder al procedimiento y continuar con su envio

desde el estado en que se encuentre (ver apartado 4.2 Adjuntar documentos y siguientes).
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VReh

JONES CON LA CORTES

HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

- Financiado por
la Unién Eurapea
NexiGeneratonEL -

Borradores

I«

Borradores

Mostrando 10 v SRR T

-
C

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia — .

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos

‘ 1D BORI

&7

D DE ENV 1D PROCEDIMIENTO

1

ID BORRADOR ID PROCEDIMIENTO

ENViO
& 1743 ORD 0000125/2025
1767 AJN 0000032/2025
1745 ABT 0000003/2025
1405 JVA 0000034/2025
1569 ORD 00000702024
1594 ORD 0000025/2025

TIPO ITINERACION JURISDICCION ‘

TIPO .
ITINERACION JURISDICCION
Auxilio Judicial Civil

Augxilio Judicial Civil
Inhibicién Civil

Auxilio Judicial Civil

Auxilio Judicial Civil

Auxilio Judicial Civil

‘ DESTINO | | FECHA SITUACION

FECHA
SITUACION

DESTINO

ESTADO ACCIONES

Juzgado de Paz N
N 30/05/2025 Cancelado & i
de Formentera
uzgado de Paz a
Juze 30/05/2025 Error & I
de Formentera
zgado de Paz a
Juzeade 30/05/2025 Error Vzd o
de Formentera
Juzgado de Paz _
€ 29/05/2025 Firmado Vel
de Formentera
Juzgado de Paz ) _
29/05/2025 Fi d
de Benavides il frmado 4o
Juzgado de Paz -
29/05/2025 Firmado
de Formentera g o

bsmmasin ds Das

En el caso de procedimientos con estado error, nos permite
dirigirnos al bloque Firmar y enviar, comprobamos que tenemos

a enviar.

su reenvio. Al acceder y
habilitado el botén Volver

B Nuevo Envio - 1745

Nuevo Envio - Inhibicion

+
—=

=

®
°—©@

Documentos Principal

BV

Procedimientos/ Pieza

Expediente Administrativo

o—fe

Datos Itineracion

Firmar y Enviar

RMAR Y ENVIAR

Resumen del envio

B ¢ &

ORGANO ORIGEN

Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Burgos

VOLVER

“favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

PROCEDIMIENTO

NIG
ENVIADO

ABT 0000003/2025

PASAR A BORRADOR

2423412342342332222

ORGANO DESTINO

Juzgado de Paz de Formentera

{ VOLVER A ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS
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7.2 Eliminar

La funcionalidad Eliminar @f nos permite borrar el procedimiento y terminar asi con esta
itineracidn. El sistema nos solicita la confirmacion de dicha accidn a través de una ventana
emergente.

Eliminar borrador

:Desea borrar el borrador?

8 PORTAFIRMAS
Este menu solo lo tenemos disponibles si somos Letrados de la Administracién de Justicia.

En el panel izquierdo de la aplicaciéon tenemos el menu Portafirmas, siendo este un enlace
directo a nuestro Portafirmas.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HILNEE Financiada por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, i6n E = - .

JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS ::‘:“"5"‘“::;?"‘ I . 4 Letrado/a de la An.ﬂmlmslra.:lon de Justicia v B £s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 1 de Almeria

4 Bandeja de
= Recibidos N

oy Bandejade Enviados v~

[& Nuevo Envio

[} Borradores v H I

@ Portafirmas

Condiciones de uso N

Tras pulsar, se abre, en una pestafia nueva, nuestra bandeja de Portafirmas, con el mismo
usuario con el que nos hemos autenticado en la herramienta de HIJWEB y sin necesidad de
volver a identificarnos.
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=0

SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

2 O | & Pontalla deBienvenida xI 8 Portal Portafirmas - Listado fluje. X I + EHERRHES - o
C () https;//formaciongda justicia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-f execution=e1s1 : » m = R
& Firmante 0 Y Filtros
3 Tramitador %5 Nedefilas 10 v -
o APLICACION TiTuLO TRAMITADOR PROGRESO ®
& utilidades v
1680-AJN 0000001/202
tH mi portafirmas V' Hi) Web s-aAuxilio judiclal-Clv o\ prusaUND BB on
) Wel il-Juzgado de Paz de F B ¥ pdte. firma I Q
ormentera
1706-MON 0000123/20
25-6.Devolucion de Au
V' HI) Web xilio-Civil-Jdo. de 12 In USUARIO PRUEBA UNO & Pdte. firma on Q
stancia N2 1 de Almeri
a
Campos1-2de2 1

El acceso a Portafirmas nos permite la firma multiple, no teniendo que ir envio por envio
para su firma. Desde Portafirmas podemos realizar la busqueda de aquellos documentos a
firmar, seleccionarlos y proceder con la firma de todos ellos (ver apartado Firma multiple).

Firmante
Y%  Filtros
» Estado Fecha de alta Fecha de firma
2 de 6 seleccionados v Desde Hasta Desde Hasta
Titulo Tramitador Aplicacion

Listado de t res de yric HIJ Web >

BUSCAR LIMPIAR

@ 50l0 se muestran los flujos con 730 dias de antigiiedad

= o
tv e
Pl B

APLICACION uLo TRAMITADOR ESTADO PROGRESO FECHA ALTA

1618-X07 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-
W HIj Web Civil-Oficina de Registro y Reparto de la S FELIPE HUERTAS SECRETARIO Q;t« Pdte. firma 0/1 30/05/2025 ofd
ala de lo Civil del Tribunal Supremo

1777-AJN 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-
V' HI Web Civil-Oficina de Registro y Reparto de la S FELIPE HUERTAS SECRETARIO Ql' Pdte. firma on 02/06/2025 oh
ala de lo Civil del Tribunal Supremo

1807-MON 0000023/2025-4.Auxilio Judicia
W HI Web I-Civil-Oficina de Registro y Reparto de la FELIPE HUERTAS SECRETARIO al“ Pdte. firma on 02/06/2025 ofd
Audiencia Provincial de Granada

1816-MON 0000025/2025-4.Auxilio Judicia
' HIl Web I-Civil-Oficina de Registro y Reparto de la FELIPE HUERTAS SECRETARIO Q;"’ Pdte. firma on 03/06/2025 a Q
Audiencia Provincial de Granada

Campos1- 4 de & 1

FIRMA CENTRALIZADA

;Desea utilizar firma centralizada? @ @  No SUBIR DOCUMENTOS
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ANEXO: CASOS DE USO POR PERFIL: FIRMAR Y ENVIAR

En funcion del perfil con el que accedemos a la aplicacidn (Gestor/Tramitador o Letrado de
la Administracién de Justicia) vamos a tener unas funcionalidades disponibles u otras.
Principalmente, dichas diferencias se concentran en las acciones o botonera que tenemos
en la seccion Firmar y enviar del Nuevo envio:

D Perfil Gestor/Tramitador:
o Solicitar firma.
o Pasar a borrador.
o Enviar.
D Perfil Letrado de la Administracion de Justicia, ademas del menu Portafirmas:
o Firmar.
o Pasar a borrador.
o Enviar.

En este apartado vamos a explicar el flujo de trabajo en funcién del perfil que tengamos:
Gestor/Tramitador o Letrado.

Perfil Gestor/tramitador: solicitar firma y enviar

Como usuarios con rol Gestor/Tramitador podemos crear el borrador del envio, solicitar la
firma del Letrado y proceder con su envio una vez haya sido firmado por el Letrado.

A continuacién, realizamos un ejemplo para ver todo este comportamiento y flujo en la

herramienta.
En primer lugar, damos de alta el expediente.
D Creacion de expediente.

Pulsamos sobre la pestafia Nuevo Envio.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, B —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - mon Pt 1w CimamEEl v = ES
CORTES o Jdo. de 12 Instancia N® 2 de Burgos

4 Bandeja de
=2 Recibidos

L Bandeja de Enviados s

[‘@ Nuevo Envio I
[» Borradores ~ H Ij
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Seleccionamos el tipo de itineracién y aceptamos.

Por favor, seleccione un tipo de envio

Tipo de itineracion
Auxilio Judicial

ACEPTAR CANCELAR

Seleccionamos el érgano destino.

HIJWEB — FELIPE HUERTAS SECRETARIO

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, \ E —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e - Gestor Procesal o =
CORTES ]do. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

{1 > Nuevo Envio

Nuevo envio - Auxilio Judicial

D

Seleccion de Organo Destino Adjuntar Documentos Datos de Proce

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo

Seleccione una opcion... v

BUSCAR

Y guardamos los datos.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, i Unén €
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - phs N £ @R s v EES
CORTES ]do. de 12 Instancia N2 2 de Burgos
A > Nuevo Envio
+
=

22, BUSCAR LIMPIAR
| NOMBRE ACCIONES

Oficina de Justicia en Formentera

C]

Organo seleccionado

ORGANO

Oficina de Justicia en Formentera

GUARDAR ‘ GUARDAR Y SALIR SALIR

Desde este momento tenemos registrado en el sistema el envio con su numero de
identificacion.

HIJWEB . . FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,  non £
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - phs N £ = e v = Es
CORTES Ido. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

(& Datos del envio guardados x
correctamente

Nuevo Envio - 1981

+ [ urgente

ANADIR DIRECTORIO

ANADIR ARCHIVOS

Arrastre sus archivos aqui

Archivos totales pendientes de subir: 0

SUBIR ARCHIVOS T

GUARDAR GUARDAR Y SALIR CANCELAR

Si salimos del formulario de envio (pulsando en Guardar y salir), lo podemos recuperar

en la bandeja Borradores en curso y, en cualquier momento, clicar en el icono 24 Editar
para continuar con el proceso de envio.
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

. :mxm"”"“"‘ ( @ lugTicA

HIWEB . N FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, \a Unién E .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - b £ EEREE v EE -
CORTES o Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos
4 Bandeja de
== Recibidos N
é. Bandeja de Enviados v
Da Nuevo Envio
[} Borradores ~ H I ]
Todos 33
En curso @ I
Pendientes firma 4
Firmados 0
Cancelados 0
Enviando ]
Erroneos 6
HIWEB S FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, -
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e T\ CEEEEEl ~ HEe
CORTES - Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos
v

Borradores

= Borradores en curso

ib 0 v w m
=L Mostrando o
& 1031 D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISDICCION DESTINO FECHA SITUACION ESTADO

FECHA

1D BORRADOR 1D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISDICCION DESTINO SITUACION v ESTADO ACCIONES
Oficina d tici
1981 Auxilio Judicial cina de Justicia en g 1062025 Borrador W 2 [
Formentera
Mostrando 1a 1 de 1 registros (filtrado de un total de 23 registros) 1

Solicitar firma. Una vez hemos cumplimentado todo el formulario para el envio y hemos
llegado a la pantalla Firmar y Enviar, debemos solicitar la firma al Letrado.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - N e 'I' P ——

USTICIA Y RELACIONES CON LAS v EEs

} ! - Jdo. de 13 Instancia N2 2 de Burgos

Nuevo Envio - 1981
\ S L1 [y, ]
. W =) = \_/
Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion

&
(b2 FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN EROCEDIMEND NIG

ENVIADO ORGANO DESTINO

Juzgado de Primera Instancia N2 2 de Burgos  X07 0000896/2025 8888888999999990000 Oficina de Justicia en Formentera

GENERAR XML SOLICITAR FIRMA

Tras pulsar sobre el botdon Solicitar firma, se abre una ventana emergente para que
confirmemos dicha accidn.

Datos del envio guardados
@ correctamente

iCuidado!

Se va a solicitar al letrado la firma para el borrador
1981

CANCELAR

Y, al aceptar, otro mensaje nos informa de que la solicitud de la firma se ha realizado
correctamente.
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coBEmNO  MNsTERO.
AN BEWMeomCu sTen
VREDACIONES CoN 1S COMTEs

(& Datos del envio guardados
correctamente

La solicitud de la firma se ha
realizado correctamente

IMPORTANTE

Como usuarios con rol Gestor/Tramitador para poder hacer el
envio, este debe ser firmado por el Letrado. Una vez firmado es
cuando se nos habilita el botén de envio. Para realizar su

seguimiento utilizamos las bandejas de borradores.

Si necesitamos recuperar el envio, podemos localizarlo en la bandeja de borradores

pendientes de firma y, en cualquier momento, acceder a este clicando en el icono 2

.
Editar.
HIWES R FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - Ta Unlén Europee T p—
USTICIA Y RELACIONES CON LAS v EEs
LoRTes ey = Jdo. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

4 Bandeja de
= Recibidos

&. Bandeja de Enviados v

& Nuevo Envio
D’ Borradores ~ H I]
Todos 33

En curso 2

Pendientes firma @

Firmados o
Cancelados 0
Enviando 0
Erroneos ]
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, i
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - o Unen Burorer - I G v =S
CORTES ) o Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos
Borradores
n .
= | Borradores pendientes de firma
25 Mostrando 10 v = W
) 1981 D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISDICCION DESTIND FECHA SITUACION ESTADO
[} ID BORRADOR 1D PROCEDIMIENTO TIPO JURISDICCION DESTINO FECHA ESTADO ACCIONES
ITINERACION SITUACION v
Oficina d ti Fi
1981 X07 0000896/2025 Auxilio Judicial Civil cina de Justicia en o) 0612025 irma = i
Formentera Solicitada
Mostrando 1a 1de 1 registros (filtrado de un total de 5 registros) 1

RECUERDA

En estos momentos solo podemos realizar la consulta de los datos
del envio, ya que no permite ningun tipo de modificacion de estos.
De ser necesario alguna modificacidn, tendriamos que pasar a
borrador el envio (ver apartado 4.9.2 Pasar a borrador), realizar

)

\Ios cambios y, nuevamente solicitar la firma.

D Realizar el envio cuando este haya sido firmado por el Letrado.

Los envios firmados por el Letrado podemos consultarlos en la bandeja borradores

firmados. Para realizar su envio, clicamos en el icono 2 Editar para acceder a los datos
de este.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, H "
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - o unon Burorer - B CEEEEEN ~ =&
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

4 Bandeja de

= Recibidos A

é. Bandeja de Enviados v

[‘@ Nuevo Envio

[} Borradores ~ H Il
Todos 33
En curso 22

Pendientes firma 4

Firmados o
Cancelados ]
Enviando 0
Erroneos 6
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FELIPE HUERTAS SECRETARIO

- Financiado por
la Unién Europea Gestor Procesal
Necerarmors <0 e

Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA'Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Borradores

Borradores firmados

[Je

Mostrando

0 v T

1
[

1D BORRADOR D PROCEDIMIEN 1PO ITINERACION JURISDICCION DESTINO FECHA SITUACION ESTADO

&7

FECHA
SITUACION

JURISDICCION

[} 1D BORRADOR ID PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION DESTINO

Oficina de Justicia en

1981 X07 0000896/2025 Auxilio Judicial Civil 09/06/2025

Formentera

Mostrando 1a 1 de 1 registros

v ESTADO

Firmado

Il

ES

ACCIONES

= £

A continuacién, nos desplazamos por el indice superior hasta
Enviar y clicamos en Enviar.

el ultimo blogue Firmar vy

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,

JUSTICIA'Y RELACIONES CON LAS Gestor Procesal O
CORTES

Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

- Financiado por T
1a Unién Europea
NextGeneratonELl -

Nuevo Envio - 1981

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

PROCEDIMIENTO
ORGANO ORIGEN ENVIADO i

ORGANO DESTINO

X07 0000896/2025 8888888999999990000 Juzgado de Paz de Formentera

Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

VOLVER

0 o -w -w -
= —
Documentos Principal Procedimiento Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
T
=
FIRMAR Y ENVIAR

PASAR A BORRADOR l ENVIAR DESCARGAR DOCUMENTOS

RECUERDA

El envio puede ser también ejecutado por el propio Letrado de la

Administracion de Justicia tras realizar la firma.

Un mensaje emergente nos confirma que el envio se ha hecho correctamente,

informandonos del ID de envio.
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Enviado

N —
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Su envio se esta procesando con el ID:
HIJE20250609123137. Consulte su bandeja de

enviando o enviados.

[

©

Dicho envio entra en la bandeja de enviados en estado pendiente.

HIJWEB nancinde or FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - Sl T\ EEREE v EE
CORTES . Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos
4 Bandeja de
= Recibidos i
L Bandeja de Enviados ~
Todos o
Aceptados 1
Rechazados 1
[& Nuevo Envio
D- Borradores v
HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, o Procasal Oltimo Acceso: —
v 09/06/2005 1200 e ES

{2 > Bandeja de Enviados

Jdo. de 12 Instancia N 2 de Burgos

ITINERACION

PROCEDIMIENTO

ESTADO SITUACION

Oficina de Justicia en

& Bandeja de Enviados

2 Mostanda 10w = = B

S [1wemio | [wwommemcon | [wo wsoccon | [wevoomen | [orsmo v | [Feenesmomcon
D A v 1D ENVIO Tipo JURISDICCION = DESTINO G

ACCIONES

Mostrando 1a 3 de 3 registros.

Formentera

HIIE20250609123137  Auxilio Judicial 8888886999999990000  Civil X07 0000896/2025 —_— Pendiente 09/06/2025 ® Lo
Oficina ds tici
HIIE20250606093223  Auxilio Judicial 4353453453453333333 Civil AMD 0000022/2025 Fo:r::a":;us aen Rechazado 06/06/2025 L@®LO@
:
) Oficina de Justici
HIE20250606122628  Auxilio Judicial 12345678765632111M civil AN 0000850/2025 i de Justicia en Aceptado 06/06/2025 ®L 0

‘ 1

RECUERDA

El envio se encuentra en estado pendiente de que sea aceptado o
rechazado por parte del Organo de destino.

TLP: CLEAR
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Perfil Letrado de la Administracidn de Justicia: firmar y enviar

Como Letrados de la Administracién de Justicia podemos crear el nuevo envio, asi como
firmar y enviar aquellos procedimientos generados por nosotros mismos o por el personal

de la Oficina.
En los siguientes apartados vamos a ver los siguientes supuestos o flujos de trabajo:

» Nuevo envio - Firmar y enviar. Explicaremos cémo podemos realizar todo el flujo de
trabajo: desde generar y cumplimentar todos los datos del envio a, seguidamente,

firmarlo y, posteriormente, enviarlo.

D Firma de envios en estado Firma solicitada: en la bandeja borradores pendientes de
firma entran todos aquellos envios sobre los que se ha solicitado la firma, quedando
su envio pendiente de que estos sean firmados por el Letrado. La firma puede ser:

o Firma individualizada. Desde la propia herramienta HUWEB, accediendo al envio
desde la bandeja pendientes de firma y utilizando la funcionalidad de firmar.

o Firma muiltiple. Desde la herramienta Portafirmas y accediendo a esta desde el
enlace directo que tenemos en el panel lateral izquierdo.

Nuevo envio: creacion, firma y envio
En primer lugar, damos de alta el expediente.
D Creacion de expediente.

Pulsamos sobre la pestafia Nuevo Envio.

HIJWEB . ., FELIPE HUERTAS SECRETARIO
inanciado por

mg#%gﬁ:%glfnﬁ:;éss?gnﬂiﬁ - 'T Lon E“.'”f‘ - Letrado/a de la Agmmnstracién de Justicia - — s

CORTES Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos

4 Bandeja de
== Recibidos 4

é Bandeja de Enviados v

E?a Nuevo Envio I
[> Borradores ~ H Ij
E.P Portafirmas

Seleccionamos el tipo de itineracion y aceptamos.
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Por favor, seleccione un tipo de envio

Tipo de itineracion

Recurso

Tipo de recurso

Casacion

ACEPTAR CANCELAR

Seleccionamos el érgano destino.

HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiada por
la Unién Europea
NextGenaratanE U -

@ > Nuevo Envio

Nuevo envio - Recurso - Casacion
)

> @—
Seleccion de Organo Destino

SELECCION DE ORGANO DESTINO

Tipo Organo

Seleccione una opcion... ~

Adjuntar Documentos

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia
]do. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

Datos de Procedimiento

Y guardamos los datos.

TLP: CLEAR
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HIJWEB

FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, 1a Unién E:
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - siniudesae

P - Letrado/a de la A?minislracwén de Justicia w E s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos
W > Nuevo Envio
wiganua Lenuaies HiunaL Juprenv ~ LU SUPITHIV, 2818 UE W, ¥

=

é’ m
|

NOMBRE ACCIONES
D Oficina de Registro y Reparto de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo ®

Organo seleccionado

ORGANO

Oficina de Registro y Reparto de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

GUARDAR ‘ GUARDAR Y SALIR SALIR

Desde este momento tenemos registrado en el sistema el envio con su numero de
identificacion.

HIWEB S FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, P —— .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - [-: U"'MEU'HDJ“ T‘ Letrado/a de la Administracion de Justicia v s
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos @ —— ~ P %
atos del envio guardados
correctamente
Nuevo Envio - 2005
4
[ ]
+ [] urgente
—=
ANADIR DIRECTORIO
ANADIR ARCHIVOS

Arrastre sus archivos aqui

Archivos totales pendientes de subir: 0

SUBIR ARCHIVOS T

GUARDAR GUARDAR Y SALIR CANCELAR

RECUERDA

Si queremos finalizar el trabajo aqui y continuar después, podemos
pulsar sobre el boton Guardar y salir y acceder, posteriormente, a
este desde la bandeja de borradores en curso.
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D Firmar. Una vez hemos completado toda la informacion requerida, pasamos a la seccion

Firmar y enviar y pulsamos sobre el boton Firmar.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Fii iado
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, o Unider
JUSTICIA 'Y RELACIONES CON LAS Mexi(

CORTES

por
opea T‘ Letrado/a de la Administracion de Justicia
= Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos

Nuevo Envio - 2005

[, - - [, -
s W A 4 \ 4 = N\
Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
s
2 FIRMAR Y ENVIAR

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio
ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

Oficina de Registro y Reparto de la Sala de lo

Juzgado de Primera Instancia N2 2 de Burgos ~ AMD 0000987/2025 4444446622222221111 . .
Civil del Tribunal Supremo

— -: a

En una ventana emergente se abre el portafirmas con el documento seleccionado,

pulsamos sobre el botdn Realizar operaciones.

& Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge

ttps://formaciongda justicia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e. AN
i f iongdaj porg bapp/plantillaM lowF flow?

Confirmacion de operaciones

Flujos a firmar

Id: 329892

Titulo: 2005-AMD 0000987/2025-2.Recurso - Casacion-Civil-Oficina de Registro y Reparto
de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

Operaci6n: @ Firmar documento D

[ REALIZAR OPERACIONES

A continuacién, seleccionamos nuestro certificado y aceptamos.
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ttacLlfnrmacianada iueticia ac fitnarmtiushann alantillalatris flowEiem anta-flawlavacution =

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L
Emisor: SubCA Subdireccién General De Nuevas Tecnologias del Minis...
Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.
Valldc desde 11/03/2024 hasta 11/03/2028
ver las propi | certifi

@ EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C

_«4 HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H
Emisor: SubCA Subdireccién General De Nuevas Tecnologias del Minist..

Vélido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
!

Un mensaje informativo nos confirma que el flujo de firma se ha procesado
correctamente. Cerramos la ventana de confirmacion de operaciones.

i Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge - o

Wtips.//formaciongda justicia.es/itporptf-webapp/plantilla triz/flowFirmante- Texecution=e A
& https://f gdaj porpti-webapp/plantillaMatriz/flowF flo '\

Confirmacion de operaciones

@ Procesado correcto de todos los flujos

Flujos a firmar

Id: 329892

Titulo: 2005-AMD 0000987/2025-2.Recurso - Casacidn-Civil-Oficina de Registro y Reparto
de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

Operacion: ‘9 Firmar documemo

REALIZAR OPERACIONES

DESCARGAR DOCUMENTOS FINALIZAD(

Al regresar a la seccion Firmar y enviar comprobamos que se ha habilitado el botén
Enviar, permitiéndonos finalizar asi con el proceso.
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HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, I i6n E: Py " ‘i .
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - . " _I.“.":F:" - Letrado/a de la Administracion de Justicia o = :
CORTES Ido. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

Nuevo Envio - 2005

= @ © i = ®  ©

=25 Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

[
o FIRMAR Y ENVIAR
& Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos AMD 0000987/2025 4444444422222221111  Of. RyR Sala Civil Tribunal Supremo

VOLVER PASAR A BORRADOR - DESCARGAR DOCUMENTOS

RECUERDA

Si no queremos realizar en este momento el envio, podemos pulsar
sobre el botdn Volver y acceder posteriormente a este desde la
bandeja de borradores firmados.

D Realizar el envio. Para realizar el envio, clicamos sobre el botén Enviar.

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, e T . g
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - e I P G DRI S b T ER v Ees
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

Nuevo Envio - 2005

- 0—@© | ® )

25 Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

®
o FIRMAR Y ENVIAR
& Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

ORGANO ORIGEN PROCEDIMIENTO ENVIADO NIG ORGANO DESTINO

Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos AMD 0000987/2025 4444444422222221111  Of. RyR Sala Civil Tribunal Supremo

VOLVER PASAR A BORRADOR - DESCARGAR DOCUMENTOS
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Un mensaje emergente nos confirma que el envio se ha hecho correctamente,

informandonos del ID de envio.

Enviado

Su envio se esta procesando con el ID:
HIJE20250609015828. Consulte su bandeja de
enviando o enviados.

Dicho envio entra en la bandeja de enviados en estado pendiente.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Financiado por
la Union Europea
NexiGenaratonEU

Letrada/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos

<] R

Ets

4 Bandeja de
o v
= Recibidos
&. Bandeja de Enviados Vs
Todos [ ]
Aceptados 2 H I]
Rechazados 1
[& Nuevo Envio
[ Borradores v
@ Portafirmas
HWEB S FELIPE HUERTAS SECRETARIO )
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA -..me..m Letrado/a de la Administracon de lusticia Otimo Acceso: :
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAY —— v ES -
sl Se— b Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos w00z 1348 B2 s
@ > Bandeja de Em'vos
& Bandeja de Enviados
2, Mostanda 10 v 2 851
S [ = G [ ] [ — —
o 1D ENViO Wi JURISDICCION o DESTINO ESTADO SECHA ACCIONES
ITINERACION PROCEDIMIENTO SITUACION
=4 Of. RyR Sala Civil Tribunal )
HIJE20250609015828 Recurso WhAA4422222221TT Civil AAMD 0000987/2025 s";::m = Pendiente 09/06/2025 [OXR0]
: Oficina de Just
HIJE20250609123137  Auxilio Judicial 8888888999999990000  Civil X07 0000896/2025 'm::am;:'s ks Aceptado 09/06/2025 ®LO
fi a d a
HIJE20250606093223  Auxilio Judicial 4353453453453333333  Civil AMD 0000022/2025 ?o"”'e‘m:;““‘“‘é" Rechazado 06/06/2025 POLOW
rmenter
Oficina de Justi
HIE20250606122628  Auxilio Judiicial 1234567876561 Civil AIN 0000890/2025 Fm:";l:’;“s e Aceptado 06/06/2025 ©@LO
Mostrando 1a 4 de & registros 1 B
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RECUERDA

El envio se encuentra en estado pendiente de que sea aceptado o
rechazado por parte del Organo de destino.

Firma individualizada

Todos los envios deben ser firmado por el Letrado para poder ser enviados. Por ese motivo,
como Letrados, debemos revisar la bandeja borradores pendientes de firma.

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

HIJWEB

Financiado por
MINSTERIO DE LA PRESIDENCIA -.au"m..s.,:p‘,. T‘ e i e
CORTES

et Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

&, St e v

2 Bl e v

D@ Nuevo Envio

D Borradores ~ H IJ
Todos 7]
En curso 2
:Ll::ientes o
Firmados 0
Cancelados 0
Enviando 0
Erroneos 6

En esta bandeja tenemos el listado completo de aquellos procedimientos en estado Firma
solicitada (tarea realizada por el perfil con rol Gestor/Tramitador).

TLP: CLEAR
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ESANA DI LA PRESOENCIA JUSTICIA
VReh

JONES CON LA CORTES

i E.%‘v?&'&f.‘?ﬁ&'u (© g

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, eyl
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS phmmlinns .

CORTES

Borradores

=  Borradores pendientes de firma

=2 Mostrando 10 v =
@ 1D BORRADOR D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURISI
[} TIPO "
1D BORRADOR 1D PROCEDIMIENTO a JURISDICCION
ITINERACION
1512 DPR 0000222/2025 Auxilio Judicial Civil
1508 JVB 0000028/2025 Auxilio Judicial Civil
1532 AIN 0000029/2025 Auxilio Judicial Civil
1494 MON 0000035/2025 Auxilio Judicial Civil

Mostrando 1a & de & registros

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

DESTINO

DESTINO

Oficina de Registro y
Reparto de la Sala de
lo Civil del Tribunal
Supremo

Juzgado de Paz de
Brazuelo

Oficina de Registro y
Reparto de la Sala de
lo Civil del Tribunal
Supremo

Juzgado de Paz de
Brazuelo

FECHA SITUACION

FECHA
SITUACION

06/05/2025

05/05/2025

05/05/2025

28/04/2025

ESTADO

v ESTADO

Firma
Solicitada

Firma
Solicitada

Firma
Solicitada

Firma
Solicitada

ACCIONES

S W

S W

S W

S W

La firma puede realizarse de manera individual, accediendo a cada uno de los envios 4 o)

de manera conjunta, accediendo al Portafirmas @

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, eyl
JUSTICIA ¥ RELACIONES CON LAS phmmlinns .

CORTES

Borradores

. .
=  Borradores pendientes de firma
=2 Mostrando 10 v =
@ 1D BORRADOR D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION
[} TIPO -
ID BORRADOR ID PROCEDIMIENTO . JURISDICCION
ITINERACION
1512 DPR 0000222/2025 Auxilio Judicial Civil
1508 VB 0000028/2025 Auxilio Judicial Civil
1532 AN 0000029/2025 Auxilio Judicial Civil
1494 MON 0000035/2025 Auxilio Judicial Civil

Mostrando 1a & de & registros

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

DESTINO

DESTINO

Oficina de Registro y
Reparto de la Sala de
lo Civil del Tribunal
Supremo

Juzgado de Paz de
Brazuelo

Oficina de Registroy
Reparto de la Sala de
lo Civil del Tribunal
Supremo

Juzgado de Paz de
Brazuelo

FECHA SITUACION

FECHA
SITUACION

06/05/2025

05/05/2025

05/05/2025

28/04/2025

ESTADO

ESTADO

Firma
Solicitada

Firma
Solicitada

Firma
Solicitada

Firma
Solicitada

ACCIONES

Desde la bandeja borradores pendiente de firma clicamos en el icono ¢ Editar.
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D LA PRESDENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

- Financiado por
la Unién Eurapea
NexiGeneratonEL -

Borradores

=  Borradores pendientes de firma
= Mostrando 10 v ISR T

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracién de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

‘ ID BORRADOR ‘ TIPO ITINERACION

&7

TIPO
[} ID BORRADOR ID PROCEDIMIENTO A
ITINERACION
1981 X07 0000896/2025 Auxilio Judicial
1512 DPR 0000222/2025 Auxilio Judicial
1508 JVB 0000028/2025 Auxilio Judicial
1532 AJN 0000029/2025 Auxilio Judicial
1494 MON 0000035/2025 Auxilio Judicial

JURISDICCION DESTINO

FECHA
SITUACION

JURISDICCION

DESTINO

. Oficina de Justicia en
Civil 09/06/2025
Formentera

Oficina de Registro y
Reparto de la Sala de

lo Civil del Tribunal
Supremo

Civil 06/05/2025

Juzgado de Paz de

Civil 05/05/2025

Brazuelo

Oficina de Registro y
Reparto de la Sala de
lo Civil del Tribunal
Supremo

Civil 05/05/2025

Juzgado de Paz de

28/04/2025
Brazuelo

Civil

FECHA SITUACION

ESTADO

ESTADO ACCIONES
Firma

Solicitada

Firma S m
Solicitada

Firma

Solicitada |
Firma o m
solicitada

Firma

Solicitada e

Accedemos asi al nuevo envio. Nos desplazamos al Ultimo bloque del indice superior: firmar

y enviar.

HIJWEB
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

- Financiado por
la Unién Eurapea
NexiGeneratonEL -

Nuevo Envio - 1981

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Letrado/a de la Administracién de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

INDICE ITINERACION

‘ VOLVER

< Nuevo Envio - Auxilio Judicial

sy

k3

> © (c © ©
@ indice Itineracion Datos de Procedimiento Intervinientes Documentos Principal

® [ 8888888999999990000_0905942002_Civil_X07_0000896_2025

Qo

Procedimientos/Piezas

EXPANDIR/CONTRAER

IMPRIMIR TNDICE DOCUMENTOS

Clicamos sobre este y, a continuacion, pulsamos sobre en el botdon Firmar.

TLP: CLEAR \
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HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

Letrado/a de la Administracion de Justicia
Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos

Nuevo Envio - 1981

é - v .
Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar
— |
@
FIRMAR Y ENVIAR
D
B Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.

Resumen del envio

PROCEDIMIENTO
RGANO ORIGEN NI ORGANO DESTINO
ORGANO ORIG T G GANO

Jdo. de 12 Instancia N© 2 de Burgos X07 0000896/2025 8888888999999990000 Juzgado de Paz de Formentera

‘ VOLVER ‘ PASAR A BORRADOR { FIRMAR DESCARGAR DOCUMENTOS

A continuacién, se abre nuestro Portafirmas con el documento preparado para firmar,

pulsamos sobre el botdn Realizar operaciones.

& Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge

() https//formaciongdajusticia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e

Confirmacion de operaciones

Flujos a firmar

Id: 329889

Titulo: 1981-X07 0000896/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de Justicia en Formentera

Operacion: (9 Firmar documento D

REALIZAR OPERACIONES

Seleccionamos nuestro certificado y aceptamos.

TLP: CLEAR
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httnc: { farmacianada iucticia ac fitnamtf_wabans falantillahdatriz flawCirmanta faudavacution =g,

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

fi || DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L
|| Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minis...
Vi desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
i @

[ & || EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
valido desde: 11/03/2024 hasta 11/03/2028
| i ver | i ificado

rj HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H

|| Emisor: SubCA Subdireccién General De Nuevas Tecnologias del Minist...
9 Vélido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
1 If

El sistema nos confirma que se ha procesado correctamente todo el flujo.

& Portafirmas - Confirmar operaciones - Perfil 1: Microsoft Edge

()  https://formaciongda.justicia.es/itporptf-webapp/plantillaMatriz/flowFirmante-flow?execution=e.
P gda, F PP/F

Confirmacion de operaciones

@ Procesado correcto de todos los flujos

Flujos a firmar

Id: 329889

Titulo: 1981-X07 0000896/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de Justicia en Formentera

Operacion: & Firmardn(umenm@

REALIZAR OPERACIONES

DESCARGAR DOCUMENTOS FINALIZAD(

Regresamos a HIJWEB, desde donde podemos realizar el envio.

TLP: CLEAR \
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HIWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO
Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, —
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS - S e el v B £
CORTES Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos
Nuevo Envio - 1981
& o -w -w -
Documentos Principal Procedimientos/Piezas Expediente Administrativo Datos Itineracion Firmar y Enviar

2
= |
I

FIRMAR Y ENVIAR
2

Por favor, revise el resumen de envio para confirmarlo.
Resumen del envio
PROCEDIMIENTO
ORGANO ORIGEN NIG ORGANO DESTINO
ENVIADO
Jdo. de 12 Instancia N2 2 de Burgos X07 0000896/2025 8888888999999990000 Juzgado de Paz de Formentera
oL

RECUERDA

Si no realizamos el envio en este momento, este queda en la
bandeja de borradores firmados, desde donde podemos acceder
para enviarlo. Esta tarea también puede ser realizada por el
personal con perfil Gestor/Tramitador.

Firma multiple

Si en la bandeja pendientes de firma del menu borrador tenemos mds de una solicitud de
firma, podemos acceder a la herramienta Portafirmas clicando en el menu Portafirmas F
del panel lateral izquierdo y realizar una firma de multiples documentos en un solo acto,
facilitando asi nuestro trabajo.
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ESANA DI LA PRESOENCIA JUSTICIA
VRECACIONES CON LAS CoRTes

i E.%‘v?&'&f.‘?ﬁ&'u (© g

HIJWEB FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Financiado por
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA, - Ia Unién Europea Letrado/a de la Administracion de Justicia EEs :

JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS NexiGenarabonEL - . ~ — .
CORTES Jdo. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

Borradores

. .
=  Borradores pendientes de firma
=2 Mostrando | 10 v =
) 1D BORRADOR D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACION JURIS DESTINO FECHA SITUACION ESTADO
[} TIPO " FECHA
ID BORRADOR 1D PROCEDIMIENTO A JURISDICCION DESTINO - ESTADO ACCIONES
J ITINERACION SITUACION
I? Oficina de Registro y
|
- . L Reparto de la Sala de Firma
151
512 DPR 0000222/2025 Auxilio Judicial Civil lo Civil del Tribunal 06/05/2025 solicitada £ W
Supremo
. - - Juzgado de Paz de Firma
1508 JVB 0000028/2025 Auxilio Judicial Civil 05/05/2025 . §9 @]
Brazuelo Solicitada
Oficina de Registro y
. . L Reparto de la Sala de Firma
1
532 AJN 0000029/2025 Auxilio Judicial Civil I Civil del Tribunal 05/05/2025 solicitada £ W
Supremo
- . L Juzgado de Paz de Firma
1494 MON 0000035/2025 Auxilio Judicial Civil 28/04/2025 . ;? @]
Brazuelo Solicitada
Mostrando 1a & de 4 registros 1

Al pulsar, se abre nuestra bandeja del Portafirmas en una pestana nueva. Podemos utilizar
los filtros para localizar los documentos asociados a los envios en estado firma solicitada.

Firmante
Y Filtros
Nedefilas 10 Vv o ms 112 li 7| B3 55D
& Administrador v =
APLICACION TRAMITADOR ESTADO
| & Firmante (248 ] ESCRITO Y PRE
SENTACION Q
(3 tramitador v UE/DEN (NTG
0000001/2024
FISC/PROVINC 2
utilidades v V' FORTUNY FELIPE HUERTAS SECRETARIO 08~ O m
% |AL BURGOS) 2% pdte. firma Q
) NGF: 000002
4t mi Portafirmas 4/2024NTG 00
00001/2024 0
905974000)
PRUEBA ELEN = -
V' Pportafirmas A FELIPE HUERTAS SECRETARIO QL" Pdte. firma - O Q
V' Portafirmas DUD 96/24 FELIPE HUERTAS SECRETARIO % Pdte. firma ) od

sentencia-par
a-anonimizar- , 3
V' Pportafirmas b FELIPE HUERTAS SECRETARIO %" Pdte. firma U ( Q
(1)_anonimiza =
do (1)

Informepsicol
. - ogicogenerico .

V' orfila/Sistema de Informacion de IMLs FELIPE HUERTAS SECRETARIO [ ( ®
! 160033145568 2 pdte. firma 0

y

Incluyendo filtros por fecha o por aplicacion y pulsamos en Buscar.
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

Firmante

Y%  Filtros

Estado Fecha de alta Fecha de firma
2 de 6 seleccionados v Desde Hasta Desde Hasta
Titulo Tramitador Aplicacion
Listado de tramitadores del usuario HI) Web "
@ 50lo se muestran los flujos con 730 dias de antigiiedad
SUSEAR I
Nedefilas 10 v & m .
APLICACION TiTULO TRAMITADOR ESTADO PROGRESO FECHA ALTA 1 ®
1618-X07 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-
™ HIj Web Civil-Oficina de Registro y Reparto de la S FELIPE HUERTAS SECRETARIO % Pdte. firma on 30/05/2025 ] O Q
ala de lo Civil del Tribunal Supremo
1777-AJN 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-
' HIj Web Civil-Oficina de Registro y Reparto de la S FELIPE HUERTAS SECRETARIO % Ppdte. firma oh 02/06/2025 W] O Q
ala de lo Civil del Tribunal Supremo
1807-MON 0000023/2025-4.Auxilio Judicia
WV HI) Web |-Civil-Oficina de Registro y Reparto de la FELIPE HUERTAS SECRETARIO % Pdte. firma o 02/06/2025 O ofd

Audiencia Provincial de Granada

1816-MON 0000025/2025-4.Auxilio Judicia

En el margen inferior se listan los resultados coincidentes. Para realizar la firma conjunta,

seleccionamos todos aquellos documentos a firmar y pulsamos en Realizar operaciones.

@ 500 s muestran los Aujos can 730 diss de antigiiedad

Firmante
Nedefilas 10 v T
APLICACION TiTULO

1618-X07 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-

W HI) Web Civil-Oficina de Registro y Reparto de la S
ala de lo Civil del Tribunal Supremo
1777-A)N 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-

' HI) Web Civil-Oficina de Registro y Reparto de la S
ala de lo Civil del Tribunal Supremo
1807-MON 0000023/2025-4.Auxilio Judicia

W HI) Web |-Civil-Oficina de Registro y Reparto de la
Audiencia Provincial de Granada
1816-MON 0000025/2025-4.Auxilio Judicia

' HI) Web |-Civil-Oficina de Registro y Reparto de la

Audiencia Provincial de Granada

TRAMITADOR ESTADO PROGRESO ¥ FECHA ALTA v@ n®
FELIPE HUERTAS SECRETARIO % Pdte. firma o 30/05/2025 o0
FELIPE HUERTAS SECRETARIO 22~ pejte firma on 02/06/2025 ol
FELIPE HUERTAS SECRETARIO % Pdte. firma ol 02/06/2025 o0
FELIPE HUERTAS SECRETARIO 22~ pejte firma on 03/06/2025 ol

Campos1-4de 4

FIRMA CENTRALIZADA

¢Desea utilizar firma centralizada? @ @ No

SUBIR DOCUMENTOS | REALIZAR OPERACIONES

En la nueva pantalla tenemos la relacién de documentos a firmar, pulsamos en Realizar

operaciones.
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©

Firmante

Id: 329653

Id: 329686

Id: 329713

Id: 329723

Confirmacion de operaciones

Flujos a firmar

Titulo: 1618-X07 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

Titulo: 1777-AJN 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

Titulo: 1807-MON 0000023/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Audiencia Provincial de Granada

Titulo: 1816-MON 0000025/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Audiencia Provincial de Granada

IR A LA BANDEJA DE ENTRADA

Operacion

Operacion

Operacion

Qperacion:

H & Firmar

documento

: > Firmar

documento

: & Firmar

documento

[ I e

: &> Firmar

documento

REALIZAR OPERACIONES

Seleccionamos nuestro certificado y aceptamos.

El sistema confirma que el proceso se ha realizado correctamente.

TLP: CLEAR \

Dialogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

oEB

o
-

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion

DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L
Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minis...
Vvalido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

valido desde: 11/03/2024 hasta 11/03/2028
Lis i | It

i v ifi

HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H

Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Minist...

Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
1 i i i

Cancslar
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SPC T comEmio  MNSTERO
offio SRR DR s
me3 VRECACIONES CON LAS CoRTes

Firmante

Confirmacion de operaciones

@ Procesado correcto de todos los flujos

Flujos a firmar

Id: 329653 Titulo: 1618-X07 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

Id: 329686 Titulo: 1777-A)N 0000001/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Sala de lo Civil del Tribunal Supremo

Id: 329713 Titulo: 1807-MON 0000023/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Audiencia Provincial de Granada

Id: 329723 Titulo: 1816-MON 0000025/2025-4.Auxilio Judicial-Civil-Oficina de
Registro y Reparto de la Audiencia Provincial de Granada

IR A LA BANDEJA DE ENTRADA

Operacion: &> Firmardocumento@
Operacion: (9 Firmar documento @
Operacion: & Firmar dotumento

Operacion: & Firmardotumento@

DESCARGAR DOCUMENTOS FINALIZADOS REALIZAR OPERACIONES

Si regresamos a la herramienta de HIJWEB y consultamos el menu borradores, estos
documentos salen de la bandeja de pendientes de firma y pasan a la bandeja de Firmados.
De esta manera, todos estos procedimientos quedan listos para ser enviados (tarea que
podemos realizar como Letrados o los usuarios con perfil Gestor/Tramitador).

HIJWEB

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA,
JUSTICIA Y RELACIONES CON LAS
CORTES

4 Bandeja de
=3 Recibidos

4 Bandeja de
Enviados

[& Nuevo Envio

Financiado por
1a Unién Europea
Nex:Genaraton -

[} Borradores

Todos 32
En curso 2
Pendientes 0
firma

Firmados o
Cancelados 0
Enviando 0

FELIPE HUERTAS SECRETARIO

Jdo. de 12 Instancia N° 2 de Burgos

Borradores

Borradores firmados
Mostrando 10 v E E

D BORRADOR D PROCEDIMIENTO TIPO ITINERACIO! JURISDICCION

1D 1D TiPO
BORRADOR PROCEDIMIENTO ITINERACION

JURISDICCION

Letrado/a de la Administracion de Justicia

JESTINO FECHA SITUAC ESTADC

FECHA

TIN 2
DESHNO SITUACION

v ESTADO ACCIONES

1512 DPR 0000222/2025 Augxilio Judicial Civil
1508 JVB 0000028/2025 Augxilio Judicial Civil
1532 AJN 0000029/2025 Auxilio Judicial Civil

Oficina de
Registro y
Reparto de la
Sala de lo Civil
del Tribunal
Supremo

11/06/2025 Firmado V74 T}

Juzgado de Paz

11/06/2025 Firmado
de Brazuelo / g @

Oficina de
Registro y
Reparto de la

cala o 1o oy 11/06/2025 Firmado V74 0}

TLP: CLEAR
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