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1 INTRODUCCION

El Servicio Electronico de Microempresas nace al amparo de la Ley 16/2022, de 5 de
septiembre, de reforma del texto refundido de la Ley Concursal, cuya disposicién adicional
cuarta establece la utilizacion de los formularios electronicos normalizados dispuestos en
este servicio en relacién con el procedimiento especial para microempresas, afiadido al libro
tercero del texto refundido de la Ley Concursal.

Este servicio va a permitir a los deudores con asistencia letrada y representacion procesal
mediante procurador, asi como a los acreedores y, en su caso, administradores concursales,
cumplimentar los formularios normalizados correspondientes a cada fase del procedimiento
y descargarlos cumplimentados para su envio por el sistema de comunicaciones electrdnicas,
la sede judicial electrénica o equivalentes.

Por otro lado, este servicio va a permitir a las Oficinas de Registro y Reparto y a los 6rganos
judiciales visualizar la informacion necesaria de los formularios recibidos y consignar la
informacion necesaria para el acceso por las partes interesadas al procedimiento en el
Servicio Electrénico de Microempresas y para realizar las comunicaciones necesarias
dispuestas en la normativa.

Esta guia va dirigida a las microempresas que como parte deudora tendran que
cumplimentar formularios normalizados a través de la Plataforma del Procedimiento
Especial para Microempresas (en adelante, Servicio electrénico de Microempresas). Estos
formularios abarcan desde la solicitud de apertura del procedimiento especial a formularios
posteriores o de tramite en el curso del procedimiento.

TENGA EN CUENTA

/Como parte deudora no vamos a poder presentar un formulario de inicio y/o de\
trdmite por nosotros mismos, ya que solamente pueden iniciar y
descargar/enviar dichos formularios el abogado y/o procurador que nos asiste

y/o represente en el procedimiento, siendo solamente validos, a efectos de
acceso y tramitacion de formularios en el Servicio Electrénico de Microempresas
\por la parte deudora, los certificados digitales de dichos profesionales. /

En esta guia se describe, de forma rapida, cdmo acceder a dichos formularios y cumplimentar
la informacion requerida para ser descargada y/o enviada al érgano judicial por el abogado /
procurador que nos asiste y/o represente como parte deudora en el procedimiento especial
para microempresas, todo ello dentro del Servicio Electronico de Microempresas.

2 ACCESO AL SERVICIO ELECTRONICO DE MICROEMPRESAS

2.1 Ubicacidn del Servicio Electronico de Microempresas

El acceso al Servicio electronico de Microempresas se podra realizar a través del siguiente
enlace: https://aplicaciones.justicia.es/prweb/app/concursal/PegaSAML/ que nos da acceso

a la pantalla de identificacién.
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Este enlace se encuentra publicado en el Punto de Acceso General de la Administraciéon de
Justicia (PAGAJ): https://www.administraciondejusticia.gob.es/-/servicio-electronico-de-
microempresas.

En dicho enlace, ademas del acceso directo al servicio, se facilita informaciéon general de este,
asi como acceso a plantillas de carga de datos, incidencias del servicio, guias, etc., como se
muestra en la imagen siguiente:

. e B Punto de Acceso General de oo | Biscusda.
t‘.’g'.‘ e u e Adiministracian de Justicia

.ﬁ. Conoce la justicia  Cogobernanza  Iniciativas  Servicios y Soluciones  Sedes judiciales Electrnicas

ricke » ServidosySoludores » Cadloge

de Servicios » Servico Hectrinicn de Microsmpresas

Servicio Electronico de Microempresas E i= | Servicios
Ciudadanos

Flataforma destineda a pader liewar 2 cabe el procedimients especial para microempresas. % Med
Mediacios

DESCripCién » Menores

» Meaificaciones Electrdmices

El Sernido ronico de Microsmpresas s una plataforma

der llesar & cabo el procedi
1i2020, de 5 de

ento especal

esees, regulado en el Libro el Aeal Decreto L o, por el que s= apreeba el

do de la Ley Concurzal y ha sido introducido de 5 de septiembre. Este 5

o es splicable & los dewdores, sean persomas natwales o joridicas, que llesn 2 cabo una sctividad
nowentran en probabilidad de insclvencia, en estado de insolvencia inminents o en insclvencia sctual,

n las sigeientes camctensticas: 3

SHEMprE que r

= Haberempleado durante = afio anterior a la sclicitud a una media de mencs de 10 trabajadores.

surc=) o un pasive inferior & 350,000 € Wictimas de violencia d= género yi'o doméstica

en de negocio anwal inferior a 700.000 € {setecien
' eperricio anterior a la presentacian de la "

inceenta mil ruros) s as coenins cerradas

Corsulta del Estado de Tramitacian

Apoderamiel

es a trawes del Servicio eleckronioo de Microsmpresas.

e & trevés del Servicio slectrdnico de

Una wez haya complimentado y evdado el fermulario infciagor com
i ¥ n caso de tratarse de un deudos; formulano 3, en caso de tratarse de un screedor), debera

Micrcempee

realizar las

rma de Comunicacon o Sede Judical
itirle: diirecta y ast aments al Srgano judicial desde el
conectivided con LesMET. [El Servicio Electrémico de
dole s comespondiente “Adveriencia sobre =l enac™L

pondients de ls Com
Servicio Electrdn de M
Microempreses |z facilitars |

Elecironico de Micro

= En taso de haber solicitado &l procedimiento especial de continuscion y de gue la Agencis Extatal de

Admiriztracion Tricwtaria y/'o la Tesoreria General de | Seguridad Socisl figuren entn screedores, de acserdo EAET
articulo &5 bis, apartado 1, Real Decreio Leg = |viivo 1/20 = mayo, por el gue se aprueba el texio % Eresno ciones de vistas
car en =l plazo de cion de la solicibed de apertura del N
ACicn & traves de lox Descarga de documentos del Expadients judicial

= Servicio de |a Agenca Estatsl de Administracion Tribotaria AEST.

= Servicio de |a Tesoreria General de |a Segundad Social TESS

widencie s presantac

;Quién puede acceder?

= Organos judiciales

= Abogedos y procorsdores

stradores concursales

c y acreedores

sistentes juridicos

Esbe servicio se presta desde bos sigusenies enlaces:

Servitio Electrinico e Microempresas

Detalies ool Servics Electrénico de Microempresas >

Enlaces destacados

?D_EF EI =
= S = . ncidencias del Flantilles pam cargs
Arceder sl sEnvicio Guias fiormativas Fraguntas frecoentes 2 -
- SerVICIO de deios
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2.2 Identificacion previa

Para acceder al Servicio Electronico de Microempresas debemos seleccionar alguno de los
tipos de autenticacidon disponibles: DNle/ certificado electrénico, Acceso PIN o Cl@ve
permanente.

Elija el método de identificacion

Si no transcurren més de 80 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

P

~

DNle / Certificado
electronico

Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

2.3 Pagina de bienvenida

Una vez nos hayamos identificado correctamente, accedemos a la pantalla de Inicio del
Servicio electronico de Microempresas.

#  GOBIEANO  MINISTERIO
7 OEEPANA  DERSTICA
a

Hola,

El procedimiento especial para microempres
en el Libro 11l del Real Decreto Legislativo 1/
por el que se aprueba el texto refundido de
sido introducido en esta norma por la Ley 16/2
septiembre

as esta regulado
20, de 5 de mayo,
oncursal y ha
2de5de

A Mis datos

Estos son los datos disponibles sobre su
perfil de usuario en la plataforma:

Nombre y apellidos

Perfil

Ir a mis procedimientos
Ir a mis apoderamientos

Ir a registro pablico concursal ->

Oltimo acceso

Colegio profesional al que pertenece

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

He empleado en el ano anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

2.4 Condiciones que deben reunir las microempresas

Si nos desplazamos hacia abajo en la pagina de bienvenida, encontramos, en la parte central,
la seccidn Crear nuevo procedimiento. Aqui, el sistema, nos muestra las condiciones que
como microempresas o parte deudora debemos reunir para poder solicitar la apertura del
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procedimiento especial para microempresas. Se aconseja verificar el cumplimiento de estas
condiciones de forma previa a cumplimentar formulario alguno.

Formacion Test104
=g ® GOBERNO  MINISTERIO
o # S e 12345
s

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

- He empleado en el ano anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

- Mi volumen de negocio anual es inferior a setecientos mil euros o un pasivo inferior a trescientos ciencuenta mil euros
segln las dltimas cuentas presentadas en el ejercicio anterior a la presentacion de la solicitud.

Deudar iniciar nuevo procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento
Comunicacion Solicitud apertura por
apertura de deudor. TRLC
negociaciones. TRLC art.691.1y 3

art.690

Ver todos los formularios

3 ACCESO A LOS FORMULARIOS

Desde la pantalla de inicio tenemos acceso a los formularios, tanto para iniciar un
procedimiento nuevo como para poder continuar con la tramitacién de un expediente ya
iniciado.

D Crear nuevo procedimiento (véase punto 3.2. Crear nuevo procedimiento). Si lo que
gueremos es iniciar un nuevo procedimiento, desde la pantalla de inicio podemos:

o Clicar sobre los formularios destacados. En la pantalla de inicio, el sistema nos
facilita unos accesos directos a los formularios de inicio del procedimiento. Al
clicar sobre alguna de estos enlaces, accedemos directamente al formulario
seleccionado.

. ~ o Formacion Test104
Al SFENR IR 2345
LN

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

He empleado en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

Mi volumen de negocio anual es inferior a setecientos mil euros o un pasivo inferior a trescientos ciencuenta mil euros
seglin las Gltimas cuentas presentadas en el ejercicio anterior a la presentacion de la solicitud
Deudor iniciar nueve procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento
Comunicacion Solicitud apertura por
apertura de deudor. TRLC
negociaciones. TRLC art.691.1y 3
art.690

Ver todos los formularios
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o Vertodos los formularios. Clicamos sobre e
acceder al listado completo de formularios.

MINSTERIO
DE JUSTIA

iy =

| botdon Ver todos los formularios para

L{ o * commno MINISTERIO
3 Scemia  OFUSTIOA

iy

LN

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

He empleado en el ano anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabaj
Mi volumen de negocio anual es inferior a setecientos mil euros o un pasivo inferior a trescie
segin las Gltimas cuentas presentadas en el ejercicio anterior a la presentacién de la solicitud
Comunicacion Solicitud apertura por
apertura de deudor. TRLC
negociaciones. TRLC art.691.1y 3
art.690

e Formacion Test104

| Ver todos los formularios I

pantalla de inicio tenemos el siguiente enlace:

Procedimiento ya existente (véase punto 3.3. Ir a mis procedimientos). Al inicio de la

o Ir a mis procedimientos. Desde este enlace accedemos al listado de expedientes

ya iniciados.

=T Goumno NI
L Ocemin  DEUSTIOA

B2 N

e

Hola,

El procedimiento esp
er Lib

Ir a mis procedimientos

Ir a mis apoderamientos

Ir a registro piblico concursal

& Mis datos

Estos son los datos disponibles sobre su
perfil de usuario en la plataforma:

Nombre y apellidos
perfil
Ultimo acceso

Colegio profesional al que pertenece

3.1 Formularios disponibles para la parte deudora

Tenga en cuenta que como parte deudora no vamos a poder presentar un formulario de inicio

o de tramite por nosotros mismos, ya que solamente podra iniciar y descargar/enviar dicho

formulario el abogado y/o procurador que nos asista y/o represente en el procedimiento.

A efectos de tramitacion de formularios por la parte d

eudora, en el Servicio Electrénico de

Microempresas solamente son validos los certificados digitales de dichos profesionales

(abogado y/o procurador).
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3.1.1 Formularios iniciadores

Como parte deudora y con las especificaciones ya indicadas sobre la obligatoriedad de

asistencia letrada (abogado) y/o representacion procesal (procurador), estos profesionales

podran acceder a los formularios e iniciar un nuevo procedimiento mediante las pestafas

habilitados en la seccidon Crear nuevo procedimiento de la pantalla de inicio, a través de los

siguientes formularios iniciadores:

F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (TRLC art.690). Este
formulario nos permite comunicar al juzgado competente para la declaraciéon de
concurso la apertura de negociaciones con sus acreedores, con la finalidad de acordar
un plan de continuacion o una liquidacién con transmisién de empresa en
funcionamiento en el marco de un procedimiento especial, siempre que se encuentre
en probabilidad de insolvencia, insolvencia inminente o insolvencia actual.

F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1 y 3). Este formulario nos permite
solicitar la apertura del procedimiento especial de microempresas.

RECUERDE

La participacion como parte deudora en el procedimiento especial requiere la
asistencia letrada y representacién procesal mediante procurador.

3.1.2 Formularios de tramite

También, como parte deudora y con las especificaciones ya indicadas sobre la obligatoriedad

de asistencia letrada (abogado) y/o representacion procesal (procurador), estos profesionales

podran cumplimentar, descargar y /o enviar los siguientes formularios de tramite:

F4. Aceptacion de la solicitud por el deudor. (TRLC art. 691 quinquies.1. 12).

F5. Oposicion a la solicitud. (TRLC art. 691 quinquies.1. 49).

F10. Solicitud homologacidon plan de continuidad. (TRLC art.698 bis 4).

F11. Impugnacidn auto apertura liquidacion. (TRLC art.699 bis 6).

F13. Solicitud suspension ejecuciones (continuidad). (TRLC art.701.2).

F16. Solicitud nombramiento experto en reestructuracion (intervencion). (TRLC art.704.1)
F18. Oposicion al nombramiento de experto. (TRLC art.704.4).

F19. Notificacion del nombramiento de experto. (TRLC art.704.6).
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D F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusidon o modificacion de créditos/inventario.
(TRLC art.706.3).

D F22. Plan de liquidacién deudor. (TRLC art.707.2).

D F23. Comunicacion plan de liquidacién por deudor/AC a acreedores con copia al LAJ.
(TRLC art.707.3).

D F24. Impugnacion plan de liquidacién. (TRLC art.707.6).

D F25. Solicitud modificacion plan de liquidacién por deudor/AC. (TRLC art.707 bis).
D F26. Comunicacion informe mensual de liquidacién. (TRLC art.709.2).

D F27. Solicitud de suspension de ejecuciones (liquidacion). (TRLC art.712.2).

D F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas. (TRLC art.714.4).
D F30. Informa final de liquidacién. (TRLC art.719.1).

D F31. Oposicion al informe final o a la inclusion del procedimiento. (TRLC art.691.1y 3)

3.2 Crear nuevo procedimiento

Cuando queramos iniciar un nuevo procedimiento utilizamos el botén Ver todos los
formularios de la pantalla de inicio o, directamente, pulsando sobre la pestafia de los
formularios de inicio que tenemos en la pantalla principal del Servicio Electrénico de
Microempresas.

: Formacion Test104
S S cosEmno  mmsTENO
ShheT i onusTios 12345

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

- He empleado en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

- Mi volumen de negocio anual es inferior a setecientos mil euros o un pasive inferior a trescientos ciencuenta mil euros
seglin las Gltimas cuentas presentadas en el ejercicio anterior a la presentacion de la solicitud

Deudor iniciar nuevo procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento

Comunicacion Solicitud apertura por

apertura de deudor. TRLC

negociaciones. TRLC art.691.1y 3

art.690

Ver todos los formularios

Si pulsamos, por ejemplo, sobre el Expediente Solicitud apertura por deudor, accedemos

directamente al formulario seleccionado.
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Deudar iniciar nuevo procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimienta Acreedor iniclar nuevo procedimienta
Comunicacion Solicitud apertura por Solicitud apertura por
apertura de deudor. TRLC acreedor/otros

negociaciones. TRLC art.691.1y 3 legitimados. TRLC
art.690 art.691 ter

Ver todos los formularios

Solicitante

 Volver  Salir y guardar

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Nimero de expediente; LC202300080034

Por el contrario, si pulsamos sobre el boton Ver todos los formularios, accedemos al listado
completo de formularios normalizados, no estando estos alun asociados a ningun
procedimiento ni a ningun tipo de perfil de abogado o procurador.

Deudor iniciar nuevo procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento Acreedor iniciar nuevo procedimiento
Comunicacion Solicitud apertura por Solicitud apertura por
apertura de deudor. TRLC acreedor/otros

negociaciones. TRLC art.691.1y 3 legitimados. TRLC
art.690 art.691 ter

agina de bienvenida / Formularios en tramite

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC2023000
La acci6n de visualizar los formularios genera automaticamente un expedienstemporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se
podra acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en [pAagina principal “Mis procedi ", LOS exp porales seran
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin datg egfualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se
consolidara como en borrador de manera permanente,

Accede a los 32 formularios

Ultima
Formulario Categoria Fase Estado Actualizado por Ir al formulario
actualizacion

F1. Comunicacién apertura de
Fase
negociaciones Inicio No empezado

I 3 s is -
(Microempresas) {TRLC art 680) preconcurso Ver mas.

Fase apertura

£2. Solicitud apertura por } procedimiento 2
nic empezado :
deudor (TRLC ar.691.1y3) 'M¢© especial (fase ° ¢MPe Ver mas -
concursal)
Fase apertura
£, Solicitud apertura por
procedimiento
acreedor/otros legitimados Inicio No empezado "
(R ot 851 s especial (fase Ver més -
concursal)
Fase apertura
F4. Aceptacion de la solicitud
por el deudor (TRLC art, 691  Tramit procedimiento empezado
3 TRLC & 3! 3 e 3 L2 a
F e especial (fase P Ver mas -
quinquies.1.1°)
! concursal) =

TLP: WHITE  29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora



Para acceder a un formulario concreto, debemos buscarlo en el listado y clicar en el botdn
Ver mas.

Pagina de bienvenida | Formularios en tramite

+ Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300080035.

La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. S5e
podra acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos”. Los expedientes temporales seran
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningun dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se
consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

Ultima

Formulario Categoria Fase Estado o Actualizado por I al formulario
actualizacion
F1. Comunicacién apertura de
negociacione: Ini fase N 1
gocia s nicio o empezado .
preconcurso P Vermas -

(Microempresas){TRLC ari880)

Fase apertura

F2. Solicitud apertura por nl procedimiento N d
icio o empezado .
deudor (TRLC art6911y3) '"° especial (fase 0 PO Ver mis >
concursal)
- Fase apertura
F3. Solicitud apertura por N
N procedimiento
acreedor/otros legitimados Inicio No empezado 2
S especial (fase Ver mas -
(IBLC art.691 ter)
concursal)

Como ejemplo, si pulsamos sobre el formulario F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC
art.691.1y 3), accedemos a una nueva pantalla con los datos que debemos cumplimentar.

Solicitante

« Volver  Salir y guardar

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Nimero de expediente: (202300080034
Solicitante

Datos personales del deudor/a

Tipo de persona*

Juridica ) Fisica

Datos personales

Tipo de documento* Nimero de documento *

TENGA EN CUENTA

4 )

La participacion como parte deudora en el procedimiento especial requerira
asistencia letrada y representacion procesal mediante procurador. Dichos
profesionales de la Justicia disponen de la guia formativa o material didactico

para profesionales, en donde encontraran informacién y actuaciones a realizar
en el Servicio Electrénico de Microempresas por los abogados que le asistan en

\el procedimiento y/o los procuradores que le representen. /
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3.3 Ir a mis procedimientos

Cuando se ha iniciado un procedimiento este queda registrado y para acceder al mismo
tenemos, en la pantalla de inicio del Servicio electronico de Microempresas, el enlace Ir a
mis procedimientos, pulsando dicho enlace accederemos a los procedimientos ya existentes.

Rl | GOBIEANO  MINISTERIO
7 OFEPANA  DERSTICA
=

a de

Hola,

El procedimiento especial para microempresas esta regulado

en el Libro Ill del Real Decreto Leg\sta.!wc 1/2020, de 5 de mayo, 2 Mis datos

por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Concursal y

sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de Estos son los datos disponibles sobre su
septiembre perfil de usuario en la plataforma:

Nombre y apellidos

Ir a mis procedimientos Perfil
eud
Ir a mis apoderamientos -> Oltimo acceso
I a registro piblico concursal > Colegio profesional al que pertenece

Una vez hayamos pulsado el enlace, accedemos a la pantalla Mis procedimientos con el
listado de expedientes ya iniciados o registrados en el sistema.

a de bienvenida / Mis procedimientos

Mis procedimientos

Procedimientos

Recientes
Expediente Expediente Expediente Expediente
LC202300080033 LC202300025003 LC202300025001 LC202300018077
Deudor felipe conlledo Deudor ROBERTO PEREZ Deudor ERNESTO CONLLEDO Deudor LOURDES SANZ
978128679 63167723V 72591156M 79554891F
26/06/23 27/02/23 22102123 15/02/23
Formulario 2 Formulario 1 Formulario 2 Formulario 2

Todos sus procedimientos

Filtrar

Procedimiento Identificador del procedimiento Formulario Fecha de inicio Juzgado Ir al procedimiento

Deudor felipe canlleda

NIF 978128679 LC202300080033 Formulario 2 26/06/2023 Ver mas =
Deudor ROBERTO PEREZ .
N\er\I 503257723\1 L£202300025003 Farmulario 1 27/02/2023 Ver mas —
Deudor ERNESTO CONLLEDO .
r\u(rlI 7;'591155M L€202300025001 Formulario 2 27/02/2023 Ver mas -

oo
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Esta pantalla esta estructurada del siguiente modo:

D Procedimientos recientes. Aqui tenemos acceso directo a los cuatro ultimos
expedientes consultados, con el fin de identificar rdpidamente los Ultimos expedientes
con los que estamos trabajando.

da | Mis procedimientos

Mis procedimientos

Procedimientos

Recientes
Expediente Expediente Expediente Expediente
LC202300080033 LC202300025003 LC202300025001 LC202300018077
Deudor felipe conlledo Deudor ROBERTO PEREZ Deudor ERNESTO CONLLEDO Deudor LOURDES SANZ
97812867P 63167723V 72591156M 79554891F
26/06/23 27102)3 27102123 15/02/23
Formulario 2 Formulario 1 Formulario 2 Formulario 2

D Todos sus procedimientos. A continuacion, tenemos el listado de todos los
procedimientos registrados, si existiera mas de una pdgina, tenemos, en el margen
inferior de la pantalla, unos botones que nos permiten avanzar o retroceder por las
distintas pdginas.

Todos sus procedimientos
Filtrar

Procedimiento Identificador del procedimiento Formulario Fecha de inicio Juzgado Ir al procedimiento

Deudor felipe conlledo

NIF 9T8TI867P LC202300080033 Formulario 2 26/06/2023 Vver mis -
peudor ROBERTO PEREZ 0930002 27/02/3023 4
i —, LC202300025003 Farmulario 1 27/02/2023 Ver mds -
Deudor ERNESTO CONLLEDO a
NIF T2551156M LC202300025001 Formulario 2 27/02/2023 Ver més -

o B

Asimismo, en el margen superior del listado tenemos el campo filtrar por nimero de
procedimiento o por Juzgado.

Procedimientos
Recientes
Expediente Expediente Expediente Expediente
0033 LC202300025003 LC202300025001 LC202300018077
Deudor ROBERTO PEREZ Deudor ERNESTO CONLLEDO ’ URDES SANZ
63167 v 72591156M
27102123 27102123 15/02/23
Formulario 2 Formulario 1 Formulario 2 Formulario 2

Todos sus brocedimientos
3 una opcion

Niimero de procedimiento
)

Vvalor

je procedimiento

TLP: WHITE  29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora
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Para acceder a cualquier procedimiento del listado, pulsamos en el enlace Ver mas.

Todos sus procedimientos

Filtrar

Pracedimiento

Deudor felipe conlledo

NIF 978128679 LC202300080033

Deudor ROBERTO PEREZ

NIF 63167723V LC202300025003

Deudor ERNESTO CONLLEDO

NIF 72591156M LC202300025001

Identificador del procedimiento Formulario

Formulario 2

Formulario 1

Formulario 2

fecha de inicio Juzgado

Ir al procedimiento

26/06/2023 Ver mis =
27/02/2023 Ver mas =
27/02/2023 Ver mis -

Al pulsar sobre el expediente, ya sea desde procedimientos recientes o desde el
listado, el sistema nos redirige al expediente seleccionado, desde donde tenemos
acceso a los formularios.

a |

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con |denuﬁ(ad0| LC20230001BD77|

La accién de visualizar los formularios genera

consolidara como en borrador de manera permanente.

nte ur

™ remmpotal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. Se
podra acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis proc " Los seran
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria Fase

F1. Comunicacion apertura de
negociaciones Inicio
(Microempresas) {TRLC art.680)

Fase

preconcurso

Fase apertura

F2. Solicitud apertura por

S naran g N0
deudor (TRLC art.691.1y 3)

procedimiento
especial (fase

concursal)

Fase apertura

F3. Solicitud apertura por
acreedor/otros legitimados Inicio

procedimiento
especial (fase

Estado

En tramitacion

En tramitacion

No empezado

concursal)

Ottima ,
Actualizado por I al formulario
actualizacion

5/02/2023 4 <
15/02/202310:52 Formacion Test104 yo, oo o

26/06/2023 17:47 Formacion Test104

Vermas -

Ver mas -

La columna Estado nos informa qué formularios estan no iniciados, en tramite o
enviados, pudiendo retomar la tramitacion de cualquiera de ellos pulsando sobre el

enlace Ver mas.

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LE202300018077,

La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario, Se
podra acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis proc " Los seran
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se

consolidard como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria Fase Estado
F1. Comunicacién apertura de

Fase
negociacion Inicio £n tramitacion

(Microempresas) [(TRLG art.680)

preconcurso

Fase apertura

£2. Solicitud apertura por

procedin

especial (fase

concursal)

Fase apertura

Inicio
deudor (TRL arl.691.1y
F3. Solicitud apertura por
acreedor/otros legitimados  Inicio

procedimiento

especial (fase

concursal)

entol

£n tramitacion

No empezado

Ottima
Actualizado por  Ir al formulario
actualizacion

15/02/2023 10:52 Formacion Test104
Ver mas. -

26/06/2023 17:47 Formacion Test104

Ver mis. -

Ver mas. -

29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora
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Puede ampliar la informacidn de este apartado dirigiéndose al apartado equivalente Acceso
a un procedimiento existente de la guia o material didactico para profesionales.

TENGA EN CUENTA

Para consultas o incidencias relacionadas con el Servicio electréonico de
Microempresas, puede ponerse en contacto accediendo a Service Manager

(justicia.es).

4 CUMPLIMENTACION, DESCARGA Y ENVIO DE LOS FORMULARIOS

Al acceder a uno de los formularios, siguiendo las indicaciones explicadas en los apartados
precedentes, como parte deudora con asistencia letrada (abogado) y/o representacion
procesal (procurador), solo dichos profesionales podran proceder a su cumplimentacién y
posterior descarga y/o envio al drgano judicial, siendo solamente vélidos, a efectos de
tramitacién de formularios en el Servicio Electrénico de Microempresas por la parte deudora,
los certificados digitales de estos profesionales (abogado y/o procurador).

RECUERDE

Para ampliar informacién de como cumplimentar y posteriormente descargar
y/o enviar los formularios de inicio y de tramite disponibles para la parte
deudora, tanto desde el propio servicio, directa y automaticamente, gracias a su
conectividad con LexNET, como a través del sistema habilitado en la comunidad
auténoma en donde esté ubicada la oficina de registro y reparto/érgano judicial
de destino, puede dirigirse al apartado Nuevo procedimiento de la guia formativa
o material didactico para profesionales, en donde encontrard informacién vy
actuaciones a realizar por los profesionales en general, entre ellos el abogado que
le asista en el procedimiento y/o el procurador que le represente procesalmente.

- J

En todos los formularios del Servicio electronico de Microempresas se sigue siempre el

mismo esquema de funcionamiento para su cumplimentacion:

D En el margen superior se muestra una guia con las distintos menus o apartados asociados
al formulario seleccionado y que deben ser cumplimentados. Indicandonos, en todo
momento, en qué punto o apartado de la guia nos encontramos.

da | Fo

Representacion procesal y

Solicitante asistencia letrada

—e

“ Volver X Salir y guardar

Formulario 2 Solicitud aperturajdeudor (TRLC art.691.1y 3)

Nimero de expediente: 1€202300080038

Representacion procesal y asistencia letrada

Tipo de representacion

TLP: WHITE  29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora
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D Botdn Volver. Pulsamos sobre este botdn para regresar a la pagina anterior. Esto nos
permite poder revisar la informacién y realizar modificaciones en pantallas o apartados
anteriores del formulario.

Formacion Test104
TP: T GOBERNO  MINISTERIO
T OeERA  DrSTICR 12345
-

Representacion procesal y

Solicitante asistencia letrada Organo judicial
; ‘ °

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Niimera de expediente: (202300080038

D Botdn Salir y guardar. Pulsando sobre este botén salimos del formulario, guardando toda
la informacién introducida y pudiendo acceder, posteriormente, a este formulario para
continuar con su cumplimentacion.

. — STERO e Formacion Test104
,E-\. g mEme
al

-

Representacion procesal y

Solicitante asistencia letrada Organo judicial

G G ®

& Volver X Salir y guardar

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Niimero de expediente: (202300080038

D Campos para cumplimentar. En el margen inferior de la pantalla del formulario, tenemos
cada uno de los campos que debemos cumplimentar, asociados al bloque del indice
superior en que nos encontremos.

Formacion Test104

®
Sommo | HesENO .

Repr on procesal y

Solicitante asistencia letrada Organo judicial

v v @

« Volver / % Saliry guardar

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Niimera de expediente: (202300080038

Organo judicial

En tramitacidn

Comunidad auténoma * Provincia*

Comunidad de Madrid b Madrid ~

oficina Registro y Reparto* ()
Oficina de Registro y Reparto de Primera Instancia de Madrid

;Ha presentado previamente comunicacién del articulo 6907 *

O sl Q no

CONTINUAR

TLP: WHITE  29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora
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D Continuar. Una vez ha cumplimentado todos los campos obligatorios, el sistema nos
permite avanzar al siguiente bloque del indice, pulsando sobre el botén Continuar.

Representacion procesal y

+ Solicitante asistencla letrada Organo Judicial
G G @
& Volver X Saliry guardar

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Nimero de expediente: LC202300080038

Organo judicial
En tramitacion
Comunidad autonoma* Provincia*

Oficina Registro y Reparto * ()
arto de Primera Instancia de Madrid

¢Ha presentado previamente comunicacién del articulo 690?*

sl QO no

CONTINUAR

RECUERDE

Los campos del formulario acompafiados de asterisco (*) son de
cumplimentacién obligatoria. Cada vez que pulse sobre el botédn Continuar
avanzamos en la guia de bloques o secciones que cada formulario tiene en el
margen superior del formulario.

Si no se hemos cumplimentado todos los datos obligatorios, el sistema nos informa del
error. No se puede avanzar al siguiente apartado del formulario hasta que queden
debidamente completados.

MRS R dice Formacion Test104
L] # GOBIEANO MINISTERIO L W L L) Lt 1

T CEEPANA  DEJUSTICA 12345
a

M Por favor, corrige los campos antes de enviar el formulario!
sonciante

P A

+ Volver X Salir y guardar

Formulario 2 Solicitud apertura deudor (TRLC art.691.1y 3)

Niimero de expediente: |€202300080038

Organo judicial
En tramitacién
Comunidad auténoma * Provincia*
Comunidad de Madrid > Madrid ~

Oficina Registro y Reparto * (7)

El campo no puede estar vacio

;Ha presentado previamente comunicacion del articulo 6907 "

) si Q no

[_comusa |

TLP: WHITE  29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora
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Una vez se han completado todos los apartados del formulario, se habilitan los siguientes
botones:

D Descargar borrador: el sistema permite descargar el formulario (junto con todos los
documentos adjuntos al mismo) en nuestro equipo.

Para realizar la descarga pulsamos sobre el botén Descargar borrador habilitado en el
margen inferior derecho de la pantalla.

x [ sin titulo - Perfil 1: Microsoft Edge 4 |- (@] X
* Gosen NSTERIO |

o SCEAR Gilmea

e Descargas i I P2

F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1y 3) (2.

Trabajadores 0,00 € B
@ Anadir pasivo - )
Crédito financiero 0,00 €
& Eliminar todos registros cradito piiblico 0,00 €
Proveedores 2.342,00 €
© L, easo 1: Descarga de modelo de plantilla [ paso.2: importar plantitla cumplimentada,
Importe total de créditos
2.342,00 €
Contratos
Nombre contrato Descripcion contrato Tipo de contrato

No existen registros de otros contratos

® Afadir contrato

TERMINAR Y ENVIAR

Clicando sobre al archivo descargado se abre el documento con el contenido del formulario
correspondiente.

= | g Y Dibujar Q | @M | Lecturaenvozalta - + & 1 | de3n | ) | D Q| @ Bl 2 B

[8—~

Solicitud procedimiento especial para microempresas

En relacion a su solicitud registrada con el nimero , sobre procedimiento especial para microempresas a
fecha de 27/06/2023 se expide formulario 2.

Formulario 2: LG202300080038
Solicitud apertura deudor CIF / NIF / NIE T
(Microempresas) (TRLC art.691.1y 3)

Solicitante

Datos personales del deudor/a

Tipode persona:  © Juridica @ Fisica

Tipo de documento/ Nimero de documento: NIF : 10532104

Nombre/ Primer apellido/ Segundo apellido: ERNESTO PEREZ
Razén social:

Tipo de direccion: @ Nacional O Extranjera
Tipo de via/ Nombre de la via: Calle, DEL PINO
Tipo de nimero/ Nimero: Numero, 3

D Terminar y enviar: el sistema permite enviarlo directa y automaticamente gracias a su
conectividad con LexNET o remitirlo a través del sistema habilitado en la comunidad

TLP: WHITE  29/06/2023 Servicio Electrénico de Microempresas Guia Rapida para la parte deudora
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auténoma en donde esté ubicada la oficina de registro y reparto/érgano judicial de

destino.

Para realizar el envio pulsamos sobre el boton Terminar y Enviar habilitado en el margen

inferior derecho de la pantalla.

Trabajadores

@ Adiadir pasivo
Crédito financiero

@ Eliminar todos registros cradito piiblico

Proveedores

® i' PASO 1: Descarga de modelo de plantilla

Importe total de créditos

2.342,00 €

Contratos

Nombre contrato Descripcion contrato

No existen registros de otros contratos

® Anadir contrato

0,00 €
0,00 €
0,00 €

2362,00 €

[ paso 2:importar plantitia cumplimentada.

Tipo de contrato

DESCARGAR BORRADOR

TERMINAR Y ENVIAR

Una vez enviado el formulario, el estado del formulario dentro del Servicio electrénico de

Microempresas cambia a estado Enviado.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria fase

F1. Comunicacién apertura de
negociaciones
(Microempresas) (TRLC art.690)

Fase
preconcurso

Inicio

fase apertura
F2. Solicitud apertura por

deudor (TRLC art,691,1y.3) nicio

especial (fase
concursal)

procedimiento

Ultima

Estado Actualizado por Ir al formulario

actualizacion

No empezado Vermas -

27/06/2023 09:12 Formacion Test104

RECUERDE

Para ampliar informacién de cdmo cumplimentar y descargar los formularios de
inicio o de tramite disponibles para la parte deudora con asistencia letrada y
representacidn procesal; asi como enviar directa y automdticamente desde el
servicio, gracias a su conectividad con LexNET; o remitirlos a través del sistema
habilitado en la comunidad auténoma en donde esté ubicada la oficina de
registro y reparto/dérgano judicial de destino (el Servicio nos facilitara la
informacién pertinente indicandonos la correspondiente Advertencia sobre el
envio), podemos dirigirnos al apartado Nuevo procedimiento de la guia

~N

formativa o material didactico para profesionales.

TAMBIEN TENGA EN CUENTA

Para consultas o incidencias relacionadas con el Servicio electronico de
Microempresas, puede ponerse en contacto accediendo a Service Manager

(justicia.es).
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