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1 INTRODUCCION

El Servicio Electronico de Microempresas nace al amparo de la Ley 16/2022, de 5 de
septiembre, de reforma del texto refundido de la Ley Concursal, cuya disposicion adicional
cuarta establece la utilizacion de los formularios electrénicos normalizados dispuestos en este
servicio en relacidn con el procedimiento especial para microempresas, afiadido al libro tercero
del texto refundido de la Ley Concursal (Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley Concursal).

Este servicio va a permitir a los deudores con asistencia letrada y representacién procesal
mediante procurador, asi como a los acreedores y, en su caso, administradores concursales,
cumplimentar los formularios normalizados correspondientes a cada fase del procedimiento y
descargarlos cumplimentados para su envio por el sistema de comunicaciones electrdnicas, la
sede judicial electrénica o equivalentes.

Por otro lado, este servicio va a permitir a las Oficinas de Registro y Reparto y a los Organos
Judiciales visualizar la informacion necesaria de los formularios recibidos, consignar la
informacion necesaria para el acceso por las partes interesadas al procedimiento en el Servicio
Electronico de Microempresas y realizar las comunicaciones necesarias dispuestas en la
normativa.

Esta guia va dirigida a los usuarios del perfil de Administradores concursales o Administracion
Concursal (en adelante AC) que, como profesionales, utilizaran los formularios electrénicos
normalizados a través del Servicio Electronico de Microempresas. En el contexto de los AC,
estos formularios abarcan desde el formulario 21 (Presentacidon de alegaciones e inclusién o
modificacion de créditos/inventario, TRLC art.706.3) hasta el formulario 30 (Informe final de
liguidacion, TRLC art.719.1), exceptuando los formularios 24 y 27.

En esta guia se describe cémo el perfil de AC puede acceder a dichos formularios y cumplimentar
la informacién requerida para ser descargada y/o enviada al Organo Judicial por el sistema de
comunicaciones electrénicas, la sede judicial electrénica o equivalentes, todo ello dentro del
Servicio Electrénico de Microempresas.

2 ACCESO AL SERVICIO ELECTRONICO DE MICROEMPRESAS

2.1 Ubicacidn del Servicio Electronico de Microempresas

El acceso al Servicio electronico de Microempresas se podra realizar a través del siguiente
enlace: https://aplicaciones.justicia.es/prweb/app/SEM/SEMSAML que nos da acceso a la

pantalla de identificacion.

Este enlace también se encuentra publicado en el Punto de Acceso General de la
Administracion de Justicia (PAGAJ): https://www.administraciondejusticia.gob.es/-/servicio-

electronico-de-microempresas.
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En dicho enlace, ademds del acceso directo al servicio, se facilita informacién general de este, asi
como acceso a plantillas de carga de datos, incidencias del servicio, guias, etc., como se muestra

en la imagen siguiente:
(=2 Susgquega

Punto de Acceso General de

;,E& reesTIND U= ;
D Dl 23 L la Administracién de Justicia
Sedes judiciales Electronicas

Cogobernanza  Iniciativas  Servicios y Soluciones

@ Conoce 1a justicia
ol 131090 PP NSy e —
= i= | Servicios

Servicio Electronico de Microempresas

Plataforma destinada a poder lievar 3 cabo el procedimients especial para microempresas.

Descripcion

Una vaz haya cumplimentado y e
Profesionales
ESte sarvicio Se Presta desde los siguentes enlaces
Servioo Electronico de Microe: esa
Detalies ded Servico Electronsco de Microempresas >
Enlaces destacados
ign) 3
L ) = = ==
v} = i=miE) E=
- = ncidencias de! Plantillas pam carge
Accecer al servinio Gusas formativas Freguntas frecuentes -
ax ZeTVICIO de datos

2.2 Identificacion previa
Para acceder al Servicio Electronico de Microempresas debemos seleccionar alguno de los tipos

de autenticacion disponibles: DNle/ certificado electrdnico, Acceso PIN o Cl@ve permanente.
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Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

cll@ve

7 movil

St e weva tee e Cort e stmrm s

3 ACCESO A LA PANTALLA PRINCIPAL

Una vez nos hayamos identificado correctamente, accedemos a la pantalla de Inicio del Servicio
Electrénico de Microempresas.

[ — o Servicio Electrénico Jaime Administrado
DE ESPANA. DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA d M. 0
L T RELACIONES CON LS CORTES o e Microempresas Portal del Administrador Concursal
Hola, Jaime AdministradorC * Mis datos
Nombre y apellidos

Jaime AdministradorC

El procedimi especial para mic esta regulado en el Libro IIl del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se Perfil
aprueba el texto refundido de la Ley Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre.

Administrador concursa

Ultimo acceso

S a nn oo . 25/04/2024
(D Noticia. Bienvenido al nuevo servicio electronico de microempresa

Enlaces de interés
Ayuda para cumplimentar el proceso

Mis apoderamientos [}

@Escritos pendientes de gestionar TTeclado
Registro piblico concursal [
Fecha

Codigo Escritos de
inicio

F22-6001 F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2). 25/04/2024 16:37 Pendiente

Ayuda

Ayuda para cumplimentar el proceso

Documento explicativo [

Preguntas frecuentes /]

Desde esta pantalla, en la parte superior aparece el nombre del perfil con el que nos hemos
validado en la plataforma. Debajo del nombre del perfil, se mostrardn mensajes de informacién
sobre errores genéricos, novedades, o avisos de tareas de mantenimiento de la plataforma,
entre otros. Ademas, se podran visualizar los distintos Escritos pendientes de gestionar que
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tiene el perfil con el que nos hemos validado. Desde esta seccion podremos continuar con un
formulario ya iniciado, pinchamos sobre el botédn “Gestionar” como se indica en el punto 6.
ESCRITOS PENDIENTE DE GESTIONAR de este manual. Una vez finalizado dicho formulario
aparecera en la pagina de “Mis procedimientos” en el expediente correspondiente.

Por otro lado, desde la pdagina de bienvenida se pueden visualizar en el margen derecho los
datos del usuario, junto con otros enlaces de interés y de ayuda.

4 FORMULARIOS DISPONIBLES PARA EL ADMINISTRADOR CONCURSAL

De entre los formularios disponibles en el Servicio electronico de Microempresas, el
Administrador Concursal podra cumplimentar y descargar los siguientes formularios de tramite:

D F21. Alegaciones deudor y/o AC a inclusidén o modificacion de créditos/inventario (TRLC

art.706.3).
D F22. Plan de liquidacién deudor (TRLC art.707.2).

D F23. Comunicacién plan de liquidacion por AC a acreedores con copia al LAJ (TRLC

art.707.3).
D F25. Solicitud modificacion plan de liquidacion por AC (TRLC art.707 bis).
D F26. Comunicacion informe mensual de liquidacion (TRLC art.709.2).
D F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4).
D F29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

D F30. Informe final de liquidacion (TRLC art.719.1).

RECUERDE

Con Perfil de Administrador Concursal Unicamente tenemos competencia
sobre este listado de formularios, por lo tanto, como AC solo podremos
gestionar dichos formularios en SEM.
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5 COMO ACCEDER A UN PROCEDIMIENTO

5.1 Mis procedimientos

Desde el menu lateral clicamos sobre “Mis Procedimientos”, tal y como se indica en la siguiente
imagen:

. e 2 . ime AdministradorC
ﬁ GOBIERNO  MINISTERIO p ‘ Servicio Electronico G Jsime Adonistracion
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA' o

Y RELACIONES CON LAS CORTES de MICI'OGmPreSaS Portal del Administrador Concurs:

E Procedimientos Judiciales

nistradorC % Mis datos

Nombre y apellidos
3 S Jaime AdministradorC
Mis procedimientos

pempresas esta regulado en el Libro 111 del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se pPerfil

Escritos de tramite disponibles y Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre.

Administrador concursal

Ultimo acceso

== s 5 25/04/2024
ervicio electronico de microempresa

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

Mis apoderamientos [

ps de gestionar ITeclado
Registro piiblico concursal [
Fecha
de
inicio
f liquidacion deudor (TRLC art7072).  25/04/2024 16:37 Pendiente w
Ayuda
O Recientes Ayuda para cumplimentar el proceso

&  Cambio de perfil

Desde esta pantalla, podemos visualizar todos los procedimientos en los que hemos sido
designados por el Organo Judicial (0J) como Administrador Concursal, habiendo sido
previamente reflejada dicha designacidn en el SEM.

SOBENO  MNETEO N Servicio Electrénico
§ P RELACIONES CON LAG CORTES o de Microempresas

.
Ex

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador Concursal

Niimero de procedimiento =  Presentador = Tipo de presentador = Fechadeincoacion =  Organo judicial = Verficha del expediente =

Juzgado de lo Mercantil N2 & de

8 1202 ar Ci -
88888/2024 Bar Casa pepe Barcelona
e — Clinica Retoques Coquetos _ Juzgado de lo Mercantil Ne 4 de
Barcelona
ALGODON S.L. -
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Tenemos disponibles dos bandejas donde se filtran los que se encuentran “En tramite” o

“Finalizados”:

En Tramite: en este estado se visualizan los expedientes que ya tienen numero de

[ )
procedimiento y estan en tramite. El procedimiento se va a encontrar en este estado
hasta su finalizacién.
GOBERNO  MINISTERIO p ‘ Servicio Electrénico Jaime AdministradorC
s VRO o LA e o deMicmempresas Portal del Administrador Concursal
| Mis procedimientos En tramite |
Namero de procedimienta Presentador = Tipo de presentador = Fechadeincoacion =  Organo judicial = Ver ficha del expediente =
83888/2024 Bar Casa pepe izgado de o ercanfilNe 4 de LC2024000100
00667/2024 Clinica Retoques Coquetos ‘a‘frgr:i':"ff'”"’““"‘WE“”E 12024000100
ALGODON S.L. LC202400002006
o Finalizados: en esta bandeja aparecen los procedimientos cuando el Organo Judicial
cambia el estado del formulario a “finalizado” o “archivado”.
Eg S = 6 Servicio Electrénico Jaime AdministradorC
DEESPANA  DELA PRESIDENCIA, JUSTICIA | v d M.
s T REACIONES CONLS corTes 0 é Microempresas Portal del Administrador Concursa
o vine | s
| Mis procedimientos Finalizados |
Niimero de procedimiento =  Presentador =  Tipo de presentador = Organojudicial = =  Verfichadel expediente =
55556/202¢ Margarita Gonzalez Deudor JBIJ;EEQ?SF:;C lo MercantilNe & de Finalizado
NOVEDAD
Desde la columna “Estado” de la tabla, el usuario podra conocer en todo
momento la situacion en la que se encuentra el expediente, pudiendo asi
realizar un mejor seguimiento de los tramites que realiza a través de la
plataforma.
TLP: WHITE  30/04/2024 Servicio Electronico de Microempresas Guia rapida Administrador Concursal V.2.0 6
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Desde ambos listados, Procedimientos en trdmite o finalizados, podemos llevar a cabo las
siguientes funcionalidades:

.|[|
(0]

D Filtrar. Podemos reordenar el listado de procedimientos clicando sobre el icono
aquellas columnas que lo contienen.

D Acceder a la ficha del expediente. Podemos acceder a la informacién completa del
procedimiento.

5.2 Acceso a la ficha del expediente o procedimiento

Desde la columna “Ver Ficha del Expediente” accederemos a la informacién completa del
procedimiento.

o/

.. L . Jaime AdministradorC
somo o N Servicio Electronico 0
LA JUSTICIA .
B8 " TRelous conis corss \) de Microempresas

Portal del Administrador Concursal
o e

Niimero de procedimiento =  Presentador =  Tipo de presentador = fechadeincoacion =  Organo judicial T Verficha del expediente =
88888/2024 Bar Casa pepe — Auzgado de o Mercant M2 de LC20240001000%
| . " - Juzgada de lo Mercantil N & de 090 .
00667/2024 Clinica Retogues Coquetos = Ear‘-j:elora LC202400010002
ALGODON S.L. - LC202400002006
Servicio Electrénico Jaime AdministradorC
de Microempresas Portal del Administrador Cancursal

= P
Ficha del expediente

4 Archivos y documento:

BFormulario PDF

590). (F1-10002) BFormulario POF

liquidacir

Tipo de insolvencia —
nsolvencia actual Quiza le interese en este momento...

Transmision de empresa

Solicitud nombramierto de administrado
:
Creado @

Actualizado

Formularios disponi

| Formularios disponibles

ogooa
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GOBIERNO  MINISTERIO.
DEESPANA  DELA FRESI JUSTICIA

Y RELACIONES CON LAS CORTES
LC202400010004

Ficha del expediente

b

Estado EN TRAMITE

, Informacion de expediente

aime AdministradorC

Creado

Actualizado

Formularios disponibles
Deudor

Acreedores

Administrador concursal

Adjuntos del expediente

>
J
Resumen &

F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.6911y 3). (F2-13003)

Servicio Electrénico
de Microempresas

F1. Comunicacién apertura de negociaciones (Microempresas) (TRLC art.690). (F1-1000&)

Jaime Administrado

Portal del Administrador Concursal

Formulario PDF -

Formulario PDF

Quiza le interese en este momento...

@ F22. Plan de liquidacién deudor (TRLC art.707.2).

en valoracién de empresas (TRLC art.714.4).

@ F28. Solicitud nombramiento de experto

@ E29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

Formularios disponibles

- ]

Pinchando en “Deudor” o “Acreedores”, se pueden visualizar los datos de los intervinientes en el

procedimiento. En concreto, en la seccién Deudor, se podrd verificar la informacién basica de la

parte deudora y en la seccidon de Acreedores se podrd visualizar la informacion disponible sobre

el Acreedor o Acreedores existentes en ese momento.

. LC202400010004

Ficha del expediente

EN TRAMITE

Estado

» Informacion de expediente

Creado aime AdministradorC
Hace 2 meses
Actualizado

Formularios disponibles

Deudor

Resumen

F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1 y 3). (F2-13003) Erormulario PDF

EFormulario PDF

F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (TRLC art.690). (F1-
10004)

Acreedores

Administrador concursal

Adjuntos del expediente

[ | Datos del deudor |

Nombre Nimero de documento
Bar Casa pepe $6234640H
Direccion de correo electronico Nimero de teléfono

test@test.com —

TLP: WHITE
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LC202400010002

Ficha del expediente
PSS ¥  Nombre ¥ Correo electronico y [Tipode =
documento acreedor/a
Estado EN TRAMITE
y Informacién de expediente A39000013 Ba Crédito Financiero  9.000 13,00%
Creado Jaime Administrador(
Hace 2 meses
Actualizado  laime Administradort 02171908 Limpieza SL alicia.cauqui@externos.mjustici+  Proveedores 20.000 28,99%
hace 24 minutos
Formularios disponibles
23676646 Material Quiriirgico SL sliciacauqui@empresas,justicia+  Proveedores 40,000 5797%
Deudor
:
Acreedores I . + . ot
Cantidad de deuda por acreedor/a Cantidad de deuda por tipo de crédito

Administrador concursal
20.00KE

Adjuntos del expediente ] —_—
9.00KE "
3 ih
] } il
. &

40.00KE

ee

Por otro lado, la seccion “Formularios disponibles” muestra el listado de formularios
recomendados y disponibles que se pueden crear asociados a ese procedimiento y que variard
segun el perfil con el que estemos logados en ese momento.

Formularios disponibles " | Formularios disponibles |
Deudor
Acreedores F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusin o modificacion de créditos/inventario (TRLC a

Administrador concursal B
F22. Plan de liguidacion deudor (TRLC art.7072).

Adjuntos del expediente

F23. Comunicacion plan de liquidacion por deudor/AC a acreedores con copia al LA) (TRLC art.707.3).

F25. Solicitud modificacion plan de liquidacién por deudor/AC (TRLC art.707 bis).

F26. Comunicacion informe mensual de liquidacian (TRLC art.709.2).

F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4).

£29. solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

2 F30. Informe final de liquidacion (TRLC art.7191).

Desde la seccion “Administrador concursal”, se mostraran nuestros datos.

Formularios disponibles ‘

Deudor
Acreedores | Administrador concursal
Administrador concursal || Colegio profesional Niimero de Colegiado
Colegio de Economistas de Madrid 22558
Adjuntos del expediente
Nombre Niimero de documento
JAIME ADMINISTRADOR CONCURSAL 92162687P

Por ultimo, desde la seccién “Adjuntos del expediente”, se muestran todos los archivos que se

han ido adjuntando a lo largo del procedimiento, en la seccion de “Archivos y Documentos” se

TLP: WHITE  30/04/2024 Servicio Electronico de Microempresas Guia rapida Administrador Concursal V.2.0 9
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muestran los documentos que ha subido el OJ en este expediente. En la seccidon de “Adjuntos
en formularios” se muestran los documentos que se han aportado en los distintos formularios,

podrad visualizarlos y descargarlos directamente en su ordenador haciendo clic sobre ellos.

Formularios disponibles

Archivos y documentos @

Détider 88786875AUTONOTIFICADO
| AutoOpenning | Jaime AdministradorC
feb 06, 2024 04:18 PM GMT+01:00

R eEtiTes] AUTO APERTURA F2

m | Auto/Decreto apertura | Cristina 00J)
feb 06, 2024 04:13 PM GMT+01:00

Administrador concursal AUTO APERTURA APERTURA

m AutoOpemn AttachF1 | Cristina 00J)
i . feb 06, 2024 0 :55 PM GMT+01:00
Adjuntos del expediente

Adjuntos en formularios

« |[F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1y 3). (5)

F2-13003

E2 Solicitud de apertura por deudor.pdf
}v | PDFDelFormulario | Jaime AdministradorC

feb 06, 2024 04:08 PM GMT+01:00

Resumen memoria

| MedldaSRE uladoras | Jaime AdministradorC
feb 06, 2024 4:06 PM GMT+01:00
Tmo_qe_u_s‘q_\enua

| Tipolnsolvencia | Jaime AdministradorC

feb 06, 2024 04:05 PM GMT+01:00

6 ESCRITOS PENDIENTES DE GESTIONAR

Para continuar con un formulario ya iniciado, pinchamos sobre el botén “Gestionar” en la tabla

de la seccion “Escritos pendientes de gestionar” que aparece en la pagina de bienvenida.

Jaime AdministradorC

HNSTERD l{){ Servicio Electrénico
ﬁ"‘m P REIONES CON'LAS Canes «J | deMicroempresas

Portal del Administrador Concursal

Mis datos
Hola, Jaime AdministradorC
Nombre y apellidos
Jaime AdministradorC
El proci especial para mic pi esta regulado en el Libro 11l del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se Perfil

aprueba el texto refundido de la Ley Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre.
Administrador concursal

Ultimo acceso

(
25/04/2024
\ @ Noticia. Bienvenido al nuevo servicio electronico de microempresa

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

apoderamientos

QEscritos pendientes de gestionar

Fecha
Codigo Escritos de Estado
inicio
£22-6001 F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2) 25/04/2024 163 Pendiente w

Ayuda

Ayuda para cumplimentar el proceso
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(7 cosenno  MNsTERO
SRR DEEMRA  DELA PRESDENCIA,
¥ RELACIONES CON

CORTES <

(o

= a mo
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2).

Estado PENDIENTE

Informacion de expediente
Organo judicial

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona

Nimero de procedimiento
00667/2024

Tipo de procedimiento
Proceso de liquidacion

Tipo de insolvencia
Insolvencia actual
Transmision de empresa
Con transmision de empresas
Mbdulos seleccionados

Solicitud nombramiento de administrador
concursal

Creado Jaime AdministradorC
hace 2 minutos

M Servicio Electrénico
Q de Microempresas

(1) Organo judicial

Organo judicial

Organo judicial

Escrito en curso

Comunidad Autonoma *
Provincia *

Barcelona

Organo judicial *

Datos del procedimiento

Tipo de intervencion *

Tipo de procedimiento *

Representacion procesal y
asistencia letrada

Jaime AdministradorC
Portal del Administrador Concursal

«|

Liquidacién

En la parte izquierda de la pantalla podemos visualizar el nombre del formulario que estamos

rellenando, asi como la informacién general del expediente.

En todos los formularios del Servicio electrénico de Microempresas se sigue siempre el mismo

esquema de funcionamiento para su cumplimentacion:

D En el margen superior se muestra una guia con los distintos ments o apartados asociados
al formulario seleccionado y que deben ser cumplimentados. Indicandonos, en todo
momento en qué punto o apartado del formulario nos encontramos.

H ﬁ F226001 v w
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2).

<

Estado PENDIENTE

Informacion de expediente
Organo judicial

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona

Nimero de procedimiento
00667/2024

Tipo de procedimiento
Proceso de liquidacion

Tipo de insolvencia
Insolvencia actual
Transmision de empresa
Con transmision de empresas
Mbdulos seleccionados

Solicitud nombramiento de administrador
concursal

Creado Jaime AdministradorC
hace 2 minutos

gl e l{)q Servicio Electrénico
ﬁ‘*"‘“‘ PRELAONES CON A3 Cones ) | deMicroempresas

(1) Organo judicial

Jaime AdministradorC
Portal del Administrador Concursal

«|

Organo judicial

Representacion procesal y
asistencia letrada

Liquidacién

e

rgano judicial

Escrito en curso

Comunidad Autonoma *

Provincia *

Barcelona

Organo judicial *

Datos del procedimiento

Tipo de intervencion *

Tipo de procedimiento *
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(7 cosenno  MNsTERO
o '\CD(WA DE LA PRESIDENCIA, |
4N Y RELACIONES CON LASCORTES =

D Campos para cumplimentar En el margen inferior de la pantalla del formulario, tenemos
cada uno de los campos que debemos cumplimentar, asociados al bloque del indice
superior en el que nos encontremos.

ga el s PﬁA Servicio Electrénico 0 f2ine rinistratons
OEESPANA  DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA 2
ﬁ Y RELACIONES CON LAS CORTES Q de Microempresas Portal del Administrador Concursal
= @z~ . ¥e () Organo judicial =
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2). T
Organo judicial icitan! asistencia letrada Liquidacién

Estado PENDIENTE

Informacion de expediente Organo judicial
5 —_— Escrito en curso
Organo judicial
Juzgado de lo Mercantil N@ 4 de Barcelona Comunidad Auténoma *
Nimero de procedimiento &
00667/2024
Tipo de procedimiento Provincia ¥
Proceso de liquidacion
-~
Tipo de insolvencia
Insolvencia actual Organo judicial *
Transmision de empresa 1o dolo M SN
e lo Mercantil N2 4 de Barcelona v
Con transmisién de empresas
Modulos seleccionados
Solicitud nombramiento de administrador Datos del procedimiento
cogcis) Tipo de intervencion *
or/a Concursal v
Creado Jaime AdministradorC
hace 2 minutos Tipo de procedimiento *

D Botdn Atras. Pulsamos sobre este botdn para regresar a la pagina anterior. Esto nos

permite poder revisar la informacién y realizar modificaciones en pantallas o apartados

anteriores del formulario.

ﬂ L P Jaime AdministradorC
. &E SEERRG  DEL eSpenc juTion r\/' Servicio Electrénico
: f=-ceiofineas \J de Microempresas Portal del Administrador Concurs|
Extranjero O Nacional
ﬂ ﬁ F22.6001 ™ % L
F22. Plan de liquidacién Tipo de via* Nombre de la via * Tipo de niimero* Nimero Calificador de nimero
deudor (TRLC art.707.2). Seleccionar.. Selecclonar . P
4
Bloque

Estado PENDIENTE

Informacion de expediente

Grgano judicial Portal Escalera Planta Letra Puerta

Juzgado de lo Mercantil N¢ 4 de Barcelona

Niimero de procedimiento Complemento del domicilio

00667/2024

Tipo de procedimiento Seleccionar h

Proceso de liquidacion

Tipo de insolvencia Comunidad Autdnoma * Provincia* Ciudad * Codigo postal *

Insolvencia actual

Seleccionar ~

Transmision de empresa

Con transmision de empresas

Modulos seleccionados Correo electrénico * Prefijo (3 Teléfono

Solicitud nombramiento de administrador

concursal

= Lo ] corr

D Botdn Continuar. Una vez ha cumplimentado todos los campos obligatorios, el sistema
nos permite avanzar al siguiente bloque del indice, pulsando sobre el botén Continuar.

12
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MINISTERO.
DE L\ PRESIDENCIA,
¥ RELACIONES CON LAS CORTES

Servicio Electrénico Jaime AdministradorC

de Microempresas

Portal del Administrador Concurs;

COBIERND HINSTERIO
ﬁﬁ DE ESPARA. DE LA PRESIDENCIA. |USTICIA
P L s LJ"

Extranjero QNacional
E ﬁ F226001 ™ «
F22. Plan de liquidacién Tipo de via* Nombre de la via* Tipo de niimero* Nimero Calificador de niimero
deudor (TRLC art.707.2). Seleccionar., Seleccionar v &
4
Bloque
Estado PENDIENTE
Informacion de expediente
Organo judicial Portal Escalera Planta Letra Puerta

Juzgado de lo Mercantil N© 4 de Barcelona

Namero de procedimiento Complemento del domicilio

D0667/2024

Seleccionar. ~
[ —— Comunidad Autonoma * Provincia* Ciudad * Cadigo postal *
Insolvencia actual .
Seleccionar ~
Transmision de empresa
Con transmision de empresas
Médulos seleccionados Correo electronico* Prefijo (3) Teléfono

Solicitud nombramiento de administrador
concursal

Creado Jaime AdministradorC
hace 52 minutos

Actualizado  Jaime Adminisiradort [t | Guardar I (nntinuir
hace menos de un minuto

D Botdn Guardar. Pulsando sobre este botén salimos del formulario, guardando toda la
informacién introducida y pudiendo acceder, posteriormente, a este formulario para
continuar con su cumplimentacion.

o/

N

Servicio Electrénico Jaime AdministradorC

de Microempresas

GOMERNG  MINSTERID
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA|
Y RELACIONES CON LAS CORTES

Portal del Administrador Concursy

Extranjero Qacional
ﬂ ﬁ F22:6001 * el
F22. Plan de liquidacién Tipo de via* Nombre de la via* Tipo de niimero* Niimero Calificador de niimero
deudor (TRLC art.707.2). Seleccionar.. v Seleccionar. - &
p
Bloque
Estado PENDIENTE
Informacion de expediente
6rgano judicial Portal Escalera Planta Letra Puerta

Juzgado de lo Mercantil N & de Barcelona

Nimero de procedimiento Complemento del domicilio

006672024

Seleccionar.. ~
Tipo de insolvencia Comunidad Autonoma * Provincia* Ciudad* Codigo postal *
Insolvencia actual .
Seleccionar.. ~
Transmision de empresa
Con transmisin de empresas
Médulos seleccionados Correo electranico* Prefijo (3) Teléfono
Solicitud nombramiento de administrador
concursal
Creado Jaime AdministradorC
hace 52 minutos
Actualizado  inc Ao s | [omrer [ conire |
hace menos de un minuto

RECUERDE

Los campos del formulario acompafiados de asterisco (*) son de
cumplimentacién obligatoria. Cada vez que pulse sobre el botén Continuar
avanzamos en la guia de bloques o secciones que cada formulario tiene en el
margen superior del formulario.
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ol f % GOBEANO  MINSTERO i
ORRLT DEEMRA  DELAPRESOENCIA USTICA
<e; Y RELACIONES CON LAS CORTES <.z

Si no hemos cumplimentado todos los datos obligatorios, el sistema nos informa del error. No
se puede avanzar al siguiente apartado del formulario hasta que queden debidamente

N‘ Servicio Electrénico dice
+J ' | de Microempresas Carrija los campos sefializados correctos antes de enviar el formulario,
Nombre - segundo apellido

Informacion de contacta

Procurador/a

Datos profesionales

Datos personales

Nombre Primer apellido Segundo apellido

Informacién de cantacta

, Archivos adjuntos

(1]

ID de caso

Una vez se han completado todos los apartados del formulario, se habilitan los siguientes
botones:

D Botdn Finalizar: el sistema permitird al usuario enviarlo directa y automaticamente
gracias a su conectividad con LexNET en aquellos territorios donde esté disponible, o
remitirlo a través del sistema habilitado en la comunidad auténoma en donde esté
ubicada la oficina de registro y reparto/érgano judicial de destino.

Para realizar el envio pulsamos sobre el botdn Finalizar, habilitado en el margen inferior
derecho de la pantalla.

(o) Y " Jaime AdministradorC
- commo  meo Iv! Servicio Electrénico o
p A ones Con s conTes \J de Microempresas Portal del Administrador Conc
F26001 VvV b . . .o
&= = e “ ouqmdamon
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2). Representacion procesaly asistencia
Organo judicial Solicitante letrada Liquidacién
Estado PENDIENTE B S ©
Informacion de expediente Liquidacion
ﬁrganoiudi(ial Escrito en curso
uzgado de lo Mercantil N 4 de Barcelona Observaciones *
Nimero de procedimiento
o
. s : Adjuntar documentacion *
Tipo de insolvencia
Transmision de empresa
Archivos adjuntos
Con transmisién de empresas
Modulos seleccionados
S nombramiento de administrador
Creado aime AdministradorC [ aris | m
hace 55 minutos
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1 coueNO  MINSTERO
SRR DEEMRA  DELA PAESDENCIA JUSTICA
e ¥ RELACIONES CON LAS CORTES

A continuacidn, se abre una ventana emergente con un mensaje de Advertencia sobre el envio,
gue contiene las instrucciones que debemos seguir para consolidar y generar correctamente la
solicitud del formulario dentro de la plataforma, asi como las acciones que debemos realizar
para que se proceda a la tramitacidon efectiva del procedimiento. El punto de envio al érgano
judicial correspondiente serd distinto dependiendo de la Comunidad Auténoma en la que lo
gueramos presentar.

En el caso de CCAA sin existencia de conectividad con LexNET, nos aparecerd el siguiente
mensaje de advertencia sobre el envio:

-~ .. L. Jaime AdministradorC
commo mmo " N Servicio Electrénico e
T RELACIONES Con Las CoRTes W) | deMicroempresas '

Portal del Administrador Concursal

F22:6001 7

e o Mensaje de advertencia “l
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2). o &
Estado PENDIENTE [ ] Al pulsar el botsn “Terminar y enviar', estars consolidando |3 informacin y solicitando el inicio de un procedimients judicial o sportacion de documentacion 3 un
procedimiento judicial existente.
Informacion de expediente Sino nformacidn debers hacer dick en el botdn “Cancelar”. Por el contrario, si desea guardar los datos y cortinuer el trabajo donde lo deié en otro momento

puede h ken el

n “Salir y Guardar” (los datos consignados hasts ese momy

Organo judicial
1151 su formulario ests dirig
tramitacién efectiva del

es de Aragdn, Catalufla, Cantabria, Navai lizar las siguientes acciones para que se proceda a la

Juzgado de lo Mercantil N2 & de Barcelona

- Py 1. "Descargar” el PDF desde la “Ficha del expediente” pulsando sobre el enlace que aparece en la seccién "Resumen”.
Nimero de procedimiento

2. Emviarlo & través de los medios disponibles (plataforma de comunicacidn o sede judicial] pars el envio ersonas fisicas y juridicas en cads territorio

00667/2024
fam

) . 3 ¥ Reparto o Decanato ¢
Tipo de procedimiento ¢l Grgana Ju

espondiente, si se trata de un formulario inicia

Proceso de liquidacion iDesea continuar?

Tipo de insolvencia

Insolvencia actual " " "
o sy i

Transmision de empresa

Con transmision de empresas
Modulos seleccionados

Solicitud nombramiento de administrador

En el caso de CCAA con existencia de conectividad con LexNET, nos aparecera el siguiente
mensaje de advertencia sobre el envio:

Gomine  mmsTERID p Servicio Electrénico 0 Jaime
ﬁ“‘m S S ) | deMicroempresas

Portal del Administrador Concursal

H & FRIG002 e

Q Mensaje de advertencia L
F21. Alegaciones deudor y/o
AC a la inclusidn o 0 @
modificacion de L i i
- 3 . . [ 14l pulsar el botén “Enviar’, estara consolidando la informacion y solicitando el INICIO DE UN PROCEDIMIENTO JUDICIAL 0 APORTACION DE DOCUMENTACION A UNO EXISTENTE.
créditos/inventario (TRLC ) o ) ) , ) ) ' ) ) ) -
i no desea consolidar la informacién debera hacer click en el bat6n “Cancelar’ y en caso contrario, puede hacer click en el botén “Saliry Guardar” i desea guardar los datos y continuar el trabajo donde lo dejé
art.706.3). en otra momento. Los datos consignados hasta ese momenta no se perderan, sina que quedarén guardados.
[ 1AL pulsar el bot6n “Enviar’ se realizaré un conjunto de tareas automaticas que llevaran aparejado el registro y el reparto | breano judicial cor
Estado PENDIENTE - Actualmente EXISTE CONECTIVIDAD para las Comunidades Auténomas gue utilizan LexNET.

i su formulario est dirigido a Grganos Judiciales de Andalucia, Asturizs, Islas Baleares, Islas Canarias, Castilla La Macha, Castilla y Ledn, Ceuts, Extremadurs, Galicia, Madrid, Melilla, Murcia o La Rioja los pasos

Informacion de expediente que se sucederan a continuacion hista el envio final el formulario por LexNET son los siguientes:

Organo judicial 1. Una vez pulsado el botdn “Enviar”, se abrird la aplicacion Autofirm@ en miltiples n:asmnes.lu aplicacion debe estar previamente instalada desde el equipo el cual se conecta el usuario).
2.5e seleccionard el certificado con el cual se desea firmar el formulario y se pulsara “Aceptar”.
3. El Servicio Electranico de Microempresas completara (a firma y se enviara Iz peticion a LexNET. La operacion puede tardar varios minutos por lo que, por favor, no recargue ni cierre el navegador.
4. Una vez finalizado podré ver el resultado del mismo y en el caso que los datos que haya consignzda en el formulario no sean correctos, el Servicio Electrnico de Microempresas notificaré al usuario el error

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona

Numero de procedimiento :Desea continuar?

99999/2022
Proceso de liguidacion

Tipo de insolvencia

Insolvencia inminente

ID de caso F21-6002

Con transmisian de empresas

Mbddulos seleccionados

El Servicio Electronico de Microempresas puede completar la firma, enviando la peticidén a
LexNET o plataforma de comunicacién habilitada, sin necesidad de tener que descargarlos y
subirlos posteriormente a dicha plataforma dependiendo del territorio o CCAA donde esté
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ol f % GOBEANO  MINSTERO i s
ORRLT DEEMRA  DELAPRESOENCIA USTICA -
U9 ESESRSCONRENS SntSne,

ubicada la oficina de registro y reparto o decanato de destino o el drgano Judicial de destino
(Asturias, Andalucia, Islas Baleares, Islas Canarias, Castilla la Macha, Castilla y Ledn, Ceuta,
Galicia, Extremadura, Madrid, Melilla, Murcia, Valencia y La Rioja). En caso contrario, deberd
descargarse el PDF del formulario y enviarlo a través de los medios disponibles (plataforma de
comunicacion o Sede Judicial) para el envio de escritos de personas fisicas y Juridicas del
territorio en donde este ubicado el érgano judicial de destino (Aragdn, Pais Vasco, Cantabria,
Navarra y Cataluiia).

D Al pulsar “Terminar y Enviar”, se abre la aplicacién Autofirm@ directamente o bien una
ventana emergente para que demos permiso de acceso a la misma. Pulsamos sobre el
boton “Abrir Autofirm@” y seleccionamos el certificado y pulsamos sobre el botén
“Aceptar”.

Estableciendo
comunicacion y enviando
datos a LexNET

Por favor, no clerre la
ventana ni el navegador
salvo que reciba un error y
acepte autofirma cuando
s solicite

cancelar

Seleccione un certificade

A CIL s S e rw e v aatedemien dvl Lifials

Ficticio Active/ Cludadane (AUTENTICACION)
Cmonor. AL DWIE 894 Gwer Autwricacite

Vrave
o 28 2 ret jan 1z ntaterben doi 1areds b

. | Picticie Active/ Cludadane (FIRMA)
ke o T

e M A e e N et del L i ale

TLP: WHITE  30/04/2024 Servicio Electronico de Microempresas Guia rapida Administrador Concursal V.2.0 16




ol f % GOBEANO  MINSTERO
ORRLT DEEMRA  DELAPRESOENCIA USTICA
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Una vez finalizado todo el proceso, el sistema arrojard un mensaje para confirmar que el
formulario ha sido procesado correctamente:

(o) . e P jaime Adminis
GOBERNO  MINISTERIO Servicio Electrénico L
'DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA .
g Y RELACIONES CON LAS CORTES [t ’ de Mlcroempresas

Portal del Administrador Concursal

&
Fzem i Su formulario ha sido procesado correctamente. Puede descargar toda la documentacion relacionada a través de los archivos X <
F22. Plan de liquidacién adjuntos situados en la parte derecha de la pantalla.
v
deudor ‘TRLC art.70':'.2) Ademas, puede acceder a la ficha del expediente a través del siguiente enlace: P
=
Estado FINALIZADO - ID de caso F22-6001

Informacién de expediente
Organo judicial

Juzgado de lo Mercantil N° & de Barcelona

Niimero de procedimiento
00667/2024

Tipo de procedimiento
Proceso de liquidacion

Tipo de insolvencia

Insolvencia actual

Una vez se envia el formulario, desde el apartado de “Mis procedimientos”, seleccionando el
expediente correspondiente accederd a la ficha, desde donde podrd descargar el PDF del
formulario enviado:

ﬁ P 2o Jaime AdministradorC
coNmNO  MINISTENO Servicio Electrénico
DEESPANA DE LA PRESIDENCIA. JUSTICIA de Microempresas
y T RELACIONES CON LAS CORTES o P Portal del Administrador Concursal
&
LC202400010002 w Resumen o
Ficha del expediente
F22. Plan de liguidacién deudor (TRLC art.707.2). (F22-6001) B Formulario PDF
Estado EN TRAMITE
s Informacion de expediente
Creado Jaime AdministradorC
Hace 2 meses F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691:1 y 3). (F2-13004) B Formulario PDF
Actualizado  Jaime AdministradorC
hace 3 minutos
Formularios disponibles
Deudor B Formulario PDF
F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (TRLC art.690). (F1-
Acreedores
10002)
Administrador concursal
Adjuntos del expediente

En el caso de que el usuario prefiriese no finalizar y “Guardar” los datos que ha cumplimentado
hasta ese momento y continuar con el formulario para enviarlo mas tarde, el usuario podrd
hacer clic en “Salir y guardar” como se ha mencionado anteriormente, y retomarlo desde la
bandeja de “Escritos pendientes de gestionar” o pinchando sobre el botdn “Gestionar” de la
ficha.

7 ESCRITOS DE TRAMITE SIN INICIADORES EN EL SEM

Para el caso de que necesite cumplimentar y enviar un escrito de tramite sin que exista un
escrito iniciador o procedimiento/expediente previo iniciado en SEM, se ha incorporado la
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siguiente funcionalidad: desde el menu izquierdo, se debe pinchar en el botdén “Escritos de

tramite disponibles”.

e

Bl ocsimiontos s

Servicio Electrénico Jaime AdministradorC

de Microempresas

Portal del Administrador Concursal

$ Mis datos
nistradorC
Nombre y apellidos
Jaime AdministradorC
[&] mis procedimientos
oempresas esta regulado en el Libro |1l del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se perfil

() Escritos de trémite disponibles y Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre.

Administrador concursal

Oltimo acceso

25/04/2024
ervicio electronico de microempresa

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

Mis apoderamientos

Teclado

Registro piiblico concursa

Desde esta seccion, debera asegurarse de que no existe ningln procedimiento en la plataforma
con los datos que introducira desde el botén “Busqueda de expedientes” que se ha habilitado
para ello:

ﬁ s o 2 Jaime AdministradorC
commo o M Servicio Electrénico Q
B REAIONE ConilAs Conres ) | deMicroempresas

Portal del Administrader Concursal

Escritos de tramite disponibles

Antes de proceder a abrir un nuevo escrito de tramite, le rogamos que verifique si el procedimiento en el que va a presentar el escrito existe en la plataforma. En caso de que no exista, se le dard la opcion de
generarlo y asi poder enviar un escrito de tramite dentro de ese procedimiento.

q Blsqueda de expedientes

Si el procedimiento existe, la plataforma le permitird al usuario abrirlo accediendo a su ficha del
expediente, para que desde la seccion “Formularios disponibles” pueda crear un escrito de
tramite dentro de ese mismo expediente:

Bisqueda de expediente

Comunidad Autonoma ™
Catalufia

Provincia *
Barcelona

Organo judicial *

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona

Nimero *

5599
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Pﬁﬁ ‘ Servicio Electrénico Iaiime AdminiztradorC

de Microempresas Portal del Administrador Concursal

E 1202400010002 ¢
Ficha del expediente

€«

S

@ F29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

Estado EN TRAMITE

» Informacion de expediente

Creado laime AdministradorC Formularios disponibles
Hace 2 meses
Actualizad, Jaime AdministradorC
s " g F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusion o modificacion de créditos/inventario (TRLC art.706.3). Crear
Formularios disponibles

Deudor F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2). Crear

Acreedores F23. Comunicacion plan de liquidacion por deudor/AC a acreedores con copia al LAJ (TRLC art.707.3). Crear

Administrador concursal - I e s . s
F25. Solicitud modificacion plan de liquidacion por deudor/AC (TRLC art.707 bis). Crear

Adjuntos del expediente

F26. Comunicacion informe mensual de liquidacion (TRLC art.709.2).

F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4).

F29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

E30. Informe final de liquidacion (TRLC art.7191).

Crear

Crear

Crear

Crear

Por el contrario, si el procedimiento no consta en SEM, se realizard un aviso al usuario y se le
dard la opcion de crear un nuevo expediente con los datos introducidos. Tras crear el
expediente, la plataforma mostrara su ficha, desde la cual el usuario podra crear los escritos de
tramite que necesite a través de la seccidon “Formularios disponibles”, una vez elegido el
formulario disponible podrd gestionar la cumplimentacion de este hasta su finalizacién. El
sistema le informarda cuando el procedimiento ha sido creado correctamente:

Blsqueda de expediente

Cantabria
Organo judicial *

Juzgado de lo Mercantil N2 1 de Santander

** E| procedimi que esta i do buscar no consta actualmente en la plataforma. Si quiere, puede crearlo en el
boton que aparece en la pantalla y anadir un escrito de tramite

Cerrar
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Jaime AdministradorC

commno WSO N Servicio Electrénico 0
P S RELACioNS coniLAs CoRTes \’ de Microempresas

s LC202400034001 Su procedimiento se ha creado correc X &
Ficha del expediente

Portal del Administrador Concursal

Resumen

Estado EN CURSO (SIN INICIADOR EN SEM)

y Informacion de expediente No te

Creado aime AdministradorC L. .
fiace menos de un minuto Quiza le interese en este momento...

Actualizado  Jaime AdministradorC
hace menos de un minute

Formularios disponibles

Formularios disponibles

Deudor

e .1

Administrador concursal F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusion o medificacion de créditos/inventario (TRLC art.706.3). Crear

Adjuntos del expediente ; .
F22. Plan de liquidacién deudor (TRLC art.707.2). Crear

F23. Comunicacidn plan de liquidacion por deudor/AC a acreedores con copia al LAJ (TRLC art.707.3). Crear

F25. Solicitud modificacion plan de liquidacion por deudor/AC (TRLC art.707 bis). Crear

8 SELECCIONAR PERFIL

Se permite al usuario seleccionar segun el rol con el que quiere actuar en la plataforma en cada
momento, es decir, como profesional representante legal del deudor, como profesional
representante legal del acreedor (si es el caso de que el AC también sea Abogado/a o
Procurador/a), como acreedor sin representacion legal o como Administrador Concursal, si es el
caso (respetando el régimen legal de incompatibilidades existente entre los diferentes perfiles) y
dependiendo del rol que el usuario pueda ejercer en cada momento. Para ello, desplegaremos el
menu del lateral izquierdo y clicamos sobre “Seleccionar perfil”.

Portal del Administrador Concursal

P P aune nbogado
owenso’ | L 1ottsymnie lv‘ ‘ Servicio Electrénico o # -
g Vreacio \J de Microempresas
roc s

Mis datos

Nomhbre

= < ; ado
E2  mis procedimientos oempresas esta regulado en el Libro il del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se aprueba el texto g
bido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre. perfil

) Escritos de trimite disponibles

concursal

enido al nuevo servicio electronico de micioempresa )
Ultimo acceso

26/04/2024
pcitn programada del Servicio.

ni
estime necesario.

Enlaces de interés
Ayuda para cumplimentar el proceso

Mis apoderamientos

Registro piiblico concursal [~
Fecha
de inicio
lgaciones deudor y/o AC a la inclusion o e oaok oKD i
acion de créditos|inventario (TRLC art.706.3). Z3H0%20241048 pendiente
Ayuda
Ayuda para cumplimentar el proceso
Documento explicativo
Preguntas frecuentes

@ recientes
2 seleccionar perfil e

A Jaime Abogado Seleccionar perfil
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TolT T GOBEANO  MINISTERO
OB DEEPANA  DELAPRESDENCIA RSTICA
g Y RELACIONES CON LAS CORTES

e

)gado

Portal del Administrador Concursal

GOBIERNO  MINISTERIO l\/ Servicio Electrénico o
A R EACIONES COn LAs CoRTes Q de Microempresas

€« Mis datos
Nombre
g Procedimientos Judiciales ;
2 ado
Proceder como: oempresas esta regulado en el Libro IIl del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se aprueba el texto
bido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre. Perfil

concursal

‘Abogado]Procurador Deudor enido al nuevo servicio electronico de microempresa .
Ultimo acceso

26/04/2024
upcién programada del Servicio.

n de Justicia le informa que pos
PERIT@ el 18/04/2024 d

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

Fecha
de inicio

a la inclusion

Ayuda
Ayuda para cumplimentar el proceso

Documento explicativo

Preguntas fre

A continuacién, seleccionamos “Procedimientos Judiciales” y utilizamos el desplegable para
elegir el rol con el que queremos actuar y pulsamos sobre “IR”. Para comprobar en que perfil
estamos actuando podemos visualizar en la parte superior derecha desde cualquier pantalla, o
desde la Pagina de bienvenida en el apartado de “Mis datos”.

(o) o & Jaime AdministradorC
sommwo st N Servicio Electrénico 0
Il y - W) | deMicroempresas A

Portal del Administrador Concursa

nistradorC Mis datos

Nombre y apellidos
9 Procedimientos Judiciales

Proceder como:

oempresas esta regulado en el Libro Ill del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se Perfil
b Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre

[ /Procurador Acreedor o
Ultimo acceso
ervicio electrénico de microempresa bl

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

ps de gestionar

Ayuda

Ayuda para cumplimentar el proceso
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TolT T GOBEANO  MINISTERO
OB DEEPANA  DELAPRESDENCIA RSTICA
<> Y RELACIONES CON LAS CORTES =

)

Servicio Electronico
de Microempresas

RECUERDE

mlna vez cumplimentado el formulario, y antes de enviarlo directa y\
automaticamente desde el servicio, gracias a su conectividad con LexNET;
o de remitirlo a través del sistema habilitado en la comunidad auténoma
en donde esté ubicada la oficina de registro y reparto/érgano judicial de
destino, el Servicio nos facilitara una Advertencia con la informacion
pertinente sobre su envio o sobre su descarga y envio para su correcta

Qntrada en el Organo Judicial. J

TAMBIEN TENGA EN CUENTA

Para consultas o incidencias relacionadas con el Servicio electronico de
Microempresas, puede ponerse en contacto accediendo a Service Manager
(justicia.es): https://cauexterno.justicia.es/webtier-9.62/ess.do
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