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En esta guia se recogen las distintas pantallas vy

formularios  del  Servicio  Electrénico de
Microempresas para el perfil del Administrador
Concursal. El servicio da respuesta a los
requerimientos para el procedimiento de
microempresas regulado en el Libro Ill de la Ley
16/2022.

En esta guia rapida se explican las principales
funcionalidades del Servicio electrénico de
Microempresas. En esta version, se incorporan las
novedades que se han implementado en la
plataforma con respecto a la Vvisibilidad de
secciones en la ficha del expediente (Ver apartado 5.2.
Acceso a la ficha del expediente).

Se reemplaza el  hipervinculo del SEM
https://microempresas.justicia.es
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2.3 DGTDAJ 14/04/2026 En esta version se actualiza nomenclatura conforme a
la normativa técnica derivada de la NUMO y
actualizacion visual.

Se elimina seccidn ““7. Escritos de tramite sin
iniciadores en el SEM” al no estar disponible esta
funcionalidad por ser de caracter temporal.
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1 INTRODUCCION

El Servicio Electronico de Microempresas nace al amparo de la Ley 16/2022, de 5 de
septiembre, de reforma del texto refundido de la Ley Concursal, cuya disposicién adicional
cuarta establece la utilizacién de los formularios electronicos normalizados dispuestos en
este servicio en relacién con el procedimiento especial para microempresas, afiadido al
libro tercero del texto refundido de la Ley Concursal (Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de
mayo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Concursal).

Este servicio va a permitir a los deudores con asistencia letrada y representacién procesal
mediante procurador, asi como a los acreedores y, en su caso, administradores concursales,
cumplimentar los formularios normalizados correspondientes a cada fase del
procedimiento y descargarlos cumplimentados para su envio por el sistema de
comunicaciones electrdnicas, la sede judicial electrénica o equivalentes.

Por otro lado, este servicio va a permitir a los Servicios de Registro y Reparto y a las Plazas
Judiciales visualizar la informacion necesaria de los formularios recibidos, consignar la
informacion necesaria para el acceso por las partes interesadas al procedimiento en el
Servicio Electrénico de Microempresas y realizar las comunicaciones necesarias dispuestas
en la normativa.

Esta guia va dirigida a los usuarios del perfil de Administradores concursales o
Administracion Concursal (en adelante AC) que, como profesionales, utilizaran los
formularios electrénicos normalizados a través del Servicio Electronico de Microempresas.
En el contexto de los AC, estos formularios abarcan desde el formulario 21 (Presentacién de
alegaciones e inclusion o modificacién de créditos/inventario, TRLC art.706.3) hasta el
formulario 30 (Informe final de liquidacion, TRLC art.719.1), exceptuando los formularios 24 y
27.

En esta guia se describe como el perfil de AC puede acceder a dichos formularios y
cumplimentar la informacién requerida para ser descargada y/o enviada a la Plaza Judicial por
el sistema de comunicaciones electrdnicas, la sede judicial electrénica o equivalentes, todo ello
dentro del Servicio Electrénico de Microempresas.

2 ACCESO AL SERVICIO ELECTRONICO DE MICROEMPRESAS
2.1 Ubicacidn del Servicio Electrénico de Microempresas

El acceso al Servicio electréonico de Microempresas se podra realizar a través del siguiente
enlace: https://microempresas.justicia.es que nos da acceso a la pantalla de identificacion.

Este enlace también se encuentra publicado en el Punto de Acceso General de la
Administracion de Justicia (PAGAIJ): https://www.administraciondejusticia.gob.es/-

/servicio-electronico-de-microempresas.

En dicho enlace, ademas del acceso directo al servicio, se facilita informacion general de
este, asi como acceso a plantillas de carga de datos, incidencias del servicio, guias, etc.,
como se muestra en la imagen siguiente:
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;Quién puede acceder?

= Organos judiciales

»  Abogsdos y prooersdores

= Administradones concursales
= Dewdoresy acreedores

- Asisientes juridicos

Esbe servicio se presta desde los siguientes enlaces:

Servitio Electranios de

Detalies ded Servicks Electrénico de Microempresas >

Enlaces destacados

nridencias del Flantilles para cargs
semvicio de datos

Preguntas freomentes

2.2 Identificacion previa

Para acceder al Servicio Electrénico de Microempresas debemos seleccionar alguno de los
tipos de autenticaciéon disponibles: DNle/ certificado electrénico, Acceso PIN o Cl@ve
permanente.
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PIN. Pus

Seleccione el método de identificacion de Ci@ve

Plataforma de identificacion para las Administraciones

DNle / Certificado electrénico

UDIGUAT COINCAco SlCYOnco CUNINCINO

( Acceso Cigve Mévil

N\

@™ .)
/ \Ac DNie / Certificado eloctronic /,

\ /

Cl@ve permanente

y contrasena. Para

USANO, 03 NECESAND

y

L Acceso Ci@ve permanente >

La identificacion se realizara automaticamente si no han transcurrido mas de 60 minutos desde su Ultima identificacion

3 ACCESO A LA PANTALLA PRINCIPAL

Una vez nos hayamos identificado correctamente, accedemos a la pantalla de Inicio del
Servicio Electrénico de Microempresas.

DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
T RELACIONES COMN LAS CORTES

N

Hola, Jaime AdministradorC

o

Servicio Electrénico
de Microempresas

El procedimiento especial para microempresas esta regulado en el Libro 1| del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de S de septiembre.

l @ Moticia. Bienvenido al nuevo servicio electrinico de microempresa

Codigo

Escritos

oEscritos pendientes de gestionar

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador Concursal

Mis datos

Nombre y apellidos
Jaime AdministradorC
Perfil

Administrader coneursa

Ultimo acceso

25/04/2024

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

Ayuda

Ayuda para cumplimentar el proceso

Desde esta pantalla, en la parte superior aparece el nombre del perfil con el que nos hemos
validado en la plataforma. Debajo del nombre del perfil, se mostrardan mensajes de
informacion sobre errores genéricos, novedades, o avisos de tareas de mantenimiento de la
plataforma, entre otros. Ademas, se podran visualizar los distintos Escritos pendientes de
gestionar que tiene el perfil con el que nos hemos validado. Desde esta seccidon podremos
continuar con un formulario ya iniciado, pinchamos sobre el boton “Gestionar” como se
indica en el punto 6. ESCRITOS PENDIENTE DE GESTIONAR de este manual. Una vez
finalizado dicho formulario aparecera en la pagina de “Mis procedimientos” en el
expediente correspondiente.
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Por otro lado, desde la pagina de bienvenida se pueden visualizar en el margen derecho los
datos del usuario, junto con otros enlaces de interés y de ayuda.

4 FORMULARIOS DISPONIBLES PARA EL ADMINISTRADOR CONCURSAL

De entre los formularios disponibles en el Servicio electrénico de Microempresas, el
Administrador Concursal podra cumplimentar y descargar los siguientes formularios de
tramite:

e F21. Alegaciones deudor y/o AC a inclusion o modificacion de créditos/inventario.
(TRLC art.706.3).

e F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2).

e F23. Comunicacion plan de liquidacion por AC a acreedores con copia al LAJ (TRLC
art.707.3).

e F25. Solicitud modificacion plan de liquidacion por AC (TRLC art.707 bis).
e F26. Comunicacion informe mensual de liquidacion (TRLC art.709.2).

e F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC
art.714.4).

e F29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

¢ F30. Informe final de liquidacion (TRLC art.719.1).

RECUERDE

Con Perfil de Administrador Concursal Unicamente tenemos competencia
sobre este listado de formularios, por lo tanto, solo podremos gestionar dichos
formularios en SEM.
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5 COMO ACCEDER A UN PROCEDIMIENTO
5.1 Mis procedimientos

Desde el menu lateral clicamos sobre “Mis Procedimientos”, tal y como se indica en la
siguiente imagen:

s £ aime AdministradorC
GOBIERNO  MINISTERIO p Servicio Electrénico @ )
f ﬁ = YRECACIONES CON LAS CORTEs ) | deMicroempresas

Portal del Administrador Concurs
E Procedimientos Judiciales

= Mis datos

Nombre y apellidos

nistradorC

= g Jaime AdministradorC
= Mis procedimientos
oempresas esta regulado en el Libro I1l del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se Perfil

Y Escritos de tramite disponibles by Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre.

Administrador concursal

Ultimo acceso

- 25/04/2024
ervicio electronico de microempresa

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

Fecha
de
inicio

f liquidacion deudor (TRLC art.707.2). 25/04/2024 16:37

Ayuda

@ Recentes Ayuda para cumplimentar el proceso

&  Cambio de perfil Docunm

Desde esta pantalla, podemos visualizar todos los procedimientos en los que hemos sido
designados por laPlaza Judicial (PJ) como Administrador Concursal, habiendo sido reflejada
dicha designacion en el SEM.

0 L 2o Jaime AdministradorC
sommo  mweme N Servicio Electrénico 0
BE ~ 7 YRebiCons con s conrs 5) de Microempresas

Portal del Administrador Concursal
vinie [ o

Mis procedimientos En tramite

Nimero de procedimiento =  Presentador = Tipo de presentador = Fechadeincoacion =  Organo judicial =  Verficha del expediente =

Juzgado de lo Mercantil Ne & de

888882024 Bar Casa pepe Barcelona
00667/202% Clinica Retoques Coquetos g”:rg(aﬂ?_:nie DU T2 LC202400010002
ALGODON S.L

Tenemos disponibles dos bandejas donde se filtran los que se encuentran “En tramite” o
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“Finalizados”:

o En Tramite: en este estado se visualizan los expedientes que ya tienen niumero de
procedimiento y estdn en tramite. El procedimiento se va a encontrar en este estado
hasta su finalizacidn.

~ ;i . Jaime AdministradorC
sommo o N Servicio Electrénico 0
A DONE con s Corres J | deMicroempresas

Portal del Administrador Concursal
i [ o

Mis procedimientos En tramite

Nimero de procedimienta Presentador = Tipo de presentador = Fechadeincoacion =  Organo judicial = Verficha del expediente =

Vercantil ke 4 de .
83888/202 Bar Casa pepe Juzgado de lo Mercantil N  de 0240001000
Barcelona
ercantil Ne
00667/2024 Clinica Retoques Coquetos Juzgado de lo Mercantil ke 4 de (2024000100
Barcelona
ALGODON S.L. - LC202400002006

o Finalizados: en esta bandeja aparecen los procedimientos cuando Judicial cambia el
estado del formulario a “finalizado” o “archivado”.

I o)
NG MINITERIO.
DEESPANA  DE LA PRESDENCIA, JUSTICIA
¥ RELACIONES CON LAS CORTES o

Servicio Electronico Jaime AdministradorC

de Microempresas

Portal del Administrador Concursal

|Mis procedimientos Fmalizados]

Nimero de procedimiento T  Presentador T  Tipo de presentador T Organo judicial T T Verficha del expediente =

Juzgado de lo Mercantil N° & de

55556/2004 Margarita Gonzalez Deudor -
Barcelona

Finalizado 1C202400010001

NOVEDAD

Desde la columna “Estado” de la tabla, el usuario podrda conocer en todo
momento la situacion en la que se encuentra el expediente, pudiendo asi
realizar un mejor seguimiento de los tramites que realiza a través de la
plataforma.
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Desde ambos listados, en tramite o finalizados, podemos llevar a cabo las siguientes
funcionalidades:

= Filtrar. Podemos reordenar el listado de procedimientos clicando sobre el icono
de aquellas columnas que lo contienen.

= Acceder a la ficha del expediente. Podemos acceder a la informaciéon completa del
procedimiento.

5.2 Acceso al expediente

Desde la columna “Ver Ficha del Expediente” accederemos a la informacién completa del
procedimiento, al hace clic sobre el LC.

gotitug rasTERD V‘ Servicio Electronico @ Jaime AdministradorC
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA N
y 7 RELACIONES CON LAS CORTES § J de Microempresas
Portal del Administrador Concursal
Para poder realizar la biisqueda concreta de un expediente puede utilizar los filtros = que se encuentran disponibles en cada columna de la tabla
E]
Mis procedimientos en tramite
Ver ficha del expediente = Nimero de procedimiento Presentador =  Tipo de presentador = Fecha de incoacién = Organo judicial
LC202600011003 00022/2024 RTR Deudor/a 26/02/2026 Juzgado de lo Mercantil N® 2 de Barcelona
LC202400010004 88888/2024 Bar Casa pepe Deudor/a Juzgado de lo Mercantil N® 4 de Barcelona
LC202400010002 00667/2024 Clinica Retoques Coquetos Deudor/a Juzgado de o Mercantil N2 4 de Barcelona
1202400002006 ALGODON S.L. Deudor/a
n

Politica de privacidad Politica de cookies

GOMERNG  MINITENO r\/' Servicio Electrénico o Jaime AdministradorC
'ﬁ DEEMRA RTINS SN L e \J de Microempresas

Portal del Administrador Concursal

F30. Informe final de liguidacion (TRLC art.719.1). (F30-37001 Erormulario PDF

Estado EN TRAMITE

> Informacion de expediente F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.6911 y 3). (F2-116003) ESFormulario PDF

Formularios disponibles II

Deudor/a
Representacion procesal

Quiza le interese en este momento...

Acreedores

Mensajeria

Formularios disponibles

Adjuntos del expediente

itos /inventario (TRLC art.706.3).
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= Desde la seccién “Formularios disponibles” muestra el listado de formularios recomendados y
disponibles para el perfil de Administrador Concursal que se pueden crear y que estan asociados
a ese procedimiento. Dichos formularios variardn segun el perfil con el que estemos logados en
ese momento, por ejemplo como Abogado o como AC.

, Informacién de expediente Formularios disponibles
Formularios disponibles |

F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusion o modificacion de créditos/inventario (TRLC art.706.3). LIQUIDACION Crear
Deudor/a

", F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2). LIQUIDACION Crear
Representacion pm(esal

Acreedores

F23. Comunicacion plan de liquidacion por deudor-AC a acreedores con copia al LA] (TRLC art.707.3). LIQUIDACION Crear

Administrador concursal

F25. Solicitud modificacion plan de liquidacion por deudor/AC (TRLC art.707 bis). LIQUIDACIGN Crear
Mensajeria
Adjuntos del expediente F26. Comunicacion informe mensual de liquidacion (TRLC art.709.2). LIQUIDACIGN Crear

F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4). LIQUIDACIGN Crear

F29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2). LIQUIDACIGN Crear

F30. Informe final de liquidacion (TRLC art.719.1). LIQUIDACION Crear

= Enlaseccién “Deudor” o “Acreedores”, se pueden visualizar los datos de los intervinientes
en el procedimiento. En concreto, la seccion de Acreedores solo podra ser visualizada desde
el perfil Deudor.

Ficha del expediente
Estado EN TRAMITE
s Informacion de expediente F30. Informe final de liquidacion (TRLC art.719:). (F30-37001) EFormulario PDF
Formularios disponibles
peudors | F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1 y 3). (F2-116003) EFormulario PDF
Representacion procesal
Acreedores
Administrador concursal

Mensajeria

Datos del deudor

Adjuntos del expediente

Nombre Nimero de documento
RTR AB0834070

Direccion de correo electronico Niimero de teléfono
sempruebas@yopmail.com Espafa 915678615

14/04/2026 Servicio Electronico de Microempresas Guia Rapida para Administrador Concursal 12
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Ficha del expediente

Niimero de

Nombre
documento

Estado EN TRAMITE

A39000013 Banco Santander SA

y Informacion de expediente

Creado aime Administrador
Hace 2 meses

. 02171908 Limpieza 5L

aime AdministradorC

hace 24 minutos

Actualizado

Formularios disponibles

D23676646 Material Quirirgico SL
Deudor
Acreedores I .
Cantidad de deuda por acreedor/a
Administrador concursal
20.00KE

Adjuntos del expediente

9,00K€

40,00K€

Correo electronico

alicia.cauqui@externos

ee

Tipo de

acreedor/a —iph

Crédito Financiero 9,000

smjustici+  Provee 20,000

28,99%
Ji@empresas,justicia+

Proveedores 40,000 707%

Cantidad de deuda por tipo de crédito

= Desde la seccion “Administrador concursal”, se mostraran nuestros datos.

Formularios disponibles

Deudor
Acresdores I Administrador concursal I
Administrador concursal I Colegio profesional

Colegio de Economistas de Madrid
Adjuntos del expediente

Nombre
JAIME ADMINISTRADOR CONCURSAL

Niimero de Colegiado
22558

Nimero de documento
92162687P

La Plaza Judicial puede reflejar la designacion de un Administrador Concursal como
persona fisica, actuando en su propio nombre, y también puede reflejar la designacion de un
administrador concursal (persona fisica) que actie en representacion de una persona
juridica, designada en el Sistema de Gestidn Procesal como Administracion Concursal en
un procedimiento o expediente. En este segundo caso,

a la Plaza Judicial va a rellenar los
datos de dicha persona juridica, indicando CIF y Nombre/Razén social, como datos
obligatorios y también puede rellenar, como datos opcionales: el Numero de registro,

Teléfono y Correo electrénico. El “Numero de registro” hace referencia al nimero unico
asignado a la empresa cuando esta queda inscrita en el Registro de Empresas Acreditadas.

Podra ver esta nueva funcionalidad reflejada en la seccién de "Administrador Concursal"
dentro de la ficha del expediente.

14/04/2026 Servicio Electronico de Microempresas Guia Rapida para Administrador Concursal
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| Administrador concursal |

Nimero de documento Nombre Apellido Segundo apellido Nombre de colegio Ne de colegiado

19079775W Nerea Admin Concursal Colegio de Economistas de Madrid

En representacion de la persona juridica:

CIF Nombre/Razon social N2 de registro
B36922227 ASAA 123
Teléfono Correo electrbnico

602114455 rep@mail.com

La habilitacion o reflejo del Administrador Concursal como representante de la persona
juridica en SEM, podra cambiarse si la Administracion Concursal (persona juridica) asi lo
comunica a la Plaza judicial y permite que dicho Administrador (persona fisica) pueda
acceder a los procedimientos o expedientes de SEM en los que conste el CIF de la persona
juridica como Administracién Concursal designada en el Sistema de Gestién Procesal d ala
Plaza Judicial, asi mismo podra realizar las correspondientes funciones del perfil de
Administrador Concursal en la Plataforma electrénica de Liquidacién de Bienes (PLABI), si

fuera el caso.

= Lasiguiente seccion que la parte acreedora puede visualizar en la ficha del expediente
es “Nombramientos”, en la que se reflejan todos los nombramientos de expertos que
se hayan realizado en el procedimiento. Esta informacion se incluye en laseccién cuando a
la Plaza Judicial consolida alguno de los siguientes formularios que hayan sido presentados: F16.
Solicitud nombramiento experto en reestructuracion (intervencion) (TRLC art.704.1), F17.
Solicitud nombramiento experto en reestructuracion (sustitucion) (TRLC art.704.2) o F28.
Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4). A su vez,
a la Plaza Judicial también tiene la posibilidad de afadir un experto desde esta seccién de la
ficha. En ambos casos, esta informacion quedara siempre visible para la parte acreedora desde

esta seccidn, tal y como se muestra a continuacion:

Deudorle Nombramientos

Mutso acuerd Nombre Tiga de nombramienta

= Desde la seccion de “Mensajeria” se podran ver mensajes intercambiados entre las partes de
cada a facilita la interaccidn entre los diferentes intervinientes involucrados en el procedimiento;

siendo estos mensajes de cardcter publico para todas las partes.
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& oo
Ficha del expediente
Estado EN TRAMITE

» Informacion de expediente

Formularios disponibles

Deudor/a

Representacion procesal

Acreedores

Administrador concursal

Mensajeria I

Adjuntos del expediente

F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.6911 y 3). (F2-116003) EFormulario PDF

Mensajeria

En esta seccion puede visualizar y publicar mensajes de chat, que se mostrarén a todos los intervinientes del procedimiento desde su ficha del expediente. Desde la misma,
puede compartir informacion relevante que considere sobre el procedimiento.

Tenga en cuenta que esta via de comunicacion es meramente profesional y, al tratarse de mensajes pirblicos, debe respetar o establecido en la Ley de Proteccion de Datos.
% Publicar

Puede escribir su mensaje aqui. Tenga en cuenta que sera visible para todos los intervinientes.

Q

Se presenta documentacion ampliada por peso,  traves de Lexnet

= Por ultimo, desde la seccion “Adjuntos del expediente”, se muestran los PDFs ytodos los
archivos que se han adjuntado en los distintos formularios que se han presentado en el

procedimiento, tanto por el propio usuario como por otros usuarios. En el supuesto de otros
usuarios no se mostrarad la informacidn relativa al PDF del formulario 9. Votacién plan de
continuidad, con la finalidad de preservar el sentido de su votacion.

Actualizado  Cristina 00]| Hace 17 horas

Formularios disponibles

Deudor/a

Acreedores

Administrador concursal

Comunicaciones

Adjuntos del expediente

Adjuntos en formularios

. F2.Solicitud apertura por deudor (TRLC art.6911 y 3). 3)

F2-49001 Jaime Abogado Deudor

F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1 y 3)..pdf
}n | PDFDelFormulario | Jaime Abogado
jun 04, 2024 12:01 PM GMT#02:00

RESOLUCION 1
| Tipolnsolvencia | Jaime Abogado
Jun 04, 2024 12:00 PM GMT+02:00

APUD ACTA

| ApudActa | Jaime Abogado
un 04,2024 11:58 AM GMT+02:00
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6 ESCRITOS PENDIENTES DE GESTIONAR

Para continuar con un formulario ya iniciado, pinchamos sobre el botén “Gestionar” en la

tabla de la seccion “Escritos pendientes de gestionar”

bienvenida.

ol T GOSBIERNO  MINSTERO
CR T OEESANA  DELAPRESDINCIA
<2 ¥ RELACIONES CON

n
CORTES

gue aparece en la pdgina de

Tras pulsar sobre este botén, accederemos al formulario que hemos seleccionado:

especial para mic

msTERO pi Servicio Electrénico
g"""‘“‘ s o T Eres W) | deMicroempresas

Hola, Jaime AdministradorC

£l presas esta regulado en el Libro Iil del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Concursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre.

‘ () Noticia. Bienvenido al nuevo servicio electronico de microempresa

Cadigo Escritos

F22-6001 F22. Plan de liquidacion deudor {

GEscritos pendientes de gestionar

inicio

TRLC art.7072). 25/04/2024 16:37 Pendiente

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador Concursal

Mis datos

Nombre y apellidos

Jaime AdministradorC
Perfil

Administrador concursal

Ultimo acceso
25/04/2024

Enlaces de interés

Ayuda para cumplimentar el proceso

Ayuda
Ayuda para cumplimentar el proceso

ymento explicativo

tas frecuentes

E = F22.6001 i <
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2).

Estado PENDIENTE

Informacion de expediente
Organo judicial

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona
Niamero de procedimiento
00667/2024

Tipo de procedimiento

Proceso de liguidacion

Tipo de insolvencia

Insolvencia actual

Transmision de empresa

Con transmisian de empresas

Modulos seleccionados

Solicitud nombramiento de administrador
concursal

commo o P’}! Servicio Electrénico
'ﬁ S TS N e i) | deMicroempresas

() Organo judicial

Organo judicial

Organo judicial

Escrito en curso
Comunidad Autonoma *
Cataluia
Provincia *

Barcelona

Organo judicial *

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona

Datos del procedimiento

Tipo de intervencién *

Representacion procesal y
’ .

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador

En la parte izquierda de la pantalla podemos visualizar el nombre del formulario que estamos

rellenando, asi como la informacién general del expediente.

En todos los formularios del Servicio electrénico de Microempresas se sigue siempre el

mismo esquema de funcionamiento para su cumplimentacién:

= En el margen superior se muestra una guia con los distintos menus o apartados
asociados al formulario seleccionado y que deben ser cumplimentados. Indicdndonos, en
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todo momento en qué punto o apartado del formulario nos encontramos.

14/04/2026

E = F22-6001 ™

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
¥ RELACIONES CON LAS CORTES.

E = F22.6001
F22. Plan de liquidacién

deudor (TRLC art.707.2). p————
B Grgano judicial Solicitante asistencia letrada Liquidacian
- @

Estado PENDIENTE

M ‘ Servicio Electrénico
Q de Microempresas

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador

Informacién de expediente Organo judicial
A — SCrIt0 e CUrso
Organo judicial
Juzgado de lo Mercantil NO 4 de Barcelona Comunidad Auténoma *
Niimero de procedimiento Catalufia -
00667/2024
Tipo de procedimiento Provincia*
Proceso de liquidacion Barcelona -
Tipo de insolvencia
Insolvencia actual Organo judicial *
Transmision de empresa Juzgado de lo Mercantil N© & de Barcelona ~
Con transmision de empresas
Modulos seleccionados
Solicitud nombramiento de administrador Datos del procedimiento
concursal Tipo de intervencién *
Administrador/a Concursal ~

Creado Jaime AdministradorC

hace 2 minutos Tipo de procedimiento *

Campos para cumplimentar En el margen inferior de la pantalla del formulario, tenemos
cada uno de los campos que debemos cumplimentar, asociados al bloque del indice
superior en el que nos encontremos.

MINISTERIO
DE LA PRESIDENCIA. JUSTICIA
Y ‘CON LAS CORTES

iy ==

F22. Plan de liquidacion

deudor (TRLC art.707.2). Siomsensaiinan !
Grgano judicial Solicitante asistencia letrada Liquidacién
)

Estado PENDIENTE

M ’ Servicio Electrénico
0 de Microempresas

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador C

Informacion de expediente Organo judicial
A RS K Escrito en curso
Organo judicial
Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona Comunidad Auténoma *
Niimero de procedimiento Catalufia >
00667/2024
. ) incia*
Tipo de procedimiento Provincia
Proceso de liquidacion ., »
Tipo de insolvencia
Insolvencia actual Organo judicial *
Teansuisién de epresa Juzgado de lo Mercantil N© 4 de Barcelona ~
Con transmision de empresas
Médulos seleccionados
Solicitud nombramiento de administrador Datos del procedimiento
concursal Tipo de intervencion *
nistrador/a Concursal ~

Creado Jaime AdministradorC

hace 2 minutos Tipo de procedimiento *
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= Boton Atras. Pulsamos sobre este botdn para regresar a la pagina anterior. Esto nos
permite poder revisar la informacidn y realizar modificaciones en pantallas o apartados
anteriores del formulario.

() . Zig aime AdministradorC
ﬁ'& oo memno M Servicio Electrénico )

ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA .

; Y RELACIONES CON LAS CORTES & J de Microempresas Portal del Administrador C
Extranjero © Naciona
n = F22.6001 ™ w
PR s Tipo de via* Nombre de la via * Tipo de niimero * Namero Calificador de nimero
F22. Plan de liquidacion P P
deudor (TRLC art.707.2). Seleccionar.. v Saldccidiint %
4
Bloque
Estado PENDIENTE
Informacion de expediente
Organo judicial Portal Escalera Planta Letra Puerta
Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona
Namero de procedimiento Complemento del domicilio
00667/2024
Tipo de procedimiento nar ™
Proceso de liquidacion
Tipo de insolvencia Comunidad Auténoma * Provincia* Ciudad * Codigo postal *
Insolvencia actual
~
Transmision de empresa
Con transmisién de empresas
Médulos seleccionados Correo electronico* Prefijo (3 Teléfono
Solicitud nombramiento de administrador
concursal
Creado Jaime Admir
hace 52 min
Actualizado  Jaime Admir orC m m [g"ﬁnua{
hace menos de un minuto

= Botdén Continuar. Una vez ha cumplimentado todos los campos obligatorios, el
sistema nos permite avanzar al siguiente bloque del indice, pulsando sobre el botén
Continuar.

Servicio Electrénico I Jaime AdministradorC

de Microempresas

Portal del Administrador C:

GOBIERNO. HMINISTERIO
&gﬁ i b N
RIEEATS. | )

Extranjero ©Q Nacional
ﬂ ﬁ F226001
F22. Plan de liquidacién Tipo de via * Nombre de la via* Tipo de niimero * Niimero Calificador de nimero
deudor (TRLC art.707.2). Seleccionar.. Seleccionar v
P
Bloque
Estado PENDIENTE
Informacion de expediente
l')rgano judicial Portal Escalera Planta Letra Puerta

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona

Nimero de procedimiento Complemento del domicilio

00667/2024
Tipo de procedimiento Seleccionar ¥
Proceso de liquidacion
Tipo de insolvencia Comunidad Auténoma* Provincia * Ciudad * Codigo postal *
Insolvencia actual
Seleccionar ~
Transmision de empresa
Con transmisién de empresas
Mddulos seleccionados Correo electronico * Prefijo (3) Teléfono
Solicitud nombramiento de administrador
concursal
Creado
Actualizado  Jaize adr =3 [ uarir | coninua]|
hace menos
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= Boton Guardar. Pulsando sobre este botdn salimos del formulario, guardando toda
la informacién introducida y pudiendo acceder, posteriormente, a este formulario
para continuar con su cumplimentacion.

g s ime AdministradorC
Servicio Electrénico Jaime Administrador

de Microempresas

Extranjero ©Naciona

Portal del Administrador

e

ﬂ = F22:6001

F22. Plan de liquidacién Tipo de via* Nombre de la via* Tipo de nimero * Nimero Calificador de nimero
deudor (TRLC art.707.2). Seleccionar... Selecciona v
4
Bloque
Estado PENDIENTE
Informacion de expediente
Organo judicial Portal Escalera Planta Letra Puerta

Juzgado de lo Mercantil N¢ 4 de Barcelona

Nimero de procedimiento Complemento del domicilio
00667/2024

Tipo de procedimiento ~

Proceso de liquidacion

Tipo de insolvencia Comunidad Auténoma * Provincia* Ciudad * Codigo postal *

Insolvencia actual :
Seleccionar ~

Transmision de empresa

Con transmisién de empresas

Médulos seleccionados Correo electronico * Prefijo (2 Teléfono

Solicitud nombramiento de administrador
concursal

Creado aim radorC
hace 52 minutos

de un minuto

Actualizado

RECUERDE

Los campos del formulario acompafiados de asterisco (*) son de
cumplimentacién obligatoria. Cada vez que pulse sobre el botédn Continuar
avanzamos en la guia de bloques o secciones que cada formulario tiene en el
margen superior del formulario.
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Si no hemos cumplimentado todos los datos obligatorios, el sistema nos informa del error. No
se puede avanzar al siguiente apartado del formulario hasta que queden debidamente

completados.

P':./ Servicio Electrénico
\’ de Microempresas
Nombre

Informacion de contacto

Procurador/a

Datos profesionales

Corrija los campos sefializados correctos antes de enviar el formulario,

segundo apellido

Informacién de contacto

de Representacion/Apud Acta %

, Archivos adjuntos

Primer apellido Segundo apellido

Una vez se han completado todos los apartados del formulario, se habilitan los siguientes

botones:

= Boton Finalizar: el sistema permitird al usuario enviarlo directa y automaticamente
gracias a su conectividad con LexNET en aquellos territorios donde esté disponible,
oremitirlo a través del sistema habilitado en la comunidad auténoma en donde
esté ubicada el servicio de registro y reparto/plaza judicial de destino.

Para realizar el envio pulsamos sobre el botdn Finalizar, habilitado en el margen inferior
derecho de la pantalla.

GOBERNO  MINISTERIO

DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
. ¥ RELACIONES CON LAS CORTES
“ F226001 ~

F22. Plan de liquidacién
deudor (TRLC art.707.2).

o

Estado PENDIENTE

Informacion de expediente
Organo judicial

Juzgado de lo Mercantil N2 & de Barcelona
Niimero de procedimiento

00667/2024

Tipo de procedimiento

Proceso de liguidacion

Tipo de insolvencia

Insolvencia actual

Transmision de empresa

Con transmision de empresas

Soli iministrador

Creado Jaime AdministradorC
hace 55 minutos

W

ﬁ

l\/ Servicio Electrénico
Q de Microempresas

Portal del Administrador Conc
< o Liquidacion
Representacion procesal y asistencia
Organo judicial Solicitante letrada Liquidacién
( L]

Jaime AdministradorC

Liquidacion
Escrito en curso

Observaciones*

Quedan; 255 caractere

Adjuntar documentacién *

Archivos adjuntos

+ Descargar 7 Borral
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A continuacion, se abre una ventana emergente con un mensaje de Advertencia sobre el envio,
que contiene las instrucciones que debemos seguir para consolidar y generar correctamente la
solicitud del formulario dentro de la plataforma, asi como las acciones que debemos realizar para que
se proceda a la tramitacidn efectiva del procedimiento. El punto de envio a la Plaza Judicial
correspondiente sera distinto dependiendo de la Comunidad Auténoma en la que lo queramos
presentar.

En el caso de CCAA sin existencia de conectividad con LexNET, nos aparecera el siguiente
mensaje de advertencia sobre el envio:

o/ ) P Jaime AdministradorC
cosEmno gﬁmu\.pm N Servicio Electrénico @
g v 5 CONLAS CORTES o de Mlcroempresas Portal del Administrador Conci

F22-6001 Vv
F22. Plan de liquidacion
deudor (TRLC art.707.2). o

o Mensaje de advertencia

Estado PENDIENTE [ 1Al pulsar el botén “Terminar y enviar’, estzra consolidando la informacidn y solicitando €l inicio de un procedimiento judicial o aportacién de docume
procedimiento judicial &

Informacion de expediente Sino dese

puede hacer click en el

e,

ario, si desea guardar continuar el trabajo donde lo deié en otro momerta

in deberé haver click en el botén “Cancelar”. Po
n “Salir y Guardar” (los datos consignados hasta ese momento quedarén guardados).

Organo judicial

Judicisles de Aragén, Catalufia, Cantabria, Navarra o Pais Vasco, deberd rezlizer s Siguientes acciones para oue se procedz 2 2

Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona imiento:

. . 1. “Descargar” el PDF desde |z “Ficha del expediente” pulsando sobre el enlace que aparece en la seccion “Resumen”’
Nimero de procedimiento
s de personas fisicas y juridicas en cadz territorio.

o sede judicial] parz el enwio de e:

2. Emvisrlo 3 s medios disponibles [plataforma de comurnic:

00667/2024

vformacién de o er contactando con la Oficina de Registro y Reparto o Decanatc correspondiente, si se trata de un formulario iniciader, o con

0 pro

Tipo de procedimiento diente, si se trata de un formulario de trém

Proceso de liquidacion 2Desea coninuar?
Tipo de insolvencia

Insolvencia actual "
Salir y guardar

Transmision de empresa

Con transmision de empresas
Modulos seleccionados

Solicitud nombramiento de administrador

En el caso de CCAA con existencia de conectividad con LexNET, nos aparecera el siguiente
mensaje de advertencia sobre el envio:

Jaime Abogado

b naTEno M Servicio Electrénico
o PREADONS Soni LAy Comres 0 de Microempresas Portal del Administrador Cong

n F21-6002 ™V o . .
= . @ Mensaje de advertencia
F21. Alegaciones deudor y/o
AC a la inclusion o o
modificacion de i
" % o [ TAl pulsar el botén "Enviar”, estara consolidando la informacién y solicitando el INICIO DE UN PROCEDIMIENTO JUDICIAL o APORTACION DE DOCUMENTACION A UNO EXISTENTE.
créditos/inventario (TRLC é
Si no desea consolidar la informacion debera hacer click en el boton “Cancelar”, y en caso contrario, puede hacer click en el boton “Salir y Guardar” si desea guardar los datos y continuar el trabajo donde lo dejo
art.706.3). en otro momento. Los datos consignades hasta ese momento no se perderan, sino que quedaran guardados
[ JAl pulsar el boton "Enviar’, se realizara un conjunto de tareas automaticas que lievaran aparejado el registro y el reparto al 6rgano judicial
Estado PENDIENTE » Actualmente EXISTE CONECTIVIDAD para las Comunidades Autonomas que utilizan LexNET.

Si su formulario esta dirigido a Grganos judiciales de Andalucia, Asturias, Islas Baleares, Islas Canarias, Castilla La Macha, Castilla y Ledn, Ceuta, Extremadura, Galicia, Madrid, Melilla, Murcia o La Rioja los pasos

Informacion de expediente que se sucederan a continuacion hasta el envio final del formulario por LexNET son los Siguientes:
Grgano judicial 1. Una vez pulsado el hotén “Enviar’, se abrira la aplicacién Autofirm@ en miltiples ocasiones. (La aplicacion debe estar previamente instalada desde el equipo el cual se conecta el usuario),
ot S e 2. Se seleccionara el certificado con el cual se desea firmar el formulario y se pulsara *Aceptar”
Juzgado de lo Mercantil N2 4 de Barcelona 3. £l Servicio Etectronico de Microempresas completara la firma y se enviara [a peticion a LexNET. La operacion puede tardar varios minutos por lo que, por favor, no recargue ni cierre el navegador.

4. Una vez finalizado podra ver el resultado del mismo y en el caso que los datos que haya consignado en el formulario no sean correctos, el Servicio Electranico de Microempresas notificara al usuario el error
Nimero de procedimiento sesaxnstionar?

pR— & =S

Proceso de liquidacion
Tipo de insolvencia

Insc

! ion de sa
ransmision de empre: {Ddecaso £21-6002

ision de empresas

Modulos seleccionados
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El Servicio Electrénico de Microempresas puede completar la firma, enviando la peticion a

LexNET o plataforma de comunicacion habilitada, sin necesidad de tener que descargarlos y
subirlos posteriormente a dicha plataforma dependiendo del territorio o CCAA donde esté
ubicada el servicio de registro y reparto o decanato de destino o a la Plaza Judicial de destino
(Asturias, Andalucia, Islas Baleares, Islas Canarias, Castilla la Macha, Castilla y Ledn, Ceuta,
Galicia, Extremadura, Madrid, Melilla, Murcia, Valencia y La Rioja). En caso contrario, debera
descargarse el PDF del formulario y enviarlo a través de los medios disponibles (plataforma de
comunicacion o Sede Judicial) para el envio de escritos de personas fisicas y Juridicas del
territorio en donde este ubicado la Plaza Judicial de destino (Aragén, Pais Vasco,
Cantabria, Navarra y Catalufia).

= Al pulsar “Terminar y Enviar”, se abre la aplicacién Autofirm@ directamente o bien una
ventana emergente para que demos permiso de acceso a la misma. Pulsamos sobre
el boton “Abrir Autofirm@” y seleccionamos el certificado y pulsamos sobre el
botdon “Aceptar”.

Seleccione un certificads

Estableciendo
comunicacidn y enviando
datos a LexE

Por favor, 0o clerro b
ventana ni el navegador
salvo que reciba un error y

acepte autofirma cuando
@ solicite.

cancelar

Una vez finalizado todo el proceso, el sistema arrojard un mensaje para confirmar que el
formulario ha sido procesado correctamente:

Servicio Electrénico Jaime Abogado

de Microempresas

GOBIERNG  MINISTERIO
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA. JUSTICIA
I Y RELACIONES CON LAS CORTES & I Abogada deudor

E = RN &2 i 8 v formulario ha sido procesado correctamente. Puede acceder a la ficha del expediente a través del siguiente enlace X
F22. Plan de liquidacion 1C202400049002
deudor (TRLC art.707.2).

ID de caso F22-16001

Estado FINALIZADO
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Una vez se envia el formulario, desde el apartado de “Mis procedimientos”, seleccionando el
expediente correspondiente accedera a la ficha, desde donde podra descargar el PDF del
formulario enviado:

LC202400010002 i
Ficha del expediente

Resumen

F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2). (F22-6001) EFrormulario PDF

Estado EN TRAMITE

y Informacion de expediente

Creado Jaime AdministradorC
Hace 2 meses F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1 y 3). (F2-13004) EFrormulario PDF

Actualizad Jaime AdministradorC
hace 3 minutos

Formularios disponibles

En el caso de que el usuario prefiriese no finalizar y “Guardar” los datos que ha
cumplimentado hasta ese momento y continuar con el formulario para enviarlo mas tarde, el
usuario podrd hacer clic en “Salir y guardar” como se ha mencionado anteriormente, y
retomarlo desde la bandeja de “Escritos pendientes de gestionar” o pinchando sobre el
botdén “Gestionar” de la ficha.

7 BUSQUEDA DE EXPEDIENTES

Para el supuesto de localizar expedientes donde aln no haya sido nombrado como AC o donde
no haya presentado ningun formulario y no aparezca en la seccién de “Mis Procedimientos”
puede utilizarse la seccidn de “Busqueda de expedientes”, accediendo a la misma desde Ia
Pagina de Inicio en “Escritos de tramite disponibles”

[ — p Servicio Electrénico e Jaime AdministradorC
e ACioties ConiAs CoRres ) | deMicroempresas

Portal del Administrador Concursal

n Procedimientos Judiciales . .
. nistradorC * Mis datos

Nombre y apellidos

Jaime AdministradorC

Perfil

nite disponibles

Administrador concursal

es de gestionar -
Ultimo acceso

Estado Ultima modificacién 09/04/2026

Enlaces de interés
Ayuda para cumplimentar el proceso

Mis apoderamientos

Registro pablico concursal

Portal de datos Justicia

Libro Ill Ley Concursal

Ayuda
1A Jaime AdministradorC .
e
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Escritos de tramite disponibles

Antes de proceder a abrir un nuevo escrito de tramite, le rogamos que verifique si el procedimiento en el que va a presentar el escrito existe en la plataforma. En caso de que no exista, se le dara la opcion de
generarlo y asi poder enviar un escrito de tramite dentro de ese procedimiento.

Si el procedimiento existe, la plataforma le permitira al usuario abrirlo accediendo a su ficha
del expediente, para que desde la seccidon “Formularios disponibles” pueda crear un escrito
de tramite dentro de ese mismo expediente:

Blsqueda de expediente

Comunidad Autonoma ™
Catalufia

Provincia *
Barcelona

Organo judicial *

Juzgado de lo Mercantil N 4 de Barcelona
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i e

LC202400010002

MINISTERIO
DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
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Ficha del expediente

ud apertura califi

cion abreviada (TRLC art.71

@ F29. So!

Estado

EN TRAMITE

y Informacion de expediente

Jaime AdministradorC

Portal del Administrador Co

Creado

Jaime AdministradorC
Hace 2 meses

Formularios disponibles

laime AdministradorC
hace 8 minutos

. . ) F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusion o modificacion de créditos/inventario (TRLC art.706.3).
Formularios disponibles

Deudor F22. Plan de liquidacion deudor (TRLC art.707.2).

Acreedores F23. Comunicacion plan de liquidacion por deudor/AC a acreedores con copia al LA (TRLC art.707.3).

Administrador concursal o - S e
F25. Solicitud modificacion plan de liquidacion por deudor/AC (TRLC art.707 bis).

Adjuntos del expediente

F26. Comunicacion informe mensual de liquidacion (TRLC art.709.2).

F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4).

F29. Solicitud apertura calificacion abreviada (TRLC art.716.2).

F30. Informe final de liquidacion (TRLC art.7191).

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

N B
B
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8 SELECCIONAR PERFIL

Se permite al usuario seleccionar segun el rol con el que quiere actuar en la plataforma en cada
momento, es decir, como profesional representante legal del deudor, como
profesional representante legal del acreedor (si es el caso de que el AC también es
Abogado/a), como acreedor sin representacién legal o como administrador concursal, si es el
caso y dependiendo del rol que el usuario pueda ejercer. Para ello, desplegaremos el
menu del lateral izquierdo y clicamos sobre “Seleccionar perfil”.

Jaime Abogado

Servicio Electrénico

HINSTERIO
s DELA PREDENCIA JUSTICIA
'RECACIONES CON LAS CORTES q

de Microempresas Portal del Administrador Concursal
n Procedimientos Judiciales M. d
is datos
ado
B Nombre
Sios Jaime Abogado
is procedimientos oempresas esta regulado en el Libro |1l del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se aprueba el texto &

kido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre. Perfil

) Escritos de trémite disponibles

or concursal

enido al nuevo servicio electrénico de microempresa .
Ultimo acceso

26/04/2024
pcion programada del Servicio.

Enlaces de interés
Ayuda para cumplimentar el proceso

Mis apoderamientos.
ps de gestionar
istro pibli

Ayuda

Ayuda para cumplimentar el proceso
ocumento explicativo

dreguntas frecuentes =

@ Recientes

& seleccionar perfil

A Jaime Abogado

A continuacidn, seleccionamos “Procedimientos Judiciales” y utilizamos el desplegable para
elegir el rol con el que queremos actuar y pulsamos sobre “IR”. Para comprobar en que
perfil estamos actuando podemos visualizar en la parte superior derecha desde cualquier
pantalla, o desde la Pagina de bienvenida en el apartado de “Mis datos”.

Jaime Abogado

Servicio Electrénico
de Microempresas

Portal del Administrador Concursal

ﬂgﬁ AR N1
DE GSMNA D( LA Pl(leiNClh Nﬂm
e N

ado Mis datos

Nombre
g Procedimientos Judiciales
Proceder como: oempresas esta regulado en el Libro Il del Real Decreto Legislativo 1/2020, 5 de mayo, por el que se aprueba el texto
bido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de septiembre. Perfil

Jaime Abogado

dor concursal

nido al nuevo servicio electronico de microempresa i
Ultimo acceso

26/04/2024
upcidn programada del Servicio.

h
ruega transmita esta informacion a q

Enlaces de interés

14/04/2026 Servicio Electronico de Microempresas Guia Rapida para Administrador Concursal 26



TN T GOBIERNO  MINSTERIO Trarcescrm o
R T OEESPANA  E LA PRESIDENCIA JUSTICIA Ao e
gi Y RELACIONSS CONLASCORTES  szrommons . .,

)

Servicio Electronico
de Microempresas

RECUERDE

/Una vez cumplimentado el formulario, y antes de enviarlo directa y\
automaticamente desde el servicio, gracias a su conectividad con LexNET; o de
remitirlo a través del sistema habilitado en la comunidad auténoma en donde
esté ubicada la Plaza Judicial de destino, el Servicio nos facilitard una
Advertencia con la informacidn pertinente sobre su envio o sobre su descargay

envio para su correcta entrada en a la Plazaludicial.

\_ /

TAMBIEN TENGA EN CUENTA

Para consultas o incidencias relacionadas con el Servicio electréonico de
Microempresas, puede ponerse en contacto accediendo a Service Manager
(justicia.es): https://cauexterno.justicia.es/webtier-9.62/ess.do
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