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Como habilitar Personal Autorizado

iBienvenido!

Para solicitar que se habilite a personal autorizado el acceso a
nuestros buzones y utilizacion de todas

las funcionalidades
disponibles seguimos estos pasos:
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jVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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Como habilitar personal autorizado &;

Ir a Configuracion

Pulsamos en el boton de Menu Principal [IEl| ubicado en la
cabecera de la aplicacion. A continuacion, en la ventana
desplegable, accedemos a Configuracion personal.
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BES’ Notficaciones Recibicas o Configuracion personal

© Acuses de recibo

¥ Traslados de copias

b Carpeta personal

Se muestra el menu de configuracién donde pulsamos en la
opciéon “Personal Autorizado”.

Mi Configuracion

Alertas Alertas
Idiomas

Alertas por e-mail
Buzdn

Sustituciones [] Recibir e-mail diario con resumen de notificaciones (7 ]

] Recibir un e-mail por cada notificacion recibida @

Personal Autorizado
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Como habilitar personal autorizado

=3 Crear solicitud de autorizacion

Se muestra la pantalla de Personal Autorizado en la que pulsamos
en el icono 4= de Solicitar aceptacién autorizado.

Mi Configuracion

ST Personal Autori
Idiomas
| Solicitar acepta
Buzon
Sustituciones Mo existe ninguna 3 a afiadir una Designacion, pulse el boton Afiadir.

Personal Autorizado

debemos introducir los datos de la persona autorizaday, a

2 Se abre una ventana compuesta por varios campos en los que
continuacion, pulsamos en el boton “Anadir”.

Colegio del Titular

Titular(™): { llustre Colegio de Abogados de Burgos) |

E-mail: | xoox@justicia.es | @

~Datos de la persona autorizada

Mombre (7): | |
Apellido 1 (*): | |
Apellido 2: | |
| |
| |

NIF/MNIE (%):
E-mail (*):

Aviadir |
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Como habilitar personal autorizado

Aparece un mensaje confirmando que se ha enviado la solicitud de
3 sustitucién. Se muestra el listado de solicitudes con los siguientes
datos:

Sustituciones

La solicitud de sustitucién ha sido enviada correctamente

- Solicitar Sustitucio ¥ & Afdadir nueva —
Eliminar

A
Solicitudes: 1

Porpag.: [10_ [v]

PROFESIONAL SUSTITUTO COLEGIACION TITULAR FECHA INICIO FECHA FIN
Estado llustre Colegio de Abogados de Burgos 170972018 21092018 ﬁ

aamn Exportar a Excel & )

Se pueden mostrar los siguientes iconos que indican el estado en el que se
‘ encuentra la solicitud de autorizacion:

‘ J Autorizacion aceptada.

° Autorizacion pendiente de aceptacién/rechazo.

x Autorizacién rechazada.

El profesional titular recibira un correo electrénico cuando el usuario autorizado
‘ acepte o rechace su solicitud de autorizacion.

L

El usuario autorizado recibira un correo electrénico en los siguientes casos:

- Cuando un profesional titular de un buzén envie una solicitud de autorizacién

- Cuando un profesional titular de un buzén elimine una solicitud de autorizacién
aceptada, enviada previamente
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Como habilitar personal autorizado

09 Consulta y respuesta de la solicitud

aceptarla o rechazarla en funcion de si esta dado de alta o no en el

1 El usuario que recibe la solicitud de autorizacion puede consultarla,
sistema.

Si esta dado de alta en LexNET, se informa en la pantalla de inicio.

Solicitudes recibidas para

Solicitudes de personal autorizade pendientes de aceptar

(llustre Colegio de Abogados de Badajoz)

Opcién B

Si no esta dado de alta previamente en LexNET, al acceder a la
aplicacion se le mostrara la siguiente pagina.
CE== ST

jBienvenid@ a LexNET!
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TITULAR para instie Colegio e Frocuracores pe Burgas

Rochozar  (EETIIN

VG Lo hores mostadus por LasMET son hars panssisees [GUTS0T08)
% Minssteno de Justoa

Si el usuario acepta la solicitud, automaticamente sera dado de alta en la
aplicacién y accedera con rol de autorizado, y visualizara la pagina de inicio
del titular.

Si rechaza la solicitud, se le mostrara la pantalla de alta como usuario.

Acceso al buzoén del Titular: sera de forma indefinida hasta que el titular
elimine la autorizacion.

Permisos: a todos los menus/acciones del profesional sustituido a
excepcion de los disponibles en la cabecera (configuracion, avisos...), asi
como los desplegables para acceso a sus roles y la Libreta de direcciones..
Rol: el Personal Autorizado tendra un rol de “Personal Autorizado”.
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